	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 25 NĂM 2022 TỪ NGÀY 20/6 ĐẾN NGÀY 25/6/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

20/6
	Thứ 3

21/6
	Thứ 4

22/6
	Thứ 5

23/6
	Thứ 6

24/6
	Thứ 7
25/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	 - 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp BGH

- Làm việc tại phòng


	- 8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư lưu trữ tại Giảng đường trung tâm chính trị quận Long Biên
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tổ chức Lễ kết nạp Đảng viên mới  (Đ/c Lan Hương, Hằng Thủy)
 - Làm việc tại phòng
	- 8h00: Tham dự chuyên đề nâng cao chuyên môn cho CBQL tại MNĐT Sài Đồng
	- 8h00: Tham dự chuyên đề nâng cao chuyên môn cho CBQL tại MNĐT Sài Đồng

	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư lưu trữ tại Giảng đường trung tâm chính trị quận Long Biên 
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
- 17h30: Tổ chức Hội nghị giới thiệu quy hoạch chức danh nguồn HT, PHT giai đoạn 2026-2031
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh, quy chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện 
- Họp BGH
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh, quy chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện 

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Tổ chức Lễ kết nạp Đảng viên mới (Đ/c Lan Hương, Hằng Thủy)
	- 8h00: Tham dự chuyên đề nâng cao chuyên môn cho CBQL tại MNĐT Sài Đồng
	- 8h00: Tham dự chuyên đề nâng cao chuyên môn cho CBQL tại MNĐT Sài Đồng
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra khung cảnh, quy chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện 

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra khung cảnh, quy chế chuyên môn, hoạt động ôn luyện 

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng

- 17h30: Tổ chức Hội nghị giới thiệu quy hoạch chức danh nguồn HT, PHT giai đoạn 2026-2031
	- 14h00:Làm việc tại phòng
	- 14h00:Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra môi trường xung quanh trường.

- 8h: Tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h: Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp B1
	- 8h00: Tổ chức Lễ kết nạp Đảng viên mới (Đ/c Lan Hương, Hằng Thủy)
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h: Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGB B2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h: Tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn lớp MG L A2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h: Tính ăn  

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- 17h30: Tổ chức Hội nghị giới thiệu quy hoạch chức danh nguồn HT, PHT giai đoạn 2026-2031
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Dự buổi truyền thông về an toàn thực phẩm, phòng chống dịch bệnh, tai nạn thương tích tại UBND Phường
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp NT D3
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
