	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
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TỪ NGÀY16/12 ĐẾN NGÀY 21/12/2019




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

16/12
	Thứ 3

17/12
	Thứ 4

18/12
	Thứ 5

19/12
	Thứ 6

20/12
	Thứ 7

21/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- KT hoạt động các tổ, khối

- Họp BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra NVSP GV Lương Thị Thu Thủy (Lớp C4), Vũ Thu Huyền (lớp D2)

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn khu Nha
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp


	- Làm việc tại VP

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Kiểm tra giờ trả trẻ khu Nha
	- Kiểm tra hoạt động chiều các bộ phận

	- Làm việc tại VP


	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	- Làm việc tại VP

	Đ/c Minh
	Sáng
	- Tính ăn

- Họp BGH 
	- Tính ăn

- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp D2
	- Tính ăn

- Dự giờ lớp A3

	- Tính ăn

- Dự lớp A2
	Tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn lớp D1
	Nghỉ


	
	 Chiều
	- Dự tính ăn 


	- Dự tính ăn

- Kiểm tra VSMT các lớp khu trung tâm
	- Dự tính ăn 

- Dự bữa ăn chiều C4
	- Dự tính ăn


	- Dự tính ăn

- Lao động tổng vệ sinh theo TT số 04
	


HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                 (đã ký)
Đỗ Thị Thanh Nhâm
