QUAN LONG BIEN Déc thp - Tu do - Hanh phic

sé: 0§ /HD-UBND-LBLD Long Bién, ngayAA thangh Dnam 2020

] HUONG DAN
Vé viée t6 chire Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc
va Hgi nghi nguwoi lao dong nam 2021

Can cir Bo luat Lao dong nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 04/2015/ND-CP ngdy 09/01/2015 cua Chinh phi
“Vé thure hién dén chi trong hoat dgng co quan hanh chinh Nha nuoc va don vi
s nghiép céng lgp”'; Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua
Chinh phi “Quy dinh chi tiét khoan 3, Diéu 63 cia B¢ ludt Lao djng vé thuc
hién quy ché dén chu & co s6 tai noi lam viée "',

Cdan ci Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ciia Chinh phu
“Ouy dinh chi tiét va bién phdp thi hinh mét s6 didu cia Ludt thanh tra vé 16
chiic va hoat dong cua Ban Thanh tra nhdn dén’';

Con cir Hubng dén sé 211/HD-UBND-LDLD ngay 06/11/2020 cia Uy
ban Nhan dan va Lién doan Lao déng Thanh ph5 Ha Noi huong dén 16 chirc
Hoi nghi can b, cng chire, vién chire va Héi nghi ngudi lao déng nam 2021,

Thyc hién Chuong trinh phdi hep cong tic sé 07/CTr-UBND-LDLD,
ngay 29/10/2020 gita Uy ban nhdn dén va Lién doan Lao dong quan Long
Bién, giai doan 2020 2025;

Uy ban nhdn dén va Lién doan Lao déng qudn Long Bién hudmg dan cde
co quan, don vi, doanh nghiép t6 chirc Hoi nghi can bé, cong chite, vién chik
(CB,CC,VC) va Hoi nghi nguoilao dong (NLD) ndm 2021 trén dia ban quan, cu
thé nhu sau:

1. TO CHU'C HQI NGHI CAN BOQ, CONG CHU'C, VIEN CHUTC.

Ngudi ding du co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép céng lap,
Co quan Dan, Pang quéan, Co quan UBND quan, Co quan phudng, cac Truomg
hoc (sau ddy goi chung la co quan, don vi) chi tri, phdi hop voi Cong doan co
s& 1o chure hdi nghi CB,CC,VC ciia co quan, don vi. Viée t6 chirc Hoi nghi phai
dam bao dan chu, thiét thue, dang trinh tu, ndi dung, hinh thirc, thanh phén quy
dinh tai Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu va Thong
tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B N6i vu.

1. Hinh thirc'td chirc Hi nghj

a) Hoi nghi thudmg ky: Té chire mdi nam mot 1an.

b) Héi nghi bat thuong: Té chuc khi ¢ 1/3 s6 CB, CC,VC cua co quan,
don vi hoac Ban chép hanh céng doan co quan, don vi yéu ciu hodc ngudi dimg
dau co quan, don vi thay cén thiét.
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c) Can ctr vao s6 luong CB, CC,VC va diéu kién cu thé, nguoi dimg déu
co quan, don vi théng nhit véi Cong doan co quan, don vi dé quyét dinh thanh
phan du Héi nghi bao gém toan thé CB, CC,VC hoac Hai nghi dai biéu.

2. Ngi dung hgi nghi

- Hoi nghj CB,CC,VC bao gbm cac ndi dung dugc quy dinh cu thé tai
khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP gbm c4c ndi dung: tap trung kiém
diém viéc thuc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao, kiém diém viéc thuc hién
Nghi quyét Hoi nghi CB,CC,VC trude d6 va nhimng quy dinh vé thuc hién dan
chii tai co quan, don vi, trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi trong
thye hién ké hoach cong tac nam; thao luan, ban bién phap thuc hién ké hoach
cong tac nam téi; lang nghe giai ddp nhimg thic méc; kién nghi cia CB,
CC,VC; thdng qua quy ché chi tiéu noi bd; cong tac chim lo, cai thién diéu kién
lam viéc, ning cao doi séng CB,CC,VC trong co quan, don vi; phat dong cac
phong trao thi dua va ky két giao uéc thi dua gitra ngudi dimg dau co quan, don
vi voi Cong doan; bao cdo cong tac cia Ban Thanh tra nhan dén, bau Ban Thanh
tra nhan dén; khen thuémg cac tap thé, ca nhan ..,

- Péi véi Co quan cac Phuong: dong chi Cha tich UBND Phuong 13 Thi
truomg Co quan dé chu tri td chire Hoi nghi va didu hanh hoat dong cia Co quan
Phuong theo quy dinh (theo Piéu 10, Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay
13/01/2016 cua BY N§i vu).

- Déi véi don vi su nghiép cong lap, cAn bam sat nhiém vu chinh tri cla
don vi gén véi viée thue hién Nghj dinh sb 16/2015/NP-CP ngay 14/02/2015 cta
Chinh phu “Quy dinh co ché tr chu ciia don vi su nghiép cong lap™; Thong tu
36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cua B6 GD&PT vé viéc Ban hanh quy
ché thue hién cong khai déi véi co sé gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc
Québc dan; Théng tr 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 ciia By GD&PT vé
vigc hudng dan thuc hién dan chi trong hoat dong clia co s& gido duc cong |ap.

3. N¢i dung, chwong trinh Hgi nghij

3.1. Ngi dung chuin bj Héi nghi:

- Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc do Thu truéng Co quan, don vi,
triromg hoc triéu tap.

- Kinh phi t6 chirc hdi nghi do Thu truémg co quan, don vi, trudng hoc
chiu trach nhiém chi theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

- Thoi gian: %2 ngay

- Pia diém: do Tha trrdng co quan, don vi, truong hoc bd tri.

3.2. Chuong trinh Hgi nghi:

a) Tuyén bd ly do, gi6i thigu dai biéu;

b) Gi6i thidu Poan chu tich (Podn chu tich gém: Nguoi ding dau co
quan, dom vi va Chu tich Céng doan) va Poan chu tich cir Thu ky Héi nghi;



Trudng hop ngudi dimg dau co quan, don vi hodc chi tich Cong doan co
s& dang trong thoi gian thi hanh ky luat tir khién trach trg 1én, thi tap thé lanh
dao co quan, don vi hodic BCH Coéng doan co s cuir dai dién khac tham gia doan
chu tich;

¢) Théng qua chuong trinh Hoi nghi;

d) Trinh bay cac van ban, bao cao:

+ Béo cao kiém diém thuc hién cac chire nang nhiém vu cta co quan, don
vi; bao cdo kiém diém thue hién nghi quyét Héi CB,CC,VC nam 2020; dénh gia
tng két viée thuc hién Quy ché dan ch trong co quan, don don vi; danh gia
tdng két, kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg déu trong thue hién ké hoach
cong tac nam; Cac ndi dung cong khai cho CB,CC,VC duge biét (Nguwoi diing
dau co quan, don vi chudn bi).

+ Béao cdo tdng két phong trao thi dua nam 2020; dy kién phong trao thi
dua, ndi dung giao udc thi dua nam 2021; Téng hop v kién, kién nghi cia
CB,CC,VC tai Hoi nghi cp td (Cong doan co s6 chudn bi).

d) CB,CC,VC thao luan cac vin ban, bao cao va dé xuét, kién nghi tryc
tiép tai Hoi nghi.

e) Ngutri dimg déu Co quan, don vi va Chi tich Cong doan lang nghe,
giai dap thac mac, kién nghi cia CB,CC,VC; ban bién phap cai tién diéu kién
lam viée, nang cao ddi séng can bd.

g) Trudéng Ban Thanh tra nhan dan béo cdo két qua hoat dong cuia ban
Thanh tra nhan dan nam 2020 va chivong winh hoat ddng nam 2021,

h) Bau hodc kién toan Ban Thanh tra nhén dan (néu hét nhiém k).

1) Thong qua cac ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

k) T6 chirc khen thudong; phat dong thi dua, ky giao udc thi dua nim 2021.

1} Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.

m) Két thic Hoi nghi.

4. T chirc thwe hién Nghi quyét

a) Sau Héi nghi, ngudi dimg dau co quan, don vi phdi hop véi Cong doan
phd bién, huéng dan, don dbc vige thuc hién nghi quyét.

b) Dinh ky 6 thang mot lan, 1& chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién
nghi quyét hoi nghj; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé
CB.CC,VC.

I1. TO CHUC HOI NGHI NGUO1 LAO PONG
1. Poi twong
Can cr Bd Lué11t Lao ddng nam 2019 va Huong din sé 1360/HD-TLD
ngay 28/8/2019 cua Tong Lién doan Iao' dong Viét Nam “Hudng dan Céng doan
tham gia xay dung va thuc hién quy ché dan chu & co s tai noi lam viée, nguoi
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sir dung lao dong (NSDLD) tai cac doanh nghiép, td chirc, hop tac x3, hd gia
dinh, ca nhan ¢6 thué mudn, sir dung tir 10 ngudi lao dong trd 1€n lam viée theo
hop dong loa ddng (sau ddy goi chung la doanh nghiép) c6 trach nhiém ph01 hop
v&i td chire dai dién ngudi lao dong tai co s& (BCH Cong doan co s hoac to
chie dai dién nguoi lao dong tai doanh nghiép) xdy dung quy ché va td chirc
Héi nghi nguoi lac dong.

2. Hinh thire tb chirc Hdi nghi

2) Hoi nghi NLD dugc td chirc mbi nam it nhit mot lan.

b) Can cir vao sb hrong nguoi lao dong va diéu kién san xuét kinh doanh
cu thé, NSDLD thong nhét voi td chirc dai dién ngum lao dong tai co s¢ dé
quyét dinh thanh phan du hdi nghi bao gbm toan thé ngudi lao ddng trong doanh
nghiép hozc dai biéu.

¢) Hinh thirc t6 chic Hoi nghl néi dung, thanh phan tham gia, thai gian,
dia diém, quy trinh, trach nhiém t& chirc thyc hién va hinh thic pho bién két qua
Hoi nghi ngudi lao dong, thyc hién theo Quy ché dén chi & co s& tai noi 1am
viéc cua doanh nghlep Quy ché dan chi & co sd tai noi lam viéc phéi ¢ sy
tham gia v kién clia td chirc dai dién ngudi lao ddng tai co 50. O nhimg noi chua
¢6 tb chuc dai dién ngudi lao dong tai co s hoac vira co t6 chirc dal dién ngudi
lao dong tai co s& vira cd nhitng ngudi lao dong khong tham gia t6 chirc dai dién
ngudi lao dong nao thi phai co sy tham gia y kién clia nhom dai dién ngudi lao
dong khong tham gia té chirc dai dién ngudi lao dong tai co so.

3. N§i dung hoi nghi
‘ Hoi nghi NLD tai doanh nghiép bao gdm cac ndi dung theo quy diinh tai
Piéu 64 B6 Luat lao dong, trong dé tap trunh théo luan cac ndi dung vé:
- Tinh hinh san xuat kinh doanh cia NSDLD;
-'Viéc thuc' hién hop dfmg lao dong, thoa ude lao ddng tap thé, ndi quy,
quy ché va cam két, thoa thuén khéc tai noi lam viéce;

- Didu kién lam viéc;
- Yéu ciu ctia NLD, 1 chirc dai dién ngudi lao dong d6i véi NSDLD;
- Yéu cu ciia NSDLD véi NLD va t chirc dai dién ngudi lao dong;
- N&i dung khac ma hai bén quan tam.
4, Chuong trinh Hdi nghi:
a) Tuyén b Iy do, gidi thiéu dai biéu;
b) Gi6i thiéu ngudi cha tri va ngudi chu tri cir Thu ky Hoi nghj
(Nguoi chu tri Hoi nghi la NSDLD va 16 chite dai dién nguoi lao dong tai co so;
¢) Thong qua chuong trinh Hoi nghi;
d) Trinh bay cac vén ban, bao cao:
+ B4o cdo két qua SXKD nam trudc; phuong hudng, nhiém vu ké hoach,
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bién phap phét trién san xuét kinh doanh trong nim tiép theo; tinh hinh thuc hién
cac ché 46 chinh sach lién quan dén quyén, loi ich clia NLD; cdng khai tai chinh
vé trich lap quy khen thudng, quy phuc loi, trich ndp kinh phi Cong doan, bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép...(NSDLP chudn bi)

+ Béo cao tinh hinh thue hién Théa udc lao dong tap the, hop dong lao
dong, ndi quy lao déng, An toan v¢ sinh lao dong; thuc hién quy ché dan chy,
dbi thoai tai nm lam viéc, danh gla két qua thue hién nghi quyét H01 NLD lan
trude; két qua tdng hop v kién, klen nghi cua NLD v4i NSDLD va to chire dai
dién ngudi lao ddng tai co s& (T8 chure dai dién ngudi lao dong tai co s6 chudn bi).

d) NLD théao luén, kién nghi, dé xuat tai Ho1 ngh.

e) NSDLD va t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co so: tra loi, giai dap
thac mic, klen nghi; ban bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi
séng NLD; tiép thu théng qua quy ché, Thoa wdc lao dong tap thé (néu cb).

g) Ky két, sira ddi, bd sung Théa wéc lao dong tap thé (néu cb).

h) Té chirc khen thudng; phat dong thi dua, ky giao udc thi dua.

i) Bidu quyét thong qua Nghi quyét Hai nghi.

k) Két thic Héi nghi

5. Ph bién, trién khai thuc hién nghi quyét.

a) NSDLD co trach nhiém cha tri, phm hep véi t6 chire dai dién nguoi lao
dong tai co s& t& chirc phé bién, hucmg dan, don ddc viéc thuc hién nghi quyét
hoi nghi nguoi lao ddng cong ty dén toan thé NLD.

b) Dinh ky 6 thang mét lan, NSDLD phdi hop véi t6 chuc dai dién ngudi
lao dong tai co s& tb chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi
nghi; két qua thue hién kién nghi ctia CNLD.

II. V& to chirc va hoat ddng Ban Thanh (ra nhin din

Cén ctr Huéng dén s 11/HD-LDLD ngay 01/10/2018 cia Lién doan Lao
déng quan Long Bién vé Huo'ng dan viéc td chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 159/2016/ND-CP ciia Chinh phu Tho trucmg co
quan, don vi phbi hop véi Ban chép hanh cong doan co s¢ dé huong dan t6 chie 7

va hoat déng cla Ban Thanh tra nhan ddn theo dung quy dinh cua phéap luat.

Ban Thanh tra nhén dén duge t6 chic tai cdc co quan hanh chinh nh”
nuéce, don vi s nghigp cong lap. Noi nao chura thanh lap hodc hét nhiém ky (02
ndm) thi Céng doan co so phéi h0'p vai nguorl dimg déu co quan, don vi chuén
bi cong tac nhéan sy gidi thiéu, td chirc bau Ban Thanh tra nhan dan tai H1 nghi
CB'CCVC, chi dao hoat dong cong tac cia Ban Thanh tra nhin dan dam béo
thiét thuc, hiéu qua.

IV. Thoi gian tb chirc Hdi nghi

1. Déi vai Hoi nghi CB,CC,VC: hoan thanh trude ngay 30/01/2021,

Riéng khdi don vi su nghiép 14 trrdmg hoc t6 chirc Hoi nghi can bd cong

5

o

ﬁ\
A



chirc, vién chirc ndm hoc 2020 - 2021: hoan thanh trudc 15/10/2021.
2. Dbi véi Hoi nghi NLB: Cac doanh nghiép hoén thanh trudc ngy 30/6/2021.
V. T chic thuc hién

- Uy ban nhan dén quan va Lién doan Lao dong quéan Long Blen yéu céu
céc cap chinh quyen chuyén mén phdi hop voi cong doan clung cap td chirc thuc
hién, tb chirc kiém tra, so ket danh gia viéc t6 chirc thyc hién, béo céo két qua
(giri Bién ban va Nghj quyét Hoi nghi, Quyét dinh céng nhdn va danh sdch trich
ngang Ban thanh tra nhan dén; Néi quy lao dong va Thoa wée Lao dong tdp thé
doi véi doanh nghiép, don vi sy nghiép ngoaz cong lap) vé Lién doan Lao déng
quan Long Bién chdm nhit 5 ngay sau khi td chirc hoi nghi.

- Uy ban nhan dan va Lién doan Lao dféng Quén Long Bién tién hanh t6
chirc kiém tra viéc trién khai thuc hién cta cac don vi va td chirc hoi nghi danh
gid cdng tac phéi hop chi dao td chirc thyc hién Héi nghi CB,CC,VC va Hoi
nghi NLD vao thang 10/2021.

Trén déy 12 Huéng dan td chirc Hoi nghi can bd, cdng chirc, vién chirc va
Hoi nghi ngudi lao déng nadm 2021. Uy ban nhan déin va Lién doan Lao dong
quan Long Bién dé nghi céc co quan, don vi, doanh nghiép, truong hoc trién
khai theo dung céac quy dinh cua phép luat/ -

TM. BAN THUONG VU LDLD QUAN TM. UY BAN NHAN DAN
HO CHU TICH KT. CHU TICH
4%\\ — HU TICH
z LIEN D9AN LAO BONG] ™
o QUAN
© LONGB
Nguyén Truong Giang . hu Huong
Noi nhan:
UBND Thénh ph;
- TT LDLD Thanh phé;
Ban CSPL LDLD TP;

Thirdng trure Quén uy;

Ban Déan van Quén uy;

Lanh dao UBND Quién;
- Ban thudng vu LDLD Quin;

Cac Co quan, don vi, doanh nghiép, trudng hoc;
- Luu VP UBND, LDLD.06 )y,
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