	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN II THÁNG 3 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 08/3  ĐẾN NGÀY  13/3/2021


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

08/3
	Thứ 3

09/3
	Thứ 4

10/3
	Thứ 5

11/3
	Thứ 6

12/3
	Thứ 7

13/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra các lớp khu Nha

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyển tổ nuôi
- Dự hoạt động học lớp B4, D2
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Đón đoàn chấm thi GVNV giỏi cấp Quận


	 - Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối
- Làm việc tại phòng
	-  Dự khai mạc Ngày hội CNTT lần thứ V tại THCS Chu Văn An
- Cử CBGVNV tham quan trưng bày sản phẩm CNTT tại THCS Chu Văn An

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường 

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả các lớp
	- 14h: Dự lớp bồi dưỡng về CNTT và trường học điện tử tại Giảng đường TTCT Quận
- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	- 14h: Dự Hội thảo CNTT ngành GDĐT Quận tại THCS Chu Văn An
	- Dự bế mạc Ngày hội CNTT tại THCS Chu Văn An

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm
- Kiểm tra tình hình đo thân nhiệt cho trẻ các lớp

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Kiểm tra hoạt động học khối mẫu giáo Nhỡ 
	- Kiểm tra việc đo thân nhiệt các lớp

- Dự hoạt động học lớp D2, B4 chuẩn bị thi GV giỏi cấp Quận 
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Đón đoàn chấm thi GVNV giỏi cấp Quận
	- Kiêm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐH lớp MG L A4
	

	
	 Chiều
	- Dự các hoạt động chào mừng ngày 8/3 tại các lớp khu trung tâm
	- Kiểm tra môi trường lớp học, hồ sơ sổ sách, giáo án lớp D2, B4 chuẩn bị thi GVG cấp Quận
	- 14h: Dự lớp bồi dưỡng về CNTT và trường học điện tử tại Giảng đường TTCT Quận
- Làm việc tại phòng
	- Chấm thi GV giỏi cấp Quận tại trường MN Đô thị Việt Hưng 
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Nhận bàn giao máy tính được cấp


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Nhập phần mềm tính ăn


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Đón đoàn chấm giáo viên giỏi cấp Quận


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn các lớp C3


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Kiểm tra môi trường xung qunh trường, các lớp học

 - Kiểm tra hoạt động chiều lớp B2
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B1
	- Nhập phần mềm tính ăn


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng 
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần 
	- Làm việc tại phòng
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	Người thực hiện
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	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra các lớp khu Nha


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyển tổ nuôi

- Dự hoạt động học lớp B4, D2
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Đón đoàn chấm thi GVNV giỏi cấp Quận


	 - Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Làm việc tại phòng
	-  Dự khai mạc Ngày hội CNTT lần thứ V tại THCS Chu Văn An

- Cử CBGVNV tham quan trưng bày sản phẩm CNTT tại THCS Chu Văn An

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường 

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả các lớp
	- 14h: Dự lớp bồi dưỡng về CNTT và trường học điện tử tại Giảng đường TTCT Quận

- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	- 14h: Dự Hội thảo CNTT ngành GDĐT Quận tại THCS Chu Văn An
	- Dự bế mạc Ngày hội CNTT tại THCS Chu Văn An

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

