	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN V THÁNG 4 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 26/4  ĐẾN NGÀY 01/5/2021


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

26/4
	Thứ 3

27/4
	Thứ 4

28/4
	Thứ 5

29/4
	Thứ 6

30/4
	Thứ 7

01/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối
- Kiểm tra NVSP cô giáo Phạm Hằng lớp MGB C3

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra NVSP cô giáo Hiệp Thắng lớp MGN B4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- 8h30: Họp giao ban HT tại phòng GD
	NGHỈ LỄ GIẢI PHÓNG MIỀN NAM 30/4; QUỐC TẾ LAO ĐỘNG 1/5

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra khung cảnh sư phạm trường lớp trước kì nghỉ lễ
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra NVSP cô giáo Lưu Dung lớp MGN B1
	- Kiểm tra NVSP cô giáo Hà Chi lớp nhà trẻ D2
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Kiểm tra hoạt động học các lớp khu trung tâm
	

	
	 Chiều
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp khu Nha
	- Kiểm tra cập nhật dữ liệu các lớp trên phần mềm Gokids
	- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng TTĐT
	- Kiểm tra, đôn đốc các tổ khối tổng vệ sinh trước kỳ nghỉ Lễ 
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp A2


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B4


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn D2
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	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra môi trường xung qunh trường, các lớp học


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C2


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp D1
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần.
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	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra khung cảnh sư phạm trường lớp trước kì nghỉ lễ
	

	
	Công việc bổ sung phát sinh

	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

