	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN III THÁNG 11 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 16/11 ĐẾN NGÀY 21/11/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

16/11
	Thứ 3

17/11
	Thứ 4

18/11
	Thứ 5

19/11
	Thứ 6

20/11
	Thứ 7

21/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự lễ tuyên dương khen thưởng  các điển hình tiên tiến nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ UBND quận.
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự gặp mặt Hiệu trưởng, CTCĐ nhân ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Sân Golf Long Biên (do LDLĐ Quận tổ chức)

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- 8h30: Dự triển khai kế hoạch đánh giá , kiểm điểm chi bộ , đảng viên năm 2020 tại phòng họp 1 UBND Phường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp


	- Làm việc tại phòng

	-  Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giơ trả  trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng


	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH 
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu Nha

- Dự HĐH lớp A1, HĐG lớp C1
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐH các lớp khu TT
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Dự giờ ăn MGB C4
	- 8h30: Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp 

- Trang trí khung cảnh sư phạm nhà trường

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng thông tin
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Cập nhật các dữ liệu trên phần mềm GD Gokids
	- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra VSMT trong và ngoài lớp học
	- Trang trí khung cảnh sư phạm nhà trường


	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp C4


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra sổ nhật ký nhóm lớp khối mẫu giáo bé trung tâm


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp B4


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra môi trường sư phạm khu Nha


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp nhỡ khu trung tâm
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Chuẩn bị cho lễ kỷ niệm Nhà giáo Việt Nam 20/11

	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần.


	


Ghi chú: 8h30’ ngày 22/11/2020 BGH dự lớp tập huấn nghiệp vụ kỹ năng quản lý, điều hành đối với Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng tại Giảng đường Trung tâm chính trị quận.
HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN III THÁNG 11 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 16/11 ĐẾN NGÀY 21/11/2020


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

16/11
	Thứ 3

17/11
	Thứ 4

18/11
	Thứ 5

19/11
	Thứ 6

20/11
	Thứ 7

21/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự lễ tuyên dương khen thưởng  các điển hình tiên tiến nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ UBND quận.

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự gặp mặt Hiệu trưởng, CTCĐ nhân ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Sân Golf Long Biên (do LDLĐ Quận tổ chức)

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- 8h30: Dự triển khai kế hoạch đánh giá , kiểm điểm chi bộ , đảng viên năm 2020 tại phòng họp 1 UBND Phường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp


	- Làm việc tại phòng


	-  Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giơ trả  trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng



	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

