	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I THÁNG 12 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 30/11 ĐẾN NGÀY 05/12/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

30/11
	Thứ 3

01/12
	Thứ 4

02/12
	Thứ 5

03/12
	Thứ 6

04/12
	Thứ 7

05/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- 8h30:Dự hội nghị nghe, nói chuyện thời sự quý IV năm 2020 tại HT UBND phường

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiến tập xây dựng trường MN hướng tới tự chủ và trường hạnh phúc tại MN Thạch Bàn
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường
- Làm việc tại phòng
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định chất lượng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra môi trường lớp học
	- Tổng duyệt các tiết mục tham dự LH nghệ thuật múa không chuyên cấp Quận
- Làm việc tại phòng

	-  Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra việc cấp phát trang thiết bị về trường
	- Làm việc tại phòng
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định chất lượng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH 
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu nha

- Tổng duyệt các tiết mục tham dự LH nghệ thuật múa không chuyên cấp Quận
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- 8h30:Dự hội nghị nghe, nói chuyện thời sự quý IV năm 2020 tại HT UBND phường

	- Kiểm tra HĐ các lớp MGB khu Trung tâm
	- 8h00: Kiến tập xây dựng trường MN hướng tới tự chủ và trường hạnh phúc tại MN Thạch Bàn
	- Trang trí, sắp xếp môi trường trong và ngoài lớp học

	
	 Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ tham gia cuộc thi thiết kế bài giảng điện tử E-learning cấp Quận
- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng thông tin
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp lớn khu TT
	- Họp tổ chuyên môn
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra VSMT trong và ngoài lớp học
	- Làm việc tại phòng


	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp B3


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- 8h30:Dự hội nghị nghe, nói chuyện thời sự quý IV năm 2020 tại HT UBND phường

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra hoạt động góc lớp C1


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp A2


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- 8h30: Tham dự lớp tuyên truyền tập huấn PCCC&CHCN tại Hội trường hội trường tầng 5 - Trụ sở công an quận Long Biên

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra cơ sở vật chất, treo giá tivi cho các lớp


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A3
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C3


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần


	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định chất lượng


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN I THÁNG 12 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 30/12 ĐẾN NGÀY 05/12/2020


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

30/11
	Thứ 3

01/12
	Thứ 4

02/12
	Thứ 5

03/12
	Thứ 6

04/12
	Thứ 7

05/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- 8h30:Dự hội nghị nghe, nói chuyện thời sự quý IV năm 2020 tại HT UBND phường

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiến tập xây dựng trường MN hướng tới tự chủ và trường hạnh phúc tại MN Thạch Bàn
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường

- Làm việc tại phòng

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định chất lượng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra môi trường lớp học
	- Tổng duyệt các tiết mục tham dự LH nghệ thuật múa không chuyên cấp Quận
- Làm việc tại phòng


	-  Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra việc cấp phát trang thiết bị về trường
	- Làm việc tại phòng

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định chất lượng

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

