
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/11 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 7/11 đến ngày 12/11/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
7/11 

s -Dự chào cờ, TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
-Làm việc tại VP 

  Tổ chức chào cờ, TD sáng 
thứ 2 đầu tuần. 

Kiểm tra công tác tổ chức 
HĐ tại các lớp. 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 

- Kiểm tra công tác vệ sinh 
đầu tuần 

  

c -Làm việc tại VP   Tập văn nghệ cho Hội nghị 
Hai tốt 

  - Hoàn thiện các nội dung 
CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
8/11 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Họp tại Phường theo lịch  
-Họp BGK hội giảng. 

  Hoàn thiện biên bản và các 
nội dung sau hội giảng. 
Họp BGK Hội giảng. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Kiểm tra thực hiện giờ 
ăn các lớp và lên phương 
án dự kiến tập huấn công 
tác CSND các lứa tuổi 

  

c Làm việc tại văn phòng.   Tập văn nghệ cho hội nghị 
Hai tốt 

  - Chốt danh sách các lớp 
thực hiện kiến tập chuyên 
đề nuôi dưỡng cấp trường 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại           

Tư 
9/11 

 

 
s 

Rà soát các công việc 
chuẩn bị tổ chức cho trẻ 
thăm quan học tập, trải 
nghiệm. 

  Tham gia kiến tập “GD lấy 
trẻ làm trung tâm” tại 
trường MN Thạch Bàn 
cùng 4GV thi cấp Quận. 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra các lớp về công 
tác PCDB trong toàn 
trường 

  

 
c 

Làm việc tại VP.   Tập văn nghệ cho Hội nghị 
Hai tốt 

  - Hoàn thiện các nội dung 
theo mảng phụ trách 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Năm 
10/11 

 
s 

Tổ chức cho trẻ thăm quan 
tại Phù Đổng Green pack 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Tổ chức cho trẻ thăm 
quan tại Phù Đổng Green 
Pack 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Thực hiện kiểm tra tại 
bếp ăn 
- Hỗ trợ chuyên môn các 
lớp thực hiện kiến tập 
chuyên đề CSND 

  

c Hoàn thiện các báo cáo 
nộp cấp trên theo quy định 

  Tập văn nghệ cho Hội nghị 
Hai tốt 

  - Hoàn thiện các nội dung 
CV 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
11/11 

s Duyệt kế hoạch thiết kế 
phòng không gian sáng tạo 
của tổ CM 

  Xây dựng nội dung kiến 
tập các tiết Hội giảng đạt 
giải cao. 
-Trình duyệt kế hoạch thiết 
kế phòng không gian sáng 
tạo 

  - Giao nhận TP 
- Thông báo lịch kiến tập 
- Tham mưu các nội dung 
cho lớp thwucj hiện kiến 
tập chuyên đề CSND 

  

c Rà duyệt công việc trong 
tuần.  
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau 

  Rà duyệt công việc trong 
tuần.  
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau 

  - Họp giao ban 
- Kiểm tra công tác VS 
cuối tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
12/11 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
 
                           (Đã ký) 
 

  Lê Thu Phương                  Lưu Thị Nhận 
 
 
 


