
s6: "igotQD-MNPD Phtic D6ng, ngd1,{fthdngondm 2022

QUYET DINH
V6 viQc kiQn tohn Ban chi d4o quin If vdr tlidiu hdnh

m6 hinh trudng hgc tliQn tfr trudng .tti- non Phric D6ng

Nim hgc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC DONG

Cdn cu' Quyil dinh 
"s6 

6076/8D-UBI{D ngdy 26 thdng 0B ndm 2016 cua

UBIVD Quqn vi viAc thi di€m thtrc hi€n m6 hinh trwdng hqc di€n tir cho tractng MI"I,

TH, THCS tAn dia bdn quqn lor7 BiAn giai dosn 2016-2017;

Cdn ca Haong ddn s6 72/HD-PGD&DT ngdy l0 thdng 0l ndm 2018 cia
phdng GD&DT Quen Long BiAn vi vqn hdnh, khai thdc m6 hinh "Trudng hqc diQn

tLt'" .

Cdn ca euy1t dinh s6 8255/8E-UBI{D ngdy A9 thdng 12 ndt"n 2021v€vi€c
diiu chinh b6 ti€u ch{ ddnh gid trwctng dqt m6 hinh tru'dng hpc di€n ta cdc tru'dng

*i* non, ti€u hoc, trung hoc co'so ffAn dia bdn Quqn Long BiAn.

Cdn ca Kd hoqch thac hi€n nhi)m vu ndm hpc 2022-2023 cila tradng MI{
Phitc Ding.

QUYET DINH:

Diiiu l: KiQn todn Ban chi dpo qudn ly vd didu hdnh md hinh trudng hgc

di6n tu'truong MAm non Phric D6ng n[m hgc 2022 '2023, g6m c6c Ong @d) c6

t6n sau:

1. D/c Luu Thi Nhfln - HiQu trudng - Trudng ban

2.Dlc Ddo Thi Quj'nh Trang - Ph6 HT - CTCE - Ph6 ban

UBND QUAN LONG BIEN
TRTIONG MN PHUC PONC

3.DlcUO ffri fnu
4. Dlc Phpm Thf Bich

CQNG HOA XA ngt cHU NGHIA VIET NAM
DQc lflp - TU do - H4nh Phtic

- Ph6 Hiqu trucrng - Ph6 ban

- TTCM MGL - Thu klf

-UV
-UV

5.DlcHoing Thanh Hing - Bi thu chi doin

6.DlcDuong Thi Kim Thanh - K6 to6n

7 . Dlc Ding Quang Hieu - Nhdn vi6n CNTT - IfV

8. D/c Dang Thi Nhung - TPCM MGN - UV

g.DlcPhpm Thi HiAn - TB TTrND - UV

Didiu 2: Ban chi d4o quin ly vd diOu hdnh co trdch nhiQm thlrc hiQn dirng

chirc n[ng, nhiQm vp, c6c quy Clinh theo k6 hopch cira UBND quQn, phdng

GD&DT eufln Long Bi6n vd trudng MN Phirc D6ng vO thUc hipn tri6n khai m6

hinh tntivno hoc rli6n tr'r



Di6u 3: Cdc 6ng (be) c6 t6n tpi Dicu I chiu trdchnhiQm thi hdnh euy6t dinh
ndy.

Quy6t dinh ndy c6 hi6u luc k6 tu ngdy ky./.

Noi nhQn
- Nhu di6u 3;

- Luu VP.

iNhfn
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pHAN cONc NHIEM vU cAc rHANH vrIN BAN cni PAo
auAilV-vi tiitutniNn vr6 niNn rmloxc HQC orpN rrl

(Kdm theo Quyat dinh tolaopo-MNPE ngdy06thdng.3 ndm 2022

cr)a HiQu traong t o""s *d* nin Philc Eing)

ffi,
'3[ . nrAlr"t

K"w

NhiQm vgSTT Hg vh t6n

1

Luu Thi Nhdn

Hiqu truong - Truong ban

Phg tr6ch chung

PhOi hqp v6i c6c phdng ban, dcrn vi .uttg cap

thi6t bi thuc hiQn hodn thiQn hii so thi6t kO thi

c6ng nhCmg hang muc cdn tOn tpi ctra n[m hqc

2021 - 2022.

Hodn thiQn c6c vdn bin chi dao (NQi 9uY, 9uY

chi5, quy6t dinh, kti hoach....)

Tham gia tpp hu6n vir t6 chric tQp hu6n t4i don

vi trong chuy6n giao k! thuQt vd tri6n khai img

dUng CNTT tpi dcrn vf .

Thlrc hiQn d6nh gi6 hiQu qu6 md hinh, b6o c6o

d6nh gi6 thi dua khen thu&ng, kj' 1u0t trong

c6ng tfuc tri€nkhai m6 hinh truhng hqc diQn tu

cua cdc thinh vi6n trong dcrn vi.

Php tr6ch chuy6n mpc "Vdn b6n chi d4o" vd

"Tuy6n sinh" tr6n c6ng th6ng tin diQn tu.

2

Ddo Thi Qulnh Trang

Ph6 HiQu truong - CTCD -
Ph6 ban

Tham muu c6c vin bin chi dpo (NQi quy, quy

chi5, quytit dinh, ki5 hoach....)

Phu tr6ch cdng t6c ffi)n khai img dung CNTT

trong truhng hoc. Php trich cdng t5c ph6 duyQt

vd chiu trdchnhiQm vA ch6t lugng c6c tin bdi,

hinh anh, hopt dQng tru6c, trong vlr sau khi

ddng 16n c6ng th6ng tin diQn tu. Ei6u hanh t6i

cdc gi6o vi6n, nhdn vi6n ctra nhd trudrng.

Tham gia tfp hu6n trong chuytin giao k! thuflt

img dpng CNTT tai dcrn vi.

Thudrng xuy6n ki6m tra dSnh gi6 ket qui tritin

khai thgc hiQn mO hinh Trudrng hgc diQn tu theo

th6ng, b6o cilo d/c HiQu trucvng Ua1q .6" bfo
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(,rgdy 20 hdng th6ng) vd b5o c6o <lQt xuat khi c6
^,\yeu cau.

Chi dpo, phu tr6ch vi kiiSm duyQt c6c tin bdi

thuQc nQi dung t6 chirc cdc hoqt d6ng ctra
).trudng, lop vC m6ng chdm s6c - gi6o duc tr6,

tin bdi vO c6ng tdcDhng, C6ng dodn n6i chung

vd cdc phong trdo thi dua, HQi thi, Hgi di6n.

Ki6m so6t t6t vA c6c th6ng tin d5, dang vdr sE

cpp nhft 16n c6ng TTDT.

Php trSch chuy6n muc: "Th6ng tin tinh", "Hopt
dQng gi6o dpc", "Hopt dQng c6ng dodn",
Nguoi t6t - vi6c t6t - B6 ngoan", "Tii nguy6n
chuy6n m6n phAn dqy".

Xdy dpg ccy ch6 d6nh ei6 - gin k6t qu6 img
dUng CNTT cua cd nh6n, tQp th6 v6i thi dua

khen thucmg, kj' luft thdng, ndm.

B6o c6o d6nh gi6 thi dua khen thu6ng, ky lupt

trong c6ng tdc tri6n khai mO hinh trubng hQc

dien iu cua cic thenh vi6n thuQc t6 gi6o vi6n.

QuAn l1i vd phOi nqp voi dlc CNTT tii5p tpc
hodn thiQn cdc muc tr6n giao di6n c6ng TTDT.

Titip tpc phOi frqp chAt chE v6i dcrn vi thitit kti,

thi c6ng, Ban qu6n ly dU 6n, Phdng GD&ET,
mo s6 nhft ky theo d6i titin dQ hodn thiQn, tri6n
khai dua m6 hinh trudng hqc diQn tri vdo hoat

dQng vd kip thdi c6 f ki6n khi cAn c6 su di6u

chinh cho pht hqp thr,rc t6.

Chiu trdch nhiQm vitit tin bdi, hinh 6nh vA c6c

HDGD cdc lua tu6i, gi6o 6n diQn ttr, Elearning

thi gi6o vi6n gi6i cdc cdp, giSo 6n cdc ti6t di6m

chuy6n dd, thu viQn diQn tri thuQc linh vuc
gi6ng dpy, thdi kh6a bi6u, thdi gian bitiu, lich
khai th6c vd hopt tlQng cdc phdng chric ndng,

,r
ngay hQi ngdy 16, chucrng trinh, n6i dung dqy

k! ndng s5ng, k6 hopch tuAn, c6c hopt dQng

dodn th6 cua gi6o vi6n vd hgc sinh, c6c tin, bhi

1i6n quan t6i ho4t dQng xd hQi, vdn nghQ chdo



mirng c6c ngdy 16 16n, c5c vdn bin chi dpo

chuy6n m6n c6c c6p vd ctra trulng .... Bi0n tpp

vio c6c chuy6n mpc pht hqp, d6m b6o tinh
c6ng khai vd tinh b6o mQt. Chi dpo vd ki6m

duyQt phAn trao d6i th6ng tin gifra gi6o vi6n

chir nhiQm c6c l6p v6i php huynh rC tinh ttlrt
hgc tpp, vui choi, 5n ngu.......ctra tr6 trong ngey

cf,ng nhu cdc th6ng b6o dinh k,, dQt

,,,r6t......1ru6c khi d[ng tii 16n c6ng th6ng tin
diQn tft.

Thyc hipn d6nh gi6 hiQu qui hopt ttQng ctra

c6ng th6ng tin diQn tb thimg, quy, ndm vd dQt

xu6t khi c6 y6u cAu v6i HiQu trucrng.

Ban hanh c6c quy dinh, quy ch6 quan 11f, vfln

hanh vlr cung cdp, cdp nhpt th6ng tin tr6n C6ng

TTET trudng (c6 quy dinh cw th€ vi nQi dung,

thdi gian cQp nhQt tin, bdi vd n€u rd trdch nhiQm

cqp nhqt cila tirng cd nhdn theo tirng chuyAn

muc, ...)

Tryc ti6p xu ly cdc v6n bin thuQc linh vr,rc

chuy6n m6n dugc ph6n c6ng phg tr6ch hdng

ngey qua hdm thu diQn tir. Kh6ng dugc ph6p

AC Uao l5i d6 chua holrn thinh dring ti6n d0.

')J UO rni Thu - Ph6 HiQu

tru&ng - Ph6 ban

Titip tpc tham gia tap hu6n trong chuy6n giao

k! thupt img dpng CNTT tai dcrn vi.

Chiu trdch nhiQm 10p kC hopch dinh huong tin
bdi theo ndm hgc, hgc kj, th6ng. Chi clpo c6c

thanh vi6n ban bi6n tQp c6ng th6ng tin vi6t tin
bdi theo dring k6 hoach.

Qu6n ly vd phOi hq'p v6i dlc CNTT tii5p tr,rc

hodn thiQn c6c muc tr6n giao diQn c6ng TTET.

Chiu trdch nhiQm vii5t tin bdi vA chdm s6c sfc
kh6e, tu v6n dinh dudng, phdng ch6ng dich

benh, phdng ch5ng tai nanthucrng tich, theo ddi
, i.
k6t qui cdn n{ng, chi€u cao, thuc dcvn theo tu6n,

mta, lich c6ng t6c BGH, c6c hopt clQng dich vU
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CLC, c5c nQi dung vC linh vtrc nfr c6ng, t6 chirc

sinh nhflt thdng cho CBGVBV, Php tr6ch, d6n

d5c, kii5m duyQt tin bdi cua Chi dodn vd c6c hopt

dQng cria Chi doirn. c5c th6ng b6o, luu y nhlc
,he Nghi hgc, thdi ti6t, trang phuc) ....vd tap

hqrp V6n ban phSp quy, vdn ban quy dinh ngdnh

(t,ip hW vdn bdn phdp quy cila ngdnh chia

thdnh cdc mqrc quy dlnh, quy chd, nghi dinh, ...).

Bi6n tpp vdo c5c chuy6n muc pht hqp, d6m b6o

tfnh c6ng khai vd tinh b6o mft.

Php tr6ch chuyCn muc: "Cha *9 cAn bi6t" -
chi dpo giSo vi6n tucrng tdc voi php huynh h6i

d6p nhirng rr6n AC Uen quan d6n c6ng l6c chdm

s6c bdn trfi. "Tdi nguy6n" - cdc tdi nguy6n h5

trg nQi dung chdm s6c tr6.

86o c6o d6nh gi6 thi dua khen thucrng, kj' luQt

trong c6ng t6c tri6n khai m6 hinh trudng hqc

cliQn tu ci,r- cilc thdnh vi6n thuQc t6 nhdn vi6n.

LQp sO tii5p nhpn vh theo d6i tdi s6n dugc dAu

tu theo m6 hinh trudng hgc di6n tir ndm hgc
2022 - 2023.

Chi dpo, php trSch vd kitlm duyQt c6c tin bdi

thuQc nQi dung t6 chric c6c hopt dQng cria
),

trudng, lcrp vO mAng chdm s6c nu6i du6ng, vQ

sinh an todn thgc phAm, phdng chi5ng dich

bQnh....trong trudng MN.

ehOi hgp voi dlc Trang ki6m duyQt phAn trao
dOi tfrOng tin gita gi6o vi6n chri nhiQm c6c lcrp

v6i phg huynh vC tinh hinh hqc tflp, vui choi,
5n ngt.......cria tr6 trong ngey cffng nhu c6c

th6ng b6o dinh kj,, dQt r.r6t......t u6c khi d6ng

tAi 16n c6tg th6ng tin diQn tu

Tryc titip xu Iy cdc vdn b6n thuQc linh vpc
chuyOn m6n dugc phdn c6ng php tr6ch hdng
ngdy qua hdm thu diQn tri. Kh6ng dugc ph6p

eC Uao 15i d6 chua hodn thdnh dirng ti6n t10.

D/c Hodng Thanh Hdng

Bi thu chi dodn - Uy vi6n

Chiu ff6ch nhiQm thu thfp th6ng tin, hinh 6nh
. ..( . ,.. ).vi vi6t tin bdi v6 c6c ho4t dQng ctra Chi dohn.4
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5

Cung voi can b0 CNTT chiu tr6ch nhiQm chinh

stra hinh 6urh, video clip vd ffinh ph6 duyQt tru6c

khi ddng tii 16n c6ng th6ng tin dien tu. Eim b6o

cpp nhpt th6ng tin mdi hdng tuAn vi nhfrng kfii

c6 sg kiQn lcrn trong ngay diSn ra.

PhOi hgrp v6i dlc HiQu phu trdch phdng

Kidsmart vd dqy trb cdc trd ch<vi ph6t tri6n trf
tuQ tai phdng Kidsmart theo lich.

Duong Thi Kim Thanh

Kri to6n - Thu k;f

Cdn cir vdo bi6n ban bdn giao trang thi6t bi, so

theo d6i d6p nhpn vd theo ddi tei s6n dugc ddu

tu theo mO hinh trudng hqc diQn tu: Ti6p tpc

nhap ph0n -dm vi theo d6i trOn sO s6ch k6

lni,rr, crtanhd trucmg theo dirng quy tlinh nhirng

thi0t bi dugc b6 sung vd hoirn thiQn trong ndm

20t9 - 2020.

Lflp hO scv theo d6i viQc b6o tri c6c thi6t bi
CNTT trong nhd trudng.

Chiu trdch nhiQm vi6t tin bii vA th6ng b6o

c6ng khai c6c khoin thu theo ndm, thdng,
hqc kj' v6i cha mg hgc sinh vdo thdng 8, 12

hdng n6m.

Ldm b6o c6o Ba c6ng khai trinh Hi€u tru&ng
ph6 duyQt tru6c khi 

-deng tii 16n t6t g th6ng
tin diQn ttr vdo thdng 6, t hirng ndm theo

Th6ng tu 09.

Xdy dgng kinh phi dO b6o tri, b6o dudng, tqp
hu6n, b6i duOng ky ndng ring dr,rng CNTT
cho dQi ngfi CBGVNV ph6t tri6n m6 hinh
trudng hqc diqn tir.

Tryc ti6p xu ly cdc v6n bin thuQc linh vpc
chuy6n m6n dugc phdn c6ng php tr6ch hdng

ngdy qua hdm thu diQn tri. Kh6ng dugc ph6p

aC Uao 16i d6 chua hodn thenh ching ti6n d0.

6
Ding Quang HiQu - NhAn

vi6n CNTT - Uy vi6n

Vpn hdnh chinh thric COng TTDT theo kC

hopch cua Qu6n. Thgc hiQn viQc duy tri hopt

dQng h9 th6ng CNTT, c6rg th6ng tin diQn tu

tpi don vi 1u6n th6ng sui5t ve hiQu qu6.

Hu6ng ddn cdc CBG'\rNry khai th6c, vfln henh

hiQu qui c6c thirit bi CNTT. C6 s6 theo d6i,

s
N

N9
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ki6m tra dfuth gi6 vi6c thgc hiQn cria GVNV so

v6i quy trinh quy dinh.

Eim b6o mQi hopt dQng CNTT trong nhd
trudng.

Lpp s6 theo d6i tdi s6n dugc dAu tu theo m6
hinh trucmg hqc diQn tir.

Lfp s6 s6ch, h6 so theo d6i viQc str dpng,
khai th5c, bho tr\ cdc thi6t bi CNTT trong
nhd trudng (Mo sii nhqt ky hdng ngdy, theo
ddi viQc su dqng, khai thdc, bdo tri cdc thi€t
bi CNTT trong cdc phdng, nh6m, l6p).

D.inh ki, 18 hdng thdngb6o c6o,Hi0" tru&ng
Ue.nS vdn b6n nhftng n6i dung t6n tai vu6ng
mdc khi vQn hdnh C6ng TTDT, cdc gihi phdp
cAn di6u chinh, khdc phUc trong thdi gian tiep
theo vd b6o cilo khi c6 sU viQc dQt xu6t x6y
ra.

H.o og !I thuat cho.d/c H6 Thu FIP trong vi6c
ti6p nh$n trang thi6t bi theo dimg s6 luqng,
chtrng lopi vd th6ng sO t<y thupt chi ti6t trong
bi6n b6n ban giao.

Php tr6ch phdng Kidsmart vd ph6i hqp cung
d/c Trang FIP chiu trdch nhiem chinh sira hinh
6nh, video clip vd ddngthi cdc tin bdi, hinh enh
ho4t dQng ctra trudrng sau khi dd duqc ph6
duyQt.

Tryc mdy chrt, tryc c6ng th6ng tin diQn tir. DAm
b6o cfp.nhflt th6ng tin m6i hdng tuAn (mdi tuAn
c6 ft nh6t 1 tin m6i) vd nhfrng khi c6 sU kiQn lcrn
trong ngay diSn ra.

Cfp nhpt dfr liQu vdo dAy dri c6c chuy6n mpc:

Tin tinh gi6i thi6u vA trucrng.

Tin tirc - hopt dQng.

Kho dft 1i0u - Thu viQn diQn tri.

-Phu trdch cpp nhat bfuo cfuo sti te, thqc hiQn
mO hinh trucrng hoc diQn tri ngdy 20 hing
thang. (chuy6n d/c Trang duyQt tru6c ngdy 19

hdng th6ng)

+ Php trdchxri ly, gi6i quy6t cdc t5i pfrAn mA-



;ilh-A; .,1rg trong quri trinh van hanh m6 
|

hinh Trudng hsc diQn tu. 
I

+ Tham muu x6y dUng c\c ttang tiQn ich tr6n

Google Driver vd c6c tiQn ich kh6c tr6n trang

m?ng cria Nhd trudng.

Tryc mdy, dinh kj' 8h, th30, 11h, 14h, 3h30,

5h30 phii mo hdm thu cira trudng, ki6m tra vir

cQp nhdt cilc vdn b6n chi dpo m6i ctra c6p tr6n,

b5o c6o vd trinh Hiqu trucrng ph6 duy9l,

chuy6n c6c bQ Phflr, chuy6n m6n gi6i quy6t

theo y6u cdu, d6ng thdi tra loi c6p tr6n ngay

c6ch xu ly cdc vdn b6n theo sy chi d4o cua

HiQu trucrng tr6n phAn *drn kh6ng dugc ph6p

O6 Uao 15i d6( Phr; tr5ch khi chua c6 nhdn vi6n
vdn thu)

7
Pham Thi Bich - TTCM

t<hOi nGL -Thu ky

Chfu tr6ch nhiQm kiOm tra b6o h6ng, b6o tri,
b6o dudn g cilc trang thitlt bi CNTT trong khdi
MG lon vd Nhd tr6.

Chfu tr6ch nhiQm thu thpp th6ng tin, hinh 6nh

vd vi5t tin bdi vA c6c hopt dQng chdm s6c, nu6i

du&ng, gi6o dpc, vui choi, 5n ngtt, ndng khi6u,

hoat dQng theo chri <16....chucrng trinh hgc, bdi

tho, biri hdt, cdu chuyQn, c5c th6ng b6o, luu ;f
nhdc nh&... hia tu6i MGL vd Nhd tr6.

Chi dao cdc thirnh vi6n trong t6 MGL vd Nhd

tr6 ding tii tin tric, tdi nguy6n thuQc chuy6n

i -u. ctra mOi 16n c6ng th6ng tin, c6ng nQi b0.
I

I Cni, l,r:dch nhiQm thu thpp th6ng tin, hinh Anh

I ve viCt tin bdi vA c6c hopt dQng ctra Chuy6n
I m6n.
I

I I.ap sO vir vitit bi6n bin cdc cuQc hgp giao ban

I nun chi dpo m6 hinh trudng hqc diQn tt dinh

I f.V r th6ne/ldn vd nhirng khi dOt ru6t.

8
D/c D[ng Thi Nhung -

TPCM t<trOi UCN - UV

Chiu trdch nhiQm ki6m trab6o h6ng, b6o tri,
b6o dudn g cdc trang thi6t bi CNTT trong kh6i
MG Nhd - 86

Chiu tr6ch nhiQm thu thQp th6ng tin, hinh 6nh

vd vitit tin bdi vA c5c hopt dQng chdm s6c, nu6i

du&ng, gi6o dpc, vui choi, dn ngu, ndng khi6u,

hoat dQng theo chri ddi....chuong trinh hqc, bdi

thcv, bii h6t, cdu chuyQtt, c6c th6ng b6o

9
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nhdc nh6...hia tu6i MG Nhd vd MG 86.

Chi dpo c6c thdnh vi6n trong tO VIG Nhd vd
MG 86 dlng t6i tin tirc, tdi nguyCn thuQc
chuy6n muc cta mrOi t6n c6rg th6ng tin, c6ng
nOi b0

Chiu trdch nhiQm thu th4p th6ng tin, hinh 6nh
vi viiSt tin bdi vA c6c hopt <lQng chung ctra nhd
trudng.

9
D/c Phpm Thi Hidn - TB

TTrND - UV

Chiu trdch nhiQm thu thfp th6ng tin, hinh Anh

vd vitit tin bdi vA c6c hopt dQng C6ng dodrn,

Thanh tra chung ctra Nha trudng....chuong
trinh hgc, bdi tho, bdi hflt, cdu chuyQn, c6c
th6ng b6o, luu !, nhilc nh6... lfa tu6i MG Ldn .

Ddng tAi tin tirc, tdi nguy6n thuQc chuy6n mpc
cria khtii MG Lon 16n c6ng th6ng tin, c6ng nQi
b0.

Chiu trdch nhiQm thu thfp th6ng tin, hinh 6nh
vd viiSt tin bdi vd c6c hopt clQng chung cria nhd
trudng.
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