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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRUONG MN PHUC DONG NAM Déc lip — Tw do — Hanh phiic
3$6:/73/QD-MNPD Phiic Dong, ngay(Y thing 9 nim 2021
QUYET PINH

V/v phén cdng cong tac trong Ban giam hiéu, T4 truéng chuyén moén, gido vién
chu nhiém, dinh bién GV cac 16p, NV cac t6 ndm hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Céin cit Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cua Bg trudng
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu I¢é truong mam non,

Can cir Quyet dinh SO 4888/0P-UBND ngay 24/7/2017 ciia Uy ban nhdn
dan Thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét danh muc vi tri viée lam, ban mé td
cong viéc va khung ndng lyc vi tri viéc lom trong cdc co s¢ gido duc phéd thong
gido duc mam non cong ldp truc thuéc UBND qudn, huyén, thi xa va S¢ gido
duc va dao tao Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 14/2017/0P- CT-UBND, ngay 13/4/2017 cia
UBND thanh phé Ha Ni quy dinh vé phdn cdp quan Iy bd mdy céng chikc, vién
chite, lao déng hop dong trong cdc don vi sw nghiép cong ldp thupc UBND
thanh phé Ha Néi;

Cén cir Cong vin sé 2020/UBND-NV, ngay 02/10/2017 cia Chi tich
UBND qudn Long Bién vé trién khai Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay
13/4/2017 ciia UBND thanh phé Ha Noi;

Can ct Bién ban hop Hoi dong gido duc nha truong va phan cong nhiém
vu céc thanh vién theo xac dinh vi tri viéc lam cua truong mam non Phac Bong
ngay 29/8/2021.

QUYET PINH:

Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Phan cong nhiém vu cac
thanh vién trong Ban giam hiéu; T4 trudng chuyén mon cac to Gido vién chu
nhi¢m cac 16p; dinh bién gido vién céc 16p, nhan vién céc to. (C6 bdang phdn
cong nhiém vu chi tiét kém theo).

Pidu 2. Céc 6ng (bd) c6 tén tai Pidu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 1;
-Luu VT..




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap - Ty do - Hanh phic

Phiic Béng, ngay 01 thang 9 ndm 2021

PHAN CONG
CHU'C NANG, NHIEM VU - CAN BQ - GIAO VIEN - NHAN VIEN
' NAM HOC 2020 - 2021

Can ot Diéu 16 trudng mim non ban hanh tai quyét dinh s6: 14/2008/QD-
BGD&DT ngay 07 thang 04 nam 2008 cua B0 truéng BO GD&DT.

Cdn cir Quyét dinh SO 04/VBHN-BGDDT ngay 24/1 2/2015 cua Bo truong
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu Ié trieong mam non,

Can cir Quyet dinh so 4888/QD-UBND ngay 24/7/2017 cua Uy ban nhdn

dén Thanh phé Ha N§i vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mé 1

cong viéc va khung nang lwe vi tri viéc lam trong cdc co so gido duc pho théng,
gido duc mam non cong ldp truc thupc UBND qudn, huyén, thi xd va So gido
duc va dao tao Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 14/2017/QD- CT-UBND, ngay 13/4/2017 cua
UBND thanh phé Ha Néi quy dinh vé phén cdp quan Iy b6 mdy céng chirc, vién
chite, lao déng hop dong trong cdc dom vi sw nghiép cong ldp thuéc UBND
thanh phé Ha Noi;

Can cir Cong van so 2020/UBND-NV, ngay 02/1 0/2017 cua Chu tich
UBND quan Long Bién vé trién khai Quyet dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay

13/4/2017 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

Cin ¢t vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2021- 2022 cta trudng mam non
Phuc DPdng; BGH trudng mim non Phiic Péng phan cdng nhiém vy nam hoc
2021- 2022 nhu sau:

I. BAN GIAM HIEU:

- Phan cong cu thé c4c thanh vién trong BGH 16 rang, rd trach nhiém, x4y dung
tinh doan két nhét tr{ cao. Xir Iy kip thoi cac tinh hudng bét thuong va vi pham trong
cong tac quan ly, bdo céo cép trén giai quyét.

1. Hiéu trwéng: D/c Luu Thi Nhéin

- Phu trach chung.

Chiu trdch nhiém truéc lanh dao Phong GD&DT va cip trén vé cong tic phat
trién nha trudng.

+ Phu tréch thuc hién dé dn pho cap tré 5 tubi.

+ Xay dung k€ hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc.

+ Phu trch cong tdc tuyén sinh, cong tdc t6 chic nhan su, nang luong.
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+ Cong téc thi dua, tai chinh, cong tdc kiém tra, dédnh gia.

+ Xay dung co s& vat chat, quan 1y tai san clia nha trudng.

+ Chi dao hoat dong clia Ban thi dua, ban thuc hién qui ch& dan chu, hoi
déng trudng theo chiic nang nhiém vu theo Piéu 1¢ trudng mam non.

- Chi dao t6t hoat dong céac doan thé.

- Diu hanh céc hoat dong cua trudng, thanh 1ap va ct td trudng céc td
chuyén mon, t6 hanh chinh quan tri, thanh 14p céc hoi dong trong nha trudng.

- Phan c6ng quan ly, kiém tra cong tac cta gido vién, nhan vién, dé nghi
khen thudng ky ludt va dam bao cac quyén loi ctia gido vién, nhan vién theo quy
dinh cta Nha nudc.

- Quan ly tré em va cac hoat dong cia tré do truong td chirc, nhan tré vao
truong, xét duyét danh gia, xép loai tré theo céc ndi dung cham soc gido dyc tré
do B9 gido duc va dao tao quy dinh.

Theo hoc céc 16p bdi dudng vé chinh tri chuyén mon va nghiép vu quéan

Iy truong, du 02 hoat dcf)ng/tuﬁn; dugc huong cac quyén loi cta hiéu trudng theo

quy dinh( quan 1y s6 ghi bién ban hop Hoi dong nha truong
- Tham gia giao nhan thuc pham 01 ngay/tudn

- P& xuét v6i clp uy va chinh quyén dia phuong, lanh dao co quan, phdi
hop véi cac luc lugng x4 hoi nham huy dong mot nguén luc phuc vu cho viée
chiam soc gido duc tré cia truong.

- bam bao dung ché @6 hoi hop trong nha truong va td chirc doan thé.

- Léng nghe ¥ kién ctia gido vién, Phy huynh hoc sinh dé kip thoi diéu
chinh, chi dao hoat déng ctia nha trudng, giai qtlyét kip thoi theo thAm quyén
duogc giao.

- Thuc hién nguyén tc tap trung dan chi dim bao sy phat trjén di 1én cua
nha trudng.

- Quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san cia nha truong.

* Tiép d4n va phu huynh

- BGH tiép dan va phu huynh vao tht ca cac ngdy trong tuan trir ngdy nghi,
ngay 18 tét va ngay di hop véng.

2. Pho Hi€u trudéng:

2.1.Nhiém vu chung ctia hi¢u pho:

- Cung v6i Hiéu trudng quéan ly hoat dong trong trudng hoc va chiu trach
nhiém trudc Hi€u trudng v& nhiém vu dugc phan cong.

- Thay mat Hi¢u trudng diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc uy
quyén.

- Chi dao cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc.



2.2. Nhiém vu cu thé:

2.2.1. Phé Hi¢u truéng phu trach cong tic gido duc: P/c Pong chi Dao
Thi Quynh Trang |

Truc tiép phu trach va chiu trach nhiém truége Hiéu truéng vé chét luong
cong tac xdy dung moi trudng hoc tap trong, ngoai 16p hoc; chat lugng cong tac
chuyén mén cham séc, gido dyc tré trong trudng MN; chét luong doi ngli gido
vién nha trudng; chét luong cong téc thanh, kiém tra trong truong hoc.

- Chét lwong,cong tac to chiuc Hoi nghi, ngdy 1& hoi, trudong hoc than thién
hoc sinh tich cuc trong truong dat hiéu qua cao.

- Cong tac Dang, doan Thanh nién; cac phong trao thi dua cua truong,.

Chi dao t6 gido vién thuc hién dung chuc trdch nhiém vu, quyén han trong nam
hoc da dugc hiu trudng phan cong giao nhiém vu.

- Xay dung céc ké hoach, bao cdo...lién quan dén van d& chuyén mon.
Kiém tra don dbc cac td nhém duoc phén cong phu trach hoan thanh xuét séc
fnoi cong tac nhiém vy duoc giao.

- Cu thé:

+ Phu trach cong tac gidng day chuyén mon.

+ Tham muu gitup Hiu trudng cac viéc dugc phén cong.

+ Phu trach gido duc mam non mdi, bdo céo, théng ké.

+ Phu trach vé phong trao thi dua, k& hoach xay dung “Truong hoc than
thién - hoc sinh tich cuc” va cac hoat dong cong doan.

+ Phu tréch vé cong tac tng dung CNTT; Coéng tac kiém dinh chét lugng
nha truong;

- Phan lich cau lac bd cac mdn ning khiéu, phu trach hoat dong day Nang
khiéu.

- Phu tréch vé ké hoach gido duc hoa nhép tré khuyét tat.

+ Phy trach vé chuong trinh hoc tiéng Anh Eduplay, chét hrong cac 16p nang khiéu.

+ Phdi hop phu trach cong tac td chirc &n sang.( Néu nha truong td chuc)

- Theo hoc céc 16p bdi dudng vé chinh tri chuyén mon va nghi€p vu quan
ly va hudng cac quyén lo1 cua pho hi€u trudng theo quy dinh. Thyc hién du gio
4 hoat dong/tuan.(Quan ly sd theo ddi chét lwong nha trudong va sd nhén su theo
doi thi dua). .

+ Cung hi€u trudng chiu trach nhiém trude cép trén vé cac hoat dong co
lién quan cta truong

+ Thay mit hiéu truéng didu hanh hoat dong cta trudng khi duge uy quyén
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- Phéi hop véi hiéu pho nudi dudng cung quan ly viéc nudi dudng trong

nha truong.

2.2.2. Hiéu phé phuy trach nudi dudng: Pdng chi HO Thi Thu

- Truc tiép phu trach va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé chit luong
cong tac chdm soc nuo6i dudng, VSATTP, PCCC; PTTNTT, y té, quan tri hanh
chinh vdn phong, b4o vé an ninh trong tredng mam non

- Chét lugng cong téc khai thac, st dung va bao quan CSVC; dam bao vé
smh khung canh su pham, trit tu ndi vy cta trudng, 16p ngan nip, gon gang,
sang - xanh - sach - dep.

- Chi dao t6 nhan vién thuc hién ding chirc trach nhiém vu, quyén han
trong ndm hoc da dugc hi¢u trudng phan cong giao nhiém vu.
Xay dung céac ké hoach, bdo cdo...lién quan dén vén dé nuoi dudng; xay dung
thuc don, tinh khau phan an hang ngay cta tré va kiém tra don dbe céc td nhém
duoc phan cong phu trdch hoan thanh xuét sic moi cong tac nhiém vu dugc giao

' Cu thé:

+ Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng Ve nhitng viéc duoc
phan cong

+ Phu trach truc tiép td nuoi, vin phong, y t&, hanh chinh, bao vé trong truong.

+ Phuy trach chét lugng cong tac tuyén sinh, chét lugng cham séc, nudi
dudng, PTTNTT trong trudng va hd so sb sach ¢6 lién quan.

+ Cung hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cép trén vé cac hoat dong co
lién quan caa truong

+ Thay mit hiéu truéng diéu hanh hoat dong cua truong khi duge uy quyén

+ Theo hoc cac 16p bdi dudng v& chinh tri chuyén moén va nghiép vu quan
Iy va hudng cic quyén lgi cua pho hiéu truong theo quy dinh. Thuc hién du 4
hoat dong/tuan. Quan Iy danh bo tré toan truong.

- Tham gia giao nhén thyc phdm 04 ngay/tudn.

+Tb chirc, phu trach cong tac to chire n sang.( Néu nha truong to chirc)

- Phu trich chit luong cong tac tuyén sinh, kiém dinh chit luong; chét
lwong cham séc, nudi dudng, phong tranh TNTT trong trudng va hd so s6 sach
¢ lién quan.

- Phéi hop vé6i phé hiéu trudng chuyén mon cung quan ly gido vién thuc
hién quy ché chuyén moén trong nha truong. Kiém tra viéc thuc hién quy ché
cham soc¢ nuodi dudng tré va cac hoat dong khac ctia nha trudong.

3. Cong tac phdi hop:

- Thyc hién nghiém tic qui ché phéi hop chinh quyén va cong doan nha truong
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- Phéi hop véi cong doan, doan thanh nién xay dung tap thé thong nhat

va tuong trg.

- Thuc hién nghiém tic cong khai cdc khoan thu theo qui dinh cia UBND

thanh ph6 Ha Noi va S& GD&DT Ha Noi.

- Thyc hién 3 cong khai va 4 kiém tra dé cha me hoc sinh va cong dong
giam sat danh gia do la:

* 3 Cong khai: ( C6 bao cio cong khai cu thé riéng)

1. Cong khai chit lugng chdm séc nudi day tré.

2. Cong khai cac didu kién v& co s& vat chét va doi ngii gido vién.

3. Cong khai thu — chi tai chinh.

* 4 Kiém tra:

1. Kiém tra viéc sir dung co s& vat chét va bao quan trang thiét bi.

2. Kiém tra viéc thu va st dung hoc phi.

3. Kiém tra va st dung cac khoan déng gop tu nguyén ctia ngudi dan.

4, Kiém tra viéc thuc hién chét luong co so vét chét phuc vu tré.

* X4y dung va thuc hién quy ché dan cha, thuc hién phuwong cham “ Ky
cuong nghiém — Chét luong thuc — Hiéu qua cao .

- Thyc hién nghiém tic qui ché dan cha va lam t6t cong tac thi dua khen
thuéng va khic phuc bénh thanh tich.

- Tang cudng hiéu lyc quan 1y, nén nép, ky cuong, thuc hién phuong cham
“ ky cwong trong quan ly; thwe chit trong ddnh gid; hiéu qud trong cong tic
», Tiép tuc ddi méi trong danh gia GV theo chudn nghé nghiép va danh gia Bo
chuén tré 5 tudi theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tuc ché d6 thu chi theo quy dinh, dam bao cong béng,
dan chu, cong khai. Phéi hop véi Cong doan xay dung quy ché chi tiéu ndi bo.

- Diy manh c6ng tac x4 hoi hoa gido duc mam non.

- Lam t6t cong tac thi dua khen thudng trong nha trudng.

- Ludn ludn doi méi trong cbng tac quan ly, cai cich hanh chinh, khai thac
théng tin mang gido duc, hé thdng email, ing dung cong nghé thong tin vao
quan ly van ban, quan ly nudi dudng, xay dung nha trueong ngay cang phat trién
d4p g v6i nhu cau cia nhan dan.

II. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:
1. Nhiém vu clia gido vién tryec tiép gidng day:
- Thye hién tt cac chu truong, chinh séch ciia Pang va Nha nudc, Diéu 16
ctia nganh, Noi quy, quy ché ctia nha truong, cac nhiém vu cua gido vién.
- Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao theo quy dinh, theo tuén, thang,
hoc ky, nam.
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- C¢ trach nhiém thong tin, giai quyét cac van dé lién quan trong pham vi
cong Viéc, pham vi duoc phép véi lanh dao, véi moi nguoi nhim dua tap thé di
1én.

- Thuc hién tbt quy ché chuyén mdn, ¢6 du céc loai hd so theo quy dinh;

- T4t ca céc bai day déu dugc chuln bi ky & nha, c6 gido an soan méi,
giang day theo ding chwong trinh va lich thoi khoa biéu; chuén bi giao cu truc
quan lién quan dén bai day day du tuyét d6i khong dugc day chay.

- Pam bao ding quy ché kiém tra danh gia tré kip thoi, chinh xac;

- C6 trach nhiém hoan thanh cac muc tiéu, chi tiéu dugc giao dau niam
hoc.

- Xay dung tap thé t, truong doan két nhat tri, giup do nhau trong cong
tac dé cing phat trién, cha dong tham gia cac hoat dong thi dua cia truong.

- Guong miu vé dao dirc cho tré noi theo.

- Dau tranh chong cdc bicu hién ti€u cyc, sai trai trong nha trudng, ton

trong moi nguoi.

- Thyc hién nghiém tic quy ché lao dong.
- Thyc hién céc nhiém vu phét sinh ctia nha truong theo diéu dong cia
Hiu trudng, Pho hi€u trudng phu trach.
Tham gia ddy du cac cudc hop td chuyén mon, sinh hoat chuyén dé duoc
phéan cong.

2. Nhiém vu cia gido vién chi nhiém:

- Can ctr vao ké hoach ctia nha truong, chil dong dé ra chi tidu bién phép thi
dua cta l6p minh phu trach cho pht hop;

- Tich cuc td chire cho 16p tham gia céc hoat dong gido duc toan dién cua
nha truong, phin déu xy dung 16p tién tién;

- St dung, bdo quan tai san duge giao ¢6 hidu qua tdt nhit;

- Chju trach nhiém vé chit lugng chuyén mén cla 16p cung céac hoat dong
khéc cua 16p duoc giao phu trach theo quy ché chim séc, nudi dudng, gido duc
ire.

- Dam bo theo ddi ghi chép day du thudng xuyén cac loai sb sach cua 16p
dugc phan cong chu nhi€m;

- Thyc hién tét quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mén, bdi dudng
chuyén mén, quy ché CSND-GD tré.

- Thuce hién cac nhiém vu phat sinh cia nha trudng theo diéu dong cua
Hiu trudng, Pho hi€u trudng phu trach.

- T6 chirc hop phu huynh cta 16p theo quy dinh, phdi hop tét v6i ban phu
huynh ctia 16p thuc hién tét ché do thu chi trong nam hoc 16p minh phu trach.
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- Tich cuc phdi hop véi td trudng, t6 phé chuyén mén dé phat huy vai trd
chu dong c4c hoat dong trong 16p; lién hé kip thoi v6i phu huynh dé giai quyét
céc van d& duoc giao. :
III. CAC TO TRUONG CHUYEN MON, TO PHO CHUYEN MON,
1. TH truwdng chuyén mon: P/c Pham Thi Bich
- Xay dung ké hoach chu d&, muc tiéu ting do tudi, hoat dong chung cua
td theo tuan, thang, nam hoc. Trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach giao
duc, nudi dudng va cac hoat dong khéc tai to theo su phén cong cta hiéu trudng;
Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghi€p vy, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qué cong tdc nudi dudng, chim soc, gido duc tré va quan ly, st dung tai
liéu, dd ding, dd choi, trang thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong td theo ké
hoach cda nha truong;
- Tham gia giam sat, danh gia GVNV cubi thang, theo Chudn nghé nghiép
GVMN va tré theo giai doan dung quy dinh; Tham gia huéng dan xay dung va

quan 1y ké hoach hoat dong chuyén mon cda gido vién, xay dung lich chuyén

mon va cac hoat dong gido duc khac cta tb;

- Tham gia xdy dung, bdi dudng gido vién, nhan vién giéi cac cap; danh
gia, xép loai gido vién, nhan vién theo chuin nghé nghiép GVMN dung quy
dinh.

- Quan ly tai san cic phong chirc nang, phu trach cac cau lac bd nang
khiéu,chiu trach nhiém vé chét luong céc cau lac bo nang khiéu, dam bao an
toan cho hoc sinh trong qua trinh tham gia céu lac bd.

- P& xudt thi dua, khen thuéng, ky luat gido vién, nhén vién; giam sat
GVNV thuc hién quy ché chuyén mon, quy ché cham soc tré, quy ché dan chu,
su dung, bao quan tai san va moi hoat déng lién quan dén tré cua cac thanh vién
trong t6.

- Thyuc hi¢n cdc nhiém vy phat sinh cua nha truong theo diéu dong cua
Hi€u trudng, Pho hi€u trudng phu trach.

2. Céc t6 phé chuyén mén: ( Theo quyét dinh)

- Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, kiém tra dénh gia chét
luong, hi€u qua cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré va quan ly st dung
do dung day day hoc; Tham gia xdy dung, bdi dudng gido vién, nhan vién gidi
cac cAp; Tham gia danh gid, xép loai GVNV cudi thang, theo chuan nghé nghiép
GVMN dung quy dinh.

- Tham gia dé xuét thi dua, khen thuong, ky ludt gido vién, nhan vién
trong t0; giam sat GVNV thuc hién quy ché chuyén mon, quy ché cham soc tré,
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quy ché dan cha va st dung, bao quén tai sdn, moi hoat dong lién quan dén tré
clia céc thanh vién trong td.

- Phy trach danh gid thi dua céc 16p cua khéi; trién khai toan bo nhiém vu
vé cong tac chi nhiém. Phan 4nh cho Ban gidm hiéu nhiing khé khan vudng
mic vé cong tac chii nhiém & khéi minh phu trach.

- Boi dudng GVCN giéi; kiém tra né nép cac lop; hd so chu nhiém; sd theo

/doi tré; so ke hoach thang; s6 bé cham ngoan va cac cong viée duge giao.

— Tham muu d& xuét véi td trudng chi dao céac chuyén dé caa khéi minh
phu trach duoc 1am diém.

3. T6 viin phong (hanh chinh — quan tri):
1. T6 trudng t6 viin phong: Dwong Thi Xuin Hanh

- Tryec tiép gitp viéc cho Hidu phé phu trach nudi dudng theo nhitng cong
viéc dugc phan cong.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cta t, huéng dan xay dung va
quan 1y ké hoach ¢4 nhan cua td vién theo ké hoach CSND; phan cong cdng viéc
cho céc thanh vién ctia td theo sy chi dao cua Hiéu truéng va thyc hién cac quy
dinh cla nganh.

- T6 chirc sinh hoat dinh ky theo quy dinh hai tudn mot 1an, binh bau,
danh gid thi dua va hiéu qua cong tac cta t6 vién hang thang.

- P& xuit khen thudng, ky ludt dbi véi t vién thude t6 vin phong.

AT trudng chiu trach nhi€ém vé noi dung, chit luong sinh hoat td va mot
phan chat Iwong hoat dong toan dién cta td vin phong do minh phu tréch.

- Tham gia bdi dudng chuyén mén cho céc thanh vién trong to.

- HO trg cac 16p, to nudi va cac cdng viée khac khi ¢ sy didu dong cia nha _
truong ‘

- Quan 1y, chiu trach nhiém vé cdng tac van phong trude BGH va Hidu
trudng.

- Xay dung lich vé sinh va cé trach nhiém dén d6c nhan vién trong td vin
phong thuce hién lich v¢ sinh hang ngay tai khu hanh lang truéc cira van phong.

- Thuc hién cdc nhiém vy phat sinh cia nha truong theo diéu dong cua
Hiéu trudng.

4.1. Ké toan: Dwong Thi Kim Thanh
* Chirc ning :

- Nhan vién ké toan trudng hoc chiu su quan ly va phan cong nhiém vu
truc tiép cua Hiéu trudng.

- Tham muu phwong huéng, bién phap, quy ché quan 1y tai chinh, thuc
hién cac quyét dinh tai chinh ctia Hiéu trudng va tb chirc thuc hién cong tac ké
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toan sao cho hiéu qua, tiét kiém, tranh lang phi, ding qui ché, ché do theo quy
dinh hién hanh.
* Nhiém vu:

- Lap ké hoach thu chi tai chinh: Thu thap s6 lidu, xtr ly va tong hop thong
tin vé nguén kinh phi dugc ce“ip, duoc tai trg, dugc hinh thanh va tinh hinh su
dung cac khoan kinh phi, st dung cic khoan thu phat sinh & don vi. Pé xuét du
toan chi, phan bd tai chinh; tham muu xét duyét du todn thu chi thuong xuyén
he‘uig nim trén co s nhiém vu cip trén giao.

- Thye hién chi xuét tai chinh cho cac khoén chi theo ché d¢ qui dinh, cac
khodn chi theo du toan, chi cong viéc dugc duyét va cac khoan chi ngoai du toan
chi dugc Hi€u truong phé duyét.

- Thuc hién viéc thu ndp thué thu nhdp ca nhan theo quy dinh.

- Thye hién céc thi tyc giao dich ngén sach theo qui dinh véi Kho bac nha
nuoc. Thye hién céc thi tuc giao dich tai chinh véi cdc Ngén hang noi ¢6 mé tai
khoan.

- Theo ddi, cdp nhéat thong tin mdi, lap ké hoach, thu tuc thanh toan cac
khoan tién lwong, tién cong, phu cép, tro cp, tién cdng tac cho can bd vién chirc
va nguoi lao dong dung thoi gian quy dinh.

- Theo d&i, ddi chiéu, cap nhét thong tin mdi, 1ap ké hoach thanh toan céc
khoan: BHYT, BHXH, ché d6 nghi dudng strc, nghi hd san, nghi dm, nghi huu
v6i co quan BHXH cho tét ca can bd vién chire, hoc sinh toan trudng .

- B4o céo don vi chi quan dy toan thu, chi tai chinh cua Truong hang
quy, nim va céc bao cdo can thiét khac cho Kho bac nha nuéce noi giao dich.

- B4o céo véi co quan thué vé tinh hinh st dung hoa don, bién lai thu tién.

- Phan 4nh day du, kip thoi cdc khoan thu phi, 18 phi, thu sy .nghiép, thu
hoat dong dich vu va céc khoan thu khac phat sinh tai don vi, nop kip thoi céc
khoan thu vao ngan sach Nha nudc. Phan anh cac khoan no phai thu va tinh hinh
thanh to4n c4c khoan ng phai thu ctia cac d6i twong trong don vi va ngoai don vi
(can bo va hoc sinh).

- Luu trlt chiing ttr, ) sach, tai li€u ké toan theo qui dinh cua Nha nudc.
Lap va ndp ding thoi han cac bdo cdo tai chinh cho cic co quan quan 1y cip trén
va co quan tai chinh; cung cip thong tin, s liéu ké toan theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc phuc vu cho viéc quan ly, didu hanh coa Hiéu trudng, cua cép trén.

- Phan 4nh s luong, gia tri hién c6 va tinh hinh bién dong vat tu, tai san
tai don vi. Hang nam két hop véi nhan vién hanh chinh, phé hi¢u trudng phu
trach CSVC thuc hién cong tac kiém ké va danh gid lai tai san cua don vi.

- Thue hién ty KT tai chinh va c¢dng khai tai chinh theo ché do quy dinh.
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- Ly si s6 tré hang ngay, cubi thang béo céo Hiéu trudng.

- Goi thyc phém, tham gia giao nhan thuc pham, chia dinh Xuét an cua tré,
kiém tra chat luong nudi dudng. Phéi hop v6i hiéu phé nuéi tinh dinh lugng khéu
ph?m an hérig ngay, vao phén mém can ddi dinh luong calo va céac chét hop ly, in
trang tinh khau phén an trong phin mém dung theo quy dinh

- Phéi hop véi hiéu phé nudi dudng va t6 truong to nudi xay dung thuc
| don hang ngay theo mua, phu hop yé dam béo cho tré an da lugng, du chat, dam
| bao dinh dudng, an ngon miéng, hét tiéu chudn.
| - Thudng xuyén vé sinh sach s& phong lam viéc va vé sinh khu vuce van
phong theo lich phan cong.

- Thue hién cdc nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Hi€u truong.
| 4.2. Thi qui: Nguyén Thi Ha (Gido vién biét phai)
| - Quan Iy qu§ tién mat, kho thyc phdm cta nha trudng, kiém ké day du
vao cudi théng; ’

- Lam tron nhiém vy thl quy cua nha treong, thu va quan ly cac loai quy,
ciing ké toan can d6i quy thu chi.
- Thu ¢6 2 hinh thtre: Thu tién mét va ndp vao tai khoan cua truong tai ngan

hang BIDV.
- T ngay mung 2 dén ngay 15 hang thang thu tién mat tai phong tai vu
Sang: 7"30- 8"30 Chiéu: 16"20-17"

- Hang thang tdng hop, bao cdo sd lwong tién mit, tién phu huynh ndp qua
tai khoan ngin hang BIDV cua nha truong thu cda cdc 16p va s6 du quy dé cho
ké toan béo cdo hiéu trudng.

- Thu, chi tién khi c6 héa don chirng tir hop 1€, chir ky duyét ciia Hi¢u
trudng, chir ky ciia nguodi ndp, nguoi linh.(Néu tam 1tng phdi dwoe chi tdi khodn
ky duyét).

- Khi phat tién, thu quy yéu cAu ngudi linh tién phai ky vao ching tir ké
todn va ky vao sb chi cia thi quy.

- Thuc hién céc diéu dong ciia Hiéu trudng, hop tac tich cuc voi cac thanh
vién khac trong trudng thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

4.3. Van thu: Lé Thu Phuong
* Vin thw ciia Trwong co nhitng nhiém vu cu thé sau:
a) Tiép nhan, ding ky van ban dén.

b) Trinh, chuyén giao vin ban dén cho céc ¢4 nhén sau khi ¢6 ¥ kién ctia

Hi€u trudng. :
¢) Giap Hi¢u trudng téng hop hoiic nguoi duge giao trach nhiém theo doi,
don dbc viée giai quyét vin ban dén.
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d) Tiép nhén cac dy théo vin ban trinh ngudi c6 tham quyén xem xét,
duyét, ky ban hanh.

d) Kiém tra thé thic, hinh thire va k§ thuat trinh bay; ghi s va ngay,
thang; dong diu mirc d6 khén, mat.

e) Bang ky, lam thu tuc phét hanh, chuyén phat va theo doi vide chuyén
phét vén ban di.

g) Sép xép, bao quan va phuc vy viée tra cru, st dung ban luu.

h) Quan 1y s6 sach va co s& dit licu dang ky, quan ly van ban; lam thu tuc
cap gidy gidi thiéu, gidy di duong cho can bd, gido vién, nhan vién.

i) Bdo quan, str dung con diu cia co quan va céc loai con d4u khac.

k) Ap dung céc thanh tyu khoa hoc, c6ng nghé thong tin vao cong tac van
thu, luu trlt co quan.
* Luu trit co quan cé nhitng nhiém vu cu thé sau:

a) Huéng dan CBGVNV trong trudng 1ap hd so va chudn bi hd so, tai liu
giao ndp vao luu trit hién hanh.

b) Thu thap hd so, tai liéu dén han ndp luu vao luu trit hién hanh.

¢) Phén loai, chinh ly, x4c dinh gi4 tri, théng ké, sép xép hd so, tai lieu.

d) Bédo dam bi mat, an toan hd so, tai lidu.

d) Phuc vu viéc khai théc, st dung hd so, tai lidu luu trix.

e) Lua chon hd so, tai liéu thudc dién nop luu dé giao ndp vao luu trit lich
sir theo quy dinh va thyc hién cdc thu tuc tiéu huy tai liéu hét gié tri.
* Bdo v¢ bi mat Nha nwéc trong ¢ong tac viin thw, luwu triv

1. Moi hoat dong nghiép vu vé van thu, Iuu trir cta co quan thuc hién theo
quy dinh ciia phép luat hién hanh vé bao vé bi mat cua Nha nude va quy dinh tai
Quy ché nay. ‘

2. Cong chirc, vién chirc 1am cong tac vin thu, luu trit ¢6 nhiém vu phai
cam két bao v€ bi mat co quan, bi mit Nha nudc theo quy dinh cda phap luét.
* Nhiém vu khac

1. Cing nhén vién trong t6 vin phong thuc hién lich vé sinh hang ngay tai
khu hanh lang trude ctra van phong.

2. Quan Iy va nhic nhé gido vien si dung va bdo quén may tinh trong
phong thu vién, phong kidsmart.

3. Quan ly viéc muon va tra d6 dung day hoc tai phong thu vién.

4. Chép hanh sy phén cdng ciia BGH trong cac cong viéc khic clia truong.
4.4. Nhan vién y té : Dwong Thi Xuin Hanh
* Quan ly, chidm sdc sirc khoe cho hoc sinh, CBGVNV
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1. Té chirc kham strc khoe dinh ky va phan loai sttc khée hoc sinh. Co 30

kham bénh, hd so quan ly, theo ddi tinh hinh strc khde hoc sinh trong trudng.

2. Thyc hién so cuu, cép ctru, chim soc stc khoé ban dau theo quy dinh
hién hanh. Chuyén bénh nhén dén co s& y té trong nhitng trudng hop can thiét.

3. C6 co ché phdi hop véi co so y té trong viée cham soc, didu tri dbi voi
cac hoc sinh méc bénh man tinh.

4. Co6 thong bdo cho cha me hoc sinh hodc ngudi giam hd cta hoc sinh vé

~ tinh hinh sttc khde hoc sinh. C6 ké hoach chim séc va diéu tri cho hoc sinh c6

van dé sire khoe.

5. Phéi hop voi BGH, BCH cong doan nha trudong quan tdm dén viée
kham stre khoe dinh ky hang ndm cho CBGVNV

6. Quan tAm tuyén truyén t6i 100% CBGVNV va phu huynh hoc sinh vé
cong tac phong chdng dich bénh Covid -19 va céc bénh khac....
* Truyén thong gido duc sirc khoé cho phuy huynh, hoc sinh

1. X4y dung ndi dung truyén théng gido duc ste khoe hoc sinh vé vé sinh
ca nhan, v€ sinh moi trudong, phong chéng dich bénh, bénh tat hoc duong, suc
khée sinh san, phong chéng HIV/AIDS, tai nan thuong tich, v¢€ sinh an toan thuc

pham, bao hiem y te, k¥ ndng song va hanh vi 161 song c6 hai cho strc khoe.

2. T6 chirc cac hoat dong truyén théng gido duc ste khoe trong cac budi
hop phu huynh va trén loa truyén thanh ctia trudng, cac goc tuyén truyén clia cc
16p.

3. C6 gbc tuyén truyén, gido duc, tu van site khoe cho hoc sinh tai phong
y t& ctia nha trudng.

4. C6 bang tin dang tai cac noi dung truyén thong gido duc stre khoe cho
hoc sinh.

5. C6 td chirc cac hoat dong hudng ung cac thang hanh dong do nganh
gido duc, nganh y té va cac ban nganh dia phuong phat dong.

* Phong chéng dich bénh truyén nhiém

1. C6 ké hoach trién khai cic quy dmh vé vé sinh phong chong bénh
truyén nhiém va phdi hop vé6i cac don vi, t chire, ca nhan ¢o lién quan dé thuc
hién.

2. Thong tin, béo céo kip thoi khi c6 dau hiéu bénh truyén nhiém xdy ra
trong trudng hoc véi cac cap c6 thim quyén theo quy dinh.

3. Phéi hop véi cic co sé y té va cac don vi ¢6 lién quan dé trién khai cac
bién phap phong chéng dich kip thoi khi ¢6 dich xay ra.

* Bao dam an toan phong chong tal nan, thwong tich

1. Thye hién céc quy dinh vé viéc bao dam an toan phong chdng tai nan,
thuong tich trong nha trudong.

2. Thudng xuyén don ddc nhic nhé gido vién kiém tra va loai bé cac do
ding do choi khong an toan cho tré trong cac 16p va ngoai troi.

3. Béo cdo tinh hinh tai nan thuong tich cda hoc sinh theo quy dinh.
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* Bio dam vé sinh, an toan thwe phim, dinh dudng
1. C6 ké hoach bao dam vé sinh, an toan thuc phém, dinh dudng cho hoc sinh.

2. Thuong xuyén nhac nhd nhan vién t6 nudi dam bao khau vé sinh ATTP
trong viéc so ché va ché bién thire an cho tré.

3. Giam sat nhic nhd nhan vién td nudi st dung bao ho lao dong lam vi¢e
theo quy dinh.

4. Kxem tra thuong xuyen khau giao nhan thyc pham: Hang héa, thuc
pham mua vé phai ¢6 ‘ngudn gde 15 rang, bao dam cac tiéu chudn vé sinh, an

toan thue pham, luru méu theo quy dinh.

5. Khong dé xay ra ngd doc thuc phém va cdc bénh truyén qua thuc phém
trong nha truong.

6. Nhac nhd GVNV thuc hién tét lich vé sinh cudi tudn, sip xép cac dd
dung v€ sinh cho phu hop va thuén tién st dung.

4.5. Quan ly bép in: P/c NguyénThu Ha (T pho CM nudi dudng)

- Truc tiép giup viée cho Hiéu pho phu trach nuoi dudng theo nhitng cong
viéc dugce phan cong.

- Phdi hop xdy dung thuc don hang ngay theo mua, phu hop va dam bao
cho hoc sinh an hét tiéu chuén.

- Quan 1y bép an dam bao vé sinh ATTP: Khi giao nhan thyc phdm phai
kiém tra chat luong, sé lugng, gid ca trude khi nhan, phai c6 du cac thanh phan
sau: BGH, Ngudi ndu chinh, dai dién GV, K& todn; phai ¢6 du chir ky theo qui
dinh, cudi ngay trinh thanh to4n duyét chi.

- Phan cong cong viée cho cac thanh vién trong bép.

- Chiu trach nhiém vé& chét lugng bita dn, v¢ sinh ATTP cho tré va giao
vién nhan vién toan truong.

- Thuc hién c4c nhiém vu phat sinh cta nha truong theo dicéu dong cua
Hiéu truong, Pho hiéu trudng phu trach..

4.6. Nhan vién cong ngh¢ thong tin:

- Pé xudt, xay dung cac quy ché, quy dinh vé& tng dung CNTT trong co
quan nhu: Quy ché quan ly va van hanh hé thdng théng tin, quy ché quan 1y,
bién tap, cung cap thong tin trén cong thong tin dién ti co quan, Quy ché su
dung va trao doi thong tin trén méi trudng mang va cac quy ché khac; Dé xuét
xdy dung, thuc hién ké hoach 5 nam va hang nam vé tng dung cong ngh¢ thong
tin tai co quan. Tryc tiép quan tri, van hanh hé théng thong tin cua co quan dam
bao an toan thong tin sd:

- Quan tri, van hanh, bao tri, nang cép ha téng k§ thuat va st ly cac su cb;

- Van hanh co s¢ dit liéu, phan mém cia co quan, ké ca cong hodc trang
thong tin dién t& (n€u cod);
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- Thu thép, xtr ly thong tin, di li€u phuc vu su chi dao, diéu hanh cua lanh
dao. ‘

- Di v6i céc cong viée phire tap, ngoai kha ning xt 1y, can b cong nghé
théng tin ¢6 nhiém vu tham muu lanh dao co quan thué don vi ngoai danh gia,
khéc phuc 161, sau d6 nhén ban giao két qua d& theo doi va xu 1.

- Tham muu t6 chirc phd bién, trién khai céc van ban quy pham phap
luat, cac quy ché, quy dinh va cac van ban khéc lién quan dén linh vuc cong
- ngh¢ thong tin; t chire thuce hién cdc chuong trinh , ké hoach va du 4n ung dung
cong nghé thong tin da dugc cép ¢6 tham quyén phé duyét.

- Phéi hop v6i b phén td chic can bd cla co quan dé tham muu, 1ap ké
hoach dao tao, boi dudng dé phat trién ngudn nhan Iuc cong nghé thong tin.

- Thuc hién théng ké, bao céo vé cong ngh¢ thong tin dinh ky hoac dot
xuét theo yéu cdu ciia UBND, phong GD&DPT va Hiéu trudng, hiéu pho vé
CNTT.

- Thuong xuyén hoc tap, nghién ciru dé nang cao trinh do, ddp img yéu
cau, tiéu chudn, chtc danh va yéu cau thuc té cong viéce tai co quan.

- Tham gia day du cac ky kiém tra, sat hach, cac dot tap huén bt budc va
cac SH chuyén dé khac do UBND quén, phong CNTT, phong GD&DT triéu tap.
4.7. Bao vé: Lé Xuin Phwong ( T6 pho t6 VP)

* Muc dich yéu ciu cong tic bio vé

1. Gilr gin 6n dinh an ninh chinh tri noi bd, dam bao an toan trét tu cho
moi hoat dong binh thuong ctia Trudng, gop ph?m bao vé trat tu an toan xa hoi.

2. Han ché dén muc thap nhét cac thiét hai vé tai san, co s& vét chat, gop
phéan phat hién, ddu tranh véi cac hanh vi tham nhiing, tiéu cuc, lang phi.

3. Phong ngira, ngin chin va gop phan ddu tranh chdng cic biéu hién vi
pham phdép luat, hoat dong ctia tdi pham.

* Nhiém vu va quyén cia Béao vé

1. Nhiém vu

a) D& xuét v6i Hiéu trudng xdy dung nodi quy bao vé Trudng, ké hoach
bién phap phong, chdng toi pham va cac hanh vi vi pham phap luit khéc trong
nha truong.

b) Phong ngtra, phat hién va ngan chan nhiing vi pham ndi quy bao vé cua
truong. Kip thoi dé xuat Hiéu trudng bién phap xt 1y.

¢) Lam ndng c6t trong phong trao bao vé an ninh Trudng hoc. Phdi hop
v6i céc bo phan nhu gido vién, nhan vién trong Trudng tuyén truyén, phd bién
phép luat nhim néng cao tinh thin canh gidc cho moi ngudi, huéng dan moi
nguoi tham gia bao v¢ an ninh, trat tu, an toan xa hoi.

d) Thyc hién céc quy dinh vé cong tac phong chay, chira chay.

e) Phdi hop v6i co quan cong an phuong quan 1y gido duc phu huynh
hoc sinh vi pham an ninh trét ty trong Truong.
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g) Truc tiép t0 chire kiém sodt ngudi ra vao Trudng. Khi c6 vu viée xay ra
nhu: Chay no, gy rdi trat ty trong Trudng phai chu dong trong vi€c bao v¢ va bao
ngay cho nha trudng va co quan cong an khi that can thiét.

i) Pam bao an toan tuyét dbi tai san nha trudng va tai san cia CBGVNV
trong nha truong ( Néu dé xay ra mét mat tai san phai bdi thudng theo tham dinh
vé khau hoa tai san ctia phong tai chinh quy dinh)

* Quyén han

a) Trong khi lam nhiém vu dugc kiém tra gidy to, ngudi, hang hoa,
~ phuong tién ra vao Trudong néu c6 diu hiéu vi pham phép luat.

¢) Tién hanh cong tac xac minh nhiing vu vi€c xay ra trong Trudong theo
thim quyén dugc giao.

* Nhi€ém vu khac:

+ Dam béo an toan cho c6 va tré trong gio hoc, lam viéc. khong tuy tién,
tu v bo vi tri truc.

- Phéi hop v6i nha trudng stra chira nhtrng tai san héng (theo chi dao ctua
BGH khi can).

- Gilip gi4o vién, nhan vién nhitng viéc lién quan dén hoat dong ctia nha
truong.

- Phéi hop véi nhan vién nudi dudng trong viée dua thire dn vé cac 16p
vao gid to chire an trua cho tré (khi can thiét).

- Thuc hién cac nhiém vu phat sinh cta nha trudng theo diéu dong cua
Higu trudng, Pho hi€u trudng.
IV. BANG PHAN CONG CHI TIET

( C6 bang phu luc kem theo)

Noi nhin:

- Phong GD&DPT Qudn Long Bién; Pé B/c

- Cdn bg, gido vien, NV nha trieong; Dé T/h;
- Luwu: VT
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2 |Hoang Thanh Hang 07/09/1992 T;P.CM; MGN BI | 2013 2012 | V.07.02.05| Daihoc GDMN Tai chitc | Anh A2 | TTO03 GO
khoi Nho hang 3
% g ., o n - 5 N CDNN
3 {Pham Thi Hién 08/07/1988 | Gido vién | MGL A1 | 2013 2009 V07.02.05 | Bai hoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO03 hane 3
o )
s i o ) . . .| CDNN
4 |Nguyen Thi Ly 12/02/1971 | Gido viéen | MGN B3 | 2012 1990 V.07.02.05 | Dai hoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO3 by 3
ang >
5 |Pham Thi Bich 06/04/1978 | 1 gﬁmg MGL A6 | 2012 | 2001 |V.07.02.05| Paihoc | GDMN Tuxa | AnhA2 | TT03 Ifa]i DI
ang 3
6 |DPd Héng Anh 19/08/1987 k};giCTl\\TAT Nha tré D2| 2013 2010 V07.02.05 Pai hoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO03 ECENI:I
! ang 3




B S o

hang 3
X : g e CDNN
9 |Pham Thi Huyén 07/08/1985 | Gido vién | MGN B2 | 2013 2010 V07.02.05 | Daihoc GDMN Tai chitc | Anh A2 B e
5
3 - , , CDNN 1'
10 [Nguyén Thi Phuong 24/10/1976 | Gido vién | MGB C2 | 2011 1994 V07.02.05 Pai hoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO03 g3 }
. j S ~ CDNN ‘
11 |Ng. T. Tuyét Mai 03/071989 | Gido vién | MGB C1 | 2013 2012 | V.07.02.05 | Daihoc GDMN Taichiic | Anh A2 | TTO03 S
o =)
o : bty : : CDNN
12 |Ta Thi Kim Tuyét 25/02/1990 | Gido vién | MGL AS | 2013 29011 V.07.02.05 | Daihoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO3 hario'3
T <)
koo T : Y . | CDNN
13 |Ta Thi Minh 27/6/1979 | Gido vién | MGB C3 | 2013 2010 | V.07.02.05 | BDaihoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO3 s 3
EREUR g PP . . CDNN
14 Vi Thi Quyén 17/1/1988 | Gido vién | MGB C4 | 2012 2010 V.07.02.06 | Dai hoc GDMN Tur xa Anh A2 | TTO03 G
7< : S : CDNN
15 [Nguyén Thi Hanh 20/03/1990 | Gido vién | MGN B4 | 2014 2010 V07.02.06 | Daihoc GDMN VHVL | Anh A2 | TTO03 ey
i) =
e o e e 2 R CDNN
16 |Duong Thi Tra 26/12/1991 | Gido vién | MGN B1 | 2020 2020 V07.02.06 | Cao dang GDMN Taichiic | Anh A2 | TTO3 hane 3
o =)
2 . el A ; ; CDNN
17 |Tran Thi Phugng 06/05/1994 | Gido viéen | MGN B2 | 2017 2017 V07.02.06 | Paihoc GDMN | Chinh quy| Anh A B hane 3
ang >
sk s in = . 3 . | CDNN
18 [Chu Thi Yén 26/05/1992 | Gido vién | MGB C3 | 2016 2016 V07.02.06 DBai hoc GDMN Taichuc | Anh A2 | TTO03 -
ang >
19 |Péang Thi Nhung 14/09/1987 T}i.CM, MGB C1 | 2012 2008 | V.07.02.06 | Daihoc GDMN Tur xa Anh A2 | TTO3 CDNI:I
khoi Bé hang 3
— T 5 2 - ., | CDNN
20 {Duong Thi Thao 20/02/1986 | Gido vién | MGL A3 | 2014 2020 V07.02.06 | Daihoc GDMN Taichttc { Anh A2 | TTO03 hang 3
ang 3
b oo o . £ o . .| CDNN
21 |Nguyén Thi Thu An 12/01/1985 | Gido vién [Nhatré¢ D1| 2019 2018 | V.07.02.06 | Trung cap SPMN Chinh quy | Paihoc | TT03 —
ang >
22 |Lé Thi Phuong Anh 03/03/1989 | Gido vién | MGB C1 | 2012 2011 V.07.02.06 | Dai hoc GDMN Tl xa Anh A3 | TT04
23 |Nguyén Diéu Linh 01/05/1991 | Gido vién | MGN B4 | 2013 2011 V.07.02.06 | Daihoc GDMN Tl xa Anh A2 | TTO3
24 |Nguyén T Ngoc Anh 4/7/1995 | Gido vién | MGL AS | 2016 2016 | V.07.02.06 | Dai hoc GDMN VHVL | Anh A2 | TTO03
25 |Nguyén Bich Hanh 30/08/1990 | Giao vién | MGL A4 | 2013 2012 | V.07.02.06 | Daihoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO3
26 |Lé Thi Quynh 15/10/1986 | Gido vién | MGL A2 | 2016 2016 | V.07.02.06 | Dai hoc GDMN Tai chic | Anh A2 | TTO3
27 |Ng. T. Thu Trang 09/12/1986 | Gido vién |Nha tr¢ D2| 2016 2016 V.07.02.06 | Dai hoc GDMN VHVL | Anh A2 | TTO3
28 |Nguyén Hong Nhi 18/05/1980 | Gido vién | MGL A3 | 2002 2011 V07.02.06 | Dai hoc GDMN Tur xa Anh A2 | TTO3
29 [Nguyén Bich Ngoc 10/11/1992 | Gido vién | MGB C2 | 2016 2016 | V07.02.06 | Trung cép SPMN Chinh quy | Anh A2 | TTO03




| Anh A2

32 |Hoang Thi Dung -24}10/ 1989 | Gido vién | MGB C4 | 2013 2012 V07.02.06 | Dai hoc GDMN Tir xa TTO3
33 |Luu Thi Thu Hoai 10/07/1988 | Gido vién | Nha tré D2| 2021 2021 V07.02.06 | Cao ding | GDMN | Chinh quy| AnhC C
34 [Ngd Thi Thuong 19/03/1985 | Gido vién | MGL A6 | 2013 2011 V07.02.06 | Daihoc GDMN Tai chitc | Anh A2 | TTO3 |
35 |Nguyén Thuy Duong 16/12/1987 | Gido vién | MGL A2 | 2014 2014 V07.02.06 | Daihoc GDMN Tu xa Anh A2 | TTO3
36 |Ng. T. Thanh Huyén 01/06/1979 | Gido vién |Nha tr¢ D1| 2008 2016 V07.02.06 | Daihoc GDMN Tur xa Anh A2 | TTO3
37 |Ng. Ngoc Phuong 19/08/1995 | Gido vién | MGL A4 2016 GVHD |Cao ding GDMN | Chinh quy| Anh A2 | TT03 | QLGD
38 [Phung Bich Ngoc 03/01/1997 | Gido vién | Nha tré D1 2019 GVHD Trung cép SPMN Chinh quy |Anh béc 2| Co ban
39 [Hoang T. Thu Huong 27/08/1995 | Gido vién | MGL A6 2018 GVHD Cao ding GDMN | Chinh quy| AnhB | TTO03
40 |Nguyén Thu Hing 18/10/1994 | Gido vién | MGN B3 2015 GVHD Cao dang GDMN | Chinh quy| Anh A2 | TTO03
III [VAN PHONG
A Y té TT Tb Vin Trung cAp; ¥ 51 ,
1 |Duong T. Xuan Hanh 27/8/1979 TTt VP | phong 2011 2009 16b121 Can ding | il dirdiug Chinh quy| AnhB | TTO03
. o g 3 5 . . o - CCké
2 |Duong T. Kim Thanh 15/06/1976 | Ké toan | Van phong| 2003 2019 6.032 Pai hoc Ké toén Tai chtic | Anh A2 B todn vien
3 |Péang Quang Hiéu 21/07/1979 CNTT |Vin phong| 2016 2016 BH CNTT Tu xa bH
4 |Lé Thu Phuong 19/5/1985 | Vin thu | Van phong 2020 Trung cip Vian the | Chinh quy| Anh A2 | TTO03
IV [NHAN VIEN NUOI DUONG, BAO VE
" . .| Tépho % o ~ " KT CB )
1 |Nguyen Thu Ha 09/10/1983 CMND T6 Nubi | 2009 2009 01007 Cao dang e Chinh quy
: R . A A B KT CB )
2 |Nguyén Thi Thuy 03/12/1983 | NVND | ToNubi | 2017 2016 01007 Cao dang mén An Chinh quy
x A A B0 o e 2 KT CB ;
3 |Nguyén T. Hong Vén 18/1/1980 | NVND | ToNudi | 2013 2013 01007 Cao dang mén 3n Chinh quy A A
x . 2 ar A 2 KT CB ,
4 |Nguyén Thanh Hao 31/01/1989 | NVND T6 Nudi | 2019 2019 01007 Cao dang 60 An Chinh quy
=2 o = 5 o B KT CB ,
5 |Duong Thi Minh Hué 28/04/1979 | NVND T6 Nudi | 2008 2008 01007 Cao dang . Chinh quy
. 4 5 KT CB ,
6 | Vi Thi Phuong 13/10/1990 { NVND | To6 Nudi | 2016 2016 01007 Cao dang Chinh quy

mon an




b o =

7 |La Thanh Liém 01/05/1977 NVND | TéNuéi | 2007 | 2007 01007 | Caodang [ ' =" | Chinhquy
8 [Nguyén Vin Thing 22/07/1978 NVND T6 Nudi | 2015 2015 01 007 Trung cép Khach san | Chinh quy A
9 |Vii Thi Thu Trang 17/06/1992 | NVND | Td Nudi | 2015 2015 01007 Trung cdp Ifnif; Chinh quy| Co ban
10 |Tran Thi Ngoin 12/11/1972| NVND | TéNusi | 1997 2012 01007 | Trung cip ﬁgf; Chinh quy
11 |Lé Xuan Phuong 27/10/1969 3 féﬁévflp 2014 THPT
12 |Lwu Vin Luc 07/06/1971 Bio vé 2010 THPT
13 |Nguyén Van Ton 20/9/1977 Bio vé 2017 THPT
o 2oy




