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Từ ngày 23/5 đến ngày 28/5/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

       Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
23/5 

s -Dự chào cờ sáng thứ 2 
đầu tuần. 
-Làm báo cáo tổng kết năm 
học 2021 - 2022 -Duyệt 
thực đơn buffet cho trẻ 

  Tổ chức chào cờ, TD sáng 
thứ 2 đầu tuần. 
Xây dựng kịch bản tổng 
kết năm học 2021 - 2022 

  Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
Dự kiến thực đơn tổ chức 
tiệc buffet kết thúc năm 
học 2021 - 2022 

  

c - Duyệt phương án kịch 
bản Tổng kết năm học 
cùng 2 đ/c PHT  

  -Rà soát công tác chuẩn bị 
quà thưởng các lớp cho ngày 
tổng kết năm học. 
phối hợp đ/c HPND chuẩn bị 
tổ chức tiệc buffet cho trẻ.  

  Rà soát con giáo viên đạt 
HSG để lên danh sách 
thưởng quà mùng 1/6. 
Kiểm tra công tác chuẩn bị 
sẵn sàng tổ chức bufet cho 
trẻ, thông báo hình thức tổ 
chức tập trung tại các địa 
điểm cho các khối. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
24/5 

s Giao nhận TP tại tổ nuôi. 
Dự kiểm tra NVSP tại lớp 
NT D2 
Tổ chức cho trẻ ăn Buffet 

  Dự kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm giáo viên Đỗ Hồng 
Anh lớp D2 
Tổ chức cho trẻ ăn Buffet 

  Dự kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm giáo viên Đỗ Hồng 
Anh lớp D2 
Tổ chức cho trẻ ăn Buffet 

  

c Duyệt phương án phân 
công nhiệm vụ chi tiết cho 
Tổng kết năm học. 
15h30 dự hội nghị lấy ý 
kiến(đợt 1) góp ý việc tu 
dưỡng, rèn luyện đạo đức 
gắn với trách nhiệm nêu 
gương của người đứng đầu 
địa phương. 

  -Xây dựng bảng phân 
công nhiệm vụ chi tiết cho 
tổng kết năm học 2021 - 
2022 

  Xây dựng phương án 
chuẩn bị trang trí môi 
trường, chuẩn bị tổng kết 
năm học 2021 - 2022 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại           



Tư 
25/5 

 

 
s 

Kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm giáo viên 

  Kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm giáo viên Nguyễn 
Thanh Huyền lớp D1 

  Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi.Kiểm tra nghiệp 
vụ sư phạm giáo viên Lê 
Phương Anh lớp C1 

 
 

 

 
c 

Duyệt giấy mời các tổ 
chức, ban ngành đoàn thể 
và cá nhân tới dự tổng kết 
năm học 2021 - 2022. 
Tổng duyệt chương trình 
tổng kết năm học 2021 - 
2022. 

  Kiểm tra tiến độ tập văn 
nghệ chuẩn bị cho Tổng 
kết năm học 2021 - 2022. 
Tổng duyệt chương trình 
tổng kết năm học 2021 - 
2022. 
 

 

  Tổng duyệt chương trình 
tổng kết năm học 2021 - 
2022. 
- Điều hành công tác chuẩn 
bị tổng kết năm học theo 
mảng được phân công phụ 
trách. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
26/5 

 
s 

Tổ chức tổng kết năm học 
2021 - 2022 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổ chức tổng kết năm học 
2021 - 2022 

  Tổ chức tổng kết năm học 
2021 - 2022 
 

  

c -Kiểm tra tổng thể công 
tác chuẩn bị sân khấu cho 
Tổng kết. 

  - Điều hành công tác 
chuẩn bị sân khấu và các 
nội dung tổ chức Tổng kết 
năm học  

     

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
27/5 

s Duyệt chứng từ chi tháng 
5/2022. 
làm công văn trình PGD và 
LĐLĐ quận cho đoàn viên 
công đoàn đi thực tiễn tại 
Sầm Sơn từ ngày 29-
31/5/2022. 

   Hoàn thiện hồ sơ công tác 
công đoàn. 
Xây dựng kịch bản phân 
công chuẩn bị nội dung cho 
đoàn viên công đoàn đi thực 
tiễn tại Sầm sơn từ ngày 29-
31/5/2022 

  Chuẩn bị quà 01/6 cho con 
CBGVNV, chuẩn bị điều 
kiện cho đoàn viên công 
đoàn đi thực tiễn tại Sầm 
sơn từ ngày 29-31/5/2022. 

  

c Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng KH tuần sau 

  Rà soát công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng KH tuần sau. 

  Rà soát công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng KH tuần sau. 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          
Bảy 
28/5 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ    

c      
Việc Phát sinh       https://meet.google.com

/ppo-bgeu-ard 
  

Tồn tại          
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký)    
          

 
Lê Thu Phương                     Lưu Thị Nhận 

 


