
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN V/9 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 28/9 đến ngày 3/10/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
28/

9 

s Nghỉ việc riêng   Xin nghỉ việc riêng   - Giao nhận TP 

- Tập huấn công tác y tế tại 

khu liên cơ 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu, 

HanhjYT, 

Hà BT 

 

c Xây dựng quy chế dân chủ 

16g30: Họp BGH với đại 

diện Ban PHHS nhà trường, 

các lớp và GVCN 

 

 

BGH , Ban 

đại diện 

PHHS, GV 

CN 

 Kiểm tra tiến độ chuẩn bị 
Trung thu cho trẻ 

16g30: Họp BGH với đại 

diện Ban PHHS nhà trường, 

các lớp và GVCN 

 

HPC

M 

 

 - Họp BGH 
16g30: Họp BGH với đại diện 

Ban PHHS nhà trường, các 

lớp và GVCN 

 

- BGH 

- GVCN và 

Ban đại 

diện PHHS 

các lớp 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
29/

9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát công tác chuẩn bị cho 

tổ chức Tết trung thu cho trẻ 

GV 

 

02HP 

 Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát công tác chuẩn bị 
cho tổ chức Tết trung thu 

cho trẻ 

HPC

M 

 - Giao nhận TP 
- Rà soát công việc chuẩn bị 
Trung Thu cho trẻ 

 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

 

c 14g00: Họp Hội đồng GD 

nhà trường triển khai về KH 

thu chi (Học nhiệm vụ năm 

học) 

16g30: Họp PHHS các lớp 

HĐGD nhà 

trường 

 

 

 

GVCN 

 Tổng duyệt chương trình 

văn nghệ và kiểm tra khâu 

tổ chức chuẩn bị cho Trung 

thu,  

Bày mâm ngũ quả  

HPC

M 

 - 14g00: Họp Hội đồng GD 

nhà trường triển khai về KH 

thu chi (Học nhiệm vụ năm 

học) 
- Duyệt tin bài VS theo lịch 

HĐGD nhà 

trường 

 

 

- Các lớp 

theo lịch 

 

Việc Phát 

sinh 

 

       -   

Tồn tại           



Tư 
30/

9 
 

s Tổ chức múa sư tử vào giờ 

đón trẻ 

Tổ chức Tết trung thu cho trẻ 

tại các lớp 

Đ/c Thu 

HP 

 

 

 

02HP và 

GV 

 Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

-Tổ chức Trung thu cho trẻ 

tại Sân cỏ đa năng 

HPC

M 

 

Toàn 

trườ

ng 

 Tổ chức Trung thu cho trẻ Toàn 

trường 

 

c Rà soát công tác xây dựng 

MT ở các lớp trước khi chấm 

XDMT lớp đẹp 

GV  Duyệt tin bài Trung thu cho 

các lớp 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         

Nă
m 

1/1
0 

s Giao nhận thực phẩm  

 

Tổng hợp về công tác thu chi 

Thông báo về công tác thu 

bằng các hình thức khác nhau 

Tổ nuôi 

Đ/c  

 

Phương 

VT 

 Xây dựng quy chế chuyên 

môn, KH Bồi dưỡng 

chuyên môn và KH Tổ 

chức HĐ ngày hội, ngày lễ 

năm học 2020 - 2021 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

c Xây dựng dự thảo nghị quyết 

chi bộ 

- Nộp báo cáo và công văn về 

Phòng GD, Phòng NV theo 

quy định 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

 Xây dựng Quy ước chuyên 

môn 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
2/1
0 

s Chấm thi XDMT lớp 

Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị 
cho Hội nghị CBCCVC 

02 HP và 

GV 

 Chấm thi Môi trường lớp 

đẹp 

BGK  - Giao nhận TP 

- Chấm thi XDMT lớp 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Ban 

thi đua 

 



02 HP, Đ/c 

Phương 

VT 

Họp BGK đánh giá sau 

chấm thi 

- Chuẩn bị cho Hội nghị 
CBCCVC năm 2020 

c 14g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ 

tháng 10/2020 và kết nạp 

Đảng cho 02đ/c ĐV mới 

- Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Tổng vê sinh toàn trường 

ngày cuối tuần 

 

- Họp giao ban BGH đánh giá 

công tác tuần V/9 và triển 

khai công tác tuần I/10 
 

 

Đảng viên 

và quần 

chúng ưu 

tú 

 

 

- Đ/c Thu 

HP và Chi 

đoàn 

 

BGH 

 14g: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 10/2020 và kết 

nạp Đảng cho 02đ/c ĐV 

mới 

- Rà soát các công việc 

trong tuần 

 

 

- Họp giao ban BGH đánh 

giá công tác tuần V/9 và 

triển khai công tác tuần 

I/10 
 

 

Đảng 

viên 

và 

quần 

chún

g ưu 

tú 

 

 

BGH 

 - 14g: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 10/2020 và kết nạp 

Đảng cho 02đ/c ĐV mới 

- Hoàn thiện CV 

- Kiểm tra công tác tổng vệ 

sinh toàn trường 

- Họp giao ban BGH 

- Chi bộ 

 

 

- Đ/c Thu 

- Chi đoàn 

và đ/c 

Hạnh y tế 

- BGH 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Bảy 
3/1

0 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký)                

 

                                        Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


