
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN II/9 NĂM HỌC 2020 - 2021) 
Từ ngày 7/9 đến ngày 12/9/2019 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thự

c 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
7/9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Dự chào cờ đầu tuần của các 

lớp 

Làm báo cáo ba công khai 

đầu năm 

     GV  - Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 đầu 

tuần. 

-Kiểm tra nền nếp chuyên môn 

các lớp 

HPC

M 

 - Giao nhận TP 

- xây dựng nội dung phát 

thanh đảm bảo an toàn 

an ninh và phòng chống 

dịch 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c Làm phân công nhiệm vụ các 

thành viên trong nhà trường 

  -Họp các tổ trưởng chuyên môn 

về nội dung xây dựng kế hoạch 

năm học mới 

HPC

M 

 - Hoàn thiện nội dung 

phát thanh 

- Tổng hợp đăng ký mua 

đồ dùng 

Đ/c Hiền  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Ba 
8/9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát số trẻ ở các lớp 

GV 

Đ/c 

Thanh 

KT 

 Đi đầu giờ các lớp 

Kiểm tra việc rèn nền nếp trẻ tại 

các lớp. 

HPC

M 

 - Giao nhận TP 

- Rà soát trẻ các lớp 

- Tổ nuôi 

-Đ/c 

Thanh KT 

 

c Duyệt học liệu và đồ dùng 

bán trú đầu năm 

 

02 HP 

 -Cập nhật danh sách lên lớp cho 

trẻ trên phần mềm. 
HPC

M 

 - Trình duyệt đăng ký mua 

đồ dùng bán trú đầu năm 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Tư 
9/9 

s Kiểm tra công tác đón trẻ tại 

cổng trường. 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  



 Xây dựng KH sửa chữa 

CSVC và các trang thiết bị 

NH 2020-2021 

-Duyệt chủ đề, sự kiện cho các 

khối và thời khóa biểu các khối 

c Rà soát các hợp đồng trong 

năm học mới 2020-2021 

  -Duyệt chương trình giáo dục các 

khối 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Năm 
10/9 

s Giao nhận thực phẩm 

Kiểm tra công tác phòng 

chống dịch ở các bộ phận 

trong nhà trường. 

Tổ nuôi 

 

Đ/c Thu 

HP, 

Hạnh y 

tế 

 Duyệt Ngân hàng nội dung - hoạt 

động cho các khối 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

c Nghiên cứu nghị định 91 về 
hợp đồng lao đông. 

 

Nộp báo cáo, công văn về 
Phòng GD, Phòng nội vụ 

Đ/c 

Thanh 

KT 

Đ/c 

Phường 

VT 

 Duyệt KHGD tháng 9 khối Lớn - 

Nhỡ 

HPC

M 

 Đi học lớp TCLLCT - HC Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
11/9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Dự kiến đăng ký các danh 

hiệu thi đua của tập thể và cá 

nhân đầu năm. 

 

GV  Duyệt KHGD tháng 9 khối Bé và 

NT 

HPC

M 

 - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện nội dung 

công việc trong tuần 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 



c - Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Tổng vê sinh toàn trường 

ngày cuối tuần 

 

- Họp giao ban BGH đánh giá 

công tác tuần II/9 và triển 

khai công tác tuần III/9 

 

 

- Đ/c 

Thu HP 

và  

 

BGH 

 Rà duyệt công việc trong tuần. 

Họp giao ban BGH 

Xây dựng lịch CT tuần sau 

  - Kiểm tra công tác tổng 

vệ sinh toàn trường 

- Họp giao ban BGH 

- Chi đoàn 

và đ/c 

Hạnh y tế 

- BGH 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Bảy 
12/9 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 


