
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/04 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 19/04 đến ngày 24/04/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
19/4 

s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ tại cổng trước. 
-Kiểm tra các lớp đón trẻ 
đầu giờ. 
-Làm báo cáo công tác 
tháng 4. 
-Rà soát báo cáo trích 
ngang quá trình công tác 
của BGH và nguồn phát 
triển  nộp nội vụ 

  -Kiểm tra công tác đón trẻ đầu 
tuần. 
-Làm báo cáo công tác tháng 4 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra việc sửa chữa 
khu B 
- Làm báo cáo tháng 4 
 

- Tổ nuôi 
 
- Tổ GS 

 

c -Làm báo cáo công tác 

tuyển sịnh. 
 

  -Duyệt tin bài chuyên môn. 
-Tổng hợp kết quả tự đánh giá 
chuẩn NN của GV năm học 
2020 - 2021 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Hoàn thiện thực đơn và 
chia về các lớp 

- HPND 
 
 
 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
20/4 

s -Làm đánh giá hiệu trưởng 
-Rà soát hồ sơ SKKN cấp 
Quận nộp về Phòng GD. 
 

  -Kiến tập chuyên đề đổi mới 
hình thức tổ chức HĐ Khám 
phá tại MN Hoa Sen 

HPCM 
cùng GV 
được phân 
công. 

 - Giao nhận TP 
- LÀm đánh giá PHT 

- Tổ nuôi 
 
 

 

c -Họp đánh giá thi đua công 
tác tháng 4. 
-Rà soát công tác chuẩn bị 
và luyện tập cho trẻ tham 
gia chơi  trò chơi vận động 

và Rung chuông vàng. 
 

 
BGH 

 
02 HP và 
các đ/c 

được giao 
nhiệm vụ 

 -Họp đánh giá thi đua công tác 
tháng 4. 
 

BGH  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Kiểm tra việc cập nhật tin 
bài ngày hội bánh trôi trên 
cổng TTĐt của nhà trường 
- Họp đánh giá thi đua công 
tác tháng 4. 
 

- HPND 
 
 
- Đ/c Hiệu 
IT 
BGH 

 

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại          



Tư 
21/4 

 

s -Nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương   -Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương   -Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương   

c    -Đưa trẻ đi tham gia “Ngày hội 
Lạc Hồng”  

  -Đưa trẻ đi tham gia “Ngày 
hội Lạc Hồng”  

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
22/4 

s -Kiểm tra theo kế hoạch KT 
nội bộ trường học cô giáo 
Hoàng Thu Hường - D1. 

Tổ Ktra nội 
bộ trường 

học. 

 -Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ 
GD cô giáo Hoàng Thu Hường 
- D1. 

Tổ Ktra 
nội bộ 
trường 
học. 

 - Kiểm tra giờ đón trẻ. 
- Kiểm tra thực hiện công 
tác giáo dục: cô giáo Thu 
Hường - D1 
- Ktra công tác XD tại khu 
B. 
 

 
 
 
 
- Tổ GS 

 

. 

c -Rà soát lại báo cáo, công 
văn nộp về Phòng GD, NV 
Rà soát công tác chuẩn bị 
cho trẻ tham gia Liên hoan 
chúng cháu vui khỏe cấp 

Quận. 
 

Đ/c 
Phương VT 

 

 -Tổng hợp kết quả đánh giá 
các mặt phát triển của trẻ các 
độ tuổi năm học 2020 - 2021 

HPCM  -Hoàn thiện ND công việc   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
23/4 

s -Dự Liên hoan chúng cháu 
vui khỏe cấp Quận tại MN 
Hồng Tiến. 

-Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B để hoàn 

thành tiến độ như đã định. 
 

 
 
 
 

 -Đưa trẻ đi tham gia Liên hoan 
chúng cháu vui khỏe cấp Quận 
tại trường MN Hồng Tiến 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung công 
việc 

- Tổ nuôi 
 
 

 

c -Kiểm tra công tác xây 

dựng tại khu nhà B 
-Rà duyệt công việc trong 
tuần. 

BGH 
 
 

 
 

 -Rà duyệt công việc trong tuần,  

-Họp giao ban BGH 
-XD lịch công tác tuần sau. 

HPCM 
 
BGH 

 - Rà duyệt công việc trong 

tuần 
- Kiểm tra công tác TVS 
cuối tuần 

- HPND 
 
 

 



-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng LCT tuần sau. 
-Thực hiện công tác tổng 
VS cuối tuần. 

BGH 
 
Đ/c Hồ Thu 
HP,  Y tế, 
Đoàn TN 

- Họp giao ban BGH 
- Xây dựng LCT tuần sau. 

- Chi đoàn 
và đ/c 
Hạnh y tế 
- BGH 

 
 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
24/4 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   
c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
 
                   (Đã ký) 
 
 
                   Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


