
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/11 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

           Từ ngày 2/11 đến ngày 7/11/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

 BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Qu
ả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
2/11 

s 8h: Dự lễ phát động ngày 

hội pháp luật tại Tiểu học 

Ngọc Thụy. 

- Hoàn thành kế hoạch 

tháng 11. 

       

HT 

 Dự lớp tập huấn “Kỹ năng 

giao tiếp ứng xử văn hóa nơi 

công sở” - TTCTr Quận 

HPCM   - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- Dự lớp tập huấn “Kỹ năng 

giao tiếp ứng xử văn hóa nơi 

công sở” - TTCTr Quận 

 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

- 2HP 

 

c - Dự lớp tập huấn “Kỹ năng 

giao tiếp ứng xử văn hóa 

nơi công sở” 

- Xây dựng dự thảo nghị 
quyết chi bộ tháng 11. 

BGH  -Tập văn nghệ thep điều động 

của quận tại trường TH Ngọc 

Lâm 

HPCM   - Hoàn thiện nội dung CV 

- Duyệt tin bài 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại           

Ba 
3/11 

s - 8h30: Dự lễ trao Huy hiệu 

Đảng đợt 07/11/2020 tại 

Nhà văn hóa phường Phúc 

Đồng. 

Chấm thi NVND giỏi cấp 

trường 

 

HT 

 

 

 

 

Tổ 

nuôi 

BGK 

 - 8h30: Dự tập huấn công tác 

VT 

HPCM   - Giao nhận TP 

- Chấm thi NVND giỏi cấp 

trường 

- Tổ nuôi 

- BGK 

 

c - 13g30: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 11 

- Sắp xếp MC kiểm định 

chất lượng 

Toàn 

thể 

ĐV 

Tổ 

KĐCL 

 - 13g30: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 11 

- Sắp xếp MC kiểm định chất 

lượng 

Toàn thể 

ĐV 

Tổ KĐCL 

  - 13g30: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 11 

- Sắp xếp MC kiểm định chất 
lượng 

Toàn thể 
ĐV 

Tổ KĐCL 

 

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại 

 

          



Tư 
4/11 

 

s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát công tác đầu tư 

CSVC đón chuẩn QGMĐ 2 

GV 

BGH 

 -Giao nhận TP 

-Kiểm tra KHGD các lớp 

HPCM   Học lớp TCLLCT - HC   

c Chấm thi lý thuyết 
GVNVG cấp trường 

Rà soát và Nộp báo cáo về 
phòng TC 

Họp giao ban nhà trường 

tháng 11 

BGH 

 

Đ/c 

Thanh 

KT 

BLT - 

GVCN 

 -Chấm thi lý thuyết GV-NVG 

cấp Trường 

 

BGK   Học lớp TCLLCT - HC   

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại           

Năm 
5/11 

s Giao nhận thực phẩm 

Hoàn thiện hồ sơ KĐCL 

Tổ 

nuôi 

Tổ 

KĐCL 

 Kiểm tra KHGD CM tiếp HPCM   Học lớp TCLLCT - HC   

c Hoàn thiện báo cáo, công 

văn nộp về Phòng GD, 

phòng nội vụ 

Chuẩn bị cho công tác tổ 

chức khen thưởng 20/11 

BGH, 

Đ/c 

Phươn

g VT 

 

 

BGH 

 Hoàn thiện HS KĐCL HPCM   Học lớp TCLLCT - HC   

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại 

 

          

Sáu 
6/11 

s Đi các lớp đầu giờ 

Hoàn thiện hồ sơ KĐCL 

 

GV 

Tổ 

KĐCL 

 Đi đầu giờ các lớp 

Hoàn thiện HS KĐCL 

HPCM   - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện hồ sơ KĐCL 

  

c Rà soát công việc trong 

tuần 

Đánh giá công việc tuần 

I/11 và xây dựng lịch tuần 

II/11 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

 

 

BGH 

 

Thu 

HP, 

 -Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH 

-XD KH tuần sau 

HPCM   - Rà soát CV trong tuần 

- Ktra công tác vệ sinh cuối 

tuần 

 

 

 

- Họp giao ban BGH 

- Đ/c Thu 

- Đ/c 

Hạnh y tế 

và Chinh 

BT Chi 

đoàn 

- BGH 

 



Hạnh 

Y tế, 

Chinh 

BTCĐ 

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại 

 

          

Bảy 
7/11 

s - Khám SK định kỳ 

-19h00’ Dự Đêm gala trao 

giải “Duyên dáng áo dài” 

tại Đình Lệ Mật  

  -Trực BGH 

- Khám SK định kỳ 

-19h00’ Dự Đêm gala trao 

giải “Duyên dáng áo dài” tại 

Đình Lệ Mật  

   - Khám SK định kỳ 

-19h00’ Dự Đêm gala trao giải 

“Duyên dáng áo dài” tại Đình 

Lệ Mật  

  

c       

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại 

 

          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

 

                Đặng Quang Hiệu                            Đỗ Thị Thanh Tâm 


