
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/11 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 9/11 đến ngày 14/11/2020 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
9/11 

s Dự giờ chào cờ các lớp 

đầu tuần 

7h45: Họp giao ban trực 

tuyến sơ kết giữa kỳ với 

Sở GD&ĐT 

Đ/c Trang 

HP,GV 

 

 

 Tổ chức chào cờ - TD sáng thứ 2 

đầu tuần. 

XD KH tổ chức 20/11 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- Ktra công tác xử lý mối 

4 phòng chức năng 

 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

- BP thu 

dọn 

 

c Chấm thi lý thuyết GVG -

NVND giỏi cấp trường 

Duyệt kế hoạch tổ chức 

ngày nhà giáo VN 20/11 

BGK 

 

 

 

Đ/c Trang 

HPCM 

 Tập văn nghệ theo triệu tập của 

Quận. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung 

CV 

- Chấm lý thuyết GV giỏi 

cấp trường 

- Duyệt tin bài 

- Đ/c Thu 

 

 

 

- BGK 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
10/11 

s 8h30: Dự lễ tuyên dương 

khen thưởng các điển hình 

tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu 

của ngành GD&ĐT năm 

2020 tại Cung văn hóa 

Hữu nghị Việt Xô. 

  -Duyệt nội dung chương trình 

văn nghệ 20/11. 

-Làm bảng phân công công việc 

cho ngày 20/11. 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện 02 báo cáo 

- Kiểm tra việc xử lý mối 

và thay nền các phòng 

chức năng 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c Tổng hợp kết quả Hội thi 

GVG -NVND giỏi cấp 

trường. 

Rà soát  về CSVC và thiết 
kế về sân vườn công nhận 

lại CQG. 

BGK 

 

 

BGH 

 Tập văn nghệ theo triệu tập của 

Quận. 

HPCM  - Tổng hợp kết quả Hội 

thi GVG -NVND giỏi 

cấp trường 

- Rà soát  về CSVC và 

thiết kế về sân vườn công 

nhận lại CQG 

BGK 

 

 

BGH 

 

Việc Phát sinh 

 

         



Tồn tại 

 

         

Tư 
11/11 

 

s Đi các lớp đầu giờ. 

Kiểm  tra toàn diện cô giáo 

Chu Thị Yến A3. 

 

Ban 

KTNBTH 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 

-Kiểm  tra toàn diện cô giáo Chu 

Thị Yến A3. 

 

Ban 

KTNBTH 

 Học lớp TCLLCT - HC   

c Duyệt chứng từ Đ/c Thu 

HP, 

Thanh KT 

 Tập văn nghệ theo triệu tập của 

Quận. 

HPCM  Học lớp TCLLCT - HC   

Việc Phát sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
12/11 

s Giao nhận thực phẩm 

 

Hoàn thiện hồ sơ KĐCL 

Tổ nuôi 

 

Tổ KĐCL 

 -  8h: tham gia lớp bồi dưỡng 

nghiệp vụ công tác tài chính và 

Ủy ban kiểm tra công đoàn. 

HPCM  Học lớp TCLLCT - HC 

 

  

c Hoàn thiện báo cáo, công 

văn nộp về Phòng GD, 

phòng nội vụ 

Chuẩn bị cho công tác tổ 

chức khen thưởng 20/11 

BGH, Đ/c 

Phương 

VT 

 

BGH 

 Tập văn nghệ theo triệu tập của 

Quận. 

HPCM  Học lớp TCLLCT - HC   

Việc Phát sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
13/11 

s Kiểm  tra toàn diện cô 

giáo Lê Thị Quỳnh B3 

Ban 

KTNBTH 

 Kiểm  tra toàn diện cô giáo Lê 

Thị Quỳnh B3 

Ban 

KTNBTH 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm  tra toàn diện cô 

giáo Lê Thị Quỳnh B3 

- Tổ nuôi 

- Ban 

KTNBTH 

 

c Rà soát công việc trong 

tuần 

 

BGH 

 

 

 Tập văn nghệ theo triệu tập của 

Quận. 

HPCM  - Rà soát CV trong tuần 

- Ktra công tác vệ sinh 

cuối tuần 

 

 

- Đ/c Thu 

- Đ/c 

Hạnh y tế 
và Chinh 

 



Đánh giá công việc tuần 

I/11 và xây dựng lịch tuần 

II/11 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

Thu HP, 

Hạnh Y 

tế, Chinh 

BTCĐ 

 

- Họp giao ban BGH 

BT Chi 

đoàn 

- BGH 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 
14/11 

s Trực BGH 

Chuẩn bị cho công tác 

KĐCL 

  Cùng tổ kiểm định chuẩn bị 

công tác KĐCL (Dự kiến) 

  - Trực BGH    

c       

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
                   (Đã ký) 

 
 
                Đặng Quang Hiệu                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


