UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6445/QD-MNPD Long Bién, ngayUthéng(/nim 2020
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao di@u hanh Cong thong tin dién ti

truong mAm non Phic Pong nim hoc 2020 - 2021

Can ct Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cta B Gido duc
va Pao tao quy dinh vé td chiic hoat ddng, sir dung thu dién tir va cdng théng tin
dién tir tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cic co s6
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cian ci Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cta Quén uy Long
Bién vé déy manh cai cach hanh chinh, trong tdm chuén hoéa ddi ngii cén b,
cdng chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién tur
quén, phuong giai doan 2015-2020;

Cin cir Ké hoach sé 25/KH-PGD&DPT ngay 04 thang 11 nam 2020 cta
Phong Gido duc va dao tao quén Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu cong
nghé thong tin ndm hoc 2020 - 2021;

Cén ctr Qb s6 293/KH-MNPD ngay 05 thang 11 ndm 2020 cua truong
MN Phuc Dong vé viéc thyc hién mé hinh truong hoc dién tir ndm hoc 2020 -
2021, .

Cin cr vao tinh hinh thuc t& tmg dung Céng nghé théng tin tai truong
Mam non Phic Péng,

QUYET PINH:

Pidu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién
tr truong mam non Phic Pong, gobm:

1. B/c B3 Thi Thanh TaAm— Hiéu truéng — Trudng ban
2. P/c Pao Thi Quynh Trang — Phé Hiéu trudng — Chu tich CD - Pho ban

3. D/c Hb Thi Thu - Phé Hiéu trudng —Phé ban
4. D/c Pham Thi Bich —- TTCM khéi MGL — Thu ky
5. B/c Nguyén Thi Minh Chinh — Bi thu chi doan - UV

6. B/c Duong Thi Kim Thanh — Ké toén -UV

7. B/c Bing Quang Hiéu — Nhén vién CNTT -Uv



8. B/c Hoang Thanh Hing —- TTCM khéi MGN - UV
9. B/c Pham Thj Hién - TB TTND - UV

Diéu 2: Ban chi dao diéu hanh Céng thong tin dién ta c6 trach nhiém thuc
hién dung chirc ndng, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cua truong MN
Phuc Pong veé to chire trien khai dung, cap nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Pidu 3: Cac d/c co tén tai Didu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin “HIEU TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU PIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU
(Kem theo Quyét dinh s6 .23S... /OD-MNPD ngay .(k...thdng .4{.. ndm 2020

v/v kién toan ban chi dao diéu hanh Website truong mém non Phiic Dong)

STT Ho va tén Chirc danh : Nhiém vu
N Hiéu trudng i : - L
1 | DP6 Thi Thanh Tam ) Phu trach chung tong thé céng thong tin dién tu.
Trudng ban

Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhi€ém vé chét luong cac tin
bai, hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau khi dang 1én céng TTDT.
Piéu hanh t6i cac gido vién, nhan vién cia nha truong.

Kiém soat tot vé cac thong tin da, dang va s& cap nhat 1én cong TTDT.

. , Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD cac Ira tu01 gido
2 | Pao Thi Quynh Trang Hiéu pho an dién ti, Elearning thi gido vién gioi cac cap, gi4do 4n céc tiét diém
Phé ban chuyén dé, thu vién dién tu, thoi khéa biéu, thoi gian biéu, lich khai
thac va hoat dong céc phong chuc nang, ngdy hoi ngay 18, chuong
trinh, ndi dung day k¥ ndng song, ké hoach tuén, cac hoat dong doan
thd cta gido vién va hoc sinh, cac tin, bai lién quan t6i hoat dong xa
hdi, van nghé chao mimg cac ngay 1& 16n, cac vin ban chi dao chuyén
mdn c4c cap va cla trudng.... Bién tdp vao cac chuyén muc phu hop,
dam bao tinh cdng khai va tinh bao mat.




Thyc hién danh gid hiéu qua hoat dong cia céng thong tin dién tr
théng, quy, nim va dot xuét khi c6 yéu cau véi Hiéu trudng.

Chi dao va kiém duyét phan trao d6i théng tin gifta gido vién chu
nhiém céc 16p véi phu huynh vé tinh hinh hoc tdp, vui choi, an

ngu......cua tré trong ngay cling nhu cac thong bio dinh ky, dot
xuat......trudc khi déng tai Ién cong thong tin dién ti.

Luya chon d6i ngili cong tac vién la gido vién trong trudng dé phéi hop
viét tin bai h trg cho ban bién tap.

H6 Thi Thu

Hiéu phé
Phoé ban

Chiu trach nhiém 1ap ké hoach dinh huéng tin bai theo ndm hoc, hoc
ky, thang. Chi dao céc thanh vién ban bién tap cdng thong tin viét tin
bai theo diing ké hoach.

Chiu trach nhiém viét tin bai v& chim séc strc khée, tu van dinh dudng,
phong chéng dich bénh, phong chéng tai nan thuong tich, theo doi két
qua cén ning, chiéu cao, thuc don theo tuan, mua, lich cong tdic BGH,
cac hoat dong CSND, chim sé6c suc khoe, dinh dudng,céc théng bao,
luu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc), Céc ndi dung tin bai
vé cong tac nit cong, sinh nhat thang, hién mau nhan dao, y t& hoc
dudng, kiém soat don dbc muc tin bai cia Chi doan ....va tap hop Van
ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop van ban phdp quy ciia
nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tap
vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mét.

Cung véi can bd CNTT chiu trich nhiém chinh stra hinh anh, video clip
va trinh phé duyét trude khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao
cap nhit théng tin méi hang tuan va nhiing khi c6 su kién 16n trong ngay
dién ra.




Pang Quang Hiéu

Nhan Vi§n
CNTT Uy
vién

Van hanh chinh thire Céng TTPT theo ké hoach ctia Quén. Thyc hién
viéc duy tri hoat, dong hé thong CNTT, cong thong tin di€n tir tai don
vi ludén thong suot va hiéu qua. .

Cung d/c Chi chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va ding
tai cac tin bai, hinh anh hoat dong cua truong sau khi d& dugc phé
duyét.

Tryc cépg thong tin dién tir. Pam bao cp nhit thong tin méi hang tuln
(moi tudn co it nhat 1 tin méi) va nhimg khi cé su kién 16n trong ngay
dién ra.
Cap nhét dit lidu vao day du cac chuyén muc:

- Tin tinh gidi thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dir liéu — Thu vién dién tur.
Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh &nh, 'hoat dong, video clip... do
cic thanh vién trong ban bién tap cung cap, trinh 02 hi€u pho phé
duyét, sau d6 chuyén cac bd phan chinh sta theo yéu cau, thu lai cho

d/c Hiéu trudng duyét chinh thirc. Khi dd dam bao cac yéu ciu méi
dang tai.




Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin baj va cac
hoat dong chim séc, nudi dudng, gido'duc, vui choi, #n ngu, nang
khiéu, hoat déng theo chu dé....chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, ciu

TTCM chuyén, cdc théng bdo, luu y nhic nhé... Itra tudi MGL.
Pham Thi Bich x 5o i s 2 S omm e L oo 5 5
: : Uy vién Chi dao céc thanh vién trong t6 MGL dang tai tin tic, tai nguyén thudc
chuyén muc ciia khoi 1én cong théng tin, cdng ndi bo.
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong ctia Chuyén mon.
Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai v& cic
hoat ddng chim séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, in ngu, nang
khiéu, hoat dong theo chu dé....chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau
Hoang Thanh Hing TTCM chuyén, cic thong bdo, Ivu y nhic nhé...1ta tudi MGN, MGB.
Uyvién | Chi dao cac thanh vién trong t6 MGN, MGB dang tai tin tuc, tai
nguyén thudc chuyén muc cua khéi 1én cdng thong tin, cong noi bo.
BTCH Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
Nguyén Thi Minh Chinh o hoat dong chung ctia nha truong.Chiu trach nhiém thu thép thong tin,
Uyvién | hinh anh va viét tin bai vé cdc hoat déng ctia Chi doan.
o Kétoan | Chiu trach nhiém viét tin bai vé théng béo cong khai cac khoan thu
Duong Thi Kim Thanh U visn theo nidm, thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang

nam.

Lam bdo c4do Ba cong khai trinh Hiéu truoéng phé duyét trudc khi ding




tai 1én cong théng tin dién tir vao thang 6. 9 hang nam theo Thong tu
09

Pham Thi Hién

TB TTrND
Uy vién

Chiju trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé céac
hoat dong cham sbc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an ngi, ning
khiéu, hoat dong theo chu dé... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hét, cau
chuyén, c4c thong béo, luu y nhic nhé...I14a tudi NT.

Chi dao céc thanh vién trong td NT dang tai tin tirc, tai nguyén thudc
chuyén muc ciia khdi 1én cong thong tin, cdng ndi bd

MAM NON ):
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D6 Thi Thanh Tam




