UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUC PONG Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 24 /QD-MNPD Long Bién, ngaylsthang fhdm 2020
QUYET PINH

V& viéc kién toan td cong tic tiép nhan thiét bi,
lip dit truwong hoc dién tir truong MéAm non Phiic Pong
Nim hoc 2020 - 2021

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can ctr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 ctia Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé td chirc hoat dong, sir dung thu dién ti va cdng thong tin
dién tr tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido dyc va Dao tao va cac co s¢
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Can ctir Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cta Quén iy Long
Bién v& diy manh cai cach hanh chinh, trong tdm chudn hoa d6i ngii can bd,
cdng chirc, vién chuc theo vi tri viéc lam va hoan thién mo hinh Co quan dién tir
quén, phuodng giai doan 2015-2020;

Can cr quyét dinh s6 227/QD-MNPD ngay 18 thang 9 ndm 2020 vé viée
kién toan BCD quan 1y va didu hanh mo hinh trudng hoc dién tir trudng mam
non Phuc Déng nam hoc 2020 - 2021;

Cin ¢t vao tinh hinh thyc t& Truong MN Phuc Pong dé dap ung trién
khai hiéu qua mé hinh trudng hoc dién tir ndm hoc 2020 - 2021;

Xét @& nghi ciia ddng chi nhan vién CNTT,

QUYET DINH:

Pidu 1: Kién toan t6 cong tac tiép nhén thiét bi, lap dit truong hoc dién tu
trudng Mam non Phiic Pong gdm céc dng (ba) c6 tén sau:

1. Db Thi Thanh Tam — Hiéu trudng - Trudng ban
2. b/c BPao Thi Quynh Trang —Pho HT - CTCD - Ph¢ ban

3. D/c H6 Thi Thu ~Ph6 HT - Phé ban

4. P/c Bang Quang Hiéu — NV CNTT -UV

5. B/c Pham Thi Hién — Truéng ban TTND - UV



6. B/c Duong Thi Kim Thanh — K& toan - Thu ky
7. B/c Nguyén Thi Ha - TTVP - Thi qu§ -UV,

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding chirc
nang, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach ctia UBND quan, phong GD&DT quén
Long Bién va truong MN Phic Péng vé thyc hién trién khai mé hinh truong hoc
dién t1.

Picu 3: Cac Ong(ba) c6 tén tai Diéu lchju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky./.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUC PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Long Bién, ngay .0S. thang 4{. nam 2019

PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN TO CONG TAC TIEP NHAN THIET BI,
LAP PAT THPT

(Kem theo OD 56 297, /OD-MNPD ngay (5. thdng.4d.ndm 2020 vé viéc Kién toan
16 cong tdc tiép nhdn thiét bi, lép ddt truomg hoc dién tik truong Mam non Phiic
Dong, Néiim hoc 2020 - 2021)

STT Ho va tén Nhi€ém vu

Phu trach chung

3 Phéi hop véi céc phong ban, don vi cung
Do Thi Thanh Tam cép thiét bj thyuc hién hoan thién hd so thiét
Hiéu trudng — Trudng ban ké thi cong.

Phan bb db dung thiét bi vé& cac phong ban
de tién cho viéc st dung.

Tham muu v6i Ban ldnh dao dé déy manh
cong tac quan 1y va sir dung trang thiét bi
c6 hiéu qua.

» | Pao Thi Quynh Trang — Thudng xuyén kiém tra danh gid két qua
Pho Hiéu truéng — Pho ban | trién khai thuc hién mé hinh Truong hoc
dién tir theo thang, bao cado d/c Hi¢u trudng
bing vin ban (ngay 19 hang théng) va béo
céo dot xuét khi cb yéu cau.

Vao s0 tiép nhén va theo doi tai san dugc

. d4u tu theo md hinh trudng hoc dién ti.
HO Thi Thu- Pho Hiéu o = " .
3 Tham gia tap huan trong chuyén giao ky

truong — Pho b
ke e s thudt tmg dung CNTT tai don vi.

Phdi hop chit ché véi don vi thiét ké, thi




| cong, Ban quan ly du an, Phong GD&DT,

Tiép tuc cap nhat sO nhét ky theo doi tién
do hoan thién, trién khai dwa mo hinh
truong hoc dién tr vao hoat dong va kip
thoi ¢6 ¥ kién khi can c6 su diéu chinh cho
pht hop thyc té.

b/c Pang Quang Hiéu -
Nhén vién CNTT - UV

Lép sb sach, hd so theo ddi viée st dung,
khai thac, bao tri cac thiét bi CNTT
trong nha truong

Tham muu cung ban 1anh dao c6 ké hoach
mua sam, stra chita, ki€ém tra céc trang thiét
bi tai nha truong.

Ra soat, sép xép tit ca céc trang thiét bi
trong truong hoc mét cach hop ly.

Béo quan tai san dinh ky.
Bao tri, bdo dudng may tinh dinh ky.

Tham gia tdp hudn trong chuyén giao k¥

Duong Thi Kim Thanh — | thuét ing dung CNTT tai don vi.

Thu ky Theo dbi céac trang thiét bi dwoc cip va
phén b tai cac phong trong nha trudng.
Tham gia tdp huan trong chuyén giao k¥
thuat ung dung CNTT tai don vi.

. Tiép nhan céc trang thiét bi do cac don vi
Pham Thi Hién cung cép, kiém tra ngdy nhdp, ma thiét
Nguyén Thi Ha bi...

Tham muu cung ban 1dnh dao c6 ké hoach
mua sam, stra chita, kiém tra cac trang thiét
bi tai nha truong.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG DPoc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH TIEP NHAN THIET BI VA LAP PAT TRANG THIET BI
TRUONG HQC PIEN TU

I. Tiép nhin thiét bj
- Cén bd phu trach dd dung thuc hién nhiém vu tiép nhan va cé trach nhiém giao cho
can bd CNTT chuyp lai thong s6, ma vach cta thiét bi.
- Céc can bd phu trach kiém tra thiét bi, néu thiét bj ¢6 diéu chinh so véi quy dinh cén
béo cho lanh dao trudng.
I Veé viéc lap dit
- Nha trudng yéu cau don vi thi céng lép dit trinh bay ban v& thiét ké.
- Can bd CNTT kiém tra, néu c6 diéu chinh cén c6 thoa thusn thdng nhét giita don vi
thi cong va lanh dao nha truong.
- Pon vi thi ¢éng ¢ trach nhiém dam bao tién d6 theo quy dinh
- Pam béo khong hdng héc céc thiét bi hién c6 ciia phong, néu hong can yéu cau don
vi thi c6ng stra chita kip thoi. Phdi hop véi bao vé trudng dam bao an toan tai san.
III. Kiém tra va ban giao |
- Sau khi hoan thanh viéc 1ip dit, nhan vién CNTT tién hanh kiém tra viéc hoat dong
cla céc trang thiét bi.
- Thiét bi hoat dong, nhan vién CNTT va ké toan nha trudng tién hanh ban giao cho

nguoi st dung( ¢6 bién ban kém theo )
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC DONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH VAN HANH VA KHAI THAC CAC THIET BI CNTT

Thiétbi | DG6i twong Céc buwéc thuc hién Luu y
Quan ly - Bat nit ngudn trén ciy, bat nit nguon trén | May chu 13 may tinh quén ly dit liéu nén
i 3 CNTT man hinh. khong dugc tat may
May chu % P T T
- Dé may tu khoi dong va khong tat may tinh
khi lam viéc xong.
GV - Bat niit nguon trén ciy, bat nit nguon trén | May tinh khong 1én dugc thi phai bao cho CB
Mév tinh man hinh. QL CNTT
ay tin 5 5 T
¥ HS - B4t nit nguon trén cay, bit nit nguén trén | May tinh khong 1én dugc thi phai bao cho GV
man hinh. phu trach 16p
- K&t ndi cac céng VGA, HDMI, Video v6i | - Néu khong théy tin hiéu thi kiém tra céng,
o may tinh mady tinh da chuyén ché d6 xut ra man hinh
May chiéu 2 e mws X
oot GV - Cam dién va bat ngubn chua-
rojector L X v A X anA g8k z £ ~ 5 a5 AR i 7
pro) - T4t can nhan nut nguon 2 1an lién tiép - Tat xong muon bat lai phai d€ quat gio
ngung chay
i 2 - K&t nbi céc cong VGA, HDMI, Video véi Néu khéng thay tin hiéu thi kiém tra cong,
May chieu o o b o . 2 £ oan B -
n oy X GV may tinh mady tinh d& chuyén ché do xuat ra man hinh
da vat the

- Cam dién va bat ngudn

chua

Bang twong
tac

- Két ndi cac céng VGA, HDMI, Video véi
may tinh

- Néu khong thay tin hiéu thi kiém tra cong,
may tinh d3 chuyén ché d6 xuét ra man hinh




GV - Cam dién va bat nguon chua
- Tt cAn nh4n nut ngudn 2 1an lién tiép - Tét xong mudn bét lai phai.dé quat gié
- Mé phin mém dung cho bang tuong tac. ngung chay

Phiic Pong, Ngay 05 thdng Al ndim 2020
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