
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/12 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 21/1 đến ngày 26/11/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh 
Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
21/12 

s Dự giờ chào cờ, thể dục 

sáng đầu tuần 

-Kiểm tra đầu giờ các lớp. 

Hoàn thành báo cáo tháng 

Đ/c 

Trang 

HP và 

GV 

 Tổ chức chào cờ, TD sáng 

thứ 2 đầu tuần 

-Hoàn thành BC tháng 12 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi 

Dự chào cờ, TD sáng thứ 

2 đầu tuần 

- Hoàn thành BC tháng 

12 

HPND  

c Đón đoàn đánh giá ngoài 

về KĐCL 

 

17g30: Họp đánh giá thi 

đua CBGVNV tháng 12 và 

tổng hợp nộp về Phòng 

GD, NV 

Hội đồng 

tự đánh 

giá 

 

02 HP, 

đ/c 

Phương 

VT 

 Đón đoàn đánh giá ngoài 

về KĐCL 

 

 

17g30: Họp đánh giá thi 

đua CBGVNV tháng 12 

và tổng hợp nộp về Phòng 

GD, NV 

 

Hội đồng 

tự đánh 

giá 

 

 

BGH  

 Đón đoàn đánh giá ngoài 

về KĐCL 

 

 

17g30: Họp đánh giá thi 

đua CBGVNV tháng 12 

và tổng hợp nộp về Phòng 

GD, NV 

 

Hội đồng 

tự đánh 

giá 

 

 

BGH 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
22/12 

s Đi đánh giá ngoài tại MN 

Xuân Nộn - Đông Anh( 

Cả ngày) 

  Đi tập huấn Phương pháp 

Steam theo lịch của sở tại 
HV QLGD 

HPCM  Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 

-Kiểm tra, bám sát dây 

chuyền tổ nuôi 

HPND  

c    Đi tập huấn Phương pháp 

Steam theo lịch của sở tại 

HV QLGD 

HPCM  Hoàn thiện hồ sơ nuôi 

dưỡng trong ngày. 

Bao quát tổ chức hoạt 
động nuôi dưỡng - giáo 

dục của Nhà trường (Cả 
ngày) 

HPND  

Việc Phát sinh 

 

       -   

Tồn tại  
 

         



Tư 
23/12 

 

 

s 

Đi tập huấn chuyên đề của 

Sở GD&ĐT Hà Nội tại 
Học viện QLGD 

  Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 

-Tổ chức liên hoan văn 

nghệ - Noel - Chúc mừng 

năm mới cho các lớp học 

Tiếng Anh 

HPCM  Đi đầu giờ các lớp. 

-Tổ chức liên hoan văn 

nghệ - Noel - Chúc mừng 

năm mới cho các lớp học 

Tiếng Anh 

HPND  

 

c 

Đi tập huấn chuyên đề của 

Sở GD&ĐT Hà Nội tại 
Học viện QLGD 

  -Kiểm tra việc chuẩn bị 

thi Giáo viên tài năng 

duyên dáng 

HPCM  Kiểm tra các lớp tổ chức 

ăn chiều, hoạt động chiều 

HPND  

Việc Phát sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
24/12 

 

s 

Đi tập huấn chuyên đề của 

Sở GD&ĐT Hà Nội tại 
Học viện QLGD 

  Kiểm tra các lớp tổ chức 

HĐ trò chuyện, đón trẻ 

buổi sáng và tổ chức HĐ 

giáo dục. 

HPCM  -Giao nhận TP tại tổ nuôi 

-Kiểm tra dây chuyền tổ 

nuôi 

  

c Đi tập huấn chuyên đề của 

Sở GD&ĐT Hà Nội tại 
Học viện QLGD 

  - Duyệt KHGD tháng 1 

cho các lớp 

HPCM  -Hoàn thiện hồ sơ nuôi 

dưỡng trong ngày. 

-Kiểm tra giờ trả trẻ của 

các lớp 

HPND  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
25/12 

s Hoàn thành báo cáo kiểm 

định sau khảo sát chính 

thức để gửi về Sở GD 

Đ/c 

Phương 

VT 

 Kiểm tra nội bộ trường 

học theo lịch 

HPCM 

và tổ 

kiểm tra 

nội bộ 

trường 

học 

 -Giao nhận TP tại tổ nuôi 

Tự kiểm kê quỹ tồn tiền 

mặt CĐ. 

 

HPND và 

Chủ 

nhiệm 

UBKT 

 

c Đi đánh giá ngoài tại 
trường MN 10-10 Quận 

Ba Đình 

  Rà duyệt công việc trong 

tuần, 

XD lịch CT tuần sau 

HPCM  Rà duyệt công việc trong 

tuần, 

XD lịch CT tuần sau 

HPND  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Bảy 
26/12 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

 

                  (Đã ký) 

 
Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 


