
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/02 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

           Từ ngày 1/02 đến ngày 6/02/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
1/2 

s Rà soát công tác phòng 

chống dịch. 

Làm phân công trực 

Tết. 
Xây dựng  kế hoạch 

tháng 2 

Kiểm kê tài sản trước 

khi nghỉ Tết. 

BGH 

 

 

 

 

 

02 HP 

Đ/c Thu HP 

và Ban 

kiểm kê TS 

 

 

 

 

 

 

Kiểm kê tài sản 

XD kế hoạch tháng 2 

HPCM  - Kiểm tra công tác vệ sinh 

- Kiểm kê đồ dùng trước Tết 
- Làm KH tháng 2 

Toàn 

trường 

 

BP kiểm 

kê 

BGH 

 

c 14g: Dự hội nghị tổng 

kết phong trào thi đua 

2020 và phát động thi 

đua năm 2021 tại nhà 

VH phường PĐ 

 

 

 

 Làm việc tại VP HPCM  14g: Dự hội nghị tổng kết 
phong trào thi đua 2020 và 

phát động thi đua năm 2021 

tại nhà VH phường PĐ 

 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
2/2 

s Xây dựng dự thảo nghị 
quyết chi bộ tháng 2 

  Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn tháng 1 

HPCM  Rà soát công việc và hoàn 

thiện 

  

c Kiểm tra công tác 

phòng chống dịch 

BGH 

 

 

 

 Kiểm tra công tác phòng 

chống dịch 

HPCM  Kiểm tra công tác phòng 

chống dịch 

 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại 
 

         

Tư 
3/2 

 

s Rà soát lại việc ký hợp 

đồng trường theo quy 

định 

 

Đ/c Thanh 

KT, 

Phương VT 

 Kiểm tra tiến độ xây dựng 

KH tháng 2 các lớp 

HPCM  Hoàn thiện công việc   



Rà soát công tác thi 

đua khen thưởng 

c 15g: Sinh hoạt chi bộ 
định kỳ tháng 2 

17g30: Họp giao ban 

định kỳ tháng 2 

Đảng viên 

CB 

 

CBGVNV 

 15g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ 
tháng 2 

17g30: Họp giao ban định kỳ 
tháng 2 

Đảng viên 

CB 

 

CBGVNV 

 15g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ 
tháng 2 

17g30: Họp giao ban định kỳ 
tháng 2 

Đảng viên 

CB 

 

CBGVN

V 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
4/2 

s Hoàn thành các báo 

cáo, kế hoạch theo quy 

định 

Tổ nuôi  Làm việc tại phòng HPCM  Làm việc tại phòng 

 

  

c Nộp các báo cáo, kế 
hoạch theo quy định về 
phòng GD, NV 

Kiểm tra công tác 

phòng chống dịch 

Đ/c Phương 

VT 

 

Đ/c Hồ Thu 

HP, Hạnh y 

tế 

 Làm việc tại phòng HPCM  Làm việc tại phòng 

 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại 
 

         

Sáu 
5/2 

s Đi kiểm tra các lớp, các 

bộ phận về công tác 

đảm bảo an toàn và VS 

MT, phòng chống dịch 

trước khi nghỉ Tết 

Đ/c Hồ Thu 

HP, Hạnh 

Y tế 

 Làm việc tại phòng   Kiểm tra VSMT trước nghỉ 
Tết 

  

c Hoàn thiện công việc 

trong tuần 

Đánh giá công tác tuần 

I/2 và Xây dựng lịch 

tuần III/2 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

trước khi nghỉ Tết 

 

 

 

BGH 

 

 

Đ/c Hồ Thu 

HP, Y tế 
Đoàn thanh 

niên 

 -Tổng vệ sinh trước khi nghỉ 
Tết 
-Họp giao ban BGH 

 

  Tổng vệ sinh trước nghỉ tết   

Việc Phát sinh          



Tồn tại 
 

         

Bảy 
6/2 

s Nghỉ Tết   Nghỉ Tết   Nghỉ Tết   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại 
 

         

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

 

                Lê Thu Phương                              Đỗ Thị Thanh Tâm 


