
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/02 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 22/2 đến ngày 27/02/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh 
Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
22/2 

s Trực trường 

Đánh giá CBGVNV tháng 

2 theo quy định để nộp về 

Phòng GD và Phòng nội 

vụ. 

 

 

BGH 

 Trực trường 

Đánh giá CBGVNV 

tháng 2 theo quy định để 

nộp về Phòng GD và 

Phòng nội vụ. 

 

 

BGH 

 - Làm việc tại trường 

- Đánh giá tháng 2 

  

c Chuyển tiền điện, tiền 

nước 

Đ/c 

Thanh 

KT 

 Làm việc tại văn phòng HPCM  Hoàn thiện nội dung công 

việc 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
23/2 

s Xây dựng và rà soát 

phương án chống dịch 

trong tình hình mới 

Đ/c Hồ 

Thu HP 

 Duyệt clip ôn luyện cho 

trẻ 

HPCM  Rà soát phương án chống 

dịch trong tình hình mới 

Đ/c Hạnh 

y tế 
 

c Làm việc với BQL dự án 

về việc cải tạo sửa chữa 

lớn. 

Rà soát các nội dung ở 

các bộ phận cho trẻ đi học 

  Duyệt clip ôn luyện cho 

trẻ 

HPCM  Xây dựng các phương án 

đón trẻ đi học trở lại. 
Đ/c Hạnh 

y tế 
 

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
24/2 

 

 

s 

Rà soát các nội dung trên 

cổng thông tin điện tử. 

02 HP  Rà soát các nội dung trên 

cổng thông tin điện tử. 

HPCM  Kiểm tra các tin bài 

chuyên môn mảng phụ 

trách trong thời gian nghỉ 
dịch 

Đ/c Hiệu, 

tổ nuôi 

 

 

c 

Rà soát nội dung chuyên 

môn chuẩn bị kiến tập 

chuyên đề  an toàn, phòng 

tránh tai nạn thương tích 

Đ/c 

Trang 

HPCM 

 Rà soát nội dung chuyên 

môn chuẩn bị kiến tập 

chuyên đề  an toàn, 

HPCM  Hoàn thiện các nội dung 

chuyên môn theo mảng 

phụ trách 

  



phòng tránh tai nạn 

thương tích 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
25/2 

 

s 

Hoàn thiện nội dung công 

việc chuẩn bị cho trẻ đi 
học 

  Hoàn thiện nội dung 

công việc chuẩn bị đón 

trẻ đến trường. 

HPCM  Hoàn thiện các nội dung 

chuyên môn theo mảng 

phụ trách 

  

c - 14h00: Giao ban Bí thư 

chi bộ + Trưởng các đoàn 

thể phường tháng 2, triển 

khai nhiệm vụ trọng tâm 

tháng 3/2021 

Nộp các báo cáo, kế 
hoạch theo quy định về 
phòng GD, NV 

 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

 

 

 Họp BCH CĐ bình xét 

khen tặng danh hiệu “Giỏi 
việc nước - đảm việc nhà” 

CTCĐ-

BCH CĐ 

 Hoàn thiện các nội dung 

chuyên môn theo mảng 

phụ trách 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
26/2 

s  

- 9h: Họp giao ban trực 

tuyến Hiệu trưởng các 

trường MN trong Quận 

  Hoàn thiện hồ sơ nộp 

LĐLĐ Quận xét tặng 

danh hiệu “Giỏi việc 

nước - đảm việc nhà” 

CTCĐ-

HPCM 

 - Chỉ đạo công tác tổng 

vệ sinh toàn trường trước 

khi đi học trở lại. 
- Triển khai các nội dung 

thực hiện phương án đón 

trẻ. 
- Hoàn thiện tin bài TVS 

toàn trường 

- Toàn 

trường 

 

 

- BGH 

 

c - Họp giao ban BGH 

Đánh giá công tác tuần 

IV/2 và Xây dựng lịch 

tuần I/3 

  

 

BGH 

 

 

 

 

 Rà soát công việc trong 

tuần. 

XD lịch CT tuần sau. 

Họp giao ban BGH. 

HPCM 

 

 

 

BGH 

 - Họp giao ban BGH 

- Gửi tin bài tổng vệ sinh 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 
27/2 

s Tổng vệ sinh sân trường 

và các lớp các bộ phận để 

Đ/c Hồ 

Thu HP 
 Tổng vệ sinh sân trường 

và các lớp các bộ phận 

  Tổng vệ sinh sân trường 

và các lớp các bộ phận để 

  

c      



chuẩn bị đón trẻ đi học 

(Cả ngày) 

Duyệt tin bài tổng vệ sinh 

toàn trường ngày cuối 

tuần để đăng lên cổng 

TTĐT 

 

 

Đ/c Tâm, 

Đ/c Thu 

HP và 

Hiệu 

CNTT 

 

để chuẩn bị đón trẻ đi 

học (Cả ngày) 

chuẩn bị đón trẻ đi học 

(Cả ngày) 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

 

                     (Đã ký) 

 
 Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 


