
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/03 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 15/03 đến ngày 20/03/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
15/3 

s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ tại cổng trước. 
-Kiểm tra các lớp đón trẻ 
đầu giờ 
8g30: Họp triển khai thực 

tập sư phạm 

 
BGH 

 
GV 

 
02 HP và 

GVCN các 
lớp 

C1,B1,A2 

 -Kiểm tra công tác đón trẻ đầu 
giờ tại cổng trước. 
-Kiểm tra các lớp đón trẻ đầu 
giờ 
8g30: Họp triển khai thực tập 

sư phạm 

 
BGH 

 
GV 

 
02 HP và 
GVCN 
các lớp 

C1,B1,A2 

 - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- 8h30 họp triển khai thực 
tập sư phạm 
- Chỉ đạo đ/c BV giám sát 
nội dung sửa chữa lớn bàn 
giao từ đ/c BV ca trước 

HPND 
 
 
- BGH-GV-
TTS 
 
 
- Đ/c Lục 
BV 

 

c -15g: Duyệt phần Thực 
hành phần thoát hiểm trên 
xe ô tô 
- Rà soát các bất cập trong 
công tác xây dựng, sửa 
chữa của toàn trường 

Đ/c Trang 
HPCM 
 
BQL DA 
và nhà thầu 

 -15g: Duyệt phần Thực hành 
phần thoát hiểm trên xe ô tô 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung CV 
- 15g: Duyệt phần Thực 
hành phần thoát hiểm trên 
xe ô tô 
- Kiểm tra công tác XD tại 
khu B. 

HPND 
Tổ CM 
 
 
 
Tổ giám sát 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/3 

s - 8g30: Tổ chức hoạt động 
kiến tập cấp Trường chuyên 
đề “Kỹ năng thoát hiểm” tại 
lớp MGN B1 và MGL A2. 
- Rút kinh nghiệm sau kiến 

tập. 

BGH, Tổ 
CM, BPH 
HS nhà 
trường 

 - 8g30: Tổ chức hoạt động kiến 
tập cấp Trường chuyên đề “Kỹ 
năng thoát hiểm” tại lớp MGN 
B1 và MGL A2. 
- Rút kinh nghiệm sau kiến tập. 

BGH, Tổ 
CM, BPH 
HS nhà 
trường 

 - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- 8g30: Tổ chức hoạt động 
kiến tập cấp Trường chuyên 
đề “Kỹ năng thoát hiểm” tại 
lớp MGN B1 và MGL A2. 
- Rút kinh nghiệm sau kiến 
tập. 

HPND 
 
 
- GV các 
lớp  

 

c Kiểm tra công tác xây dựng 
tại khu nhà B 

 

  Kiểm tra công tác chỉ đạo giáo 
sinh thực tập tại các lớp 

HPCM  - Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu B 

- Tổ GS  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại          



Tư 
17/3 

 

s -Kiểm tra công tác chỉ đạo 
GS thực tập ở các lớp 
 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Kiểm tra tổ chức HĐGD tại 
các lớp 

HPCM  - Kiểm tra công tác phòng 
chống dịch và phân luồng tại 
cổng trong giờ đón trẻ 
- Hoàn thiện CV 
- Kiểm tra hoạt động CSND 
các lớp có giáo sinh 

- đ/c Lục và 
các đ/c đc 
phân công 
 
GV các lớp 
đc phân 
công 

 

c -Hoàn thiện tờ trình sau khi 
rà soát các bất cập để đề xuất 
với UBND Quận. 

  -Kiểm tra công tác tổ chức HĐ 
chiều 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Rà soát các nội dung sửa 

chữa thợ đã làm 

HPND 
 

- Tổ GS 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
18/3 

s - Giao nhận thực phẩm 
-Đi các lớp đầu giờ đón trẻ 
Kiểm tra công tác xây dựng 
tại khu nhà B 
 

    Tổ nuôi 
    GV 

 -Kiểm tra công tác tổ chức 
HĐGD tại lớp MGB C2 (đ/c 
Nguyền Thị Phượng 

Tổ KTr 
NBTH 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp.  
- Hoàn thiện CV 
- Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B 

- BGH 
 
 
- Tổ GS 

. 

c -Rà soát lại báo cáo, công 
văn nộp về Phòng GD, NV 

Kiểm tra công tác xây dựng 
tại khu nhà B 

Đ/c 
Phương VT 

 Kiểm tra nội bộ trường học 
theo nội dung KH riêng 

Tổ Ktr 
NBTH 

 - Hoàn thiện nội dung công 
việc 

- Giám sát thi công khu nhà 
B 

- HPND 
 
 
- Tổ giám 
sát 

 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
19/3 

s -Làm báo cáo tháng 3 

-Làm đánh giá hiệu trưởng 
tháng 3/2021 
-Rà duyệt công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban  

02 HP 

 
 
 
 
BGH 
 

 -Làm báo cáo tháng 3. 
Tự đánh giá PHT 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Làm BC tháng 3 
- Giám sát nội dung sửa 
chữa lớn trong mảng được 
phân công phụ trách. 

- Tổ nuôi 
 
 
- HPND 
 
 
- HPND 

 

c Nghỉ việc riêng 
 

 
 

 -Rà duyệt công việc trong tuần. 
Họp giao ban BGH 

HPCM  - Rà duyệt công việc trong 
tuần 

- BGH 
 

 



- Xây dựng LCT tuần sau. 
- Kiểm tra công tác tổng VS 
cuối tuần 
 

 
BGH 

Đ/c Hồ Thu 
HP,  Y tế, 
Đoàn TN 

-Xây dựng LCT tuần sau. - Kiểm tra công tác TVS 
cuối tuần 
- Xây dựng LCT tuần sau. 

 
- đ/c Hạnh 
và Chi 
đoàn 

 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
20/3 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   
c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
 
                  (Đã ký) 
 
 
                  Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 


