
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
(TUẦN II/03 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

Từ ngày 8/03 đến ngày 13/03/2021 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
8/3 

s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ tại cổng trước. 

-Kiểm tra các lớp đón trẻ 
đầu giờ 
- Duyệt hồ sơ nuôi dưỡng 

sau khi hoàn thiện ở các 
bộ phận. 

 
BGH 

 -Đi đầu giờ các lớp, tổ chức hoạt 
động chào cờ, TD sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
-Rà soát hồ sơ Kiểm tra nội bộ 
trường học tháng 2 và thiết lập hồ 
sơ lưu. 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
tại tổ nuôi. 
- Kiểm tra dây chuyền 
chế biến và chia ăn tại tổ 
nuôi về các lớp 
- Chỉ đạo đ/c BV giám 
sát nội dung sửa chữa 
lớn bàn giao từ đ/c BV 
ca trước 

HPND 
 
 
- HPND 
 
 
- Đ/c Lục 
BV 

 

c -Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B( khối 
NT) 
 

Tổ giám sát.  -Kiểm tra nền nếp trẻ trong giờ 
hoạt động chiều tại các lớp 
-Kiểm tra công tác XD tại khu B 
theo mảng được phân công giám 
sát. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung 
CV 
- Kiểm tra công tác XD 
tại khu B. 

HPND 
 
 
Tổ giám 
sát 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 9/3 s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ tại cổng trước, các 
lớp. 

-Kiểm tra các lớp đầu giờ 
-Rà soát công tác cải tạo, 

sửa chữa lớn tại khu nhà 
B 
- Rà soát các nội dung bổ 
sung đồ dùng bán trú cho 
các lớp. 

 
 
 
 
 
Tổ giám sát 
 
 
 
 
Đ/c Thu HP, 
Thanh KT 

 -Chỉ đạo nhóm làm đồ chơi công 
nghệ tại trường MN Tràng An. 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
tại tổ nuôi. 
- Rà soát các nội dung 
bổ sung đồ dùng bán trú 
cho các lớp. 
 
- Kiểm tra quy chế các 
lớp khối B 

HPND 
 
 
- GV các 
lớp và đ/c 
Thanh 
KT 

 

c -Kiểm tra công tác 

CSNDGD và phòng chống 
dịch bệnh tại các lớp 

GV  -Chỉ đạo nhóm làm đồ chơi công 

nghệ tại trường MN Tràng An. 

HPCM  - Kiểm tra hoạt động 
CSND khối C-D 

- GV các 
lớp 

 



Việc Phát sinh 

 

       -   

Tồn tại 
 

         

Tư 
10/3 

 

s - Dự góp ý hoạt động kiến 
tập cấp Trường chuyên đề 
“Kỹ năng thoát hiểm” tại 
lớp MGN B1 và MGL 
A2. 
 

BGH  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
-Dự XD hoạt động kiến tập cấp 
Trường chuyên đề “Kỹ năng thoát 
hiểm” tại lớp MGN B1 và MGL 
A2. 

HPCM  - Kiểm tra công tác 
phòng chống dịch và 
phân luồng tại cổng 
trong giờ đón trẻ 
- Dự XD hoạt động kiến 
tập cấp Trường chuyên 
đề “Kỹ năng thoát hiểm” 
tại lớp MGN B1 và 
MGL A2. 

- đ/c Lục 
và các đ/c 
đc phân 
công 
 
GV các 
lớp đc 
phân 
công 

 

c -Kiểm tra công tác nhập 
CSDL lớp MGL chuẩn bị 
cho việc cấp mã cho trẻ 

Đ/c Thu HP, 
Hiệu CNTT, 
Phương VT  

 - Kiểm tra tiến độ thực hiện bài 
dạy và học liệu của trẻ các lớp. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Kiểm tra công tác nhập 
CSDL lớp MGL chuẩn bị 
cho việc cấp mã cho trẻ 

HPND 
 
- đ/c Hiệu 
và 
Phương 
VT 

 

Việc Phát sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
11/3 

s -Giao nhận thực phẩm. 
-8g30: Dự Hội nghị tổng 
kết công tác HĐND 
phường PĐ nhiệm kỳ 
2016-2021 tại nhà VH 
-Tổ chức kiến tập chuyên 
đề cấp trường” Kỹ năng 
thoát hiểm” tại lớp MGL 
A2 và MGNB1 
- Rút kinh nghiệm sau 
kiến tập. 

Tổ nuôi 
 
 
 
 
 
Đ/c Trang 
HPCM 

 -Tổ chức kiến tập cấp trường 
chuyên đề “Kỹ năng thoát hiểm” 
tại lớp MGL A2 và MGN B1. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các 
lớp.  
- Tổ chức kiến tập cấp 
trường chuyên đề “Kỹ 
năng thoát hiểm” tại lớp 
MGL A2 và MGN B1. 

- BGH 
 
 
- Tổ CM 

 



c -Rà soát lại báo cáo, công 
văn nộp về Phòng GD, 
NV 
-Kiểm tra công tác xây 
dựng tại khu nhà B 

Đ/c Phương 
VT 

 Tập hợp sản phẩm nhóm “Đồ chơi 
công nghệ” chuẩn bị đi thi tại 
trường MN Tràng An. 

HPCM  - Hoàn thiện nội dung 
công việc 
- Giám sát thi công khu 
nhà B 

- HPND 
 
 
- Tổ giám 
sát 

 

Việc Phát sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
12/3 

s  -Giám sát công tác  sửa 
chữa lớn tại khu nhà B( 
Diệt Mối, điện, cải tạo các 
cửa…) 
 

Tổ giám sát  -Trưng bày khu triển lãm CNTT 
cụm MN số 4 tại trường THCS 
Chu Văn An 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
tại tổ nuôi. 
- Kiểm tra dây chuyền 
chế biến và chia ăn tại tổ 
nuôi về các lớp 
- Giám sát nội dung sửa 
chữa lớn trong mảng 
được phân công phụ 
trách. 

- Tổ nuôi 
 
 
- HPND 
 
 
- HPND 

 

c -14g20: Dự HN CNTT tại 
THCS Chu Văn An 
Rà duyệt công việc trong 
tuần. 

-Họp giao ban BGH 
Xây dựng LCT tuần sau. 

- Kiểm tra công tác tổng 
VS cuối tuần 
 

 
 
 

BGH 
 
 
 
 
 
 

Đ/c Hồ Thu 
HP,  Y tế, 
Đoàn TN 

 -Trưng bày khu triển lãm CNTT 
cụm MN số 4 tại trường THCS 
Chu Văn An (tiếp) 
-Rà duyệt công việc trong tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-Xây dựng LCT tuần sau. 

BGH  - Rà duyệt công việc 
trong tuần. 
- Kiểm tra công tác TVS 
cuối tuần 

- Họp giao ban BGH 
- Xây dựng LCT tuần 

sau. 

- BGH 
 

- đ/c 
Hạnh và 

Chi đoàn 
- BGH 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 

13/3 

s -8g00: Dự khai mạc ngày 
hội CNTT cấp Quận. 

  -Dự khai mạc, thuyết trình và bế 
mạc Ngày hội CNTT cấp Quận 
(Cả ngày) 

  -Trực BGH. Phân công 
GV luân phiên đi thăm 
quan triển lãm Ngày hội 
CNTT. 

  

c       

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
                   (Đã ký) 

 
 
                Đặng Quang Hiệu                  Đỗ Thị Thanh Tâm 
 

 

 


