
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/06 NĂM HỌC 2020 - 2021) 
Từ ngày 14/6 đến ngày 19/06/2021 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
14/6 

s -Trực BGH 
-Rà soát hoàn thành  hồ sơ 
theo yêu cầu trước khi 
thẩm định 

 
Đ/c Thanh 
KT, 
Phương 
VT 

 -Làm việc online   -Làm việc online   

c -Kiểm tra công tác sửa 
chữa tại khu A 

  -Làm việc online   -Làm việc online   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
15/6 

s - 8g30: Hội đồng thẩm 
định hồ sơ của nhà trường 
thẩm định, kiểm tra  hồ sơ 
-9g30: Dự hội nghị cán bộ 
chủ chốt về cơ cấu, tiêu 
chuẩn điều kiện, quy trình 
giới thiệu nhân sự tại 
phòng họp 2 UBND 
Phường. 
-10g30: Đón đoàn  tại nhà 
trường về công tác cán bộ. 

 
Hội  đồng 
thẩm định 

hồ sơ 
 
 
 
 
 
BGH, Chi 
ủy 

 - 8g30: Hội đồng thẩm 
định hồ sơ của nhà trường 
thẩm định, kiểm tra  hồ sơ 
 
 
- 10h30: Đón đoàn nội vụ 
về trường lấy ý kiến công 
tác quy hoạch cán bộ 

Hội  
đồng 
thẩm 

định hồ 
sơ 
 

BGH 
Chi ủy 

 - 8g30: Hội đồng thẩm 
định hồ sơ của nhà trường 
thẩm định, kiểm tra  hồ 
sơ 
- 10h30: Đón đoàn nội vụ 
về trường lấy ý kiến công 
tác quy hoạch cán bộ 
 

Hội  đồng 
thẩm định 

hồ sơ 
 
 

BGH 

 

c          

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 
16/6 

 

 
s 

-Làm việc online 
 

-Kiểm tra công tác trả mã 
cho PH  khối MGL 

 
 
 

CBGVNV 
theo KH 
đã XD 

 - Trực BGH 
- Kiểm tra công tác trả mã 
học sinh khối A 

 
GVNV 
được 
phân 
công 

 Kiểm tra công tác trả mã 
học sinh khối A 
 
 
Kiểm tra công tác sửa 
chữa khu A 

GVNV 
được 
phân 
công 

 



c    Làm việc online   Làm việc online   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
17/6 

 
s 

-Trực BGH 
 
-Kiểm tra công tác sửa 
chữa khu A 
-Rà soát hoàn thành  hồ sơ 
theo yêu cầu  

 
 
 
 
Đ/c Thanh 
KT, 
Phương 
VT 

 -Kiểm tra công tác trả mã 
học sinh khối A 
 
-Rà soát các hồ sơ CV 

GVNV 
được 
phân 
công 

 -Kiểm tra công tác trả mã 
học sinh khối A 
 
-Kiểm tra công tác sửa 
chữa khu A 
 

GVNV 
được 
phân 
công 

 

c -Nộp các báo cáo công 
văn về Phòng GD và Nội 
vụ 
-Hoàn thành  hồ sơ theo 
yêu cầu nộp về Phòng NV 
để xét duyệt 

 
 
 
Đ/c Thanh 
KT, 
Phương 
VT 

 -Làm việc online   -Làm việc online   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
18/6 

s -Làm việc online   -Làm việc online   -Trực BGH   

c -Làm việc online   -Làm việc online   -Làm việc online   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
19/6 

s Nghỉ   Nghỉ   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                      
                  (Đã ký)     

 

 
Lê Thu Phương                   Đỗ Thị Thanh Tâm 


