
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/6 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 22/6 đến ngày 30/5/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
22/

6 

s Đi các lớp đầu giờ 

8g30: Tập huấn lớp Bồi 
dưỡng nghiệp vụ công tác 

KT,GS và thi hành kỷ luật 
trong Đảng 

     GV 

 

Đ/c Tâm 

BT + Trang 

PBT 

 Đi các lớp đầu giờ 

8g30: Tập huấn lớp Bồi 
dưỡng nghiệp vụ công tác 

KT,GS và thi hành kỷ luật 
trong Đảng 

     GV 

 

Đ/c Tâm 

BT + 

Trang 

PBT 

 - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện hồ sơ công 

đoàn mảng được phân 

công 

- Đ/c Thu 

- Đ/c Thu 

 

c Đánh giá thi đua CBGVNV 

tháng 6 

Nộp các báo cáo, CV về 

Phòng GD và nội vụ 

BGH 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

 Đánh giá thi đua CBGVNV 

tháng 6. 

Rà soát biên bản của UBKtr 

HPCM  - Đánh giá thi đua tháng 6 BGH  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tạ          

Ba 
23/

6 

s Thực hiện đánh giá chuẩn 

nghề nghiệp HT,HP và giáo 

viên 

 8h00 ngày 26/06/2020 (thứ 

3) Dự hội nghị “Gương điển 

hình tiên tiến” giai đoạn 

2015-2020 tại hội trường 

quận ủy 

BGH  Thực hiện đánh giá chuẩn 

nghề nghiệp PHT 

HPCM  Thực hiện đánh giá chuẩn 

nghề nghiệp HT,HP và giáo 

viên 

BGH  

c Thực hiện các nội dung công 

khai theo quy định 

  Đ/c 

Phương 

VT, Hiệu 

CNTT 

 Họp BCHCĐ phân công 

nhiệm vụ chuẩn bị đón đoàn 

kiểm tra của LĐLĐ 

BCH CĐ  Họp BCHCĐ phân công 

nhiệm vụ chuẩn bị đón 

đoàn kiểm tra của LĐLĐ 

BCH CĐ  

Việc Phát 

sinh 

 

Đi Hà tĩnh theo đoàn công 

tác của Quận long biên 

      -   

Tồn tại           



Tư 
24/

6 
 

s Rà soát hồ sơ thi đua cuối 

năm. 

Kiểm tra giờ ngủ trưa các lớp 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

Kiểm tra các lớp tổ chức 

hoạt động đánh giá trẻ. 

HPCM  Đi học lớp TC LLCT  

- Đ/c Thu 

 

c Rà soát hồ sơ và CSVC trang 

thiết bị chuẩn bị đón đoàn KT 

công tác PCCC 

Đ/c Hồ 

Thu HP 

 Rà soát lần cuối hồ sơ CĐ 

chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 

của LĐLĐ Quận. 

BCHCĐ  Đi học lớp TC LLCT - Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

Đi Hà tĩnh theo đoàn công 

tác của Quận long biên 

        

Tồn tại          

Nă
m 

25/
6 

s Giao nhận thực phẩm  

Đón đoàn KT Công đoàn 

Tổ nuôi 

BCH Công 

đoàn 

 Đón đoàn kiểm tra Công 

đoàn. 
BCH CĐ  Đi học lớp TC LLCT - Đ/c Thu  

c Hoàn thiện các báo cáo, CV 

nộp về Phòng GD, Nội vụ 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

 Họp BCH CĐ rút kinh 

nghiệm sau kiểm tra. 

Rà soát công tác chuẩn bị 

tổng kết HĐCĐ năm học 

2019 - 2020 

BCHCĐ  Đi học lớp TC LLCT - Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

Đi Hà tĩnh theo đoàn công 

tác của Quận long biên 

        

Tồn tại          

Sáu 
26/
6 

s Đón đoàn KT công tác PCCC 

Rà soát công tác chuẩn bị cho 

buổi sinh hoạt tập thể của 

CBGVNV 

9h30: Họp giao ban HT cấp 

MN tại PGD&ĐT 

Đ/c Thu  

      HP 

BGH và 

BCHCĐ 

 Dự Hội nghị tổng hết tuyên 

dương điển hình tiên tiến, 

giỏi việc nước đảm việc 

nhà, gia đình văn hóa tiêu 

biểu tại Hội trường UBND 

Quận. 

CTCĐ  - Giao nhận TP 

- Đón đoàn kiểm tra công 

tác PCCC 

- Ktra công tác chuẩn bị 

cho buổi sinh hoạt tập thể 

ngày 28/6 

  

c - Kiểm tra giờ trả trẻ của các 

lớp. 

- Rà soát các công việc trong 

tuần 

  

     

 GV 

 

BGH 

 

 

 

 Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH. 

Xây dựng lịch công tác tuần 

sau. 

 

HPCM  - Rà soát các công việc 

trong tuần 

- Họp BGH đánh giá công 

tác tuần và xây dựng lịch 

công tác tuần mới. 

 Đ/c Thu HP    

 

BGH 

 

Đ/c Thu HP, 

H.Anh- 

PBTCĐ 

 



- Họp BGH đánh giá công tác 

tuần và xây dựng lịch công 

tác tuần mới. 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

cuối tuần. 

Đ/c Thu 

HP, 

H.Anh- 

PBTCĐ 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

cuối tuần. 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Bảy 
27/

6 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

          

Tồn tại          

                                               Người lập                                                                                                                                                       Xác nhận của Hiệu Trưởng 

             

                (Đã ký) 

          

            Đặng Quang Hiệu                                         Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


