
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/9 NĂM HỌC 2019 - 2020) 
Từ ngày 2/9 đến ngày 7/9/2019 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
2/9 

s -Nghỉ lễ 2/9   -Nghỉ lễ 2/9   - Nghỉ lễ 2/9   

c -Nghỉ lễ 2/9   -Nghỉ lễ 2/9   - Nghỉ lễ 2/9   

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
3/9 

s Xây dựng kế hoạch thu chi 

năm học 2019-2020 

 

Làm đăng ký chỉ tiêu thi 

đua NH 2019-2020 nộp 

PGD 

02 HP và 
Đ/c 

Thanh 
KT 

 
02 HP 

 -Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét 

tặng gương Người tốt - việc 

tốt về PNV 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác VS chuẩn 
bị Khai giảng 

- Tổ nuôi 
- Toàn 
trường 

 

c - Kiểm tra công tác  chuẩn 

bị cho khai giảng. 

-17h30’ học nhiệm vụ năm 

học 2019-2020 

02 HP 
 

CBGVNV 

 -Kiểm tra công tác xây dựng 

môi trường chuẩn bị khai 

giảng. 

-17h30’ học NVNH 

HPCM 
 
 
 
Toàn 
trường 

 - Tổng hợp chuyên cần tháng 
8 
- 17h30 học NVNH 

- GV các 
lớp 
- Toàn 
trường 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại 
 

         

Tư 
4/9 

 

s Hoàn thiện hồ sơ thu chi 02 HP và 
Đ/c 
Thanh 
KT 

 -Rà soát lại kịch bản chương 

trình khai giảng 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Tổ nuôi 
- Toàn 
trường 

 



c -Kiểm tra công tác chuẩn bị 
khai giảng 

Theo KH 
đã phân 

công 

 -Kiểm tra công tác chuẩn bị 
khai giảng 

  - Kiểm tra công tác chuẩn bị 
khai giảng 
 

- Toàn 
trường 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
5/9 

s - Giao nhận thực phẩm 

-Tổ chức khai giảng năm 

học 2019 - 2020. 

 

Tổ nuôi 
 

CBGVNV 

 -Tổ chức khai giảng năm học 

2019 - 2020. 

-Xây dựng lịch trình chuyên 

môn năm học mới 

Toàn 
trường. 

 
 

HPCM 

 - Tổ chức khai giảng năm 

học 2019 - 2020. 

- Chỉ đạo công tác VS sau 

khai giảng 

- Toàn 
trường. 

 
- Văn 
phòng, chi 
đoàn 

 

c Hoàn thiện các báo cáo, kế 
hoạch nộp về Phòng GD, 

nội vụ 
Kiểm tra hồ sơ năng lực 

chương trình cho trẻ làm 

quen với tiếng Anh 

02 HP, 
Đ/c 

Hạnh 
 

 -Sinh hoạt tổ nhóm chuyên 

môn. 

(XDKHGD Trên phần mềm 

KHGD của công ty Gokids) 

Tổ CM  - Hoàn thiện CV chuyên môn - Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
6/9 

s 8h30: Họp triển khai một số 

nội dung đầu năm học mới 

209-2020 tại TH Đoàn Kết  

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

-Triển khai công tác chuẩn bị 

tổ chức Trung thu cho trẻ. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Xây dựng lịch công tác tuần 

II/9. Rà soát công việc 

trong tuần. 

Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần I/9 và triển 

khai lịch tuần II/9 

- Tổng VS toàn trường 

 
02HP 

 
Đ/c Thu 
HP, 
Hạnh  y 
tế và 
Chinh BT 

 - Rà soát công việc trong 

tuần. 

-Họp giao ban BGH. 

-Xây dựng lịch công tác tuần 

sau. 

  - Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 
- Chỉ đạo công tác  VS toàn 
trường chiều thứ 6 
 
- Họp giao ban BGH 

- Đ/c Thu 
 
- Chi đoàn 
& Đ/c 
Hạnh y tế 
- Họp giao 
ban BGH 

 

Việc Phát 
sinh 

         



Tồn tại 
 

         

Bảy 
7/9 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại 
 

         

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã Ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


