
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/8 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 26/8 đến ngày 31/8/2019 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
26/

8 

s Đi các lớp giờ đón trẻ đầu 

tuần. 

Duyệt KH và phân công 

nhiệm vụ chuẩn bị cho khai 

giảng năm học mới 

Nghiên cứu tài liệu Hội nghị 

triển khai nhiệm vụ năm học 

GV 

 

 

Đ/c Trang 

HP 

 

 Đi đầu giờ các lớp. 

-Đọc tài liệu kế hoạch năm 

học của Phòng GD gửi. 

-Duyệt ý tưởng trang trí 

môi trường lớp. 

HPCM 

 

 

BCH Chi 

đoàn 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Đọc tài liệu KHNV năm 

học PGD gửi 

- Tổ nuôi 

- GV các lớp 

- Đ/c Thu 

 

c 14g: Dự Hội nghị TK năm học 

2018-2019 và triển khai 

nhiệm vụ NH 2019-2020 cấp 

học tạị MN Hồng Tiến. 

Đ/c Trang 

CTCĐ 

 14g: Dự Hội nghị TK năm 

học 2018-2019 và triển khai 

nhiệm vụ NH 2019-2020 

cấp học tạị MN Hồng Tiến. 

Đ/c 

Trang 

CTCĐ 

 - Kiểm tra giờ HĐ chiều các 

lớp 

- Phân công mảng chuẩn bị 

môi trường, CSVC đón khai 

giảng năm học 2019 - 2020 

- Đ/c Thu 

 

- Các bộ 

phận 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
27/

8 

s Xây dựng Kế hoạch nhiệm vụ 

năm học 2019-2020 

  8g30: Dự hội nghị học 

tập,quán triệt nghị quyết, 

triển khai thực hiện Chỉ thị 

số 35-CT/TW của Bộ chính 

trị tại Nhà VH phường PĐ 

HPCM 

 

 

Đảng 

viên 

 - Giao nhận TP 

- 8g30: Dự hội nghị học 

tập,quán triệt nghị quyết, 

triển khai thực hiện Chỉ thị 

số 35-CT/TW của Bộ chính 

trị tại Nhà VH phường PĐ 

- Tổ nuôi 

- Đảng viên 

 

 

c Xây dựng Kế hoạch nhiệm vụ 

năm học 2019-2020 

  -Xây dựng KH Nhiệm vụ 

năm học 2019 - 2020 

HPCM  - Kiểm tra môi trường 

chuẩn bị năm học mới 

- Chuẩn bị CSVC cho đoàn 

tập huấn phần mềm. 

- Các bộ 

phận 

 

 

- Đ/c Hiệu 

 

Việc Phát 

sinh 

 

8g30: Dự hội nghị học 

tập,quán triệt nghị quyết, 

triển khai tực hiện Chỉ thị số 

Toàn thể 

Đảng viên 

của Chi bộ 

       



35-CT/TW của Bộ chính trị tại 

Nhà VH phường Phúc Đồng 

14g: Dự trao huy hiệu Đảng 

đợt 2/9 

Tồn tại          

Tư 
28/

8 
 

s Hoàn thành KH nhiệm vụ 

năm học 

  Tập huấn phần mềm 

XDKHGD do Cty phần 

mềm Gokids tổ chức 

HPCM 

và các 

TTCM 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra môi trường đón 

đoàn tập huấn phần mềm. 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c Chuẩn bị hồ sơ cho học nhiệm 

vụ năm học 

17g30: Học nhiệm vụ năm 

học 2019-2020 

02 

 

CBGVNV 

 Tập huấn phần mềm 

XDKHGD do Cty phần 

mềm Gokids tổ chức 

17g30: Học nhiệm vụ năm 

học 2019-2020 

HPCM  - Kiểm tra giờ HĐ chiều các 

lớp 
- 17g30: Học nhiệm vụ 

năm học 2019 - 2020 

- GV các lớp 

 

- Toàn 

trường 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         

Nă
m 

29/
8 

s Giao nhận thực phẩm 

Xây dựng kế hoạch bảo trì 

bảo dưỡng máy móc, sửa 

chữa nhỏ về CSVC và trang 

thiết bị NH 2019-2020 

Tổ nuôi 

 

02 HP 

 Kiểm tra chuyên môn các 

lớp 

HPCM   - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- GV các lớp 

- Đ/c Thu 

 

c 15g: Tổng duyệt chương trình 

văn nghệ khai giảng. 

Hoàn thiện các báo cáo, kế 
hoạch nộp về Phòng GD, NV 

Kiểm tra việc trang trí, XD 

môi trường toàn trường phục 

vụ cho khai giảng NH mới 

 

Đ/c Trang 

HP 

 

 

Đ/c Trang 

HP 

 15g: Tổng duyệt chương 

trình văn nghệ khai giảng. 

 

Kiểm tra việc trang trí, XD 

môi trường toàn trường 

phục vụ cho khai giảng NH 

mới 

HPCM  - Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- Kiểm tra việc trang trí, 

XD môi trường toàn trường 

phục vụ cho khai giảng NH 

mới 

- Đ/c Thu  

 

 

- Toàn 

trường 

 

Việc Phát 

sinh 

 

8g30: Dự Hội nghị” Đối thoại 

định kỳ giữa người đứng đầu 

cấp ủy, chính quyền với 

MTTQ, các đoàn thể chính trị 

        



“ tại Nhà VH phường Phúc 

Đồng 

Tồn tại          

Sáu 
30/
8 

s Đi các lớp đầu giờ  

Hoàn thiện kế hoạch nhiệm vụ 

năm học 

Rà soát toàn bộ CSVC, trang 

thiết bị  chuẩn bị cho khai 

giảng  

GV 

 

 

 

Đ/c Hồ Thu 

HP 

 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm tra công tác chuẩn 

bị khai giảng tại các lớp. 

 

- Tổ 

nuôi 

- HPCM 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- GV các lớp 

- Đ/c Thu 

 

c Xây dựng lịch công tác tuần 

I/9. Rà soát công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần IV/8 và triển khai 

lịch tuần I/9 

- Tổng VS toàn trường 

 

02HP 

 

 

 

Đ/c Thu HP, 

Hạnh  y tế 

và Chinh BT 

 Xây dựng lịch công tác tuần 

I/9. Rà soát công việc trong 

tuần. 

Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần IV/8 và triển 

khai lịch tuần I/9 

- Tổng VS toàn trường 

BGH  - Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- Chỉ đạo công tác  VS toàn 

trường chiều thứ 6 

- Đ/c Thu 

 

- Chi đoàn & 

Đ/c Hạnh y 

tế 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Bảy 
31/

8 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

              

                  (Đã ký) 

Đặng Quang Hiệu                             

        Đỗ Thị Thanh Tâm 


