
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/03 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 23/3 đến ngày 28/3/2020 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
23/

3 

s Rà soát hồ sơ đánh giá 

CBGVNV tháng 3 

02HP. 

đ/c 

Phương 

VT 

 Rà soát hồ sơ kiểm tra nội 

bộ trường học đến hết tháng 

3 

HPCM 

Tổ Ktr 

NBTH 

 - Kiểm tra công tác VS 

- Hoàn thiện hồ sơ CV 

Đ/c Thu  

c - Hoàn thiện hồ sơ CV 

- Họp giao ban trực tuyến về 

công tác phòng chống dịch tại 

UBND Phường PĐ 

 

  Hoàn thiện đánh giá tháng 3 HPCM  - Hoàn thiện đánh giá 

tháng 3 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
24/

3 

s Sửa báo cáo đón doàn đánh 

giá ngoài 

  Làm việc tại phòng HPCM  - Kiểm tra công tác vệ sinh 

- Kiểm tra BB các lớp NK 

Đ/c Thu  

c Sửa báo cáo đón doàn đánh 

giá ngoài 

  Làm việc tại phòng HPCM  Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

       -   

Tồn tại           

Tư 
25/

3 
 

s - Kiểm tra công tác VSMT  
 

Đ/c Thu 

HP,  

Hạnh Y 

tế 

 Kiểm tra công tác vệ sinh 

phòng dịch tại các lớp 

HPCM  - Kiểm tra công tác VS 

- Kiểm tra Hồ sơ THTDTT 

Đ/c Thu  

c - Kiểm tra Hồ sơ THTDTT 

 

- Họp giao ban trực tuyến về 

02 HP  Nghiên cứu hướng dẫn mới 

về công tác viết SKKN 

2020 

HPCM  - Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

Đ/c Thu  



công tác phòng chống dịch tại 

UBND Phường PĐ 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         

Nă
m 

26/
3 

s Sửa báo cáo đón doàn đánh 

giá ngoài 

  Làm việc tại phòng HPCM  - Kiểm tra hồ sơ phòng 

chống Covid - 19, hồ sơ 

trường học SXSĐVM 

Đ/c Thu  

c Rà soát công tác viết SKKN 

Nộp báo cáo, công văn về 
Phòng GD, Nôi vụ theo quy 

định 

 

HĐ 

SKKN 

 

Đ/c 

Phương 

VT 

 Rà soát công tác viết SKKN 

 

HĐ 

SKKN 

 - Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
27/
3 

s 
- Tổng vệ sinh đợt 9 theo chỉ 

đạo của cấp trên. 

- Họp BGH  đánh giá lịch tuần 

và xây dựng lịch tuần sau. 

Đ/c Thu 

HP, 

Chinh 

CUV, 

BTCĐ 

 

BGH 

 
- Tổng vệ sinh đợt 9 theo chỉ 

đạo của cấp trên. 

- Họp BGH  đánh giá lịch 

tuần và xây dựng lịch tuần 

sau. 

Đ/c Thu 

HP, 

Chinh 

CUV, 

BTCĐ 

 

BGH 

 
- Tổng vệ sinh đợt 9 theo chỉ 

đạo của cấp trên. 

- Họp BGH  đánh giá lịch 

tuần và xây dựng lịch tuần 

sau. 

Đ/c Thu HP, 

Chinh CUV, 

BTCĐ 

 

BGH 

 

c - Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

- Hoàn thiện hồ sơ CV 

- Họp giao ban trực tuyến về 

công tác phòng chống dịch tại 

Đ/c Tâm  - Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

Đ/c 

Trang 

 - Hoàn thiện ND công việc 

trong ngày 

Đ/c Thu  



UBND Phường PĐ 
 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Bảy 
28/

2 

s          

c      

          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                             (Đã ký)    

                       

Đặng Quang Hiệu                               Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


