
UBND QUAN LONG BIEN
PHONG GIAO DUG VA DAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tu- do - Hanh phuc

S6:i^PGD&DT 
V/v: Huong dan thuc hien quy ch§ 

chuyen mon cap hoc mdm non 
nam hoc 2022 - 2023

Long Bien, ngayOf thdng 3 ndm 2022

Kinh gui:
- Hieu truang cac truang mam non tren dia ban Quan;
- Chu cac nhom tre, lop Mau giao, lop Mdm non doc lap tu thuc trong Quan.

Can cu Huong ddn so 2602/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2022 cua So 
GD&DT ve viec huong dan thuc hien nhiem vu Giao due mam non (GDMN) 
nam hoc 2022-2023;

Can cu Huong din s6 2603/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2022 cua So 
GD&DT Ha Noi ve viec huong dan thuc hien quy che chuyen mon dp hoc 
mam non nam hoc 2022-2023;

Can cu ket qua thuc hien nhiem vu nam hoc 2021-2022;
Phong GD&DT quan Long Bien huong dan thuc hien Quy che chuyen mon 

cap hoc mam non nam hoc 2022-2023, ap dung doi voi 100% co so GDMN tren 
dia ban Quan, npi dung cu the nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DlTONG
I. Cham soc sire khoe tre
1. Dam bao an toan
- Tiep tuc trien khai thuc hien cac van ban cua Bo GDDT, So GDDT ve 

dam bao an toan, phong chong dich benh COVID-19 tai co so Giao due mam 
non . Xay dung, trien khai phuong an phong chong dich benh den 100% can bp 
quan ly, giao vien, nhan vien. Thuc hien nghiem tuc cong tac phong chong dich 
benh trong co so GDMN (dich benh Covid-19, tay chan mieng, sot xuat huyet, 
cum A va cac dich benh khac), dam bao du dieu kien phuc vu va trien khai thuc 
hien phong dich dung quy dinh.

- Xay dung ke hoach “Truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong 
tich”. Thuong xuyen ra soat do dung, do choi, phuong tien phuc vu boat dong 
trong co so GDMN, he thong dien, lan can hanh lang, cac yeu to nguy co mat an
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toan cho tre.. .de sua chua, thay the kip thoi.

f'or

£

Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ng&y 31/12/2021 cua Bq Giao dye v& D^o tyo Quy djnh v6 vi?c xay dyng truemg hyc 
toan, phong, chdng tai nyn thuong tich trong co so giao dye mam non; Quy4t djnh 543/QD-BGDDT ngay 23/2/2022 ciia Bq 
Giao dye D^o tao Quy6t djnh phe duyyt s6 tay dam bao an loan phong, chong djeh COVID-19 trong trudng hpc (sua d6i, 
bo sung lAn 2); Cong van s6 118 /SGDDT- GDMN ngay 17 thdng 01 ndm 2022 bao dam an todn ph6ng, ch6ng djeh COVID- 
19 khi to chuc nuoi duOng, chdm soc, giao due tre em tyi co so GDMN.

an
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+ Cac ca sa GDMN co be bai, be vay phai co rao chan theo quy dinh, bo 
sung bien canh bao, xay dung noi quy, phan cong quan ly tre chat che khi cho 
tre tham gia boat dong.

- Trang bi du do dung ca nhan cho moi tre (coc uong nuac, khan lau mat, 
khan lau mieng rieng co ki hieu); thurc hien giat, hap, say doi voi khan; rua, hap 
say/trang nuac soi doi vai coc uong nuac. Trang bi tai nhom lop nude sat 
khuan, xa phong, may say tay kho (neu co) ... Thudng xuyen ve sinh phong lap, 
gia do chai, do chai.

- Dam bao cac dieu kien to chuc giac ngu cho tre, moi tre co giudng/phan, 
goi, chan (theo mua); do dung phai dugc ve sinh, phai giat hang tuan. Phong 
ngu/sinh boat chung cua tre dam bao khong khi dugc luu thong, ve sinh sach se 
hang ngay.

- Hieu trudng nha trudng, chu ca sd GDMN doc lap tu thuc cd trach nhiem 
chi dao, thuc hien che do sinh boat mot ngay, che do dinh duang cua tre theo do 
tudi dugc qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui chd nuoi day tre va cac qui 
dinh cua nganh, nham dam bao an toan tuyet doi cho tre ca ve the chat va tinh 
than trong thdi gian tre di hgc tai ca sd GDMN. Nghiem cam moi hanh vi vi
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pham danh du, nhan pham, xam pham than the tre em. Thuc hien nghiem tuc 
chuyen de “Day manh phong, chdng bao hanh tre trong cac ca sd GDMN”.

+ Cac ca sd GDMN xay dung ke hoach cu the ve muc tieu, noi dung, bien 
phap trien khai. To chuc hoi thao, tap huan, chia se cac bien phap phong, chdng bao 
hanh tre em. BGH, chu ca sd GDMN tang cudng kiem tra giam sat, kiem tra dot 
xuat vide thuc hien chuyen de. Cd hinh thuc ky luat nghiem khac ddi vdi GVNV 
cd bieu hien bao hanh tre em.

- Thuc hien tot edng tac quan ly tre moi luc, mgi nai. Xay dung quy che to 
chuc boat dong cua ca sd GDMN, ro cac quy trinh, trach nhiem boat dong theo 
day chuyen: Quy trinh dua don tre bang d to (neu cd); Quy trinh phan edng giao 
vien trong lop, nhan vien nudi dudng trong bep; Quy trinh giao nhan thuc phdm, 
luu va huy mau thuc an, quy trinh chia thuc an tai bep an, tren cac lap... Phd 
bien edng khai, cam ket tdi tung ca nhan tai ca sd GDMN.

- To chuc tap huan cho ddi ngu CBGVNV ky nang phong tranh tai nan
f \ r

thuong tich, ky nang sa cap cuu ban dau, phong chdng xam , bao hanh tre em, 
ky nang thoat hiem....

- Duy tri thuc hien nghiem tuc sd nhat ky nhdm lap, ghi chep day du ndi 
dung theo quy dinh. Khdng nhan tre dm, tre khdng cd trong danh sach lap vao 
hoc. Thong nhat vdi cha me tre dang ky ngudi thudng xuyen don tre hang ngay.

- Day manh edng tac truyen thong ve giao due dinh duang, sue khde, 
phong chdng dich benh, phong chdng bao lire hgc dudng trong cac ca sd 
GDMN bang cac ndi dung, hinh thuc phong phu qua dang tai bai tren edng 
thong tin dien tu, gdc tuyen truyen, trao ddi phu huynh hang thang...

2. Cham soc sue khoe:
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- Thirc hien tot cong tac y te trirong hoc theo Thong tu s6 132; Ke hoach 
thirc hien cong tac Y te truong hoc nam hoc 2022-2023 cua quan Long 
Bien, Lim y cac noi dung:

+ Thirc hien kiem tra sue khoe vao dau nam hoc de danh gia tinh trang dinh 
duong va sue khoe: do chieu cao, can nang doi voi tre duoi 36 thang tuoi; do 
chieu cao, can nang, huyet ap, nhip tim, thi lire d6i voi hoc sinh tir 36 thang tuoi 
tro len.

+ Do chieu cao, can nang, theo ddi bieu do tang truong sir phat triln the lire 
cho tre duoi 24 thang tuoi moi thang mot lan; tre em tu 24 thang tuoi tro len moi 
quy mot lan.

- Phan cong can bo y te dung theo chuc danh vi trf viec lam. Can bp y te 
chiu trach nhiem truoc Hieu truong ve cong tac y te truong hoc, phoi hop chat 
che voi cac bp phan thirc hien cac bien phap phong chong dich benh, can thiep 
voi tre suy dinh duong the nhe can, thap coi, thua can, tre khuyet tat hoc hoa 
nhap; quan ly ho so theo doi sue khoe cua tre. B6i duong GV o dilm le cac ky 
nang so cuu ban dau cho tre (doi voi truong co diem le), giam sat lich ve sinh 
hang ngay, tuan, thang tai co so GDMN.

- Doi voi co so GDMN chua tuyen dupe nhan vien y te, nha truong, chu 
nhom lop phai ky hop dong voi Tram y t§ Phubng hoac co so kham chua benh 
du dieu kien phap ly (theo cong van so 2756/UBND-SNV ngay 23/8/2022 cua 
UBND Thanh pho ha Npi ve viec hop dong thirc hien nhiem vu y te truong hoc) 
de dupe huong dan thubng xuyen ve phong chong dich benh va phong chdng tai 
nan thuong tich (TNTT); phan cong can bp, nhan vien giam sat, thirc hien d4y 
du cac dieu kien nham dam bao cong tac y te hoc duong va cham soc sue khoe 
cho tre.

- Cac co so GDMN can dam bao phong y te/goc y te b cac diem truong co 
du trang thiet bi, co so thuoc theo danh muc va dien thoai cua co quan y t£ tren 
dia ban. Chu y duy tri thirc hien lich ve sinh hang ngay, tuan, thang. Quan ly ho 
so sue khoe tre tai phong y te.

II. Cong tac nuoi dirong
1. Dam bao ve sinh an toan thirc pham
Cac co so GDMN thirc hien nghiem tuc cac van ban cua Bp Y t£, UBND 

Thanh pho, UBND quan ve ve sinh an toan thirc pham (VSATTP)3, chiu trach 
nhiem truoc cha me tre va co quan quan ly nha nubc ve viec ky ket hop d6ng 
cung ung thirc pham va su dung thirc phim tai don vi, qua trinh thirc hien c4n 
luu y nhung van de sau:

2 Thong tu so 13/2016/TTL1 - BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 cua Bq Y te vi Bp GD& DT ve cong tac y te trudng hpc
3 Cong van s6 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 cua Cpc an toan thtfc pham Bp y t4 vi vi|c huemg din bao dam an to in thirc 
phim trong phdng ch6ng djeh Covid-19 d6i vdi b4p in co so giio dye; quy6t djnh s6 28/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022 
quyet djnh ban hinh Quy djnh phan cong, phan cip quan ly ve An toan thyc phim tren dja bin thanh ph6 Hi Npi.
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1.1. Doi v&i bep an: co cam ket trach nhiem dam bao ATTP cua ca sa giao 
due; xac nhan cua Hieu trudng (hoac chu ca sa) va minh chung tap huan kien 

thuc ATTP cho CB, GV, NV tham gia boat dong ban tru; Giay kham sue khoe 
cua CB, GV, NV tham gia boat dong ban tru. Hop dong cung umg thuc pham co 
thoa thuan chat che vai nha cung ung.

Cac ca sa GDMN co to chuc bep an ban tru chu dong to chuc boi duang, 
tap hukn kien thuc an toan thuc phim cho CBGVNV tai ca sa.

1.2. Doi v&i ede don vi cung cap thuc pham:
- Doi vai dan vj true tiep san xuat, ch§ bi8n thuc ph4m: can ki£m tra giay 

dang ky kinh doanh dung ten don vi; Gmy chung nhan hoac cam ket ca sa du 
dieu kien VS ATTP (quy dinh tai Khoan 1 Bieu 11 Nghi dinh 15/2018/ND-CP 
quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat ATTP); xac nhan cong bo hop quy hoac 
cong bo phu hop quy dinh ATTP; nhung san pham thuc pham dong goi phai co 
cong bo chat luong san pham; Bao bi, nhan mac day du thong tin va han su 
dung...

- Yeu cau doi vai ca sa true tiep giet mo va cung cap thuc pham tuai song: 
hop dong co thoa thuan chat che vai dan vi cung cap, phan ro trach nhiem va 
nghla vu cua hai ben; Dang ky kinh doanh dung ten cong ty/ca sa; cam ket ca sa 
du dieu kien ATTP. Ho sa chan nuoi: xet nghiem nuac su dung, chung nhan ca 
sa du dieu kien phong chong dich benh gia sue, gia cam; Ho sa nhan vien. Ho sa 
giet mo: HD thu mua, HD cung cap, xet nghiem nuac su dung, chung nhan ca 
sa du dieu kien ATTP; Ho sa nhan vien.

- Yeu cau doi vai ca sa san xuat rau, cu, qua an toan: hop dong co thoa 
thuan chat che vai dan vi cung cap, phan ro trach nhiem va nghla vu cua hai 
ben; Dang ky kinh doanh dung ten cong ty/ ca sa; Ho sa nhan vien; Cam ket ca 
sa du dieu kien ATTP hoac chung nhan du dieu kien san xuat rau an toan; chung 
nhan chat luong san pham (VietGap...); xet nghiem nuac su dung.

- Yeu cau doi vai thuc pham da qua che bien: hop dong co thoa thuan chat 
che vai dan vi cung cap, phan ro trach nhiem va nghla vu cua hai ben; Dang ky 
kinh doanh dung ten cong ty/ ca sa; Ho sa nhan vien; Cam ket ca sa du dieu 
kien ATTP; chung nhan chat luong san pham; cong bo hop quy san pham, giay 
tiep nhan cong bo hop quy san pham; xet nghiem nuac six dung.

1.3. Doi v&i don vi thu mua thuc pham de cung cap: Co day du tu each 
phap nhan dang ky kinh doanh duqc phep kinh doanh ITnh vuc ve thuc pham 
dang cung cap; Co hap dong mua ban thuc phlm vai nha san xuat, ca sa giet
AA9 A99» ' ^ 'mo; Co ban cam ket dam bao ve sinh ATTP; Giay chung nhan ca sa du dieu 

kien ve sinh ATTP; Cac nha san xuat, ca sa giet mo phai co giay to hop le nhu 
muc 1.2.

1.4. Doi v&i cac ho gia dinh true tiep san xuat tai cac huyen ngoai thdnh: 
co cam ket vai truang mam non va dugc chung nhan cua chinh quyen dia 
phuang viec cung ung san pham dam bao an toan.
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Qua trinh thirc hien hap dong, yeu cau cac ca so GDMN kiem tra chat che 
chat lirgng, dan gia thirc ph^m.

1.5. Nir&c uong, nu&c sink hoat:
- Dam bao nuac uong cho tre du, ve sinh va phu hop vai thai tilt. Ca so 

GDMN dung cay nuac nong can dam bao nhiet do nuac an toan va huong dan 
tre su dung. Khong de binh nuac uong a nai co anh sang chieu true tiep.

- Ca sa GDMN su dung nuac uong dong binh/chai: yeu cau don vi cung 
cap nuac gui ket qua xet nghiem mau nuac dinh ki, dong thai ca sa GDMN din 
chu dong gui mau nuac di xet nghiem neu dam bao tieu chuan mai dua vao su 
dung. Doi vai nuac sinh hoat, ca sa GDMN can dinh ky xet nghiem va co bien 
phap xu ly neu chat luong nuac chua dap ung yeu cau4.

- Binh/chai nuac tinh khiet phai dugc ve sinh sach se, cat giu tren cac 
gia/ke/kho dam bao ve sinh va an toan cho tre. Cac ca sa GDMN su dung nuac 
dun soi de nguoi can ve sinh binh chua hang ngay, khong dung cac chat lieu 
nhua doc hai de dung nuac uong cho tre. He thong be chua nuac, gieng khoan,
X\rr'/\r»r/\be loc can co khoa, nap day, luai chan con trung. Dugc thau rua dinh ky dam 

bao ve sinh, an toan.
2. Dam bao chat lirgng bira an:
- Xay dung thuc dan, khau phan an cho tre nha tre, mau giao theo quy dinh 

cua Chuang trinh GDMN. Thuc dan su dung da dang nhieu loai thuc pham 
trong bua an cua tre, tang cuang rau xanh, qua chin, sua va cac che pham tu sua,
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han che toi da su dung thuc pham che bien san, thuc pham dong lanh (tuyet doi 
khong cho tre an noi tang dong vat va my tom, khong cho tre an rau trdi miia). 
Doi vai cac ca sa GDMN co dien tich vuan rong, can tiep tuc day manh mo 
hinh VAC tao nguon thuc pham sach de ho trg cho bua an hang ngay cua tre.

- Thiet ke cac hoat dong can thiep, dieu chinh che do an, giam ty le tre suy 
dinh duang (SDD) the nhe can, thap coi, thua can, beo phi.

- Ty le dinh duang tai truong mam non duy tri muc:
+ Nha tre P: 13-20%; L: 30-40% (Ty le L dong vat/ L thuc vdt= 70% va 

30%); G: 47-50%.
+ Mau giao P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%;
+ Ty le Ca, B1 can doi theo nhu cau cua tre: Nhu cau Ca doi vdi tre 1-3

9 ^9 y r

tuoi: 350mg/ngay/tre; mau giao 4-6 tuoi: 420mg/ ngay/tre; nhu cau B1 doi vdi 
tre 1-3 tuoi: 0.41 mg/ngay/tre; mau giao 4-6 tuoi: 0.52mg/ngay/tre.

1 • • 9 9- Dam bao thdi gian to chuc gid an cho tre, dac biet la bua an chinh buoi
chieu cua tre nha tre.

4 Thong tu s6 41/2018/TT-BYT ng&y 14/12/2018 cua Bq Y t4 Thong tu ban hinh Quy chuan ky thuat qu6c gia vi quy djnh 
kiem tra, giim sit chit luqfng nu6c sach su dyng cho myc dich sinh hoat; Quy chuin QCVN 01-1:2018/BYT Quy chuin ky 
thuat qu6c gia vi chat lugng nude sach su dyng cho myc dich sinh hoat; Quy chuin 06-1:2010/BYT Quy chuin ky thuat 
quoc gia doi vdi nude khoing thien nhien vi nude uong d6ng chai.
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3. There hien nguyen tac quan ly nuoi diro’ng:
- Thirc hien dung qui dinh ve ho so, qui trinh, nguyen tac quan ly nuoi 

duong. Nghiem cam vi pham khau phan an cua tre duoi moi hinh thuc.
- Thirc hien nghiem tuc cac quy dinh trong quan ly cham soc nuoi duong: 

quy trinh bep mot chieu, phan cong day chuyen, xay dung thuc don, tinh khiu 
phan an, luu nghiem thuc an, ho so so sach va thuc hien viec cong khai theo quy 
dinh...

- Hieu truong nha trudng, chu nhom tre, lop MG doc lap tu thuc lira chon 
don vi cung ung thuc pham da duoc phong Y te tham dinh phe duyet theo bao 
cao so 335/BC-YT ngay 27/7/2022 cua phong Y te quan ve viec bao cao ket qua 
danh gia ho so cua cac co so dang ky cung cap thuc pham/suat an san/dich vu 
nau an tai cac truong cho cac trudng hoc tren dia ban quan nam hoc 2022-2023. 
Luu day du ho so theo quy dinh; Chiu trach nhiem ve viec ky ket hop dong cung 
ung thuc pham va su dung thuc pham tai don vi.

- Ung dung cong nghe thong tin trong cong tac quan ly nuoi duong, cham 
soc tre, su dung cac phan mem duoc Bo GDDT va Vien Dinh duong quoc gia 
tham dinh.

r t

- Tang cudng phoi hop vdi Ban dai dien CMHS giam sat qua trinh to chuc 
boat dong nuoi duong: giao nhan thuc pham, che bien, to chuc bua an cho tre 
vdi cac hinh thuc: true tiep, qua camera... tai co so GDMN.

> • • • •Yeu cau cac co so GDMN thuc hien nghiem tuc viec cong khai thuc don,
thuc pham, don gia hang ngay. Co Bang tai chinh cong khai tai cong trudng va 
Bang giao nhan thuc pham cong khai tai bep an doi vdi tat ca cac diem trudng 
co bep an. Trudng hop diem le khong co bep an, can co 01 Bang tai chinh cong 
khai tai cong trudng, cong khai so luong xuat an, djnh muc so tre thuc an hang 
ngay tai diem le.

* Thirc hien nghiem tuc qui trinh quan ly nuoi dird'ng
Thuc hien dung qui dinh ve ho so, qui trinh, nguyen tac quan ly nuoi duong

/ r r r anhu nam hoc trude; Luu y cac van de sau:
- Can bo quan ly cac co so GDMN can quan ly chat che thuc pham cua tre 

tir khau giao nhan den khi che bien thanh cac mon an va dua khau phan an cua 
tre ve cac lop. Nghiem cam vi pham khau phan an cua tre duoi moi hinh thuc. 
Thuc hien nghiem tuc viec cong khai cac khoan thu, thanh toan, thuc don, thuc

9 9 *

pham, dan gia hang ngay (ke ca cac khu5 diem le).
- Quan ly chat che hop dong, phieu xuat kho (hoa don giao hang), 

nghiem thu, xac nhan theo khoi luong, gia thi trudng (doi vdi san pham thu 

hoach tai trudng) vdi thuc te giao nhan thuc pham va cap nhat day du chung tu 
tien an cua tre hang ngay.

A 9

- Thu va thanh toan: Cac khoan thu cua co so GDMN deu phai vao so thu 
(phan mem quan ly tai chinh), duoc cong khai tdi 100% can bo, giao vien, nhan
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vien trong ca so GDMN va cha me hoc sinh, thu ti^n phai co bien lai thu theo 

quy dinh. Thanh toan dut diem vai phu huynh theo nam hoc, lam bao cao cac 
khoan tien ton, chuyen vao nam hoc sau dung qui dinh.

- Giao nhan thirc pham hang ngay: Giao nhan true tiep gom ca hang kho 
va hang tuai song; kM nhan phai co du cac thanh phan tham gia, ghi chep va ky 
nhp day du tai s6 kiem thirc ba buoc. Cin ghi ro thoi gian nhan lan 1, lan 2 
(neu co).

+ Giao du dinh luong theo suit an hang ngay cua tre. Khong di thua, thiiu 

qua 3 suat an/ngay/co sd GDMN. B6i voi co so GDMN co s6 luong tre an ban 
tru tren 500 suat an, khong de thua, thieu qua 5 suat an/ngay (cong don khong 
qua 5 suat an/tuin/thang).

A A 2 f+ Phan cong ca true de cung nhan thuc pham va ky xac nhan, dam bao toi 
thieu du 3 thanh phan khi giao nhan thuc pham (Ngudi giao thuc pham, ngudi 
true tiep nau va thanh phan khac: Ban giam hieu, GV, ke toan, thanh tra...)

Nhung don vi co bep an d diem le each xa 3 km trd len, trudng khu (khdi) 
chiu trach nhiem giao nhan thuc pham hang ngay tai diem le thay nhiem vu cua 
ke toan.

Ngudi giao hang: giao hoa don/phieu xuat kho va ky ban giao so luong*>
thuc pham da giao cho co sd GDMN.

Ngudi true tiep ndu an: Nhan thuc pham, kiem tra chat luong thuc pham, 
ghi dung sd luong duoc nhan, thoi gian nhan va ky xac nhan vao sd kiem thuc 3 
bude, cong khai ndi dung giao nhan thuc pham (bude 1) tren bang tai bep an. 
Bao cao ngay voi BGH neu thuc pham nhan khong dam bao ve sinh ATTP de cd 
bien phap xu ly kip thoi.

Mot so Itru y:
+ Loai thuc pham tuoi song, thuc pham dong lanh: Kiem tra ten thuc 

pham, khdi luong, giay chung nhan kiem dich dong vat; thong tin tren nhan san 
pham (ten san pham, nha san xuat, dia chi san xuat, ngay san xuat, han dung...

+ Loai thuc pham bao gdi san, phu gia thuc pham: Kiem tra ten san pham, 
khdi luong, thoi han su dung..

- Kiem tra, danh gia tinh trang cam quan ve chat luong, an toan thuc 
pham: mau sac, mui vi, tinh nguyen ven cua san pham... va dieu kien bao quan 
thuc te (neu cd yeu cau). Trudng hop nguyen lieu, thuc pham duoc kiem tra, 
danh gia khong dat yeu cau ve chat luong, an toan thuc pham can ghi ro bien 
phap xu ly voi san pham do.

Giao vien: Ban Giam hieu phan cong luan phien giao vien hang ngay kiem 

tra, giam sat vide ^iao nhan thuc pham va dinh luong khau phan an cua tre, ky 
xac nhan vao sd kiem thuc ba bude tai thoi diem giao nhan.
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Thanh tra + y te: Tham gia kiem tra (dot xu4t) viec giao nhan thuc phim, 
che bien thuc pham, chia dinh lugng khau phkn an cho tre, ky xac nhan kh qua 
kiem tra.

Ke todn: Tham gia giao nhan thuc pham hang ngay va ky xac nhan. Nhung 
don vi co bep an a diem le each xa diem trung tarn 03 km tra len, trubng khu 
(diem) chiu trach nhiem giao nhan thuc pham hang ngay thay k4 toan. Rieng 
viec tinh khau phan an hang ngay cua tre tai cac co so GDMN, do d6ng chi Hieu 
trudng, chu truang, chu nhom tre, lap Mau giao, lap mhm non doc lap phan 
cong phu hop nghiep vu dao tao va tinh hinh thuc tai dan vi.

Thu kho: Thu kho chiu trach nhiem quan ly thuc pham trong kho, co so 
theo doi xuat, nhap kho, cuoi thang kiem ke. Nhap luang thuc, thuc phim du tru 
trong kho phai phu hap vai thai gian bao quan de dam bao chat lugng thuc 
pham. Xuat, nhap thuc pham kho phai co phieu ky duyet cua Ban Giam hieu, k$ 
toan.

^ 9

Ban giam hieu: Hang ngay, luan phien phan cong kiem tra, giam sat viec
9'\ o

giao nhan thuc pham va chia dinh lugng khau phan an cua tre, ky xac nhan tai so 
kiem thuc 3 buac.

Liru v: Cac ca sa GDMN tuyet doi khong phan cong nhan vien nuoi duang 
kiem thu kho, goi thuc pham, kiem thu quy, can doi dinh lugng thuc an cho tre. 
Khong phan cong mot nguai vua gpi thuc pham, vua tinh khau phan an cua tre.

A A A+ Che bien thuc pham va chia an: Nhan vien nuoi duang mac trang phuc
9 f f r r

dam bao dung, du theo quy dinh, deo khau trang khi che bien, chia an. Che bien 
dung thuc dan, dung ky thuat, dam bao ve sinh an toan thuc pham. Thuc pham

9

thua trong ngay khong de luu tai ca sa GDMN.
Dinh lugng thuc an chin cua tung lop the hien tren bang chia dinh lugng 

thuc pham chin tai bep an; trong so giao nhan vai nhom lop, co xac nhan cua 
giao vien khi nhan.

+ Liru nghiem thuc an: lay mau, bao quan, ghi chep, luu giu tai lieu lien 
quan dung theo quy dinh5; ghi chep tai so kiem thuc 3 buac, ro thai gian lay va 

thdi gian huy mau luu, ten va chu ky cua nguai luu nghiem. Thuc an luu du 
24h. Khi co nghi ngd ngo doc thuc pham hoac co yeu cau cua ca quan quan ly 
thi khong dugc huy mau luu cho den khi co thong bao khac.

+ Ho so* so sach: Quan ly chat che hgp dong cung ung thuc pham; cap nhat 
day du chung tu tien an cua tre hang ngay theo thuc te giao nhan (phieu xuat 
kho, hoa dan giao hang...). Cac dan vi su dung phan mem quan ly nuoi duang 
da dugc Bo GDDT tham dinh: thuc hien quy trinh quan ly nuoi duang theo quy 

dinh; So tinh khau phan an moi ngay in rieng 1 trang, co du chu ky cac thanh 
phan, cuoi thang dong thanh quyen, dong dau giap lai.

5 Quyet djnh so 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bq Y te Quyet djnh \'t vi?c ban hanh “Hircmg din thuc hi?n chS dp kiSm 
thuc ba buac va luu mau thuc an doi vdi ca sa kinh doanh djeh vy an u6ng”.
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Hoan thien chung tu tihn an cua tre hang ngay theo thirc giao nhan thuc 

pham, co giay xac nhan thirc pham cua nhan vien nuoi duong (Nau chinh), thanh 
quyet toan tien an cua tre co the theo tukn hoac theo thang, co giay de nghi thanh 
toan cua Thu quy. Cuoi thang quyet toan tien an cua tre trong thang.

+ To dure an trira cho can bo, giao vien, nhan vien: Thirc don, thirc 
pham khong trung voi tre, co du so sach quan ly an theo quy dinh (mau cua So 
GDDT); cong khai, minh bach, thanh quyet toan vao cuoi thang. Thirc pham liru 
cung 1 kho voi tre phai duoc bao quan rieng. To churc an trua cua CBGVNV 
theo ca true, khong de giao vien an trua tai lop hoc, bo tri phan cong ca true hop 
ly ve thdi gian (luan phien) de dam bao viec quan ly tre ngu tren lop theo quy
dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC
I. Thuc hien Chiro’ng trinh giao due mam non
1. Thcri gian thuc hien chuo*ng trinh GDMN: 35 tuan.
Tu ngay 05/9/2022 cac co so GDMN cho tre lam quen voi nhom lop, ne 

nep thoi quen theo che do sinh boat mot ngay. Tu ngay 12/9/2022, cac co sb 
GDMN thuc hien Chuong trinh GDMN va hoan thanh Chuong trinh vao ngay 
19/5/2023 (doi voi truong mam non co von dau tu nuoc ngoai, thuc hien theo 
Chuong trinh giao due da duoc cap phep).

2. Xay dung va phat trien chuo’ng trinh giao due nha truerng:
- Can cu vao dieu kien thuc te, the manh, so truang, nang lire cua dpi ngu, 

dieu kien co so vat chat, cac co so GDMN xay dung va phat trien chuong trinh 
giao due nha truong tao dupe net rieng biet (thuong hieu) phu hop the manh cua 
nha truong, dia phuong va nhu cau cua tre. Chu trong phat trien nang lire cua tre

f

theo quan diem giao due toan dien, tich hop, lay tre lam trung tarn.
- Ke hoach giao due cua nha truang va cac nhom, lop: Dupe su dung ke 

thua ke hoach giao due cua cac nam hoc truac, co cap nhat, bo sung, chinh sua 

npi dung phu hop voi dieu kien thuc tien va nhiem vu nam hoc moi. Luu ke 
hoach giao due tai truong, lop. Cong khai ke hoach giao due tai bang tuyen 
truyen de phoi hop chat che voi phu huynh trong cong tac cham soc, giao due
tre.

- Chu dong, linh boat giam thoi gian boat dong goc trong cac lop, tang 
cudng toi da to chuc cho tre cac boat dong kham pha, trai nghiem, phat trien van 
dong... ngoai thien nhien. Giao vien dinh huong, gpi mo tao dieu kien, ca hoi 
cho tre boat dong tich cue, bpc 16 kinh nghiem cua ban than, tu hoc thong qua 
cac boat dong, kham pha, trai nghiem thuc te, thuc hanh, thi nghiem, thu thap 
thong tin, thuyet trinh... vai nhom va nhan tre. Trong 01 tuan Ban giam hieu co 
the quy dinh thay the boat dong goc, boat dong ngoai trai tu 1-2 lan bang to 
chuc boat dong giao luu the thao, tro chai phat trien van dong dansport, dan vu... 
hoac lao dong vuan truang, tham quan trai nghiem a khu vuc trong nha truang.
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- Tang cuong sir dung cac khu vuc, cac phong chiic nang de to chuc boat 
dong giao due linh vuc phat trien thg chit, thlm my... Cong khai lich boat dong 
tai cac lop, cac phong chuc nang de khai thac toi da, hieu qua cac khu vuc, cac 
phong chuc nangjtrong to chuc cac boat dong cho tre phu hop voi didu kien ca 
sa vat chat cua moi nha truemg.

- Chu trong quan sat danh gia tre trong qua trinh thuc hien cac hoat dong 
theo ke hoach ngay/tuan/ thang de dam bao cac boat dong dugc dieu chinh kip 
thbi nham dap ung muc tieu cuoi do tu6i tre, co bien phap tac dong, ho tro tich 
cue voi nhung tre yeu va phat huy nang lire, nang khieu noi trpi voi nhung tre 
xuat sac.

- Doi voi truemg chat luong cao (MN Do thi Sai D6ng, Do thi Viet Hung) 
trien khai thuc hien chucmg trinh giao due mam non theo quy dinh va chucmg 
trinh bo sung nang cao da dugc So GD&DT Ha Ngi phe duyet; bo sung, chinh 
sua, hoan thien, nang cao chat lugng thuc hien chucmg trinh de phu hgp vdi 
chien luge phat trien, tao thuemg hieu rieng khang dinh chat lugng.

- Tuyet doi khong to chuc huong dan tre viet chu, khong day trude chucmg 
trinh lop 1 cho tre Mam non.

II. Thu*c hien cac hoat dong khac
1. To chirc hoat dong ngay thu* Bay
Cac co sd GDMN to chuc hoat dong ngay thu Bay phai cd su thong nhat, 

thoa thuan: hgc sinh di hgc va giao vien di lam thu 7 cd dem tu nguyen. Phan 
cong CBQL, giao vien, nhan vien phu hgp, dung qui dinh, dam bao cong khai, 
minh bach ve tai chinh. Quan tarn cham sdc, nuoi duong, to chuc cac hoat dong 
on luyen, vui chod, dam bao an toan cho tre khi d§n trudng, lap.

2. To chirc hoat dong ngoai khoa
Can cu nhu cau cua cha me tre va dap ung dugc cac dieu kien ve co sd vat 

chat, doi ngu giao vien theo qui dinh, co sd GDMN lua chpn cac hoat dong 
ngoai khda phu hgp nhu hoat dong nghe thuat, the thao, lam quen tieng Anh va 
giao due ky nang song.

- Hieu trudng, chu cd sd GDMN thuc hien dung qui dinh va chiu trach nhiem 
toan dien ve viec lien ket to chuc hoat dong ngoai khda, luu giu day du ho so lien 
ket (De an, chuong trinh, ho so nhan su, bai giang...), dam bao chat lugng dau ra 
cho tre dung cam ket; thuc hien cong khai cam ket chat lugng dau ra vdi cha me 
hoc sinh; Cd su thong nhat trong hoi dong su pham nha trudng va dugc su dong 
thuan, tu nguyen cua cha me tre. To chuc cac hoat dong khong anh hudng den 
thbi gian thuc hien chucmg trinh GDMN.

- Tang cubng kiem tra, khao sat, cam ket chat lugng thuc hien chuong 
trinh cua don vi lien ket, su ung ho hai long cua cha me hoc sinh. Cong khai chat 
lugng dau ra, thbi khoa bieu, chucmg trinh hoc tap, kinh phi de cha me tre dugc 
biet.
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- Yeu cku t>6 tri giao vien quan ly tre chat che khi to chuc boat dong ngoai 
khoa, co lich boat dong cu the, so diem danh, ghi chep npi dung thirc hien hang 
ngay. Thoa thuan voi CMHS ve muc hoc phi cua cac lop ngoai khoa, thirc hien 
thu du chi, cong khai, minh bach, dung quy dinh.

- Boi voi cac co so GDMN to chuc cho tre mau giao lam quen tieng Anh 
nghiem tuc thirc hien Thong tu so 50/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cua Bo 
Giao due va Bao tao ban hanh Chuong trinh lam voi tilng Anh danh cho tre

" giao can liru y mot so noi dung moi: Tuy twig dieu kien, boat dong 1dm 
quen voi tieng Anh danh cho tre mdu giao duoc to chuc linh hoqt vdo thdi diem 
khde nhau phu hop voi khd ndng cua tre vd dieu kien cua nhd truong nhdm dqt 
duoc muc tieu cua viec lam quen voi tieng Anh, ciing nhu muc tieu chuong trinh 
GDMN; Tdi lieu, hoc lieu su dung de trien khai Chuong trinh phdi duoc Bo Giao 
due vd Ddo tao thdm dinh, phe duyet.

C. CONG TAG THANH TRA, KIEM TRA
- Thirc hien theo van ban Huong dan nhiem vu cong tac Thanh tra cua Bo 

GB&BT, So GBBT. Tap trung cong tac quan trj nha truong, day manh ky 
cuong, nang cao hieu lire quan ly.

- Phong GB&BT xay dung ke hoach kiem tra nam hoc 2022-2023, chu 
trong kiem tra viec thirc hien quy che chuyen mon, quy dinh cua Nganh, quy che 
dan chu va cong tac quan ly cap phep, sau cap phep (doi voi cac co so GDMN 
ngoai cong lap) khong de tinh trang co so GBMN ngoai cong lap chua dupe cap 
phep hoac khong du dieu kien boat dong. Bao cao kh qua kiem tra d£n UBNB 
Quan va UBNB cac Phudng, thong bao ket qua kiem tra toi cac co so GBMN.

- Cac co so GBMN can chu trong cong tac tu kiem tra: Kiem tra cong tac 
quan ly, chat lupng cham soc, nuoi duong, giao due tre, cac dieu kien co so vat 
chat, trang thiet bi, dpi ngu; Kiem tra cac boat dong ngoai khoa, cho tre lam 
quen tieng Anh; Viec pho bien, thirc hien va luu giu cac van ban quy pham phap 
luat, van ban chi dao cua Nganh.

D. THlTC HIEN BAO CAO, THONG KE DINH KY
Cac co so GBMN thirc hien che dp bao cao thudng xuyen, dpt xuat theo 

thoi gian quy dinh cua So GB&BT, phong GB&BT quan Long Bien:
+ Thoi khoa bieu thirc hien chuong trinh GBMN; lich boat dong ngoai

em
mau

khoa.
A ^ A V- Bao cao dau nam hoc: Thirc hien theo cac phu luc dinh kem, thoi gian npp 

bao cao truoc 15/10/2022.
- Bao cao so ket hoc ky I: Bao cao danh gia ket qua thirc hien cac nhiem vu 

GBMN trong hoc ky I theo cac nhiem vu trong tarn cua GBMN nam hoc 2022- 
2023, thdi gian npp bao cao truoc ngay 31/12/2022.

a a a a r f r- Bao cao tong ket nam hoc: Bao cao danh gia ket qua thirc hien cac nhiem 
vu GBMN theo cac nhiem vu trong tarn cua GBMN nam hoc 2022-2023; sd lieu
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thong ke ky cu6i nam hoc (Bieu mlu so 01-MN-CN- Inch xuk tren phan mhm 

co so du lieu nganh, da dugc kiem tra, ra soat so lieu), thoi gian nop bao cao 
truoc ngay 10/5/2023.

E. PHAN CONG DIA BAN: (Dinh hem)
Phong GD&DT de nghi cac co so GDMN cong lap va ngoai cong lap trien 

khai Huang dan thuc hien quy che chuyen mon cap hoc non nam hoc 
2022-2023 tai 100% CBGVNV tai ca sa va nghiem tuc trien khai thuc hien./.
N&i nhqn:
- D/c Trircmg phong; de bao cao
- To giao vu MN; de chi dao;
- Nhir tren; de thvrc hien 
-Liru: VP.^;

KT. TRirdNG PHONG 
&NG PHONG'>

>P
(§/ PHONG 
^ GIAO DUCyX|^ 
yoV OAO-f^O

j Hong Van
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PHAN CONG PHU TRACK DIA BAN NAM HOC 2022- 2023

NGl/OI PHU TRACK PHlTONG TRlTdNG CONG LAP TRLTONG, L(JP 
Tl/ THUC

MN Trang An Quan ly truong 

tu thuc, nhom 

lap tu thuc tren 
dia ban cac 
Phuang Giang 
Bien, Ngoc 

Thuy, Cu Khoi, 
Sai Dong.

Giang Bien MN DT Viet Hung
MN Giang Bien
MN Ngoc Thuy
MN Bac CauNguyen Th| 

Hong Van 
Pho truong phong

Ngoc Thuy MN Bac Bien
MN Gia Thupng
MN Hoa SuaSai Dong MN DT Sai Dong
MN Cu KhoiCu Kh6i MN Hoa Phuong

Bo De MN Bo De Quan ly truong 
tu thuc, nhom 

lop tu thuc tren 
dia ban cac 
Phuong Bo De, 
Due Giang, Gia 
Thuy, Ngoc 

Lam, Phuc Loi, 
Phuc Dong.

MN Hong Tien
MN Tuoi HoaPhuc Loi MN Phuc Loi
MN Due GiangDue GiangHa Thi Thu 

Chuyen vien MN Hoa Sen
MN Chim EnGia Thuy MN Gia Thuy

Ngoc Lam MN Son Ca
Phuc Dong MN Phuc Dong

MN Tan Mai
MN Hoa Anh Dao Quan ly truong 

tu thuc, nhon^ 

lop tu thuc tren 
dia ban cac 
Phuong Thach 
Ban, Viet Hung, 
Long Bien, 
Thuong Thanh.

Thach Ban MN Thach Ban
MN Hoa Mai
MN Hoa Thuy tien

Viet Hung MN Hoa Huong Duong
Nguyen Thi Mui 

Chuyen vien
MN Viet Hung
MN Thuong Thanh
MN Nang MaiThuong Thanh
MN Anh Sao
MN Gia Quat
MN Long Bien

Long Bien MN Long Bien A
MN Thach Cau


