TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I THÁNG 6 (TỪ NGÀY 01/6/2020 đến ngày 05/6/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

01/6
	Thứ 3

02/6
	Thứ 4

03/6
	Thứ 5

04/6
	Thứ 6

05/6

	1
	Nguyễn T.T. Hòa
	S
	- ND: Kiểm tra việc tổ chức các HĐ cho trẻ vui đón tết thiếu nhi 1/6.

- KQ:
	- ND: + Dự giờ khối MG bé

+ Kiểm tra Qui chế tổ chức giờ ăn, ngủ các lớp.

- KQ:
	- ND: + Chỉnh sửa, hoàn thiện kế hoạch tuyển sinh năm học 2020-2021. 

+ Dự giờ khối Nhà trẻ

+ Kiểm tra Qui chế tổ chức giờ ăn, ngủ các lớp.

- KQ:
	- ND: + Kiểm tra tổ nuôi
+ Kiểm tra Qui chế tổ chức giờ ăn, ngủ các lớp.

- KQ:
	- ND:Dự giờ khối MG Lớn
+ Kiểm tra sổ sách kế toán, thủ quĩ.

+ Kiểm tra Qui chế tổ chức giờ ăn, ngủ các lớp.

- KQ:

	
	
	C
	
	- ND: Kiểm tra HĐ các lớp năng khiếu.

+ Kiểm tra sổ sách kiểm kê kho

- KQ:
	- ND: KT Hồ sơ KT nội bộ
- KQ:
	- ND: 
+ 16h30: Họp chi bộ.

+17h:  Họp nhà trường. 

- KQ: 
	- ND: Tổng VS

- KQ:

	
	Đặng Thị Thanh Xuân
	S
	- ND:
+ Kiểm tra bếp ăn, kho thực phẩm, kho sữa HĐ. Quy trình giao nhận TP.

+ Tổ chức cho trẻ ăn buffet chào mừng 1/6.

- KQ:
	- ND:
+ Dự quy chế tổ chức giờ ăn ngủ khối MGB

- KQ:

	- ND: 

+ Dự giờ khối nhà trẻ.

+ Dự quy chế tổ chức giờ ăn ngủ khối MGB - KQ:
	- ND:
+ Dự giờ khối MG.

+ Dự quy chế tổ chức giờ ăn ngủ khối MGN

 - KQ:


	- ND:
+ Dự giờ khối MG.

+ Dự quy chế tổ chức giờ ăn ngủ khối NT

- KQ:

	
	
	C
	- ND:
+ Kiểm tra hoạt động chiều khối NT.

- KQ: 
	- ND:
+ Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN.

- KQ:
	- ND: 
+ Dự hoạt động chiều khối MGL.

+KT vệ sinh các lớp.

- KQ:
	- ND: 
+ 16h30: Họp chi bộ.

+17h:  Họp nhà trường. 

- KQ: 
	- ND: 
+ Tổng VS toàn trường

- KQ:

	3
	Đinh Thị Luận
	S
	ND: Kiểm tra các hoạt động Vui Tết thiếu nhi
- KQ:
	ND: Dự giờ khối MG Nhỡ
- KQ:
	Đi học lớp TCLLCT-HC

	ND: Đi học lớp TCLLCT-HC

	ND: Dự giờ khối MG Bé
- KQ:

	
	
	C
	ND: Hoàn thiện hồ sơ chấm điểm công đoàn năm học 
- KQ: 
	ND: Kiểm tra Hồ sơ sổ sách các lớp MG

	16h: 30 họp chi bộ
	17h: Họp trường
	- KQ: Tổng vệ sinh
ND:


2

