TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 10/2021
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 25/10 ĐẾN NGÀY 30/10)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
25/10
	Thứ 3
26/10
	Thứ 4
27/10
	Thứ 5
28/10
	Thứ 6
29/10
	Thứ 7
30/10
	CV phá sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Họp 

	- Hoàn thiện kế hoạch và hồ sơ thực hiện QCDC nộp PGD
	- Trực trường
- Rà soát các nội dung công khai tháng 10

	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trưc trường
- Kiểm tra bàn giao công tác văn thư

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	 - Đánh giá CBGVNV tháng 10
	- 14h30: Họp giao ban HT tại PGD
	- Trực trường

	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Họp BGH
- Duyệt thời khóa biểu các lớp

	- Xây dựng KH lấy trẻ làm trung tâm.
- Trang trí lại khung cảnh môi trường
	- Duyệt bài giảng online 
- Hoàn thiện hồ sơ công đoàn

	- Dự lớp bồi dưỡng Quốc phòng an ninh
	- - Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn

	Trực trường
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng  Online- Đăng các văn bản tin bài lên cổng TT.

	- Xây dựng KH lấy trẻ làm trung tâm. 
- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Duyệt bài giảng online 
- Hoàn thiện hồ sơ công đoàn

	- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Kiểm tra cổng TTĐT
 - Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn

	- Đăng các văn bản tin bài lên cổng.
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	
	
	
	
	
	Nghỉ
	

	
	
	C
	-  Họp BGH
- Hoàn thiện hồ sơ qui hoạch chức danh HT
	- Trực trường
- Tham gia tập huấn các biện pháp đảm bảo An toàn thực phẩm, PCD trong trường học 
	- Trực trường
- Rà soát sổ sách công đoàn
	Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và an ninh tại TT Chính trị quận Long Biên
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	
	

	
	
	Kết quả
	- Tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về phòng chống dịch bệnh covid-19
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Thực hành phần mềm nuôi dưỡng trên gokids
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Thực hành phần mềm nuôi dưỡng trên gokids
	
	


- Ghi chú: Tập trung thực hiện bàn giao công tác văn thư
      Hiệu trưởng
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   Nguyễn Bích Ngọc


