TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2021
TUẦN 1 (TỪ NGÀY 1/11 ĐẾN NGÀY 06/11)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
1/11
	Thứ 3
2/11
	Thứ 4
3/11
	Thứ 5
4/11
	Thứ 6
5/11
	Thứ 7
6/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	[bookmark: _GoBack]- 8h30: Họp hội đồng sư phạm triển khai kế hoạch tháng 11
- Tổng vệ sinh toàn trường

	- Hoàn thiện kế hoạch và hồ sơ thực hiện QCDC nộp PGD
	- 8h30: Dự họp đánh giá việc thực hiện Dân vận khéo, triển khai NV trọng tâm 2 tháng cuối năm tại UB phường
	- Trực trường
- 10h00: Dự Lễ trao huy hiệu Đảng tại NVH phường Phúc Đồng
	- 8h: Dự tập lớp bồi dưỡng thực hiện quy chế dân chủ tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ

	Trực trường
	

	
	
	C

	- Trực trường
-14h: Họp giao ban BGH
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
- Chấm thi giáo viên giỏi cấp trường
	 - Trực trường
- Chấm thi giáo viên giỏi cấp trường
	- 14h30: Đón đoàn kiểm tra công tác PCCC
	- Trực trường
- Chấm thi giáo viên giỏi cấp trường
	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Họp BGH
- Duyệt thời khóa biểu các lớp

	- Cùng BGK chấm bài giảng Online dự thi cấp trường  Online khối lớn
	- Cùng BGK chấm bài giảng Online dự thi cấp trường  khối nhỡ
	- Cùng BGK chấm bài giảng  Online dự thi cấp trường  khối bé
	- Cùng BGK chấm bài giảng  Online dự thi cấp trường  khối nhà trẻ
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng  Online- Đăng các văn bản tin bài lên cổng TT.

	- Cùng BGK chấm bài giảng dự thi cấp trường  Online khối lớn 
- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.
	- Cùng BGK chấm bài giảng  Online dự thi cấp trường  khối nhỡ 
	- Cùng BGK chấm bài giảng  Online dự thi cấp trường  khối bé
	- Kiểm tra cổng TTĐT
- Cùng BGK chấm bài giảng  Online dự thi cấp trường  nhà trẻ 
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Dự họp trực tuyến hưởng ứng ngày pháp luật Việt Nam
-  Họp Hội đồng sư phạm nhà trường
	- Trực trường
- Hoàn thiện hồ sơ qui hoạch chức danh HT
	- Trực trường
- Xây dựng phương án chuẩn bị các điều kiện đón trẻ quay lại trường.
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ phòng cháy chữa cháy
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	
	

	
	
	C
	- Họp BGH
- Duyệt tin bài
	- XD kế hoạch tuyên truyền, phổ biến pháp luật và kiến thức phòng cháy, chữa cháy và  cứu nạn, cứu hộ trong trường Mầm non
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Duyệt tin bài
	- Trực trường
- Thực hành phần mềm nuôi dưỡng trên gokids
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


