TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2021
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 15/11 ĐẾN NGÀY 20/11)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
15/11
	Thứ 3
16/11
	Thứ 4
17/11
	Thứ 5
18/11
	Thứ 6
19/11
	Thứ 7
20/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Trực trường


	- 8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng thực hiện quy định về cơ chế tự chủ tài chính đối với đơn vị sự nghiệp công lập” 
	- 8h30: Dự họp trực tuyến kỉ niệm ngày nhà giáo ưu tú tại UB phường
	- Trực trường
- Rá soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
[bookmark: _GoBack]- 8h30: Tổ chức mít tinh kỉ niệm ngày 20/11
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- 14h00: Họp đánh giá chất lượng đảng viên năm 2021 
	- Trực trường
- Hoàn thiện kế hoạch phát triển nhà trường

	- Trực trường
- Tổng hợp điểm chấm thi GV, NV nuôi dưỡng giỏi
	- Trực trường
- Chuẩn bị hồ sơ họp đánh giá Chi bộ và chất lượng đảng viên
	- Trực trường
- Báo cáo tháng 11/2021
	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Tập huấn CNTT
- Duyệt thời khóa biểu các lớp
	- Cùng BGK tổng hợp chấm bài giảng Online dự thi cấp trường  
	- Cùng BGK tổng hợp chấm bài tranh Online kỷ niệm ngày nhà giáo VN  
	- Cùng BGK tổng hợp chấm bài tranh Online kỷ niệm ngày nhà giáo VN  
	- Cùng BGK  trao giải cho trẻ và GVNV kỷ niệm ngày nhà giáo VN  
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng  Online- Đăng các văn bản tin bài lên cổng TT.

	- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Duyệt bài giảng online các lớp 
	- Duyệt bài giảng online các lớp
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT
- 
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	-  Họp BGH
-  Chấm bài giảng tham gia hội thi GVG-NVND giỏi cấp trường
	- Trực trường
- xây dựng kế hoạch KH xây dựng trường học an toàn - phòng, chống tai nạn thương tích NH 2021-2022
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ năng khiếu
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	
	

	
	
	C
	- Trực trường
- Họp đánh giá Đảng viên
	- Chấm bài giảng tham gia hội thi GVG-NVND giỏi cấp trường
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	- Trực trường
- Tổng kết hội thi GVG-NVND giỏi cấp trường
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


Lưu ý: Tập trung hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


