TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2021
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 22/11 ĐẾN NGÀY 27/11)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
22/11
	Thứ 3
23/11
	Thứ 4
24/11
	Thứ 5
25/11
	Thứ 6
26/11
	Thứ 7
27/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Trực trường


	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện trang trí môi trường sư phạm
	- 8h30: Họp đánh giá CBGVNV  tháng 11
- Tổng hợp hồ sơ sổ sách theo KH đã phân công
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Đánh giá hiệu trưởng
- Hoàn thiện Báo cáo tháng 11/2021
	-14h20: Họp Hội nghị tại UBND phường về  ý kiến dánh ách nhân sự dự kiến giới thiệu bổ sung quy hoạch
	 - Kiểm tra thực hiện trang trí môi trường sư phạm
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Tổng vệ sinh toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Tập huấn CNTT
- Duyệt thời khóa biểu các lớp

	- Duyệt bài giảng online các lớp
[bookmark: _GoBack]- Cập nhật công văn đến
	- Duyệt bài giảng online các lớp
- Hoàn thiện KH tu dưỡng cá nhân của đảng viên
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT
- Cập nhật công văn đến

	- Duyệt bài giảng online các lớp
- Kiểm tra các tầng xây dựng MT sư phạm
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng  Online
- Đăng các văn bản tin bài lên cổng TT.
	- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Duyệt bài giảng online các lớp 
	- Duyệt bài giảng online các lớp
- KT các lớp đăng an bum ảnh đẹp trên cổng thông tin.
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT
- 
	- Đăng các văn bản tin bài lên cổng.
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	




	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	-  Họp BGH
-  Rà soát hồ sơ năng khiếu
	- Trực trường
- Xây dựng KH Cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến, “Người tốt, việc tốt” trong phong trào thi đua yêu nước của trường mầm non Tân Mai năm 2021
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ đánh giá tháng CBCCVC
	- Trực trường
- Kiểm tra tiến độ thực hiện xây dựng môi trường sư phạm khu vực hành lang tầng 3
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực trường-
- Duyệt tin bài

	- Kiểm tra công tác PCCC tháng 11
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	- Trực trường

	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


Lưu ý: Tập trung hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


