TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12/2021
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 10/1 ĐẾN NGÀY 15/01)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
10/1
	Thứ 3
11/1
	Thứ 4
12/11
	Thứ 5
13/11
	Thứ 6
14/11
	Thứ 7
15/01
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h30: Họp BGH triẻn khai công tác tuần
- Họp Ban liên tịch nhận xét thời gian thử việc đ/c Dinh
	- 9h: Đoán đoàn kiểm tra công tác PCCC
	- 8h30: Họp trực tuyến qua zoom sơ kết học kỳ I 
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường

	
	

	
	
	C

	- Kiểm tra hồ sơ PCCC

	- Chuẩn bị nội dung họp sơ kế học kỳ I
	- Kiểm tra kế hoạch tu dưỡng đảng viên năm 2022
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ sổ sách
	- Trực trường

	
	

	
	
	Kết quả
	

	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Họp BGH
- Duyệt thời khóa biểu các lớp

	- Duyệt bài giảng online các lớp.
-KT thu bài  thu hoạch chính trị.

	- Duyệt bài giảng online các lớp.
- Kiểm tra  KH bài giảng online các lớp.


	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.
- Duyệt bài giảng online các lớp

	- Duyệt bài giảng online các lớp.
	
	

	
	
	C
	- Duyệt bài giảng online các lớp.
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT

	- Đăng bài, duyệt bài trên cổng TT.

	- Duyệt bài giảng online các lớp 
	- Duyệt bài giảng online các lớp
- KT các lớp đăng an bum ảnh đẹp trên cổng thông tin.
	- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	




3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Họp BGH
- Báo cáo kq thực hiện tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về phòng chống dịch bệnh covid-19
	- Trực trường
- Kiểm tra  đăng bài cổng TTĐT.

	- Trực trường
 - Kiểm tra chuyên mục DDSK, PCDB trên công thông tin
	- Trực trường
- Cập nhật văn bản trên cổng thông tin
	- Trực trường
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	- Trực trường
- Thực hành phần mềm nuôi dưỡng trên gokids
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	- Trực trường
- Thực hành phần mềm nuôi dưỡng trên gokids
	- Trực trường
- Duyệt tin bài

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]Lưu ý: Tập trung hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra PCCC
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


