TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 2
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 29/2)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
17/02
	Thứ 3
18/02
	Thứ 4
19/02
	Thứ 5
20/02
	Thứ 6
21/02
	Thứ 7
22/02
	CV
phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Xây dựng kế hoạch tuần
- Trực trường
	- Trực trường.
- Rà soát hồ sơ thi nâng hạn chức danh NN
	 - 8h:Họp giao ban bí thư tại Phường 

	- Trực trường.
- Rà soát các điều kiện chuẩn bị đón học sinh
	- Tổng vệ sinh toàn trường phòng, chống dịch lần 5
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Báo cáo tự đánh giá
	- 14h: Họp trực tuyến tại Phòn GD về phòng chống dịch bệnh Covid19
	- Trực trường
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách 
	- Trực trường

	- Tổng kết công tác tuần xây dựng HĐ tuần tiếp theo

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT tổng VSMT toàn trường.
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	-Trực Trường 

- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định

	Học lớp TCCT

	Học lớp TCCT

	Tổng vệ sinh toàn trường lần 5
	Trực trường
	

	
	
	C
	-Trực Trường 
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định

	- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định

	
	
	- Tổng kết công tác tuần xây dựng HĐ tuần tiếp theo

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	





	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	
- Kiểm tra công tác phòng chống dịch tại các lớp
- Trực trường
	- Trực trường
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ thi nâng hạn chức danh NN
	- Trực trường
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	Tổng vệ sinh toàn trường lần 5
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực trường
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	- Trực trường
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	- Trực trường
- Rà soát hồ sơ thi nâng hạn chức danh NN
	- Trực trường
- Cb hồ sơ phục vụ công tác kiểm định
	- Tổng kết công tác tuần, xây dựng KH tuần tiếp theo
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do virut chủng mới Corona 
[bookmark: _GoBack]- Học sinh được nghỉ học từ ngày 24/2 đến hết ngày 29/2/2020

       Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


