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nhap hoc...cac chi thi mdi nhat cua cap trén vé

vi¢e 16 chire thuc hién song song voi cong tac

" ) Thoigian | oL  |¥can b g, S ¥
I'T Noi dung cong viée 25 bo phan s Bién phap thue hién
thue hién A phu trach
thuc hién
I' | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
. S i @ , ; - Cap nhat van ban theo huong dan.
- Tuyén truyen ky niém 77 nam Cach mang thang i i ik deiing .
! | Tam (19/8/1945 - 19/8/2022) va Quée Khanh nue | Tuin1 | cpgyny | P/cHanh | - Trién khai dén CBGYNV nhi trugng. Chi dgo
CHXHCN Viét Nam (02/9/1945 - 02/9/2022). (PHT)" | tuyén truyen den PHHS thong qua: Cong
TTDT nha truong, facebook, zalo nhom 16p.
N - ,_,:vm:tﬂ_v_m: t6i doi ngd CBGVNV va CMHS - Gui cac thong tin vé cong tac phong n_w.wwm‘.
2 | tiép tuc phdi hop véi co quan y té trong cong tac dich, tiém chung vacxin do cap trén trién khai
phong chdng dich, tham gia tiém phong vacxin theo T D/e Bl _m:, no:m %%CH. Nm_w.:rmw—.: _3.... , ,
khuyén cdo cua Bo Y té. g 8 CBGVNV (PHT) - Tuyén truyén t6i doi ngi CBGVNV va |
2 CMHS thuc hién tot cong tac PCDB, tiém
vacxin thong qua cong TTDT, facebook, zalo
nhom 16p.
- Phéi hop véi dia phuong thuc hién cong tac tuyén - Phoi hop véi UBND phuong tuyén truyén cac A
3 ::vm: cac hoat dong chuan bi cho nam hoc mdi. B/c Nehia | hoat ao:m cho nam hoc maituyén ::vm: t0i
Trong D/c Duong :.:mo: | PHHS vé khung thuc chuong trinh B9, thoi
thang 8 ( van thu) o | gian tuyén sinh, thoi gian hoan thién ho so
truong) =




phong chdng dich bénh Covid-19.

4 | = Tuyén truyen t6i 100% CBGVNV va CMHS thuc Tuyén truyén dén CBGVNV, PHHS thong
hién cha dé “Hanh dong vi Long Bién sing, xanh, . /c Nehi qua cong TTDT, zalo nhom I6p, bang tuyén
sach, dep, viin minh, hanh phic™ hudng t6i chao __ G:mm cBGVNY | P MIﬁmv - truyén tai nha truong. o
mumg ky ni¢ém 20 nam ngay thanh ldp Quan Long thang - Trién khai va thyc hi¢n tot chu deé.

Bién.
II | CONG TAC CHUYEN MON
1 Phit trién s6 lugng; pho cip GDMN cho tré 5 tudi.

I |- :ow: thanh cdp nhat dir li¢u tuyén m_:: vio phan b/c Duong Kiém tra cong tac tuyén sinh, tong hop va
mém. Cap nhat danh sach tré vao sé dang bd cua Trong ( van thu), 02 d/c HP hoan thién danh bd nam hoc méi.
nha truong. thang d/c Huong

(KT)

2 Phdi hop vai UBND Phuong tuyén :56: van - Phoi hop vai _U_EQ:r thure hién phat thanh cac
dong tré ra 16p, dam bao ty 1¢ chuyén can cic do ndi dung tuyén truyén ctia nha trudng vé tuyén
tdi. Trong BGH D/c Nghia | sinh.

thang (HT) - Chi dao cac ¢o gido to chirc cac hoat aoam
khoi goi su hao hing, yéu thich cua tré khi dén
- truong. |
2 “ong tac nuoi dudng - chiam soc sire khoé - phong tranh TNTT
- Thuc hién nghiém tic oo:m tac v:o:m chong dich - Thuc hién theo huéng dan
COVID-19. phong dich sot xuat huyét, cum - Nha truong, cac 16p, cac bd phan thuc hién
] . Thuong xuyén vé sinh khtr x:cm_r chuan bi

day du trang thiét bi (nhiét ké, may do than nhiét,
khau trang. nudc sat khuan..) phuc vu cho tré va
CBGVNV: 10 chire cac hoat dong ren luyén ky nang
phong chong dich ...

Tudn |
thang 8

D/¢ Huong
(y 1),
GV cac lop

D/c Huyén
(PHT)

vé sinh, dam bao thuc hién 6t cong tac PCDB
trong truong.

-Td chic vrm bién tap huin cac hoat dong ren
luyén ky nang phong chdng dich Covidl9,
phong dich sot xudt _:_<m_ cim A..

- Cic ¢d gido tai 16p 16 chire hoat gc:.. hudng
dan ky nang phong chéng dich bénh cho tré

Ra soat, kiem tra CSVC, phdi hop vai UBND

—

o

- Phoi hop voi phuong ra sodt lai cay xanh,




Phudng trién khai cac bién phap bao dam an toan Trong thangCBGVNV, | D/c Huyén | hd ga khu vuc xung quanh truong dé dam
cho tré trong mia mua bdo. Céc trudng, 16p MN | 8/2022 b/c Huong | (PHT) bao an toancho tré va CBGVNV trong mua
gui BC kip thoi khi ¢6 sy ¢6 vé thién tai xay ra tai (yté) mua béo.
co sG ve phong GD&DT (bdo cdo ngay qua di¢n - Chi dao t6 BV va nhan vién y té truc ra
thoai véi lanh dao cdp hoc truc tiép va giri vin ban) soat kiém tra lai CSVC,dd choi ngoai troi
néu bi hu hongva cit tia, gia ¢d lai cay xanh,
cackhu vuc hé ga trong truong (néu ¢ va
béo cdo kip thoi cho BGH) dé dam bao an
toan cho tré trong mua mua bao
- Nghiém tac thuc hién cong _%mfrcd aq,:, tién an Trong Nhan vién D/c Huyén | - Kiém tra giam sat theo lich hodc dot xuat
cua tré hang ngay va cdp nhat day du ho so nudi thang nudi dudng, (PHT) | hang ngay theo phan cdng giao nhén thuc
dudng. Thyc hi¢n nghiém tic quy trinh luu nghi¢m | 8/2022 | d/c Huong phdm, kiém tra quy trinh ché bién, vé sinh
thirc @n, luu y quy trinh ché bién thirc in, vé sinh (y &) dung cu hip sdy db ding &n cua tré dé dam
dung ey dim dam bdo quy djnh V¢ sich ATTP va vwo >,_v_.w phong chéng dich Covid-19 trong
phong chong dich COVID-19. &3 chive Bn'hén fei iin = b
g ngay cho tré.
- Chi dao timg b phan phu trach luu giir gidy
to HD ddy du va sb sach cdp nhét kip thoi,
nghiém tic thuc hiégn s KT 3 bude va luu
mau hang ngay.
- Duy tri thuc hién cong khai tai chinh an
trong ngay cua tré tai bang tin truong.
- Thuc hién nghiém tac cong tac phong chdng chay Trong CBGV D/c Huyén | - Chi dao t6 bao vé kiém tra ra soat, thuc hién
nd, sir dung bép gas an toan; b6 sung, thay thé trang thang NV (PHT) cong tac PCCC tai truong.
thiét PCCC theo quy dinh. 8/2022 - R soat cac binh chira chay néu da hét han dé
bd sung kip thoi.
- Tat hét cac thiét bi dién tai cactd khi, 16p
hoc néu khong sir dung va khoa van gas tai
khu vuc bép khi khong sir dung.
- Tiép tuc thuc hién nghiém tic quy ché nuoi day Trong GVNV D/c Huyeén | - Kiém tra, don déc GV thuc hién nghiém tic,
tré, dam bao an toan tuyét doi cho tré vé thé chit va thang (PHT) - u




tinh thin; Dam bao duy tri thye hién “Xdy ding

. 8/2022 diy du QCCS tré 1 ngay.

trieong hoc an toan - Phong chong tai nan thuong - Chi dao NV y té phdi hop véi gido vién cac

tich”. I6p ra soat do dung do choi trong 16p va
nhitng vat dung khong an toan giy nguy hiém
cho tré, bdo céo lai BGH dé ¢6 hudng xir ly va
khéc phuc.
- Chi dao tb bao vé ra soat dddung dd choi
ngoai troi dé dam bao an toan, phong tranh
TNTT cho tré khi tham gia hoat dong.

Cong tac Gido duc

- Nghiém tac thyc hién ché do sinh hoat hang ngay | Trong | CBGVNV | DJ/c Hanh | - Ra soat CSVC, dd dung trang thiét bi céc 16p

clia tré. T chirc cac hoat dong on luyén cung c¢b thang (PHT) | hoc va cic phong chirc ning dé bd sung, thay

kién thirc, k§ nang, gido duc giGi tinh, k§ nang tu vé |  8/2022 thé. Pam bao cac 16p c6 di DDDC va

phong chéng xam hai phu hop vé&i timg do tudi. phuong tién hoc tap, sinh hoatnhu trong nim

Tang cuong td chirc cac hoat dong kham pha, trai hoc, xdy dung HP chiéu phu hop véi tré va

nghiém; phat trién van dong va ky ning giao tiép 16p. Nghiém tic t6 chirc cac HD cua tré theo

cho tre. timg do tudi ding quy ché, khong cit xén
quy trinh

- Thyc hién nghiém tic ho so so sach chuyén moén, Trong CBGV D/c Hanh | - Chi dao to chuyén mon thuchién nghiém tic

s6 theo doi tré: cap nhat thuong xuyén sb nhat ky thang (PHT) | soan bai, xdy dung TKB, myc tiéu, ngan hang,

nhém 16p theo ding quy dinh. 8/2022 chi d& sy kién theo dy kién phién ché nam
hoc.
- Thyce hién nghiém tic vige ghi chép ho so s6
sach chuyén mon, sb theo ddi tré: cdp nhat
thudng xuyén sé nhit ky nhom 16p theo
ding quy dinh.

- Quan tam to6 chirc cac hoat dong ren luyén k¥ nang Trong CBGV D/c Hanh | - B/c Hanh (PHT) cing véi to n::vm.: mon chi

song, ky nang tu phuc vu cho tré, né :mv hoc tép thang (PHT) | dao cac 16p xay dung ,owo hoat dong va t6 chirc

ctia tré khi chuyén 16p giira cac do tudi. 8/2022

rén luyén k¥ nang, né nép cho tré, quan tam,
ddng vién giup tré nhanh chong quen 16p mai.




- Trang tri tao E:Sm canh su pham, xay m::m moi Trong CBGVNYV, | D/cHanh |- Chi dao cac b phan, nhém, 16p thuc hién

4 truomg hoc tép _m% tré 1am trung tim, chuan bj day thang doan TN (PHT) | trang tri tao khung canh su pham toan trudng,
du cac diéu kién cho nim hoc mdéi. 8/2022 xdy dung moi truong hoc tap” ldy tré lam

trung tdm”, phi hop véi timg do tudi dé
! chuén bi cho nam hoc méi.
- Khuyeén khich mmmo vién tiép tuc suu tdm céc tu Trong CBGVNV | P/c Hanh | - Chi dao cén bd phu trich, to chuyén mén chu

5 | liéu, video n:P thiét ké cac bai giang dién tir theo thang (PHT) | dong xay dung ké hoach phdi hop véi CMHS
timg d§ tudi to chire cho tré hoat ao:m, dang tai om_u 8/2022 trong viéc chim séc gido duc tré; tiép tuc thuc
nhdp trén cdng TTDT hodc giri vé cho CMHS phoi hién xdy dung cic bai tap, trd choi, video
:mﬁ o:m& .mOo gido duc tré. Duy tri chia sé cac clip....
<_mno, bai giang trén email dung chung cta cac cum - M&i thang duy tri dang tai 1-2 video, bai
thi dua. giang trén email dung chung cia cum

;|- Duy i cip nhat “Album hinh anh dep” trén Mw:m CBGVNV | Bfc Hanh | - GVNV duy tri nén nép giri hinh anh v tin bai
website clachc coss GOMKE ang (PHT) |[lén gmail cua ban bién .36 tai dia mr_

mamnonthachban2021(@gmail.com dé ban bién
tap lua chon hinh anh, tin bai dang lén chuyén
muc “Album hinh anh dep”

III | CONG TAC QUANLY

1 Cong tac tuyén sinh

1 Chu dong théng bao két qua tuyén sinh cho Trong CBGVNV | DB/c Nghia | - Ding tai va niém yét cong khai danh sach
CMHS bing cac hinh thirc tryc tuyén. Ding tai thang (HT) hoc sinh tring tuyén bing cac hinh thire truc
cong khai danh sich hoc sinh tring tuyén trén bang | 8/2022 tuyén chi tiéu dé xuét tuyén bd sung (néu con
tin va cong TTDT cta cic nha truong. chi tiéu) trén bang tin va cong TTDT cua

truong.

2 | - Ra soat, sap xép ho so tuyén sinh theo quy dinh dé |  Trong CBGVNV | D/c Nghia | - Ra sodt, sip xép ho so tuyén sinh ndm hoc
chuén bi dén Poan kiém tra cong téc tuyén sinh thang (HT) 2022-2023 theo quy dinh. Thuc hién cong tac
nam hoc 2022-2023. 8/2022 tong hop, bio céo dung tién do.

2 Cong quan ly nhan sw, boi dudmg doi ngii
/ | - Phédn cong doi ngli gido vién phu trach cac nhém Trong BGH _ D/c Nghia _ - Hop BGH thong nhat, bo tri phan cong gido




16p Ezwm hoc,hop 1i, chi y dén hiéu qua cong viéce, thang (HT) vién vao cac I6p phut hgp, lua chon gido vién

tinh than :mo,r nhiém cia timg ca nhan; Tiéu chi | 8/2022 day 16p S tudi c6 kinh nghiém, dam bao thuc

phan cong nm:.a cong khai, ¢6 sy tham muu cua hi¢n phd cép, dam bao 2-3 GV/I6p (tuy timg

chuyén mén de phan cong b6 tri gido vién vao cdc do tudi).

16p phu hop, dam bao GV/tré theo timg dd tudi. Uu - Hop hoi dong gido duc dé phan céng GV vao

tién lya chon GV day 16p 5 tudi c6 trinh do trén céc l6p, cong khai ro rang.

chuén, ¢6 kinh nghi¢m t4 chirc thyc hién chuong

trinh GDMN. Tuyét ddi khong duge sir dung GV

khong c6 bang cap dé day tré.

- Duy tri hop Hoi dong truong, hop cac o chuyén | Trong CBGVNV | P/c Nghia | - Xay dung ké hoach, chuan bj t8t noi dung cac

mén trong thang, hang tuin theo dang Diéu 1¢ thang (HT) cudc hop.

truong MN; dam bao né nép, ky cuong lam viée | 8/2022 - Thuc hién ding quy trinh, nghiém tic trong

nghiém tic. héi hop.

- Linh hoat Iya chon cac ndi dung, hinh thirc phu Trong CBGVNV | D/cHanh |- Ting cuong to chirc cac 16p boi dudng

hop véi diéu kién thuc € dé td chic bdi dudng | thing (PHT) | chuyén mén nghiép vu cho gido vién, ding ky

chuyén mon nghi¢p vu, cdp nhat chuong trinh | 8/2022 va tao diéu kién cho gido vién chi chét tham

GDMN sira déi bé sung theo Thong tu 51/2020/TT- gia cic 16p bdi dudng phuong phap gido duc

BGDDT ngay 31/12/2020; bdi dudng phuong phap tién tién va k¥ ndng su pham online hoic truc

gido duc tién tién va ky niang su pham cho tiép

CBGVNYV theo ké hoach da xay dung.

- Khuyén khich GV tu bdi dudng nang cao ky ning Trong CBGVNV | D/c Hanh | - Khuyén khich gido vién tu hoc, tu boi dudng

nghé; ky nang tb chirc 16p hoc, k§ ning img dung |  thang (PHT) | thong qua viéc nghién ciru tai liéu va tu hoc

cong nghé thong tin... 8/2022 nang cao chuyén moén, ky ning su pham,
CNTT

- Cir CBGVNV tham gia cdc I6p boi dudng do S& |  Trong T6 CM b/c Hanh | - Cir cac TTCM;TPCM, gido vién di theo thanh

GD&DT Ha Noi td chirc (khi ¢6 VB chi dao cia| thang (PHT) | phan duge thong bao khi bdi dudng.

SGD&DT); tham gia hoc tap chinh tri hé nim 2022 | 8/2022

theo chi dao cua Quan.




3 | Thyc hi¢n ky két cic hop déng thwe pham

il Ra soat danh muc, hd so ning lyc ciia cac don vi Trong CBGVNV | B/c Nghia | - Thong bao m& cac Cong ty thuc _urm::,.n@:m
thuc phim va ky két cac hop ddng thye phim cia thang (HT) Qy sira...nop *.5 SO :wB)‘:Oo wam.wowwm Ema.:m
nam hoc 2022-2023 theo diing quy dinh. 8/2022 ho so dam bao truy xuat nguon goc, ho so minh

bach, du céc loai gidy to chirng nhan, xac nhan
theo quy dinh ctia B9, s¢ Y té.

2 | Nghién o:.: lva chon cong ty :E,o uruB oo:m ty Trong CBGVNV | B/c Nghia | - Nghién ctru _:m chon cong ty thuc U:m:_ oosm
sira, nudce :o:m dam bao :5 Xuét ngudn gbe, hd so thing (HT) ty siia, nue uong dam bio by x:mﬂ nguon
minh bach, di cac loai gidy to o:::m nhan, xdc 8/2022 gdc, hd so minh bach, du cac loai gidy toy o:::m
nhan theo quy dinh cua By, So Y té, va da duoc nhén, xic nhan theo quy dinh ctia B, S&' Y te.
phong Y té quén thim dinh.

4 | Thye hién chwong trinh tiéng Anh lién két

I | - Lua chon don vi lién két dugc So GD&DT Ha Trong CBGVNV | D/cNghia |- Can cir Cong vin huéng din cia SGD vé
Noi om_u phép thim dinh chuong trinh. thang (HT) or,qo.:m trinh lién két dé xdy dung dé an lién két

8/2022 ticng Anh véi cong ty hodc Trung tim dam bao
muc tiéu cu thé, rd rang, phu hgp véi dic thu
cua truong.

2 | - Xay dung Dé 4n lién két tiéng Anh véi cong ty Trong CBGVNV | B/c Nghia | - Xay dung Dé an lién két tiéng Anh véi cong
hodc Trung tam theo quy dinh. thang (HT) ty hodc Trung tdm theo quy dinh

8/2022

3 | - Thuc hién day du quy trinh to chirc hop tai truong Trong CBGVNV | B/c Nghia | - T6 chirc hop tai truong vé lua chon ddi tac dé
vé lua chon déi téc lién két theo quy dinh, phi hop | théng (HT) | lién két du céc thanh phin hop, dé t chirc lua
v6i dic thi cua truong, luu day du ho so. 8/2022 chon theo quy dinh phu hop véi dic thu cua

truong.
5 Thuc hién cong tac cong khai

1 | Nghiém tac thuc hién cong khai ket qua thuc hién Trong BGH D/c Nghia | - Thuc hién dung theo quy E:r cac ndi dung

nhiém vu nam hoc 2021-2022 va cam két vé co so |  thang (HT) | cong khai va thoi diém cin cong khai téi




vit chét, chat lugng doi ngdi, chat lugng tré, thu -
chi...cia nim hoc 2022-2023 vio cac thoi diém
theo huéng din tai Thong tu 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 cia Bo GD&DT, dac
biét quan tdm cdp nhét ding tién do cac ndi dung
cong khai trén cong thong tin dién tir ctia cac nha
truong theo quy dinh tai Théng tu 37/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 cua B GD&DT.

8/2022

CBGVNYV va phu huynh hoc sinh.

- Hinh thirc tuyén ::v\m: vao gio don, tra tré,
trén bang tuyén truyén, loa phat thanh ciia nha
trudng, cong TTDT, zalo nhém 16p...

Noi nhan

- PG&DT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.




