UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THACH CAU Pjc lap — Ty do— Hanh phiic
S6:44 /QD-MNTC Long Bién, ngayfithdngAOndm 2021
QUYET PINH

Ki¢n toan Ban chi dao quin Iy va didu hanh
mo hinh trudng hoe di¢n tir trudng mém non Thach Ciu

Can ctr Quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 19 thang 02 nim 2021 vé viée diéu
chinh b tiéu chi danh gid triecong dat mé hinh truong hoc dién tir cdc truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long Bién;

Cén ci vin ban sé6 3354/SGD&DT-VP ngay 22/9/2021 ciia So GD&DT vé vige
hurong dén thuee hién tng dung CNTT ndm hoc 2021- 2022;

Cén cir ké hach sé 349/KH-UBND ngay 30/09/2021 ciia tiy ban nhdn déan qudn
Long Bién vé vige trién khai mét s6 nhiém vu trong tam, thiét thuee, thiee hién doéi méi
cdin ban, toan dién déi véi véi nganh Gido duc va dao tao qudn Long Bién nam hoc
2021- 2022;

Can cir ké hoach s6 29/KH-PGD&PT ngay 30/09/2021 ctia Phong GD&DT
qugn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Céng nghé thong tin ndm hoc 2021-2022,

QUYET PINH:
Piéu 1: Kién toan Ban chi dao quéan ly va diéu hanh mé hinh trudng hoc dién
tir trrdng Mam non Thach Cau, gdm:
1. B/c Luong Thi Tuén Anh — Hiéu truéng — Truéng ban
2. P/c Nguyén Thj Lan Anh — Hi€u ph6 — Ph6 ban
3. D/c Vii Thanh Hiéu — Hiéu ph6 — CB phy trach CNTT — Phé ban
4.P/c Nguyen Thi Phugng — Bi thu DTN — TTCM - UV
5.D/c Nguyen Thj Giang — TPCM khéi MGN - UV
6. B/c Nguyén Thu Trang — GV - UV
7. D/c Ngd Ngoc Trinh — Ké todn — UV
8. B/c Ngo6 Thi Thuy Linh —NVVP - UV
9. B/c Pao Thi Xuyén- NVYT- Thu ky
Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding chirc
niing, nhi¢m vy, cdc quy dinh theo ké hoach cua UBND quén, phong GD&DT quin
Long Bién va truong MN Thach Cau vé thue hién trién khai mé hinh treong hoc dién
tur.
chu 3 Cac d/c co ten tai Dleu 1 ch1u trach nhlem th1 hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé ble);
- Nhur diéu 3 (dé t/hién);

- Luu VP(02);
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
QUAN LY VA PIEU HANH MO HINH TRUONG HQC PIEN TU
(Kem theo Quyét dinh s6 A4/0D-MNTC ngay Mthdng AOnim 2021
ctia Hiéu trieong trieong mdm non Thach Cau)

STT Ho va tén Nhi¢m vy
1 | Lwong Thj Tuéin Anh | - Phy trich chung
Higu truéng - - Phéi hop véi cic phong ban, don vi cung cép
Trudéng ban thiét bj thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi
cong.

- Hoan thién cdc vin ban chi dao (N§i quy,
quy ché, quyét dinh, ké hoach....)

- Tham gia tap hudn va td chirc tap hudn tai
don vj trong chuyén giao k§ thujt va trién khai
ng dung CNTT tai don vi.

- Thyc hién dénh gia hiéu qua md hinh, béo
cdo dinh gid thi dua khen thudng, ky luét
trong cong tac trién khai mé hinh trudng hoc
dién tir clia c4c thanh vién trong don vi.

4 Nguyén Thj Lan Anh |- Phu trach céng tic trién khai tng dung
Phé higu phé — Phé | CNTT trong trudng hoc. Piéu hanh téi cac
ban gido vién, nhan vién cua nha trudong.

- Bao cao danh gia thi dua khen thudng, ky

luat trong cdng tac trién khai md hinh trudmg

hoc dién tir clia céc thanh vién thudc t§ gido

vién,

- Chiju trach nhiém viét tin bai, hinh anh v& cic

HDGD ciéc lia tudi, gido én dién tir, Elearning
thi gido vién gidi cic cép, gido &n cac tiét didm
chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa biéu,
thdi gian biéu, lich khai thac va hoat ddng céc
phong chirc ning, ngdy hdi ngay 18, chuong
trinh, ndi dung day k§ ning song, ké hoach
tudn, c4c hoat dong doan thé cia gido vién va
hoc sinh, c4c tin, bai lién quan t&i hoat dong
xd hdi, vin nghé chdo mimng cdc ngay 1€ 16n,
cdc vin ban chi dao chuyén mén cic cip va
cua trudng .... Bién tdp vao cdc chuyén muc
phu hgp, ddm bao tinh cdng khai va tinh bao
mat.

- Tham gia tip huin trong chuyén giao k¥
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thudt ing dung CNTT tai don vi.
- Thyc hién danh gié hi¢u qua hoat déng cuia
cdng thong tin dién tir théng, quy, nim va dot
xudt khi c6 yéu ciu véi Hidu trudng.

- Chi dgo va kiém duyét phén trao dbi thong
tin gitra gido vién chu nhi¢m céc 16p véi phu
huynh vé tinh hinh hoc tdp, vui choi, dn ngl
ciia tré trong ngdy cling nhu cdc thong bdo
dinh ky, dot xuét truéc khi ding tai lén cong
thong tin dién tir

- Tryc tiép xir ly cdc vin ban thudc linh vuc
chuyén mon dugc phdn cong phu trich hing
ngay qua hom thu di¢n tir. Khong dugc phép
dé béo 18i d6 chua hoan thanh dung tién do.

Vii Thanh Hiéu Phy trach cong tdc phé duyét va chju trach
Hi¢u phé — Kiém CB | nhiém vé chét lugng céc tin bai, hinh 4nh, hoat
phu trich CNTT- |ddng trude, trong va sau khi ding 1én céng
Phé ban théng tin dién tir. Diéu hanh téi céc gido vién,
nhén vién cua nha trudng.
Kiém so4t tot vé cac thong tin d4, dang va s&
cép nhat 1én cdng TTDT.
Tham gia tip huén trong chuyén giao ky thuat
ung dung CNTT tai don vi.
Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thue hién m6 hinh Trudng hoc dién tir theo
thang, bdo cédo d/c Hidu truéng bing vin béan
(ngdy 19 hang théng) va bao cdo dot xuét khi co
yéu cau.
Xay dung co ché dénh gid - gin két qua tmg
dung CNTT cta c4 nhan, tdp thé véi thi dua
khen thuéng, ky luat thang, nim.
Tiép nhan trang thiét. bi theo ding sb lwong,
ching loai va thong s6 ky thuat chi tiét trong
bién ban ban giao, ky bién ban khi d nhan du
trang thiét bj theo sb lugng trong bién ban ban
giao.
Phéi hop chit ché véi don vi thiét ké, thi cong,
Ban quan Iy du 4n, Phong GD&DT, mé sb
nhét ky theo doi tién d6 hoan thién, trién khai
dua m6 hinh truong hoc dién tir vao hoat dong
va kip thoi ¢6 ¥ kién khi cdn c6 sy diéu chinh
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cho phit hgp thyc té.

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van
hanh va cung cip, cdp nhit thong tin trén Cdng
TTDT trudng (c6 quy dinh cu thé vé ngi dung,
thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ré trach nhi¢m
cdp nhdt cua tung cd nhdn theo titng chuyén
muc, ...)

Nguyén Thj Phugng
TTCM - Uy vién

- Tham gia tip huin trong chuyén giao k§
thuft img dyng CNTT tai don vj.
- Chju trach nhiém thu thdp thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cdc hoat dong doan thé, cong
dodn, chi doan ... ddm bao sing thir 4 hing
tudn nop d/c Lan Anh phé duyét.

Nguyén Thi Giang —
TPCM Kkhéi MGN -
uv

Chju trach nhiém thu thdp thong tin, hinh &nh
va viét tin bai v& cic hoat dong cham séc, nudi
dudng, gido dyc, vui choi, &n ngu, ning khiéu,
hoat déng theo chu dé....chuomg trinh hoc, bai
tho, bai hét, cdu chuyén, cic thong bdo, luu y
nhic nhd..lta tudi MGN, MGB theo tuin,
dam bao séng thir 4 hang tudn ndp d/c Lan
Anh phé duyét.

Nguyén Thu Trang —
GV -UV

Chiu trach nhi¢m thu thdp thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé c4c hoat dong cham sbc, nudi
dudng, gido duc, vui choi, &n ngll, ning khiéu,
hoat dong theo chu dé....chucmg trinh hoc, bai
tho, bai hét, cdu chuyén, cic théng béo, luu y
nhiic nhé...lta tudi MGL, Nha tré theo tudn,
dam bdo sang th 4 hang tudn ndp d/c Lan
Anh phé duyét.

Ng6 Ngoc Trinh
Ké toan - Uy vién

Cin cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, so
theo ddi tiép nhan va theo dai tai sin dwoc dau
tu theo mo hinh trudng hoc dién tir: nhap phén
mém va theo ddi trén sb séch ké toén cua nha
truong theo dung quy dinh.

Lép hé so theo ddi viée bao tri cac thiét bi
CNTT trong nha truong.

Chiu trdch nhiém viét tin bai vé thong bao
cong khai cdc khoan thu theo nim, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12
hang nam.

Lam bdo cdo Ba cbéng khai trinh Hiéu
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trwdng phé duyét trude khi ding tai [én cong
thong tin dién tr vao thang 6, 9 hang nim
theo Thong tu 36.
Xay dung kinh phi dé bio tri, bao dudng,
phét trién m hinh trudng hoc dién tur.
Tryc tiép xtr 1y cdc vin ban thudc linh vyc
chuyén mdn dugce phéin cong phy trach hang
ngdy qua hom thw dién tir. Khong duge phép
dé bao 18i do chura hoan thanh diing tién dg.

Ng6 Thj Thiy Linh Chiju trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh,
hoat dong, video clip... do céc thanh vién trong
ban bién tip cung cép, trinh d/c Hiéu phé
duyét, sau do chuyén cac bd phan chinh sira
theo yéu cAu, thu lai cho d/c Hiéu duyét chinh
thire. Khi da dam bao céc yéu cdu méi chuyén
can by CNTT déng tai.

Truc may, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h, 3h30,
5h30 phai m& hom thu ciia trudng, kiém tra va
cdp nhdt cac van ban chi dao mdoi cua cép trén,
bdo céo va trinh Hiéu truéng phé duyét,
chuyén céc by phan chuyén mén giai quyét
theo yéu clu, ddng thoi tra 161 cép trén ngay
cach xr ly cdc vin ban theo su chi dao cia
Hiéu truéng trén phdn mém, khong dugce phép
dé bdo 13i do.

NVVP - Uy vién

- wr—————

Pao Thi Xuyén — NV | Chiu trich nhiém viét tin bai v& chim sdc stc

— Thu ky khée, tr vén dinh dudng, phong chéng dich
bénh, phong chéng tai nan thwong tich, theo dai
két qua can nang, chidu cao cho tré ,dam béo
séng thtt 6 hang tudn ndp d/c Hidu phé duyét.
Lap s6 va viét bién ban céc cude hop giao ban
Ban chi dao m6 hinh-trudng hoc dién t dinh
ky 1 thang/lan va nhimg khi dot xuét.
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