UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC & PAO TAO Pic 1ap — Tr do — Hanh phiic

$6: /F#PGD&DT
V/v huéng dan trong tdm cong téc
thang 10 nam 2022 cap Mam non

Long Bién, ngay oJthang Inim 2022

Kinh gtri:
- D/c Hiéu trudng céc trudng Mam non cong lap;
- Chu truong, chtl nhém tré, 16p MG, 1ép MN doe 18p trén dia ban Quén.

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023. Phong Giao duc va Pao tao
quan Long Bién huéng dan trong tAm cong tac thang 10 ndm 2022 nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- T6 chitc cac hoat déng tuyén truyén pht hop chao mimg ky niém 68
nam ngay giai phong Thu d6 (10/10/1954-10/10/2022); ky ni€ém ngay Lién hiép
phu nit Viét Nam ngay 20/10.

- Tuyén truyén téi 100% d6i ngii CBGVNV va cha me hoc sinh thye hién
cac ndi dung sau:

+ Chi thi s6 16/CT-UBND ngay 07/9/2022 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ting cudng trién khai cong tac xdy dung van héa hoc dudng trén dia ban
Thanh phé. Pé 4n “Xay dung vin héa img xir trong truong hoc giai doan 2020-
2025” theo ndi dung ké hoach s6 335/KH-UBND ngay 25/9/2020 ctia Uy ban
nhan dan quan Long Bién.

+ K& hoach s6 01/KH-BCPD ngay 21/9/2022 clia Ban chi dao x4y dung x
héi hoc tdp quén Long Bién vé viéc T6 chirc “Tuan 18 huéng tmg hoc tap sudt
doi” nam 2022.

+ Cong van 1635/UBND-CA ngay 29/8/2022 cua Cong an quan Long
Bién v& viéc M¢& dot cao diém tuyén truyén, tAn cong tran ap t6i pham mua ban,
t churc, chua chép sir dung trai phép chét ma tiy tai cac co s& kinh doanh c6
diéu kién va dich vu nhay cam v& ANTT; xtt ly vi pham lién quan dén "béng
cudi" trén dia ban quan Long Bién; Thong bao sb 93/TB-CALB-AN ngay
26/8/2022 cta Cong an quin Long Bién vé viéc tuyén truyén phong ngira hoat
déng mua ban thong tin c4 nhan c¢é dau hiéu vi pham phép luat va thi doan hoat
dong cia tdi pham st dung cong nghé cao chiém doat tai san.

+ K& hoach s6 400/KH-UBND ngay 15/9/2022 ctia Uy ban nhén dan quén
Long Bién v/v t6 chirc cac hoat dong gido duc truyén théng lich sir dia phuong
va td chirc cho hoc sinh tham quan, tim hiéu cum di tich, lich st vdn hoa trén dia
ban quan Long Bién nam hoc 2022-2023
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+ Cong van 1683/UBND-YT ngay 08/9/2022 ctia UBND quén Long Bién
vé tap trung thuc hién quyét liét céc bién phép phong chéng dich sét xuét huyét;
Cong vin 1684/UBND-YT ngay 08/9/2022 cia UBND quén Long Bién vé viéc
trién khai huéng dan st dung khau trang phong chéng dich Covid-19 tai noi
cong cong (theo Quyét dinh s6 2447/QD-BYT ngay 06/9/2022). Tuyén truyén
t6i CMHS cho tré tham gia tiém phong vacxin cho tré 5-12 tudi.

- Nghi quyét 17/2022/NQ-HPND ngay 12/9/2022 ctia Hoi ddng nhan dan
thanh phé Ha Nbi vé Quy dinh mitc hoc phi dbi véi céc co s& GDMN, GDPT
cong lap trén dia ban thanh phd Ha Néi nam hoc 2022-2023

- Nghi quyét 18/2022/NQ-HDND ngdy 12/9/2022 ciia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé Quy dinh co ché hd trg hoc phi d6i v6i mot sb ddi tugng
tré em mam non va hoc sinh phd thong cta thanh phé Ha Noi nim hoc 2022-
2023.

II. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phat trién s6 lwgng; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

- Pam bao si sb tré/lép theo quy dinh, phan d4u dat chi tiéu chuyén cin
95% tré 1én & lira tudi 5-6 tudi va 87% tré 1én & cac d¢ tudi khac.

- C4c co s& GDMN ra so4t ty 1& tré Nha tré va Mau gido ra 16p so véi tré
mam non trén dia ban Phuong dé danh gia sy huy dong cua don vi so vdi ty 1é
ctia Quén dé c6 giai phép kip thoi.

- Phéi hop v6i UBND Phuodng dé ra soét, diéu tra, théng ké s6 lidu phd
cdp GDMN cho tré em 5 tudi trén dia ban nam 2022. Huy dong 100% tré 5 tudi
ra 16p. Hoan thién bao cdo PCGDMN dung d6 tubi: dam béao thoi gian, sb liéu
chinh xac, cap nhap phin mém dung tién d6 va sb liéu chinh xac, chudn bi céc
diéu kién don doan kiém tra cong tac Phd cap gido duc cia Bo GDDT.

2. Cong tac nuoi duwdng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT

- Tiép tuc duy tri thuc hién tt cong téc phong chéng dich Covid-19, sét
xuét huyét va cac dich bénh khéc tai co s&; chuan bi déy da cac vat dung,
nguyén liéu phong dich; phan cong cac b phan thuc hién nghiém tic cac quy
dinh; ting cuong tong vé sinh hang ngay, hang tuan theo quy dinh.

- Ra soét bd sung danh muc thubc tdi thiéu va céc trang thiét bi ciia phong
Y té theo quy dinh. B6 sung tranh tuyén truyén vé phong chéng dich bénh, phéac

do6 so cap cuu, so d6 phong chong soc phan vé€, bang theo doi stre khoe tré... va

céc diéu kién vé cong tac y té truong hoc theo quy dinh.
- Tu kiém tra cac ké hoach va trién khai thuc hién cong tac y té hoc
duong. T6 chirc kham sirc khoé 1an 1 (yéu cau dat ty 18 100% tré duoc kham stc
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khoe). Thong béo két qua khéam stc khoe t6i 100% phu huynh dé c6 bién phap
phéi hop kip thoi.

- Tang cudng tu kiém tra cong tac phong chéng dich bénh, vé sinh ATTP
tai cac co s&. Quy trach nhiém ngudi dimg dau cic co s¢ GDMN vé cong tac
phong chdng dich bénh, ATTP trong truomg hoc. Thong tin kip thoi vé tinh hinh
dién bién bénh sét xuit huyét, tay-chan-miéng (néu ¢é) voi Tram Y té Phuong
va phong GD&DT theo quy dinh. '

- Thyc hién ky hop dong thuc phim véi cac don vi thuc phdm da duge
UBND quén phé duyét. Cong khai ban ky cam két co sé dam bao VSATTP va
danh muyc cac cong ty ky HP thuc phim véi co s& GDMN theo quy dinh.

- Nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhén thuc phim, phan céng can bd
quan ly tryc ban tr, kiém soat nhan vién giao nhén thuc phim; kiém soét hoa
don, giéy t& kiém dich; kiém tra chat luong, dinh lugng thuc phém tuoi séng,
cap nhat bang cong khai thuc pham tai bép an; gidm sat khau ché bién; dinh
lugng chia khau phﬁn in cua tré, kiém thuc Ba budc va luu mau thic #n theo
quy dinh.

- Tang cuong vai tro gidm sat cua Ban dai dién cha me hoc sinh trong
cong tac ATTP, thuc hién cong tac tu kiém tra hang tuan, thang c6 ghi chép va
lru day du bién ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach truong hoc an toan nam hoc 2022-2023; thuong
xXuyeén ra soat, kiém tra cac nguy co gy tai nan thuong tich dé thay thé, bd sung,
nham dam béo an toan cho tré.

- Kiém tra cac phuong tién va diéu kién PCCC: Cau thang, cac 1i thoat
hiém, binh ctru hoa, nguén nudce, khu vui choi cta tré... TS chirc tap huén cho
100% CBGVNV va hoc sinh vé kién thirc PCCC, k§ ning thoét hiém va xir ly
néu c6 su cb vé PCCC.

3. Cong tac giao duc:

- Tiép tuc xay dung moi trudng gido duc ldy tré lam trung tdm, khoa hoc,
b6 sung cdy xanh trong 1ép, khu vé sinh...Tao canh quan su pham trong nha
trrong Sang - Xanh - Sach - Dep, an toan va théan thién.

- Tiép tuc duy tri md hinh trwong hoc dién tir, ddy manh diéu hanh, quan
tri nha treong ciia Ban giam hiéu trén moéi truong mang. Chi dao GV tang cudng
ung dung CNTT trong diéu hanh va trién khai céc hoat dong tai truong, dic biét
cac truong da dat mé hinh THDT.

+ Trudng MN Hoa Huéng Duong trién khai thuyc hién moé hinh THDT:
Ting cudng bdi dudng doi ngli, xay dung ké hoach trién khai, quy trinh, st dung
trang thiét bi, bang twong tic thong minh, diy manh cho tré Mau gi4o tmg dung
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céc tro choi phat trién tri tué tai phdn mém Kidsmart va HappyKid... dap tng
tiéu chi THDT.

- Céc co s& GDMN x4y dung va trién khai boi dudng chuyén mén nghiép
vu, chuyén d&, k¥ ning su pham, k§ ning ung dung CNTT... phu hgp véi dac
thi ctia trudng. Phét huy vai tro ciia to trudng chuyén mon, té trudng vin phong
va céac khéi trudng trong nang cao chét lugng sinh hoat t6, nhém chuyén moén
nham thyc hién tét nhiém vu trong tdm cuia nam hoc...

- Xay dung K& hoach gido duc nép song thanh lich, vin minh cho tré 5-6
tudi tai don vi ddm bao rd 16 trinh thuc hién, phan cong nhiém vy, ndi dung,
hinh thirc gido duc cho phu hop.

- Tang cuong td chirc cdc hoat dong trai nghiém vdi thién nhién; hoat
dong tai cac phong chirc ning; img dung phuong phap gido duc tién tién (Steam,
Montesori ) phil hop timg d6 tudi va diéu kién ctia don vi. Xay dung va t6 chirc
cac hoat dong tich hgp, linh hoat gido duc “Vin hoéa chao héi” cho tré.

- Ct CBGVNYV tham gia dﬁy du cac budi kién tap, tap huén chuyén mon,
chuyén dé do S&, Phong t6 chirc (Theo lich thong béo riéng).

- Céc co s GDMN phat dong va trién khai t6 chirc Hoi thi quy ché va GV
day gi6i, nhan vién nudi dudng gidi cip Trudng dung quy trinh, dan chu, cong
khai, minh bach.

- Tham gia ddy da cac budi tdp hudn, bdi dudng do S& va Phong GD tb
chire (theo ké hoach riéng).

II1. Cong tac quan ly:

1. Cong tac thu, chi:

- Céc truong xay dung ké hoach thu chi theo huéng dan ciia UBND quén
vé Huéng din xay dung ké hoach thu chi nim hoc 2022-2023; coéng vin sb
2928/SGDDT-KHTC ngay 21/9/2022 ctia S& GDPT Ha Nbi vé viéc huéng dén
tang cuong cong tac quan ly thu chi ndm hoc 2022-2023.

- K& hoach thu chi tai don vi phai dam bao ding nguyén tic, noi dung, dbi
tuong va muc thu da dugc cac cép lanh dao phé duyét; Pam bao cong khai,
minh bach, hiéu qua va tiét kiém trong viéc st dung ngudn thu. Thong béo cong
khai ké hoach thu, chi trén cong thong tin dién tir clia trudmg, bang tin clia 16p,
cua truong... theo ding quy dinh.

- Cong tac tai trg thuc hién ding theo cac quy dinh tai Thong tu
16/2018/TT-BGD&DT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai trg cho cac co s& gido
duc thudc hé thdng gido duc qubc dan.

- Quan trié¢t 100% CBGVNV va phu huynh trong truong thuc hién
nghiém tic Théng tu 55/2011/TT-BGD&DT, trong d6 dic biét luu y vé kinh phi
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hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh, tuyét doi khong lgi dung danh
nghia Ban dai dién cha me hoc sinh dé thu cac khoan thu ngoai quy dinh.

- D/c Hiéu truéng cac trudng tu gidm sat, kiém tra cong tac thu dau nim
clia nha trudng va viéc trién khai cong tac thu cia gido vién phu trach cac 16p tdi
cha me hoc sinh (GVCN céc 1ép ky cam két véi Hiéu trudng, nghiém tic thuc
hién céng tac thu, khong thu cac khoan ngoai vin ban quy dinh).

- Luu trit va sip xép hd so diy du, khoa hoc chuin bi dén Poan kiém tra
ve cong tac tuyén sinh, thu - chi diu nim, thuc hién nhiém vu nidm hoc cua
Phong, S&6 GD&DT.

2. T6 chirc Hoi nghi Can b vién chire

- BGH céc truong phdi hop véi Cong doan nha trudng t6 chirc Hoi nghi
CBVC niam hoc 2022 - 2023 (dbi véi céc trudng cong lap); Hoi nghi nguoi lao
dong, XD ban théa udc nguoi lao dong (ddi véi cac trudong, 16p MN ngoai cong
1ap) theo huéng dan ctia LDLD; Théng qua du thdo Quy ché dan chi; quy ché
thi dua khen thudng; bd sung quy ché chi tiéu ndi bd (néu c6), quy ché phdi
hgp...theo huéng din ctia LDLD.

3. Cong tac kiém tra

- Céc co s GDMN xay dung ké hoach kiém tra ndi bd phai phii hop tinh
hinh thuc té tai don vi, theo dung huéng dan cia So, phong GD&PT vé hudéng
dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2022 - 2023. Ké hoach phai rd
ndi dung kiém tra, thoi gian, dbi tuong, xay dung biéu tién d6 cu thé.

- Thong bao cong khai téi 100% CBGVNV ké hoach kiém tra ndi bd; két
qua kiém tra. Két qua kiém tra phai chi rd uu diém, ton tai va kién nghi. Bao cdo
két qua cu thé vé cong tac kiém tra ndi bd trong bdo céo hang thang vé phong
GD&DPT (c6 minh chimg bang hinh anh)

- Nghiém tuc trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong trudng hoc theo
quy dinh, céng khai moi hoat dong ctia nha truong, dic biét cac két qua binh xét
thi dua, ché d6 chinh sach cia CBGVNV hang thang, tranh don thu vugt cép.

4. Cong tac bdi duwdng ddi ngi

- T6 chitc kham strc khoe cho 100% CBGVNV c6 ddy du cac chuyén
khoa theo dung huéng dan cla co quan Y té.

- Cac co s6 GDMN tiép tuc ra soat trinh d6 dao tao ctia doi ngli GV, xay
dung 19 trinh nang ty 16 GVMN dat chuén trinh d6 dao tao Cao ding SPMN;
tuyén truyén, van dong GV tu xac dinh va xdy dung giai phap hoc tép, bdi
dudng nang cao trinh d6 chuyén moén dap ing Luat gido duc 2019.

- Ra soat GV chua cé chimg chi tin hoc co ban, van déng tiép tuc bdi
dudng dé dat ty 18 100% nhim dap ung khung nang luc vi tri viéc lam.
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- Duy tri ddnh gid Hiéu trudng; Pho hiéu truéng; GVNV hang thang theo
ding quy dinh.

5. Cong tac thi dua:

- Céc truong cin cir vao két qua thuc hién nhiém vu ndm hoc 2021-2022
va diéu kién thyc té dang ky danh hiéu thi dua cua tap thé, c4 nhan theo huéng
dan ctia H6i dong thi dua khen thudng quan Long Bién ndm hoc 2022-2023.

- Céc trudng MN Thach Cau, Hong Tién chuén bi tét hd so, minh ching
dé chuén bi dén Poan dénh gia ngoai vé kiém dinh chit lvong gido duc va cong
nhén trudng dat chuan qudc gia (dw kién ndp hd so tudn 2/thang 10).

6. Cong tac quan ly cac co s GDMN ngoai cong lap

- Céc truong Mam non céng lap thuc hién nghiém tic céng vén
1745/UBND-GD&DT ngay 14/9/2022 ctia UBND quéan Long Bién vé viéc Tang
cuong cong tac quan ly cac co s¢ GDMN ngoai cong lap trén dia ban quan Long
Bién; chu dong phdi hop véi UBND céc Phudng kiém tra, tu vén, huéng dan
cic co s& GDMN trén dia ban nghiém tic trién khai thuc hién nhiém vu nim
hoc 2022-2023 va céc hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré ding quy
dinh.

IV. Cong tac ciia phong Giao duc:

1. Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén, quy ché chim séc
nudi dudng va cong tac kiém tra ndi bd.

2. Kiém tra cong tac thu chi clia cac nha trudng.

3. Kiém tra céc diéu kién cong nhan lai trudng MN dat chuin qudc gia tai
MN Thach Cau, cong nhan méi MN Héng Tién.

4. Tham quan, kién tdp quan 1y nudi dudng — VSATTP cdp Thanh phd tai
truong MN Thanh Xuan Trung, quan Thanh Xuan. (Theo lich cua s¢ GDPT)

5. Tham quan, kién tdp phét trién Chuong trinh gido duc nha trudng va
tmg dung phuong phap gido duc tién tién trong t6 chirc cac hoat dong chiam séc,
gido duc tai truong mam non 20/10 quén Hoan Kiém (Theo lich cua so GDDT)

6. Thim quan, kién tdp phong chdng tai nan thwong tich tai trudong mam
non Tuong Mai, quan Hoang Mai (Theo lich cua s GDDT)

7. Tap huén cong tic gido duc hoa nhap tré khuyét tat trong cic co s&
GDMN (Theo lich cua so GDDT)

7. T6 chirc bdi dudng chuyén mdn cho cac co s¢ GDMN.

8. T6 chuc tap huén st dung phﬁn mém co s& dir liéu

9. T6 chirc kién tap chuyén d& cap Quan “Té chirc cac hoat dong gido duc
lay tré 1am trung tAm” tai trudng MN Thach Ban - Dy kién tudn 4/théng 10
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10. Phdi hop véi phong Y té kiém tra cong tac y té hoc duong, vé sinh
ATTP va phong chdng dich st xuét huyét, covid-19 va cac dich bénh khic.

11. Phdi hop véi UBND céc phudng kiém tra thAm dinh cap phép cac co
s6 GDMN ngoai cong 18p (theo dé nghi cia céc don vi)

12. Ban hanh van ban huéng dan céc co s¢ GDMN tong hop sb luong dé
nghi hd trg cho tré em 13 con cdéng nhan lam viée trong khu cong nghiép, khu
ché xuat theo Nghi dinh 105/ND-CP ctia Chinh phu.

Yéu cau cac d/c Hiéu trudng truong MN, chi nhém tré, 16p Mau giao doc
lap tu thuc xay dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; luya chon céac bién
phép phu hop; phén cong nhiém vu ré rang, rd thoi gian; ding véi biéu tién do
ctia ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc tai don vi./.

Noi nhin: :
- B/c Trudng phong- dé béao céo;

- Céc trudng, 16p MN- dé thyc hién
- Luu td MN, VT, ( /).




