UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THACH CAU Djc lap — Ty do — Hanh phic
7 ~
$é: 4 /QP-MNTC Long Bién, ngayASthang Yndm 2022
QUYET DINH

V/v ban hanh 7 quy trinh gidi quyét cong viéc ndi b ciia trurdng mam non Thach Ciu
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUOGNG TRUONG MAM NON THACH CAU

Can cik ludt chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015

Can cir Thong bdo 56 97/PGD&DT ngay 18/9/2017 cia Phong GD&DT Qudn
Long Bién vé viée Ban hanh cdc quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bé tai nha trudng;

Thyec hién ké hoach nhiém vu nim hoc 2022 - 2023.
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyet dinh nay 7 quy trinh giai quyet cong viéc ndi
bd clia Trudng mam non Thach Ciu. (C3 danh muc va Quy trinh chi tiét kém theo)

Diéu 2: Quyét dinh L nay c6 higu luc ké tir ngay ky va thay thé cho céc quyet
dinh trudc ciia Trudong mam non Thach Cu vé viée d ban hanh quy trinh ndi bd.

Piéu 3: Céc bd phén, céc Ban, nganh doan thé trong nha trudng, cic cé nhan
¢ lién quan chju trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

*Noi nhin: TM. TRUONG MN THACH CAU
- Nhu diéu 3;
- Luu: VP
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CONG HOA XA HOI CHU Ny

UBND QUAN LONG BIEN N TiA v
TRUGNG MN THACH CAU Dgclap - Ty do - Hanh?)l}"lh”
e
DANH MUC
Quy trinh giai quyét cong viée ndi bd clia trudng mim y
Y i g A i hoe 2022 2023 " Thagy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:490D-MN TC ngafsys,,
cua Trwong mam non Thach Cau) 02

Lanh dao chy

STT | Ma quy trinh Tén quy trinh tri Cﬁ"geh
Quy trinh t6 chue cude hop %
1 | QT-001- MNTC |Hbi dong gido duc nha Hiéu truéng CBay,
truong hang thing
Quy trinh viét bdo cdo linh —
2 | QT-002- MNTC | vuc bd phén, c4 nhan phy Hiéu truéng | BOH7p
trach Chuyéﬂ[
\ A A I
3 -003- Quy trinh bau T6 trudng, i i 2
4 T-004- Quy trinh thyc hién céc et g ——
: ek khodn thu Hi€u truéng CBGY
5 T-005- MN Quy trinh tuyén dung hg . =
. e dong lao dong P Hiéu trudng Banliy
6 | QT-006- MNTC | QY trinh thi GVG clp i RGT
trudng Hiéu trudng Chu
7 QT-007- MNTC Q}ly,trinh trién khai chuyén ?[en]
d€ cp truong Pho HT CM chuyén

*Noi nhgn
-CBGVNV;
-Luu VP
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[[QT-001- MNTC |
XAY DUNG QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP GIAO BAN
HANG THANG TAI TRUON G.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4 /OD-MNTC ngay 479/2022
ciia Truong mam non Thach Cdu)

I. Muc dich:

Quy trinh, trinh ty, ndi dung trach nhiém cua cdc by phan, cd nhén lién quan
trong tb chirc cudc hop co quan giao ban théng.

II. Pham vi ag dung:

- Ap dung trién khai hop giao ban cong téc thang dbi vé6i trudong mam non
Ngoc Thuy.

III. Tai lién vién din:

- Dieu 1€ truong MN do B6 GD&DT ban hanh

- Quy dinh v& gidm hop, ning cao chit lugng cudc hop cua Quan Uy Long
Bién.

IV. Thuat ngit, ky hi¢u:

- Hop giao ban 1a cugc hop ctia lanh dao co quan, don vi v6i can by CCVC dé
nim bat tinh hinh tridn khai nhiém vu cong tac; trao di y kién va thyc hi¢n chi dao
giai quyét cong viéc thuong xuyén.

- Hb so gom

+ Bao cdo cac t6 gri (ban géc)

+ Bdo cao tong hop (ban gbc)

+ Théng béo ket luén cude hop (ban gdc)

- Céc chir viét tit:

+ Béo céo (BC)

+ Hiéu trudng (HT)

+ Pho hiéu truong ( Phé HT)

+ Chu tich Cong doan (CTCD)

+ Gido vién (GV)

+ Nhén vién nudi dudng (NVND)

+ Nhan vién vin phong ( NVVP)

+ Nhan vién bao vé€ (NVBV)

V. Noi dung Quy trinh:

T Trinh tw Cha tri Phoi hop | Thoi gian Két qua
11 | Cong tac chuin bi:
- Lap béo céo tong hop két Cécto Cac bd Trudc ngay | Béo cdo
qua cong tac thang trudng phan lién 20 hang
quan thang
- Tong hop, danh gi4, bd Lénh dao Céc to Truée ngay | Bdo cdo
sung Béo cdo cla cac t6 phu trach t6 trudng 21 hang (cobd
truong. thang sung)
3
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- Hop BGH (hoic Ban lién HT HP,BLT | Trucccuoe | Biog
tich) hop 01 ngay | tongp,
- Chudn bj co sé vat chit, dia | BO phan Van | Vén thu Trudc cude G B
diém hop, tai lidu (néu co) phong hop 01 ngay | qua v,
( néy 0
B2 | Trién khai thuc hién
- Kiém tra thanh phan dy hop | Céc ph6 HT | Vin phong 5 CBGW),
co mat
- Béanh gia cong viéc thang Pho HT 25-30°
theo Béo céo téng hop
- Trién khai c4c nhiém vu Phé HT 25-30°
trong tdm cong tac thang tdi
- Thao luan, déng goép bd CBGVNV 15-20°
sung y kién
- Két luan, cho y kién chi dao HT 51
- Thong qua NQ hogc ra TB Thu ky Vap phong e
két luan
B3 | Sau cudc hop
Ban hanh vén ban chinh thitc | B phin Vén Sau Hoi nghi | Thong
sau két luén phong 01 ngay bao ké
luén
Thuc hién su chi dao néu Céac pho6 HT,
trong két luan céc td
trudng, cé
nhan
Theo d&i, don ddc thyuc hién. | Cac Phé HT, | Vin thu Hb so
luu hd so td trudng, cong
: Vige
Pénh gia két qua Tong hop T6 trudng,
bdo cdo ky hop thang sau Ph6o HT
VI. Hb so luu:

- Cac van ban chi dao.
- K¢ hoach trién khai thuc hién.

- Bién ban cugc hop
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QT-002- MNTC |

XAY DUNG QUY TRINH HOAN THIEN CAC LOAI BAO CAO
LINH VUC THUQC BO PHAN CA NHAN PHU TRACH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: S'r /OD-MNTC ngay/f.7/2022

I. Muc dich:

ciia Truong mam non Thach Cau)

Quy trinh, trinh ty, ndi dung trich nhiém cia cac bd phan, c4 nhan lién quan
trong phan cong hoan thién cic loai bdo cdo dam bao diing tién do, cé chat lugng.

II. Pham vi ap dung

- Ap dung VvOi céc loai bdo cdo do bd phan, ¢4 nhan dugc phén cong phu trach.
IIL. Tai li¢n vién din: Thong tu 01/2011/TT-BNV clia B Noi vu vé viéc Ban

hanh thé thic vin ban

IV. Thuat ngir, ky hi¢u:

- B4o cfo 12 loai vin ban tong hop thu thap thong tin, sb lidu dénh gia két qua,
ndi dung hoat dong cta co quan, td chirc, ¢4 nhan thuge linh vuc nao do trong khoang
thoi gian cy thé nhim kién nghi céc giai phap hodc d& nghi cép trén cho phuong

hudng xr ly
- Hb so gbm:

+ Béo cdo, bleu mau céc don vi giri ( ban gbc)
+ B4o céo tong hop (ban gbe)

- Cac chir viét tit;
+ Hiéu truong: HT

+ Pho Hiéu trudng (PHT)
+ Chu tich Cong doan (CTCD)
+ Béo cao (BC)
V. Noi dung Quy trinh:
TT Trinh tu Ngudithwe | Phoihgp | Thoigian | Kétqua
hién
Bl | Cong tac chuén bi:
- Chuyén céc van ban Cé nhén phy Truédce 05
lanh dao giao, x4c dinh trach ngay phai
myc dich yéu céu cua hoan thanh
bio cdo xudng cac t6, BC
céc cé nhan. 3
- Thu thép s0 ligu Canhanphy | Cacto,bd | Truéc04 | CécBdo
. trach phén, c4 ngady phai céo, bitu
nhén lién hoan thanh mau cua
quan BC céc 16, ca
nhén guri
ot dén

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

—

y T ic bo Trude 03 \
T X = , A Ca nhan phl{l CaC .’ . s Bl« )
lié’flong hop, phan tich so ) phan, ch ngay p{lax ; (rpel; §

; nhanlién | hoan thapp 0}

quan BC
— N — \
B2 | Trién khai thwe hién >
- Xay dyng dy thao d& Ca nhar;l g;:y";:azl Dy
itié hy trac Cug

cuong chi tiet Py hoan thanh ng}

- Duyét Lanh dao phu Cé nhén nI é:;;l?z D\Utha
trach hu tréch al Bdo

i p hoan thanh 4

- B4 sung, hoan chinh Cé nhan Truée 02 | Dy

béo céo phuy trach ngay %

B3 | Hoan thién van ban BC - —
- Lay chir ky lanh dao, Cinhdn | Vinthu Trudce 0’1' Bio ¢j

lay s6 BC, déng diu, Iuu phu trach ngay phai | hoan ey

vén thu hoan thanh S

- NOp béo céo theo quy C4 nhan Vién thu Thoi gian Bdo ¢y
dinh phu trach theo quy | hoan ch

dinh

- Luu HO so cong viée C4 nhan Vin thu Ho so
phu trach cong vi¢

VL. H6 so Iwu:

- Céc vin ban chi dao.
- Keé hoach trién khai thuc hién,
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[(QT-003- MNTC |

BAU TO TRUONG, TO PHO CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5 70P-MNTC ngayt79/2022
ctia Truong mam non Thach Cdu)

Can cir Dzeu 1¢ truong mam non; chitc ning, quyen han, trach nhié¢m cua Hiéu
truong truong mém non; Cdn cik vao tinh hinh thuc té thuc hién nhiém vy ndm hoc.

1. Muc dich- Yéu ciu:

- Tang cuong hi¢u lyc, hi¢u qua cong tac quan ly, nang cao trach nhiém cua
nguoi quan ly, gan trach nhiém véi quén lgi ctia nguoi quan ly.

- Thyc hién ding quy trinh bau t6 trudng, t pho s& c6 s dong thuan, nhét tri
cao, tao sy cdng bang trong nha trudng,.

2. Nguyén tiic bd nhiém t6 truéng, to pho:

- Ngudi dugc gidi thiéu bd nhiém chirc danh tb truong, 6 pho phai 12 ngudi c6

f[:}}lluyen mon gidi, c6 nang luc lam viéc tdt, c6 tinh than doan két, c6 uy tin trong tap
€

- Nha truong (ngudi dimg dau) phai xem xét, quyét dinh dém bao tinh dan chu,
phét huy day du quyén han va trach nhiém cta ting thanh vién.

- Phai xuét phat tir yéu ciu, nhiém vy clia nha truong va pham chit dao duc,
ning lyc ciia ngudi dugce xét b nhiém.

- Mbi nam hoc thyc hién viéc b nhiém 1 lan vao dau ndm hoc méi, v6i hinh
thirc gi6i thiéu nhan sy va bau bang phleu kin, ngudi dugc bau lam td truong, to phd
chuyén mon phai dugc 70% sb phiéu bau ddng y tai hoi nghi.

- Pam bao su on dinh, ké thira, phat trién doi ngli; nang cao chit luong, hiéu
qua hoat dong clia nha trudng.

3. Pinh huwéng thanh 1ap t0:

= T0 van phong: 06 ngudi (van thu, ké toan, y t&, bao vé, lao cong); t6 véan
phong bau 01 td trudng.

- T6 chuyén mon: 28 ngudi (bao gdm gido vién va nhén vién ndu an); to
chuyén mon bau 01 td truéng va 04 t6 phé chuyén mon cac khéi, bép.

+ Khéi nha tré: 02 16p, c6 04 gio vién
+ Khéi mu gido B&: 03 16p, ¢d 06 gido vién
+ Khéi miu gido Nha: 03 16p, ¢ 06 gi4o vién
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+ Khdi mAu gido 16n: 03 16p, c6 06 gido vién

+ Nha bép: 06 nguoi

4. Trach nhiém va thAm quyén bd nhi¢m:

- Nha trudng c6 trach nhiém phan cong, giao nf‘liém’ Vi, boi dl_{Gng dé ngy,
dugc bd nhiém rén luyén, phin déu, thuc hién tot vai tro chirc nang nhiém vy,

- Hoi dong trudng théng nhét vé chi truong, s6 ’luc,mg, qdanh, sach xca’lc t0; trié
khai 14y y kién hoi ddng gido duc. Hiéu trudng ra QD déi véi td truong, t3 phs,

5. Tiéu chuén bd nhiém 4 trudng, to phé:

5.1. Tiéu chuin

- Thuc hién nghiém chinh duong 16i, cht truong ctia Pang, phap luat cia Nt
nuée, ndi quy, quy dinh cta nha truong va dia phuong.

- Can, kiém, liém, chinh, chi cdng vé tu, kién quyét ddu tranh chong tha
nhiing; ¢6 y thirc td chirc ky ludt, trung thyc, khong co hoi, gin bé maét thi€t véi dor
nghi¢p va nhan dén, dugc phy huynh tin tuéng v tin nhiém cia déng nghiép.

- C6 st khoe t6t dé dam nhiém duoc cong viéc duoc giao.

- C6 trinh d§ chuyén mén tir Cao déng trd 1én (déi véi GV), trung cap tro [
(d6i véi nhén vién).

- Guong mau vé dao duc, 16i song, dan chu, khéch quan; c6 kha nang tép he
duoc quan chiing, doan két nodi bd.

- C6 chuyén mén gioi, dat loai Khé tré 16n theo danh gi4 chuin nghd nghi
gido vién mam non (d6i véi GV), tich cuc tham gia cdc phong trao thi dua, cic hdi t
va dat két qua cao.

5.2. Nhiém vu cu thé:
5.2.1. T6 truéng chuyén moén, TT vin phong:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t§ theo quy dinh nhim thuc hi¢
chuong trinh, ké hoach nuéi duc”mgz CS-GD tré va cac hoat dong khéc, chiu trc
nhiém vé cong tac chuyén mén cua td,

. To gh&c hoc tp trao ddi kinh nghiém, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiér
tra dénh gi4 chat lugng va higy qua cong tic cta td vidn. Quén ly, st dung hiéu qu

téi‘liéu,‘ do dung, db choi, thiét bi GD cua céc thanh vian trong t6 theo ké hoach ct
nha truong, .
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e T’ham gia d:c'lnhvgié, x€p logi td vién theo c4c tiéu chi ma nha trudng quy dinh
hang thang, hoc ky, nim hoc va céc danh hiéu thi dua khéc.

- Tac; moi .qoé‘n két trong t, trong truong, gitp d& déng nghiép cung tién b9.
Guon% mau: nh1¢‘t tinh va tao d@ng luc dé cac thanh vién trong td cung tham gia moi
hoat dong cua nha truong va dat két qua tét.

i _Chiu‘ tféCh nhiém x8y dung k& hoach, ndi dung va trién khai thuc hién sinh
hoat dinh ky it nhat 2 lan/thang.

- Chi dao, dén déc, nhic nhé td vién thyre hién t6t nhiém vu dugc giao.

5.2.2. T6 vién phu trach bép.

- Két hop v6i Phé hiéu truong nudi dudng thuc hién lich phan cong c6 nudi nau
chinh va phu trong tuan, phén cdng rd ngudi chiu trach nhiém vé giao nhén thuc
pham, lam s6 sach theo c@p dung quy dinh.

- Bao quét cong viée, xit 1y kip thoi céc tinh hudng xay ra trong bép.

- Tao moi doan két trong td, trong trudng, gitip d& dong nghiép clng tién bo.
Guong mau, nhiét tinh va tao dong luc dé nhan vién trong t6 cing tham gia moi hoat
dong cia nha trudong va dat két qua tot.

- Chiju trdch nhiém vé chit lugng bia an, vé sinh ATTP cho gido vién va his.
Chiu trach nhiém vé nhiing nhiém vu dugc giao.

- Nghiém cAm moi hanh vi vi pham khéu phén an cla tré.

- Tham gia danh gia, xép loai td vién theo c4c tiéu chi ma nha truong quy dinh
hang thang, hoc ky, ndm hoc va cac danh hi¢u thi dua khac.

- Chi dao, d6n dbc, nhic nhé td vién thuc hién tét nhiém vu duge giao.

5.2.3. T6 vién phu chuyén mon:

- Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong chung cla khéi theo quy dinh nhim
thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, CS-GD tré va céc hoat dong khac.
Chiu tréch nhiém cong tac chuyén mon cua l6p .

- Két hop véi nha trudng t6 chic hoc tip trao dbi kinh nghiém, bdi dudng
chuyén moén, nghiép vu, kidm tra dénh gid chat lugng va hiéu qua cong tdc cla to
vién. Quan ly, s dung hiéu qua tai liéu, d6 dung, do choi, thiét bi GD cua céac thanh
vién trong td theo ké hoach cia nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai td vién theo cac tiéu chi ma nha truong quy dinh
hang thang, hoc ky, nam hoc va céc danh hiéu thi dua khac.

- Tao mbi doan két trong t§, trong truomg, giup d dong nsghiép cung tién bd.
Ciing nhan vién trong té nhiét tinh tham gia c4c hoat dong cua triong.

6. Quy trinh bd nhiém t3 trudng chuyén mon:
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- Pho bién cong khai Quy trinh bd nhiém 10 truong, 16 pho dén tod
CBGVNV nha trudng nim bit.

- Bau t§ truéng chuyén mén va tb trudng vin ph(‘)ng, cac tgéﬁhr?én?igc tlef‘_ hy
dan chi cng khai tai cudc hop hoi déng s pham nha trudng 7" Mi gy
cac budce sau:

+ Tép thé gi6i thiéu nhan sy d& bau
* B phiéu kin bdu tai cudc hop ”
* Ban kiém phiéu kiém tra phiu va cong bé két qua bau tai budi hop

*+ Cén ¢t két qua bdu, hisu truong ra quyét dinh b nhiém TTCM, TTVP, ¢4,
phé chuyén mén.

7. T6 chite thwe hién:

- Nha trudng thyc hién quy trinh biu té trudng t0 phé chuyén mon vao dy
hoc méi.

- Hiéu trudng, ké toan thue hién céc ché dd cho té trudng, t6 pho dung quy dir

- Giao cho c4c Pho hi¢u trudng tiép tuc dao tao, bdi dudng dé c4c t6 trudng,
phé ti€p tuc ren luyén, phan diu.

- C4c t trudng, td phé dugc bd nhiém chy dong tu bdi dudng, tu hoc hoi
nang cao trinh do chuyén mén, phdm chét dao dtrc, nghiép vy quan ly cta ban than
8. Hd so lru:
- Céc vin ban
- Bién ban kiém phiéy
- Quyét dinh b nhigm
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[QT-004- MNTC |
_ THYC HIEN CAC KHOAN THU - CHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so‘:fﬁQD-MN TC ngayt79/2022
cua Truong mam non Thach Cd‘u)

I. MUC PiCH

. Thye hién diing chi do ciia B$ Gido dyc va Dao tao, U§ ban nhan dan Thanh
Ph?’ UB}\ID Quan Long Bién vé cham dirt tinh trang lam thu trong trudng hoc; ting
cuong cong tac quan ly thu chi du nim hoc .

Cong khai dén cha me hoc sinh, nguoi hoc céc khoan thu — chi dau ndm

.100% céc 16p phoi hop véi cha me hoc sinh thue hién thu, chi ddu ndm ding
quy dinh.

,Hlf?u tmqng, g140 vién chu nhi€m, céc can bd, nhan vién thuc hién trién khai
cong tac thu, chi xdc dinh 18 nhiém vu va chiju trach nhiém truéc co quan quan ly cac

4
A

cap vé viéc trien khai thu chi ciia don vi.
II. QUY TRINH THU'C HIEN

Nha truong xay dung ké hoach thu chi déu nim hoc ndp vé phong GD&DT
quén duyét, sau khi duge duyét thi tién hanh theo cic bude sau.

Buée 1: Hop BGH trién khai ké hoach thu chi nam hoc 2022 - 2023 da duoc
phong GD&DT phé duyét.

Bude 2: Hop BGH véi Ban dai dién CMHS trudong, Ban dai dién CMHS 11
16p va gido vién chii nhiém 16p trién khai ké hoach thu chi ndm hoc 2022 - 2023.

Buée 3: Hop hoi dong gido duc nha trudng trién khai k& hoach thu chi nim
hoc 2022 - 2022.

Buéc 4: Hop CMHS tai timg 16p hoc trién khai vé khai ké hoach thu chi va lay
y kién thoa thuan ctia CMHS d6i véi céc khoan thu nim hoc 2022 - 2023. CBGV
cam két nhét tri va thyuc hién nghiém tic, ding ndi dung, quy trinh da thong nhat.

Buéc 5 : Tong hop phiéu thoa thudn, thong nhét murc thu va cc khoan thu
nam hoc 2022 - 2023.

Buéc 6 : Thong béo thu dén CMHS vé cac khoan thu, muc thu, thoi gian thu,
hinh thire thu, sau d6 trién khai thu.

Bude 7 : Xay dung bd sung qui ché chi tiéu ndi bd (néu c6 thay dbi).

11
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Buée 8 : Sau khi hoan tit qué trinh thu, thuc hién cong khai the, th@ng
36/2107/TT-BGD&DT.
IT1. H6 so lwu:
- Vin ban chi dao ciia céc cép.
- K& hoach trién khai ctia nha trudng
- Bién ban trién khai
- Bang tbng hop ¥ kién
-Thong bao

- Bién ban cong khai
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[[QT-005- MNTC |

. h’I“};UQ HIEN TUYEN HQP DONG LAO PONG
(Ban hanh kém tifeo Quyet dinh 56:370P-MNTC ngayAs79/2022
cua Truomg mam non Thach Cdu)

I Nguyén tic

- Hicu truong nha trudng chiu trach nhigm ky, chim dit hop déng lam viéc voi
nguoi lao .dc_)ng theo quy dinh cta phap lujt.

.- Viéc ky hop dong lao ddng dam bao sb luong khong vurot qué dinh mirc bién
ché dugc giao hang nam.

" C? e s duc{c ky HDLD phii ¢6 ddy dii hd so, dap tmg trinh do chuyén
mdn va yéu cau khung nang lyc vi tri viée 1am.

II. Quy trinh thuc hién

_ Higu truong nha trudng can cir chi tiéu bién ché duge UBND quén giao hang
nim va v} trl vige lam dang khuyét thyc hién viéc ky hop déng lao déng 1am cong tac
giang day, gido duc theo cac budc sau:

" B‘f'("c I: Thf)ng.lzéo C(“mg,khai tuyén lao dong hop ddng lam nhiém vuy tai céc vi
tri viéc larri khU}fet thi€u trén cong thong tin dién tir cla nha truong va cac hinh thirc
khac (ra tl}ong ba_q tuy€n hop dong, dan nién yét thong bio dé CBGVNV duoc biét).

_ Bude 2: Tiép nhén thdm dinh ho so nhén sy, t6 chirc tiét day thir dé tham dinh
vé chuy€n mo6n doi v6i ngudi lao dong 1am nhiém vu giang day, Ho so gom

- Ly lich theo mau 2¢/2008/BNV

- Gidy chimg nhan stc khoe

- Ban sao (ban chinh dé doi chiéu) bang cap, chung chi, phu hop véi vi tri viéc
lam

- Gidy chimg nhan nhén sy do co quan cdng an x4c nhan thoi han 06 thang gan
nhét

- Ban sao gidy khai sinh, thé can cuéc (CMND), s6 hd khau ‘

Buée 3: Hop ban lién tich: Hop ban lién tich thong nhat vigc ky hop dong thu
viéc déi véi cac truong hop duge thdm dinh ho so va tiét day thir.

Buérc 4: Hiéu trudng nha truong thyc hién ky hop dong thir viéc cia tung vi tri
viée lam theo quy dinh. Diéu chinh thdi gian thir viée neu nguoi lao dong dép img
yéu clu vé ning luc chuyén mon va khung nang luc vi tri yiéc‘lém, Hiéu trudng nha
trudng tiép tuc ky HDLD theo nam hoc hodc dén ky thi tuyén gén nhat
IIL. Vé ché d§ tién cong A e o ‘

Trén co s théa thun cda nha trudng véi ngudi lao dong, Hi¢u trudng nha
trudng ky hop dong dam bao quyén loi ngudi lao dong theo quy dinh ctia By Luat
Lao dfng va ctia phép luat: , ‘

Yl %, chia phap. 3 hi dinh sé 90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019

Tién luong duge cin cu theo Negt ; 2 o Dl X
uydinh & mtrcgludng t4i thidu ving ddi voi ngudi lao dong lam viéc theo hop dong

lao dong,
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+ Mitc Iuong chinh: 4.729.400d gbm mirc luong tOi tf;:;;l ving th;" quy ¢

tai Nghj dinh 90/2019/ND-CP: (4.420.000 + (4.420.000 Xx770). & 2 thing,
i s 9 Lo . A <

e hL-rFonMgL'r)c(: glls,lcf;lg chinh: khong thdp hon mtrc luong toi tl;leuT‘/}“‘g (;11:6'89'00'

theo quy dinh tai Nghi dinh s 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022. Trong thoi gian.

viéc hudng x 85%. o ' . . . g
o+ H%t théi gian thir viée, néu tiep tuc ky hop dong lao dong thi ngudi |y, d

duoc hudng tién cong 100% theo quy dinh. e TR :
v + Olélggubi lao d%)ng dugc huéng ché d§ bao hiém xa hdi, bao hiém y 4 VA,
ché d khéc (ndu cd) theo quy dinh .
IV. Chim dirt hop ddng . . e
Higu truéng nha trudng ban hanh vin ban chdm dat hop dong lao dong db;.

truong hop sau: g B . \ 3
+ Hét thoi gian lam viéc theo hop dong da ky ma don vi khong con nhu ¢,

r

dung; , ,
+ Dén ky tuyén dung, ngudi lao dong khéng thi tuyén hoic thi nhung khy
tring tuyén; 3

* Don vj khéng con nhu ciu (béo trude it nhat 3,0 ngay véi nguoi lao q‘@ng);

+ Ngudi lao dong vi pham céc néi quy, quy ché va lam dnh huéng dén uy
danh dy cua tap th8 va c4 nhan CBGVNYV, hoc sinh trong nha truong. ]

+ Ngudi lao dong xin chidm dut hop déng lao dong (béo trudc it nhat 30 n
vOi nguoi sir dung lao ddng) hodc ty y nghi viée.

V. Hd so lvu:
+ Bién ban hop
+ Hop dc“)ng lao dong
+ Ho so ¢4 nhan
+ Ban cam két
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3 i L § [[QT-006- MNTC |
(Ban hanh kem theo Qs EN, NHAI(\I VIEN GIOI CAP TRUONG

€t dinh 5635 /OD-MNTC noaulsT
' ‘ h s, 8 n 79/2022
cua Truong mam non Thach Cay) e

Can cik Théng t s6 22/2019
quy dinh vé Hoi thi gido vién day
gido vién chu nhiém Iép gi6i co s

L Muc dich - yéu ciu:

1. Muc dich

Phat hién, cng nhan, t6n vinh
vién chi nhiém 16p gidi va nhan ron
quan tAm cua cac luc luong x4 hoi t
phat trién sy nghi€p gido duc ctia nh

Tao ddng luc cho gido vién
méi, nang cao chat lugng gido dyc

o OD&DT H Néi ngay 20/12/2019 ban hanh
8i0i co 56 8140 dyc mam non: gido vién day gidi,
8140 dyc pho théng,

8140 vién dat danh higu gido vién day gidi, gido
g nhfrr}g dicn hinh tién tién, gép phan thu hit sur
‘ham gla gido duc tré em, hoc sinh, tao dong luc
a truong va cia toan Nganh;

phan dau, hoan thién ban than dap img yéu ciu déi
» Phat trién nghé nghiép;

g hoc; khuyén khich, dong vién, tao co hdi cho

gido vién ren luyén, tw hoc, sang tao, hoc hdi, trao ddi, truyen dat, phd bién kinh
nghiém trong cong téc chim séc, nudi dusng, gido duc tré,

2.Yéu cau

Dua trén sy tur nguyén cia gido vién; khdng ép budc, khdng tao 4p luc cho gido
vién tham gia Hoi thi;

Pam bao tinh trung thyc, dén chi, cong khai, minh bach, cdng bing, khach
quan va dam bao thuc chat;

bam bao ding quy dinh cua chinh séch, phap luat cia Nha nuée, quy dinh cia
Nganh.

II. Pidu kién va doi tugng tham gia hdi thi

1.Gido vién tham dyu Hdi thi cap truong:

Pam bao cac tiéu chuin sau day: Gido vién phai dam béo dat chuén nghé
nghi€p & murc kha trds 1én ctia nam lién ké nam tham dy Hoi thi, trong do ¢6 céc tl?u
¢hi 1, 3, 4, 5, 6, 8 va 9 duoc quy dinh tai Thong tu so 26/2018/T"T.-BGDDqT ngay
08/10/2018 cua Bd trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh chuan nghé
nghiép gido vién mam non dat muc tot; ’

2. Gido vién tham du Hoi thi cép huyén dam béo céc tiéu chuan sau day:

Pat tidu chudn cta gido vién tham dy Hoi thi cap truong;
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ay gioi cép trudng tré 1én trong g

I3 A ) 14 i AI’l d S e A 2
C6 mt nim duoc cong nhén 18 880 VI8 110 . 6ii cip trudng nim gy,
nam truéc lién k& hogic duge cong nhén 1a 8140 ' Mg,
Hoi thi ' 2
e .. 1 a2 hao cac tiéu chuln sau day.
3. Gido vién tham dy Hoi thi cép tinh dam baofat b &
2 : «A H1 hi Ca I 2
Dat tiéu chuin cua gido vién tham dy Hoi thi ¢4p o bl i
C6 mot nim duge cong nhén 14 gido VICH da}',é)iglcoép hﬁyényriémrt%ng "
trude lidn ka hoiic duqé cong nhén 12 gido vien day gl . am dy By
thi.

II1. N§i dung va hinh thirc thi:
1.N6i dung thi: ; .
hé theo ké hoach gido duc tai thy; iy

Thuc hanh mét hoat dong giéo duc cu the thed 2. P gk ok
di&n ra Hoi thi. Hoat dong gféog(;guc tham gia Hoi thi d‘{‘-’CGt.O, chire ‘jﬂhg‘lau tai nig
16p véi nguyén trang sb luong tré em clia nhom, lop do. i V;]en Khong duge dy
trude (day thir) hoat dong gido duc tham gia Hoi .thl trong n(;ll’n Q?,to chirc Hy; th
Gido vién duge thong bio va c6 thi gian chuan bi cho hoat dong g1ao duc trong
gian khéng qu4 02 ngay trude thoi diém thi; ’

Trinh bay mét bién phép gép phan néng cao chat luong cong tdc chim g
nudi dudng, gi4o duc tré em clia c4 nhén tai co s¢ giao duc, nol glao vicen dang Jy
viée. Thoi lugng trinh bay bién phép khong qua 30 phut, bao gom ca thoi gian B,
Giam khao trao ddi. Bién phap duoc lanh dao co sO gido duc xac nhan ap dung hig
qua va lan diu dugc dung dé ding ky thi gido vién day gidi co so gido duc mam ng
va chua duge ding dé xét duyét thanh tich khen thudng ca nhan trude do.

III.  Quy trinh t6 chitc

Hoi thi gido vién day gidi, gido vién chl nhiém 16p giodi cép truong do b
truong t6 chirc. Hiéu trudng chju tréch nhi¢m ban hanh ndi dung, ké hoach tb chi
Hoi thi cap truong, théph 1ap Ban To chirc, thanh 13p Ban Gidm khao theo quy din
va can cir vao huéng dan cta phong gido duc va dao tao, s gido duc va dao tao e
phén cap quan 1y; thong béo ké hoach t6 chirc dén gido vién it nhét 01 thang tr
thoi diém dién ra Hoi thi. Chdm nhat sau 05 ngay 1am viée ¢ béo cao két qua Hiit
vé co quan quan ly cap trén tryc tiep.

Bude 1: Xay dung ké hoach vi thi q s )

- Nha truong xay gung va phd bité!;aggnl{tlgaﬁ[iﬁ e s ) truomg ninb
vé ké hoach t& chuc hdi thi GVNV gig chp (- 1o D0 YNV nhd trudng 12 i

PO 101 cap trudng theo nim hoc (01 thang truoc®
to chirc hoi thi). :

- Thanh 13p Ban t3 chirc s o i
hi¢u nha trudng; GV c6 uy tin, I(lz.?lr; %&imtghnﬁo) hoi thi la céc Do trong Bt
trung ban, HPCM 14 ph ban, con pye Khi 46 ch
phén cong clia truéng ban). ac 1a gy vig
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Bude 2: To chire thi
. GVNV tham gia thi dam bag cong khai da
hin thuc hanh, gido vien trinh ba, o) G007
xong P - » 8140 Vien trinh bay mgt pia g X = %
cong tac chim séc, nudi dus P Ot bign phdp gbp phan nang cao chat
Jugng ’ 01 uong, g1ao duc tré g . A ; 5. ot
noi gido vién dang lam viéc. Thyi luong trinh ba ebm iy UAn gl e BLaa cye,
gém ca thoi gian Ban giém khao trao déj, ¥ 0ixn phap Khibng qué 30 phiit bao
Bude 3: Cong bo két qua, kién tip. dane via .
oo 15 i, g T g kb g
gén toan thé CBGVNV nha truomg, o1 thi, cong khai két qua thi
- Thyc hién tuyén duong, khen thye v s .
e et > ong vao d ié do ién khich 1é
GYNV tham gia hdi thi g ip 20/11 dé dong vién khich 1€
- Lua chon céc tié At shc @2 13 chr Bk o,
‘ Lua chc ti€t hoc xuat sic dé 4 chire SHCM, kién tap phat huy trong nha
truong. o
Panh hle}{ .glaoAVIer_lAd@Y_ gi6i, nhan vién gi6i dugce bao luu nhu sau: Danh hidu
glao vien day giol, nhanﬂv1e‘n 8101 cap trudng duge bao luu trong thai han 01 nam tiép
theo nam dugc cong nAhan.la g120 vién day gidi, nhan vién gi6i cép truong; danh hiéu
gi4o vién day glol, nhén vién gidi cp Quan dugce bao luu trong thoi han 01 nim tiép
theo ndm dugc cong nhén 14 gido vién day gioi, gido vién chu nhiém Iép gidi cap
Quan; danh h.lg_:u glao vién day gidi, nhén vién gidi cap tinh dugc bao luu trong thoi
han 03 ndm ti€p theo ndm dugc céng nhén 14 gido vién day gidi, nhan vién gidi cap
tinh.

chu, minh bach trong thi cir; thi

Danh hiéu gido vién day gidi, nhan vién gioi dugc bao luu khong sir dung lam
tidu chudn dé tham du Hoi thi gido vién day gi6i, nhan vién gidi céc cap.

V. Ho so lru:

- Céc vian ban chi dao. ’

- Céc quyét dinh, ké hoach trién khai

- Bién ban cham thi

- Bang téng hop két qua

- Quyét dinh khen thudng
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