UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THACH CAU Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
sé: 59/Qp-MNTC Long Bién, ngay 07 thdng 11 ndm 2020
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao diéu hanh Website
(Ban bién tip Cdng thong tin di¢n ti¥) trudng méAm non Thach Ciu

Can cir quyét dinh s6 6076/QB— UBND ngay 26 thang 8 ndm 2016 vé viéc thi
diém thue hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho truong mém non, tiéu hoc,
trung hoc co s¢ trén dia ban qudn Long Bién giai doan 2016-2017;

Cén cir Quyét dinh sé 5296/QP-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 vé viéc
dzeu chinh bg tiéu chi danh gid truong dat mo hinh truong hoc dién tir cdc truong
mdm non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long Bién;

Can cit ké _hoach s6 88/KH-UBND ngay 2 thdng 3 ndm 2017 cia UBND
qudn Long Bién vé viée thuee hién mo hinh truong hoc dién tir danh cho cac truong

MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién ndm 2017;
Cén cit ké hoach s6 §A /KH-MNTC ngay § thang/i/f nim 2020 vé viée trién

khai mé hinh “Trwong hoc dién tir” ndm hoc 2020—2021.
QUYET PINH:

Piéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao didu hanh Website (Ban bién tip
Céng théng tin dién tir) truong mém non Thach Ciu, gbm:

1. D/c Luong Thi Tuén Anh — Hiéu truéng — Truéng ban
2. P/c Pao Thi Nga — Hiéu ph6 — Phé ban

3. P/c Vii Thanh Hiéu — Hiéu ph6 — Phé ban

4. P/c Nguyén Kim Trong — CBCNTT - UV

5. P/c Nguyén Thj Lan Anh — TTCM khéi MNL — UV
6. D/c Nguyén Thi Phugng — Bi thu PTN - UV

7. B/c Nguyén Thu Trang — GV - UV

8. P/c Ngb Ngoc Trinh - Ké toan— UV

9. D/c Ngd Thi Thuy Linh — NVVP -UV
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Pidu 2: Ban chi dao didu hanh Website ¢ trach nhiém thyc hién ding chire
niing, nhiém vy, céc quy dinh theo ké hoach cta trudng Mam Non Thach Cau Ve
t& chire trién khai dung, cip nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Didu 3: Céc d/c ¢6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin HIEU TRUG
- Nhu diéu 3; 775 107
- Luu VP. ON
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UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG MAM NON THACH CAU

KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU PIEU HANH WEBSITE

(Kem theo Quyét dinh s6 JQ/QD -MNTC ngay 07 than;l 1 ndm 2020
v/v kién toan ban chi dao diéu hanh Website truong mdam non Thach Cdu)

STT Ho va tén Chirc danh Nhiém vu
¢ v Hiéu trudng
1 |Lwong Thi Tuan Anh . Phu trach chung,
Trudng ban
Phu trach cong tac phé duyét va chiju trdch nhiém vé chit luong
céc tin bai, hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau khi ding 1én
cong thong tin dién tr. Di€u hanh t6i cac gido vién, nhan vién
cuia nha trudng.
Kiém soat tét vé cic théng tin d3, dang va s& cap nhat 1én céng
TTDT.
Chlu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD cdc lira
tudi, gido an dién tir, Elearning thi gido vién gidi cac cép, gido
. . Hiéu phé an céc tiét diém chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa bleu,
2 | Dao Thj Nga Bl G thi gian biéu, lich khai théac va hoat dong céc phong chirc

nang, ngay hdi ngay I&, chuong trinh, ndi dung day ky nang
sbng, ké hoach tuan, cic hoat dong doan thé ciia gido vién va
hoc sinh, cac tin, bai lién quan t6i hoat dong xa hoi, van nghé
chao mimg cic ngiy 1& 16n, cic vin ban chi dao chuyén mén
cac cép va clia trudng .... Bién tip vao cac chuyén muc phu
hgp, ddm bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Chi dao va kiém duyet phén trao d01 thdng tin gifta glao vién

chti nhiém céc 16p v6i phu huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi,
in ngu.......cua tré trong ngdy ciling nhu céc thong béo dinh ky,
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dot xuét......trudce khi dang tai 1én cong théng tin dién tir

Vii Thanh Hiéu

Hiéu pho
Phé ban

Ban hanh céac quy dinh, quy ché quan 1y, vin hanh va cung cép,
cép nhat théng tin trén cong TTDT trudng (C6 quy dinh cy thé
vé ndi dung, thoi gian cip nhat tin, bai va néu rd trach nhiém
cép nhét clia tling céc nhén theo timg chuyén muc, ...)

Chiu trach nhiém viét tin bai v& chim séc sirc khde, tu vén dinh
dudng, phong chong dich bénh, phong chéng tai nan thuong
tich, theo doi Két qua cén nang, chiéu cao, thuc don theo tuan,
mua, lich cdng tic BGH, céc hoat dong dich vu CLC, céc théng
béo, luu ¥ nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tip
hgp Van ban phép quy, van ban quy dinh nganh (¢tdp hop vin
bén phdp quy ciia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché,
nghi dinh, ...). Bién tip vao cac chuyén muc phu hop, ddm bao
tinh c6éng khai va tinh bao mat.

Lua chon doi ngii cng tac vién la gido vién trong trudong dé
phdi hop viét tin bai hd trg cho ban bién tap.

Cung véi can by CNTT chiu trach nhi€m chinh sira hinh anh,
video clip va trinh phé duyét trudce khi dang tai 1én cong TTDT.
Dam bao cap nhét thong tin méi hang tudn va nhimg khi ¢6 sur
kién 16n trong ngay dién ra.

Nguyén Kim Trong

CBCNIT
Uy vién

Van hanh chinh thie Cong TTDT theo ké hoach ciia Quén.
Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé thong CNTT, cong théng
tin di€n tr tai don vi ludén thong su6t va hiéu qua.

Cung d/c Hudng_chiu trdch nhiém chinh sira hinh anh, video
clip va déng tai cac tin bai, hinh anh hoat dong ciia truong sau
khi d4 duoc phé duyét.

Truc cong thong tin dién tir. P4m bao cdp nhjt thong tin méi
hang tuan (moi tuan c6 it nhat 1 tin méi) va nhiing khi c6 sy
kién lon trong ngay dién ra.
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Cép nhat di liéu vao day du cac chuyén muc:
- Tin tinh gi¢i thigu vé trudng.
- Tin trc — hoat dong.
- Kho dit liéu — Thu vién dién tir.

Chiu trach nhiém thu thap th6ng tin, hinh anh va viét tin bai v&

TS trudng CM khéi cac hoat dong chim sbc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an
= . MGL ngl, nang khiéu, hoat dong theo chu dé... chuong trinh hoc, bai
Nguyén Thi Lan Anh ] tho, bai hat, cau chuyén, céc théng béo, luu y nhic nhé...la
Uy vién tudi MGN, MGL theo tuan, dim béo sang thir 4 hang tudn ndp
d/c Nga phé duyét.
Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé
cac hoat dong chdm séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an
GV ng, ning khiéu, hoat déng theo chii d2....chuong trinh hoc, bai
Nguyén Thu Trang oo tho, bai hat, cdu chuyén, céc thdng bao, luu y nhic nhé...loa
Uy vién tudi MGB, nha tré theo tudn, dam bao sang thir 4 hang tuin ndp
d/c Hiéu phé duyét.
} Bi thu BTN C,hiu trach Elhiém‘ thu ‘Ehap thc‘\mg tin3 hin%l anh va viét tiI} bai Yé
Nguyén Thi Phuong o cac hoat dong clia Céng doan, Chi doan theo tuin, dam bao
Uy vién séng thir 4 hang tun ndp d/c Nga phé duyét.
Chiju trach nhiém viét tin bai v& théng béo cong khai cac khoan
thu theo nam, thang, hoc k¥ véi cha me hoc sinh vao théng 8,
Ké toan 12 hang nam.
Ngd Ngoe Trinh Uy vién Lam béo cdo Ba cong khai trinh Hi¢u truong phé duyét trude

khi dang tai l1én cong thong tin dién tir vio thing 6, 9 hang nim
theo Théng tu 09
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Ng6 Thi Thuy Linh

Uy vién

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat déng, video
clip... do cac thanh vién trong ban bién tip cung clp, trinh d/c
Ngoc phé duyét, sau d6 chuyén cac bd phéan chinh stra theo yéu
cAu, thu lai cho d/c Nga duyét chinh thirc. Khi d& dam bao céac
yéu cau m&i chuyén can bo CNTT déng tai.
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