UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 941 /KH-SGDPT Ha Néi, ngay 12 thang 4 nam 2022
KE HOACH

Thurc hién cong tac bao vé bi mat nha nwéec nam 2022

‘ Thyc hién Ké hoach s6 65/KH-UBND ngay 03/3/2022 ctia UBND Thanh phd
vé céng’ tac bao v¢ bi mat nha nuéc (BMNN) nam 2022, S¢ Gido duc va Pao tao ban
hanh K¢ hoach thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc nam 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tiép tuc quan triét, trién khai thyc hién nghiém tic, c6 hiéu qua cic vin
ban phap luat, cac chi dao, huéng din vé bao vé BMNN dén toan thé can b, cong
chtre, vién chue, gido vién, nguoi lao dong trong cac co quan, don vi, co s¢ gido
duc trén dia ban Thanh phd.

2. Chu dong phong ngtra, kip thoi phat hién, ngan chan lam that bai moi 4m
muu, tht doan, hoat dong loi dung so hd dé 1ay cap, chiém doat BMNN; xem xét xir
Iy nghiém cac vu viéc lién quan dén 10, mat BMNN; Kip thoi dé xuét, trién khai céac
bién phap khic phuc so hd, thiéu st trong cong tac bao vé BMNN.

3. Gén trach nhiém cua 13nh dao céac phong thudc S, cic co quan, trudng
hoc, co s& gido duc trong cong tac bao vé BMNN; trién khai déng bd cac bién
phap nham bao vé tuyét dbi an toan BMNN; c6 bién phap cu thé, kip thoi chi dao
cac tap thé, ca nhan trong co quan, to chirc, don vi thuc hién tdt cong tic bao vé
BMNN.

II. NOI DUNG

1. Tang cudng tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, cic van ban quy
dinh vé cong tac bao vé BMNN® cho dang vién, can b, cong chirc, vién chic,
gido vién, nhin vién, ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y nham nang cao nhan
thire, v thirc trach nhiém, kién thuc, k¥ ‘nang vé BMNN trong viéc soan thdo, xac
dinh d§ mat, phat hanh, sao chup, truyén, chuyén, giao, nhén, _bao quan, luu git,
cung cdp BMNN; str dung, quan 1y, bao vé may tinh, thiét bi vién thong tin hoc; sir
dung dién thoai thong minh, cic phuong tién thu phat tai nhitg noi dién ra cac
hoat dong co tin, tai liéu BMNN; nguy co 10, méit BMNN qua hé théng quan ly
diéu hanh vin ban, trang thong tin dién tr, cong thong tin dién ti..

2. Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi ding ddu trong cong tac bao vé
BMNN. Ra soat, ciing ¢, kién toan, phan cong cu thé can bo lanh dao phu trach;

() Noi dung tuyén truyen trong tam: Luat Bao vé BMNN, Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020
ban hanh quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Luat Bao vé BMNN, ‘Thong tu 56 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 quy
dinh biéu mau sir dung trong cong tic bao vé BMNN; Chi thi s6 48-CT/TW ngay 14/02/2005 vé bao vé bi mat cia
Pang trong phat ngdn, sit dung, bdo quan thong tin, tai liéu; Chi thi 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 vé& ning cao chét
lwong hidu quéa cong tac bao vé BMNN trong tinh hinh méi; Chi thi sé 02/CT-TTg ngay 15/11/2019 v& ting cudng
cbng tac bao vé BMNN trong tinh hinh hién nay, cic Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh pht ban hanh danh muc BMNN
trong cac nganh, cac linh vuc...(co danh muc van ban va dwong link gui kem).
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cong chuc, vién chire, nhan vién quan 1y tai liéu mat trong cac co quan, don vi, co
sO gido duc dam bao dép Gmg yéu ciu vé pham chat, ning luc, tinh than trach
nhiém. B tri can bd du pham chét, niang luc lam viéc tai cac vi tri lién quan truc
tiép dén BMNN (nhdt la bo phdn té chirc cdn bg, quan 1y thi, van thw luu triz...).
Cong chirc, vién chirc, nhan vién 1am viéc tai cac vi tri lién quan dén bi mét nha
nudce phai co cam két bao vé BMNN bang vin ban.

3. Tang cuong bao vé chinh tri ndi bd, 1am tdt cong tac ra soat tiéu chuin
chinh tri, lya chon can bd ¢6 du tiéu chudn lam viéc tai cac vi tri trong yéu, co mat.
Néng cao tinh than canh giac, y thirc bao mat cho cong chure, vién chie quan ly,
nim gitt BMNN, cong chtic, vién chirc ¢ quan hé, tiép xtc véi cac ca nhan, to
chtirc nudc ngoai va khi ra nudc ngoai hoc tap, cong tac. Kip thoi phat hién dau
hiéu bi méc ndi, tac dong, 161 kéo vao hoat dong thu thap thong tin, tai licu BMNN
dé co bién phéap ngan chan, xu Iy.

4. Chu dong phong ngira, kip thoi phat hién so ho, thiéu sot trong cong tac
bao vé BMNN dé c6 bién phap chan chinh, khac phuc, ngan chan, xir ly. Xay dung
ndi quy cong tac bao vé BMNN; quy ché cong tac van thu, luu trir... phi hop thuc
té va phap luat hién hanh.

5. T6 chtc kiém tra an ninh, an todn may tinh, thiét bi, van phong pham... 1a
qua tang, tai tro trude khi dua vao sir dung. Nang cao hiéu qua, chat luong cong
tac bao vé BMNN trén khong gian mang, trong ung dung cong ngh¢ thong tin, sur
dung Internet, hoat dong cua trang thong tin, cong thong tin dién tir; chi dong trién
khai thuc hién cac bién phap dam bao an ninh, an toan hé thong mang théng tin,
ngin ngira 16, mat BMNN. Khong soan thao, luu gitt van ban tai liéu ¢ ndi dung
BMNN trén may tinh két néi Internet.

6. Thuong xuyén tu kiém tra, ra soat, kip thoi phat hién, khic phuc, chan
chinh so ho, ton tai trong viéc chap hanh phap luat vé bao vé BMNN®. Kip thoi
phat hién, ngan chan, xtr 1y nghi€ém céc hanh vi lam sai 1é€ch, hu hong, mét tai liu,
vat chira BMNN. Phéi hop chit ché véi co quan chirc nang xir 1y kip thoi vu viée
16, mat BMNN ngan chan, han ché thép nhét thiét hai Xay ra.

7. T6 chtic tién hanh ra soat dé gia han thoi han bao vé BMNN, diéu chinh
do mat, giai mat, tiéu huy BMNN theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé BMNN.

8. Thuc hién nghiém ché do so két, tong két, bao céo dinh ky, dot xuat vé
cong tac bao vé BMNN.

I1II. PHAN CONG NHIEM VU VA TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong S¢&

- La dau méi, thuong truc, gitp 1anh dao So trién khai thuc hién cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc trong toan nganh. Tham muu xay dung k& hoach, néi quy
cong tac bado vé BMNN, quy ché cong tac van thu, luu trtr. Thuong xuyén ra soat

@ Trong tam kiém tra, ra soat: viéc xac dinh d6 mat; 14p hé théng sb theo ddi, chuyén giao; théng ké, luu
gitr, bao quan; sao chup, tiéu huy, phé bién, cung cép BMNN; str dung may tinh va cac thiét bi soan thao, luu gitt,
truyén dwa BMNN; sit dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hdi nghi, héi thao, cudc
hop ¢6 ndi dung BMNN...
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b6 sung trang thiét bi, s6 sach dam bao cong tac bao vé BMNN tai co quan S6.

- Pang tai van ban, tai liéu, ndi dung pho bién phap luat bao vé BMNN trén
Cong thong tin nganh; theo ddi viéc tuyén truyén, trién khai va thyc hién cac quy
dinh ctia phap luat va cac van ban vé cong tac bao vé BMNN tai co quan So, cac
phong Giao duc va Pao tao, cac co sé gido duc trén dia ban Thanh pho.

- Quan 1y, sir dung con diu trong cong tac bao vé bi mat nha nudc dam bao
ding quy dinh. Hudng dan thuc hién ndp luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan.

- Duy tri 01 phong dung chung, c6 mdy tinh khong két ndi internet cho cac
phong soan thao van ban BMNN.

- Tham muu trién khai ra soat dé gia han, diéu chinh dgf) mat, gié}i mat, tiéu
hay BMNN; phoi hop Thanh tra S¢ va cac phong lién quan t6 chire kiém tra viée
chap hanh phéap luat vé bao vé BMNN d06i véi co quan, don vi thudc Sé.

2. Phong Chinh tri, tw twéng - Khoa hoc cong nghé

- Chu tri, phéi hop véi Van phong S¢ va cac phong lién quan tham muu xay
dung quy dinh v€ quan ly, khai thdc, sir dung may tinh, thlet bi, tng dung cong

nghé thong tin, truyén thong, hé théng mang dap ung yéu cau nhiém vu cong tac
bao vé BMNN; huéng din céc co quan don vi trong Nganh t6 chtrc thyuc hién.

- Kiém tra an ninh, an toan may tinh, thiét bi ddm bdo an ninh, an toan trudc
khi dua vao str dung.

- Phéi hop Thanh tra S¢ va cac phong lién quan t6 chirc kiém tra viéc chap
hanh phap luat vé bao vé BMNN d6i véi co quan, don vi thudc Sé.

3. Phong To chirc can bd

- Chu tri, phéi hop cac phong lién quan tham muu thyc hién cong tac bao vé
chinh tri noi bg; ra soat tleu chuan chinh tri, lua chon can bd c6 du tiéu chuan lam
viéc tai cac vi tri trong yeu, co mat.

- B¢ xuat kién toan, thuc hién ché dd chinh sach doi véi cong chirc ki€ém
nhiém bao vé BMNN cua Sé.

- Phéi hop Thanh tra S& va cac phong lién quan t6 chire kiém tra viéc chip
hanh phap luat vé bao vé BMNN d6i vdi co quan, don vi thudc Sé.

4. Thanh tra S¢

Chu tri, ph01 hop cac phong lién quan to chirc thanh tra, kiém tra viéc chép
hanh phap luat vé bao vé BMNN dbi véi co quan, don vi thudc So.

5. Phong K¢ hoach - Tai chinh

Can ct kha ning can d6i ngan sach; phéi hop véi Van phong va cac phong
lién quan tham muu, ra soat kinh phi phuc vu cong tac bao vé BMNN dam bao tiét
ki¢m, hiéu qua va ding quy dinh ctia phap luat.

6. Cac phong khac thudc S&

- Tuyén truyén, pho bién cac quy dinh ctua phap luat va cac van ban vé cong
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tac bao vé BMNN dén dang vién, can bd, cong chirc, nhan vién, nguodi lao dong
thudc pham vi quan ly. Chi dao can bg, cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong
thudc phong thuc hién nghiém ndi quy, quy dinh, hudng dian vé cong tac bao vé
BMNN cua S6.

- Phdi hop tham muu d& xuét stra ddi, bo sung ban hanh noi quy, quy dinh
bao v€ bi mat nha nudc cua S¢ va cac van ban vé bao vé BMNN thudc pham vi,
tham quyén quan 1y cia Sé.

- Phéi hop kiém tra viéc chp hanh cic quy dinh phéap luat vé bao vé BMNN
tai co quan S0, truong hoc, co sé gido duc.

- Phan cong coéng chirc quan 1y tai liéu mat cta phong dé tiép nhén, chuyén
giao, phan loai, luu gilr van ban, tai liéu mat theo ché do mat; thyc hién ban giao,
thu hoi tai liéu, vat chita BMNN khi nguoi duoc phan cong quan 1y bi mat nha
nude théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hoidc vi Iy do khac ma khong dugce phan
cong tiép tuc quan Iy BMNN; thue hién ndp luu ho so, tai liéu mat vao luu trir co
quan theo quy dinh tai Diéu 28, Piéu 29, Diéu 30, Diéu 31 Nghi dinh 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi1 vé cong tac van thu.

7. Phong Giao duc va DPao tao quan, huyén, thi xa; co sé gido duc truc thudc

- Thuong xuyén tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap luat va cac van
ban vé€ cong tac bao vé BMNN nang cao nhan thic, y thitc chap hanh ctua dang vién,
can bd, cong chirc, vién chire, gido vién trong thuc hién cong tac bao vé BMNN.

- Trong pham vi quan 1y, chu dong trién khai thuc hién nghiém cac ndi dung
cong tac trong tdm dam bao thuc hién nghiém quy dinh cong tac bao vé BMNN
trong co quan, don vi.

IV. CHE PQ BAO CAO

S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau Trudng phong thudc S, Truéng phong
Giao duc va Dao tao quén, huyén, thi xa, Hiéu truong truong truc thude trién khai,
thue hién theo dung tlen do, dam bao hiéu qua; kip thoi bao cao cac vu viéc, dau
hié¢u 10, mat BMNN vé S¢ Gido duc va Dao tao. Trong qua trinh thyc hién, néu co
vudng mac, cac don vi lién hé truc tiép véi Van phong So (Bo phan phap ché -
Vin phong S&, d/c Vit Cong Thing, SDT: 0912.567.289) dé phdi hop giai quyét...

Noi nhgn: , KT. GIAM POC

- Cong an Thglnh pho; B PHO Gb AMIB@G Dio tao
- b/c Giam doc So; Za XH Thanh pho Ha Noi

25y <y L\ vanthu sogddt(,han(n ov.vn
’ N Gioky: 2022-04

- Cac d/c Phé Giam doc So;

- Céc phong thudc S&;

- Cac phong GDDPT quan, huyén, thi x4;
- Cac don vi truc thude S&;

- Cong thong tin dién tir Nganh;

- Luu: VT, VP.
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\-U//guyen Quang Tuan



DANH MUC
Mot so van ban lién quan dén cong tac biao vé BMNN

(Kem theo Ké hoach sé /KH-SGDDT ngay  /4/2022
cua So Giao duc va Dao tao Ha Noi)
STT |  S6/Ky hicu Ngay Trich yéu
: ban hanh

1 [29/2018/QH14  [15/11/2018 |[Luat Bao vé bi mat nha nudc.

2 [26/2020/ND-CP [28/02/2020 |Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao
vé bi mat nha nudc.

3 [24/2020/TT-BCA [10/3/2020 |Ban hanh biéu mAu sir dung trong cong tac
bao v€ bi mat nha nudc.

4  106/2021/Qb-TTg |18/02/2021 [Bai bo cac van ban quy pham phap luat do
Thi tudéng Chinh pht ban hanh vé xac dinh
khu vuc cdm, dja diém cAm va danh muc bi
mat nha nudc do Tuyét mat, Téi mat.

5 [21/2021/TT-BCA (19/02/2021 |Bai bo cac van ban quy pham phap luat do
Bo truong B6 Cong an ban hanh vé danh
muc bi mat nha nudc do Mat.

6 [808/Qb-TTg 10/06/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc cua Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh.

7 (809/Qb-TTg 10/06/2020 [Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thuoc linh vuc Giao duc va Pao tao.

8 [872/Qb-TTg 19/06/2020 [Danh muc bi mat Nha nudc mirc d0 mat
cta Hoi Cyu chién binh Viét Nam.

9 [960/Qb-TTg 07/07/2020 |Danh muc bi mat nha nudc linh vuc NoOi
vu.

10 969/QDb-TTg 07/07/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc thudc linh vuc Giao thong van tai.

11 970/Qb-TTg 07/07/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thuoc Toa an nhan dan.

12 971/Qb-TTg 07/07/2020 |Ban hanh danh muc bi mat Nha nudc
thudc linh vuc cong tac dan toc.

13 988/Qb-TTg 09/07/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thuoc linh vuc Nong nghiép va Phat trién|
nong thon.

14 (1178/Qb-TTg 04/08/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc trong linh vuc dbi ngoai va hoi nhap
quéc té.

15 |[1180/Qb-TTg 04/08/2020 |[Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc

thudc Vién kiém sat nhan dan.




Ngay

STT So/Ky hiéu ban hanh Trich yéu

16 (1192/Qb-TTg 05/08/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudce thude linh vuc van hoa, thé thao.

17 (1222/Qb-TTg 11/08/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nuoc cua Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam.

18 (1294/Qb-TTg 24/08/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé.

19 [1295/Qb-TTg 24/08/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc linh
vuc Y té.

20 (1306/QD-TTg 26/08/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc Bi mat nha
nudc cua Quéc héi, co quan cua Quéc hoi,
co quan thuéc Uy ban Thudng vu Qudc
hoi, Tong Thu ky Qudc hoi, Vin phong
Quéc hoi va Poan dai biéu Quéc hoi.

21 [1369/Qb-TTg 03/09/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nuoc thudc Ilinh vuc Cong nghi¢p va
Thuong mai.

22 |1441/Qb-TTg 23/09/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc thudc
linh vue ké hoach, dau tu va théng ké.

23 [1451/Qb-TTg 24/09/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc linh vuc lao dong va xa hoi.

24 (1494/Qb-TTg 02/10/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thudc linh vuc xay dung.

25 [1660/Qb-TTg 26/10/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nudc linh vyuc tai nguyén va moi truong.

26 |[1663/QDb-TTg 26/10/2020 |[Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nhj
nudce thude linh vue Kiém toan nha nude.

27 [1765/Qb-TTg 09/11/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc cua
Chu tich nudc, Van phong Chu tich nudc.

28 [1923/Qb-TTg 25/11/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thudc linh vuc tai chinh, ngan sach.

29 2182/Qb-TTg 21/12/2020 |Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc
thudc linh vuc Ngan hang.

30 [2238/Qb-TTg 29/12/2020 [Ban hanh danh muc bi mat nha nudc trong
linh vyc thong tin va truyén thong.

31 [2288/Qb-TTg 31/12/2020 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha
nuoc cua Cong doan Viét Nam.

32 39/Qb-TTg 12/01/2021 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha

nudc cua Ho1 Nong dan Viét Nam.




Ngay

STT So/Ky hiéu ban hanh Trich yéu

33 R211/Qb-TTg 17/02/2021 [Ban hanh Danh muc bi mat nha nudc cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Vin
phong Chinh phu.

34 R77/Qb-TTg 26/02/2021 |Ban hanh danh muc bi mat nha nudc cua
Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cac
cap.

35 [741/Qb-TTg 20/05/2021 [Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha

nudc thudc linh vuc xay dung phép luét,
bo tro tu phap, hanh chinh tu phap, boi
thuong nha nudc, giai quyét tranh chap

dau tu qudc té.




