UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRANG AN Pjc Idp - Tw do - Hanh phiic
QUYET PINH

V& viée ban hanh cic quy trinh gidi quyét cong viée ndi bo
tai nha trudng nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can cir Thong e 56 52/%020/TT-BGD&DT, ngay 31/12/2020 cua B Gido
duc va Dao tao vé ban hanh Piéu l¢é truong Mam non.

Thire hién Théng bdo két lugn sé 76-TB/QU ngay 16/8/2022 ciia Thuong
truc Quan uy Long Bién vé mét s6 nhiém vu trong tam cua nganh Gido duc va Dao
tao quan Long Bién nam hoc 2022-2023;

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2022 - 2023;

Cén cit tinh hinh thuee té tai don vi, xét dé nghi ciia cdc Pho hiéu truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay c4c quy trinh giai quyét‘cﬁng
viéc nodi bo tai nha trudng ndm hoc 2022 - 2023 (Co phu luc kém theo). Gom:

1. Téng sb quy trinh giai quyét cong viéc: 06 quy trinh
2. Danh muc cédc quy trinh, m6 ta quy trinh

STT Tén quy trinh Lanh dao chi tri B phan tham muu
| | To chirc hop Hoi dong gidoduc | pie yyygne | Pho HT, Chil tich CB
hang thang tai trudong
i€ omg, Phé o b B TR e
Hoan thién céc bdo cdo theo i et e Cac ca nhéan, b phan
2 | linh virc chuyén mon dugc giao | 11> U b OB, i ovan dén noi d
hmv v1_rhc ct I;Iy]f]:n mon dugce g Triéng ban TTND, n qu,anb én noi dung
odc phu trac Bi thr chi doan cac bdo cdo.
CBGVNV
3 | Bau t truéng chuyén mon Hi€u truong nha truong

(theo phéan cong)
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T6 chirc Héi thi gido vién gidi Pho hiéu trudng phu
4 | nhan vién nudi dudng gidi cap Hiéu trudng trach CM, Pho HT phu
truong trach nudi dudng

Phé hiéu trudng phu

5 | Té chirc chuyén dé cip truong Hi¢u trudng trach chuyén mon

Thu va quan ly hoc phi tai d K& toan, B phén van
6 vi | R Hi¢u truong phong, gido vién chu
' nhiém céc 16p

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lure ké tir ngay ky dén thdi gian ban hanh,
chinh sira, b6 sung céc quy trinh giai quyét cong viéc nodi bd clia ndm hoc ké tiép.

Piéu 3: Ban giam hiéu, Ban chdp hanh Céng doan, céc to chirc doan thé
khac trong nha truong va Céan bg, Gido vién, nhén vién trong trudng co trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: )
- Céc bd phén trong trudng — dé thyc hién.
- Luu: VT (01).
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PHU LUC 1
QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP HQI PONG GIAO DUC NHA TRUONG
HANG THANG TAI TRUGNG MAM NON TRANG AN
(Kem theo Quyét dinh so {01 /QD-MNTA, ngay 03 thang 10 ndm 2022
ciia Trieong mam non Trang An)

1. Muc dich:

- Quy dinh trinh tur, ndi dung trich nhiém cta cac bd phén, c nhén lién quan
trong to chirc cudc hop giao ban thang ctuia nha truong.

2. Pham vi ap dung:

- Hop giao ban cong tac thang dbi v6i truomg mam non Trang An.

3. Tai liéu vién dan:

- Thong tu sb 52{2020/1T-BGD&DT, ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé ban hanh Diéu 1é truong Méam non.

- Quy dinh vé giam hop, ning cao chét luong cudc hop ciia Quén ty Long
Bién.

4. Thuat ngir, ky hiéu:

- Hop giao ban la cudc hop ctia lanh dao co quan, don vi véi can b gido
vién nhan vién dé nam bét’tinh hinh trién khai nhiém vy cong téc; trao doi y kién va
thuc hién chi dao giai quyét cong viéc thuong xuyeén.

- Hb so gom:

+ Bao céo cong tac thang (ban gbc)

+ Ké hoach thang (ban gbc)

+ Céc van ban chi dao clia cap trén (Néu co)

- Cac chiF viét tit:

+ BC: Béo cao.

+ VP: Van phong.

+ CTCPD: Chu tich Cong doan.

+ CBGVNV: Can bd, gi4o vién, nhan vién.

+ TTCM: T6 trudng chuyén mon.
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5. Ngi dung Quy trinh:

TT Trinh ty Chiitri | Phéihop | Thoigian | Kétqua
Bl | Céng tac chuin bi:
- Lap béo cdo tong Hiéu Hiéu phé | Trude cugc | Béo cao
hop két qua cong tac trudmng chuyén | hop 2 ngay
thang mon va
Hi¢u pho
nudi dudng
- Téng hop, danh gid | Higu pho Céc to Trude cude Bao cao
két qua binh bau thi phutrach | trudng | hop 2 ngay
dua cubi thang cuia cac to chuyén
cac to. mon
- Hop Lanh dao (hodc | Bithu - Hi¢u pho | Trudce cude Bao cao
Ban lién tich) Hiéu phu trach hop 01 tong hop
trudng cac to ngay chung
- C’hufm bi co 5o vit T truong | B phan | Trudce cude | Guri BC qua
chat, dia diém hop, tai VP Van phong hop 01 Email (néu
liéu (néu co) ngay co)
B2 | Trién khai thue hién
- Kiém tra thanh phan | Cac td | Van phong 3’ Danh séch
du hop trudng du hop co
mat, vang
- Panh gia cong viéc | Phoé Hiéu 25-30°
thang theo Bao cao trudng
téng hop phu trach
cac mang
chuyén
mon
- Trién khai céc Phé Hiéu 25-30°
nhiém vy trong tdm trudng

cong tac thang tdi
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| TT Trinh ty ~ Chitri | Phbihgp | Théigian | Kétqua
| - Thao ludn, dong gép | CTCD | CBGVNV 15-20°
‘ ' bd sung ¥ kién |
- Kétluan, cho v kién | Hiéu 5-10°
' chi dzo | trudng
-ThongquaNghi | Thuky | Van phong 3
quyét hodc rathong |
' bao két luan |
B3 | Sau cudc hop
Ban hanh van ban 1 Van thu To van Sau Hoi Ké hoach
| chinh thirc sau két ! phong nghi 01 thang
; | luén } ngay
| f L
f | Thyc hién su chidao | Cac hi¢u | CBGVNV
| | néu trong két luan, 4 pho,
| theo ddi, don dbc thye | TTCM.
' hién. |
i Luu ho so | Vian thu B6 phan Hb so cong

|

Van phong

viéc
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PHY LUC 2 _
QUY TRINH HOAN THIEN CAC I}OAI BAO CAO LINH VUC THUQC BQ
PHAN, CA NHAN PHU TRACH.
(Kém theo Quyét dinh sé 4 01/QD-MNTA, ngay 03 thdang 10 nam 2022
ciia Trieong mam non Trang An)

1. Muc dich:

- Quy dinh trinh ty, noi dung trach nhié¢m cta céc b phan, ca nhan lién quan
trong phén cong hoan thién cac loai bio cdo dam bio ding tién dg, co chat lugng.

2. Pham vi ap duyng:

- Ap dung véi cac logi béo cdo do bd phan, ca nhan dugc phan cong phu
trach.

A -A - A x
3. Tai li¢u vién diin:

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 ctia Chinh phtl vé cong tac vin
thur.

4. Thuit ngir, ky hi¢u:

- Bdo cdo: 1a loai vin ban tong hop thu thap thong tin, sé liéu danh gia két
qua, ndi dung hoat dong cua co quan, to chirc, cd nhan thudc linh vue ndo dé trong
khoang thoi gian cu thé nham kién nghj cac giai phap hodic dé nghj cap trén cho
phuong hudng xtr ly.

- Ho so g(A)m:

+ Vén ban, biéu mAu, huéng dan ciia céc co quan cip trén 6 thim quyeén.
+ Béo cdo téng hop (bin gdc)

- Cic chir viét tit:

+ BC: Bdo cdo.

+ VP: Van phong.

+ CTCD: Chu tich Cong doan.

+ CBGVNV: Cén b, gido vién, nhan vién.

+ TTCM: T$ trudng chuyén mon.

5. NGi dung Quy trinh:

‘)1 . Ko
TT Trinh ty Nguwoi thye | Phoi

a3 4 .
hién hop Thoi gian | Keét qua
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Ngudi thye

¥
Phoi

TT Trinh ty hién hyp Thiri gian | Két qua
B1 | Cong tic chuiin bj:
- Doc vin ban lanh dao Ca nhén phy Trude 03
giao, xdc dinh muyc dich yéu trach ngdy phai
cdu cua bao cao hoan
thanh
- Thu thap thong tin, sb [iéu | Canhan phy | Cac don | Trudc 02 | Cac BC cua
trach vi, b | ngay phai | cic b phan
phén lién hoan lién quan
quan thanh guri dén
- Tong hop, phén tich Céa nhén phu | Céc don | Trudec 02 | Biéu }6ng
thong tin, so liéu trach vi, b0 | ngay phai | hgp so li¢u
phén lién hoan
quan thanh
B2 | Trién khai thwe hién
- Xay dung du thao dé Ca nhan Trude 02 | Dy thao dé
cuong chi tiét phuy trich ngay phai | cuong BC
hoan
thanh
- Lanh dao duyét (Theo Canhan Trude 02 Du thao
mang cong viéc chuyén phu tréch ngay phai | Bao céo
mon theo phin cong, xac ) hoan
dinh vi tri viéc lam) thanh
- B sung, hoan chinh bao Cé nhan Trudce 02 Dy thao
cao phu trach ngay 'phéi Bao c:éo (da
hoan stra)
thanh
B3 | Hoan thi¢n vin ban BC
- Lay chir ky lanh dao, ldy Canhan | Vanthu | Truéc 01 | Béo cdo
s0 BC, déng déu, luu vin ngdy phai | hoan chinh

phu trach
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\ e i Ko
TT Trinh tu Ngudi thye | - PhOI | ppogoian | Két qua
: hi¢n hop
thu hoan
thanh
- Nop bao céo theo quy Canhan | Vinthu | Thoigian | Bdo cdo
dinh phu trach thec? quy | hoan chinh
dinh
- Luu Hb so cdng viéc Ca nhén Vin thu H6 so
phu trach cong viéc
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PHY LUC3
QUY TRINH BAU TO TRUONG, TO PHO CHUYEN MON
(Kem theo Quyét dinh 50 A01/QD- -MNTA, ngay 03 thang 10 ndm 2022
cuia Triong mam non Trang An)

Can ctr Diéu 18 truong mam non; chirc ning, quyén han, trach nhiém cua
Hi¢u truong truong mam non; Cin cir vao tinh hinh thuc té thuc hién nhiém vu

nam hoc.

1. Muc dich- Yéu ciu:

- Tang cudng hi¢u lue, hi¢u qua cong tac quan ly, nang cao trach nhiém cua
ngudi quan ly, gan trach nhiém vai quén lgi ciia nguoi quan ly.

- Thyc hién ding quy trinh bau té trudng, td phé s& co sy ddng thuan, nhét tri
cao, tao sy cong bang trong nha truong.

2. Nguyén tiic b6 nhiém t6 truéng, to pho:

- Ngudi duge glorl thiéu bd nhiém chire danh T trudng, T pho phal la
nguoi c6 chuyén mon gioi, ¢o nang luc lam viée tbt, cé tinh than doan két, cé uy tin

trong tap thé.

- Hiéu trudng phai xem xét, quyét dinh dam bao tinh dan chu, phat huy day
du quyen han va trach nhiém cia tirng thanh vién.

- Phai xuit phat tir yéu qﬁu, nhiém vu cta nha truong va phém chat dao durc,
nang luc cua ngudi duge xét bo nhiém.

- M3i nam hoc thyc hién viéc bd nhiém 1 1in vao du nam hoc mdi, vdi hinh
thirc gidi thi¢u nhan sy va bau bang, phleu kin, ngudi dugc bau lam td trudng, td
pho chuyén moén phai dugc 70% s6 phiéu bau dong y tai hoi nghi.

- Dam bao su dn dinh, ké thira, phat trién d6i ngii; ning cao chét lugng, hiéu
qua hoat dong ctua nha truong.

3. Pinh huéng thanh Ilip to:

- Tb van phong: 07 ngudi (van thu, ké toan, y té, nhan vién cong nghé thong
tin - IT, bao vé); td van phong béau 01 t6 truéng.

- T chuyén mén: 50 nguoi (bao gom glao vién va nhan vién ndu an); td
chuyén mon bau 05 to truong chuyén mon va 05 td pho chuyén mon phuy trach cac
khoi, bép. (mdi khdi c6 01 td trudng chuyén mén va 01 td ph6 chuyén mon)

+ Khéi nha tré: 03 16p, c6 07 gido vién

+ Khéi méu gido Bé: 05 1dp, cb 10 gido vién
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+ Khoi mdu gido Nha: 05 16p, ¢6 10 gido vién
+ Khoi mau gidgo lén: 05 lop, ¢6 10 gido vién
+ Nha bép: 12 nguoi

4. Trach nhié¢m va thim quyén bd nhiém:

- Higu truong c6 trach nhiém phén céng, giao nhiém vu, boi dudng dé ngudoi
dugc bo nhiém rén luyén, phan dau, thuc hién tét vai tro chirc nang nhiém vu.

- Hai dﬁ‘mg truong théng nhit vé chi truong, sb luong, danh sach cac t0; trién
khai lay y kién hoi dong gido duc. Hiéu truong ra QD bo nhiém doi véi to trudng,
to pho.

5. Tiéu chuén bd nhiém t6 truéng, to phé:

5.1. Tiéu chuin

- Thyc hién nghiém chinh dudng 16i, chi truong cua DPang, phdp luit cua
Nha nuéce, néi quy, quy dinh cia nha truong va dia phuong.

- Cén, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, kién quyét dau tranh ch(‘)ng’tham
nhiing; ¢6 y thirc t§ chic ky ludt, trung thuc, khong co hoi, gin bd mat thiét véi
dong nghiép va nhan dan, duoc phu huynh tin tuéng va tin nhiém cuia dong nghiép.

- Co strc khée tét dé dam nhiém duoc cong viée dugc giao,

- Co trinh d6 chuyén mén tir Pai hoc tro 1én (dbi véi GV), trung cip tré 1én
(doi vai nhan vién).

- Guong miu vé dao dirc, 15i song, dan cha, khéch quan; c6 kha ning tap hop
dugc quén ching, doan két noi bo.

- C6 chuyén mén gioi, dat xudt sic theo danh gia chudn nghé nghi€p gido
vién mam non (doi véi GV), tich cuc tham gia cic phong trao thi dua, cac hoi thi va
dat két qua cao.

6. Quy trinh b nhiém té trudng, tb phé:

- Phd bién céng khai Quy trinh bd nhiém 6 truéng, té pho dén toan thé
CBGVNYV nha trudng nam bét.

- Bau t6 trudng chuyén mén va td truong vin phong, céc td phéd: Puge tién
hanh dan chi cong khai tai cudc hop héi dong su pham nha truong dau ndm hoc
mai theo cac budc sau:

+ Tép thé gidi thiéu nhan sy dé biu
+ B6 phiéu kin bu tai cudc hop

+ Ban kiém phiéu kiém tra phiéu va cong bé két qua bau tai budi hop
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+ Can e két qua bau, Hidu trrong ra quyét dinh bé nhi¢m TTCM, TTVP,

¢de to phd chuyén man.
7. To chire thyre hi¢n:

- Nha truomg thye hién quy trinh bau td truong 6 phd chuyén mén vao dau
ndm hoc mai.

- Hiéu trudng chi dao Ké toan thyc hién cac ché do cho Tb truémg, T6 phd
dung quy dinh.

- Gjao cho céc Pho hiéu truong tiép tuc dao tao, bdi dudng dé cac To truong,
T6 pho tiép tuc rén luyén, phan dau.

- Cac td truong, 10 phoé duoc bd nhiém chu dong tu bdi dudng, tu hoc hoi dé
nang cao trinh d4 chuyén mén, pham chét dao duc, nghiép vu quan ly cua bén than.
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PHU LUC 4
QUY TRINH TO CHUC HQI THI
GIAO VIEN, NHAN VIEN GIOI CAP TRUONG
(Kem theo Quyét dinh si A01 /QD-MNTA, ngay 03 thang 10 nam 2022
ctia Truong mam non Trang An)

Can ctr Thong te 5o 22/2019/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nam 2019 ciia Bo
giao duc va Dao 1qo vé viee Ban hanh Quy dinh vé Hgi thi gido vién day gioi co so
giao duc mam non; gido vicn dav gioi, gido vién ehi nhi¢m lop gioi co sé gido duc
pho thong,

Y. N B4 - l

I. Muyc dich yéu ciun

Diy manh cic phong trao thi dua trong nha truong, Cong nhin va suy ton
gifo vién dat danh hiéu gido vién, nhan vién gioi, tao diéu ki¢n cho gido vién, nhan
vién the hién ning lye, trao déi kinh nghi¢m vé chiim soc gido duc tré; khai thac sir
dung sing tao hi¢u qua phuong tién, do ding, dd choi thire hién chuong trinh
GDMN.

Hoi thi 1a cin cr dé danh gia thire trang doi ngi, tir dé xay dung ké hoach
ddo tao, boi dudng nhim nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho doi ngu.

Hoi thi dugce té chire theo cic hoat dgng CSGD tré dugc quy dinh trong
chuong trinh GDMN.

T6 chire thi dam bio tinh khich quan, trung thyc, cong bing, khoa hoc, ¢o
tac dung khuyén khich gido vién hoc hai, trao doi, truyen dat, pho bién kinh
nghi¢ém cham soc, gido duc tré, lam do ding dd choi, nghién ciru khoa hoc CSGD
tré.

I1. Doi twgng va ditu ki¢n tham gia hi thi

- Tham gia dyr thi cép trudmg 13 gido vién, nhan vién dang tryc tiép giang day
va lam vigc tai truong,

- Gido vién, nhan vién phai ¢ trinh do dat chuin dao tao tro Ién, ¢ thoi gian
tryc tiép cham séc gido dyc tré tir 02 ndm trér [én; c6 pham chét dao dirc tot; co
ning lyc chuyén mén, ning lyc 16 chic, quan ly l6p hoc, duge danh gia xép loai
khé trér 1én theo chuéan nghé nghiép GVMN.

- Ban giam khao hdi thi 1a cac thanh vién trong ban giam hi¢u nha truong;
GV ¢6 uy tin, ning luc, trinh dd chuyén mén gioi.

IIL. N§i dung va hinh thire thi:
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- Thi Iy thuyét: GVNV thi vé kién thirc qua bai thi tric nghiém (van dap)
theo ké hoach.

- Thi thuc hanh:

+ Nhaén vién nu6i dudng: Ché bién mon an cho tré theo thuc don dang duoc
ap dung trong nha truong. Phoi hop day truyén lam viéc trong td bép, nau mén n
tu chon.

+ Nhian vién bao vé: Thuc hanh vé quy trinh sir dung thiét bj phong chay
chtra chay trong nha truong.

+ Nhén vién khac:

Ké toan: xay dung thuc don va phéi hop kiém tra tré an trén lép;

~ Van thu: Thiét lap, quan ly hé théng sb sach, ché do quan Iy cong van di -

dén;

Y té: Thuc hanh xir ly mot so tai nan thong thuong xay ra vdi tré trong
trudng MN.

Thu kho: Quan 1y cac kho

+ Gido vién: T6 chirc 01 hoat dong hoc tai 16p va 01 hoat dong khéc trong
quy ché sinh hoat mét ngay do ban giam khao chi dinh (bat tham trude 1 tuan)

IV. Quy trinh td chirc
Buweoc I: Xiy dung ké hoach va thanh Igp ban gidm khio
- Nha trudng xay dung va phé bién dén toan thé CBGVNV nha truong nim
bat vé ke hoach t6 chirc hdi thi GVNV gidi cap truong theo nam hoc (01 théng
trude khi to chire hoi thi).

- Thanh l4p Ban t chirc (ban giam khao) hdi thi 1a cic D/c trong Ban giam
hiéu nha truong; GV ¢6 uy tin, nang luc, trinh d§ chuyén mén gioi (Hiéu trudng la
truong ban, HPCM la pho ban, con D/c khac la uy vién va thu ky hoi dong theo su
phan cong cua truong ban).

- Té chirc cho GVNV gép tham dé tai trude 01 tuan trude khi chim thi thuc
hanh.

Burdc 2: T6 chirc thi

- GVNV toan trudmg tham gia thi ly thuyét cung 01 ngay, dam bao cdng khai

dan chid, minh bach trong thi cu; thi xong ly thuyét méi gap tham dé tai thi thuc
hanh theo lich phén cdng cta ban t6 chirc.
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- Cudi mdi budi chdm thi thyc hanh, Ban giam lfhéo g{)P y ULLC_ tiep voi
GVNV thi, viét phiéu danh gid c6 dii chit ky cia GVNV va ngudi cham thi.

Bude 3: Cong bo két qua, kién tip, dgng vién khen thuéng

. - Hop Ban 16 chire, téng hop két qua, lam bao cdo hdi thi, cong khai két qua
thi dén toan thé CBGVNV nha truong,

- Thyc hign tuyén duong, khen thudng vao dip 20/11 dé dong vién khich 1é
GVNV tham gia hdi thi

- Lua chon cic tidt hoc xuét sic, cac hoat dong thugc linh vuc kién thfc O
yéu cla giio vién trong trudng dé t6 chire kién tép tai don vi, phat huy két qua,
nhén rdng dién hinh.

- T4 chire sinh hoat chuyén mén, rat kinh nghiém sau hdi thi va chi dao hoat
dong chuyén mén tai nha truong.
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I5

‘ ~ PHULYCS
QUY TRINH TRIEN KHAI CHUYEN DE CAP TRUONG
(Kem theo Quyét dinh sé {01 /QD-MNTA, ngay 03 thang 10 ndm 2022
cua Truong mdm non Trang An)

Cin cir Hudng din sé 26()~2/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2022 cua So
GD&DT Ha Ngi vé viée hudng dan thuc hi¢n nhi¢ém vu Gido duc mam non
(GDMN) néim hoc 2022-2023;

Can cir Huong déin s0 2g03/SGDDT—GDMN, ngay 31/8/2022 cua So
GD&DT Ha Ngi vé vige hudng ddn thue hign quy ché chuyén mén cap hoc mam
non ném hoc 2022-2023;

Can ctr Huong déin 5o 1 63/PGDDT ngay 31/8/2022 cua Phong QD&DT
qudn Long Bién vé vige hedng dan thiee hign nhi¢m vy Gido duc mam hnon
(GDMN) niim hoe 2022-2023;

Cdan cur Ilu'r}‘i‘)g din $o I(VI{I’GDI)'I' ngay 3//8{2()22 cua l’h()i:tg GD&QT )\
qudn Long Bién vé vige edng dan thire hi¢n quy ché chuyén mon cap hoc mam >
non nam hoc 2022-2023;

) Can cir Ké hoach s6 35/KH-MNTA ngay 06/9/2022 ciia Truong MN Trang
An vé vige thiee hién nhi¢m vy nim hoc 2022 - 2023;

Can cir tinh hinh thyc 1é;

Budc 1: Xiy dung ké hoach chuyén d& bao gdm cac ndi dung sau

1. Muc tiéu thye hi¢n chuyén ae

a. Cai thién, tang cuong diéu kién phuc vy hoat dong gido duc phat trién
ngon ngit. Timg budc diu tu xdy dung cdc tiét chuyén deé va 10 chirc kien tap trong
toan trudong. Phan dau 100% cac lGp trong truong co du co s¢ vat chat, trang thiét
bi, dung cu phyuc vu hoat dong gido dyc phat trién ngdn ngir cho tre.

b. Boi dudng, ning cao chét luong déi ngii gido vién .mfim non virng vang
chuyén mén nghi¢p vu, sang tao, doi madi trong hinh thirc t0 chirc cac hoat dong
phat trién tham my. Cu gidgo vién ding thanh phan tham gia cdc 1op tap huan
chuyén dé phét trién ngdn ngir do s&, PGD td chirc. Sau d¢ trién khai tai truong.
Phén déu dat ti 1¢ gido vién c6 trinh d§ trén chuan dat ti 1¢ 65% tras lén.

c. Nang cao chit lugng gido dyc phat tritf:n thim my cho tré cho tré: Téang
cudmg thoi lugng to chire cac hoat dong phat trién tham my cho tre, tang cuong hé
céc hinh thirc phat trién tham my cho tré thong qua céc gio hoat dong trong ngay.
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d. Day manh cdng tc tuyén truyén nhim ning cao nhén thirc cta phu huynl),
huy dong sy tham gia cta cha me tré va cong dng ctng cham lo gido duc phét
trién tham my cho tré thong qua cédc hoat dong ciia nha trudng,.

2. Didu kién thyc hién chuyén dé

- Nha truong va céc 16p dau tu co s vét chét, cac trang thiét bj hién dai phuc
vu cong tac day va hoc tap cua tre.
. - Truomg, 16p cé dir do dung, trang thiét bj téi thiéu phuc vy hoat dong phat
trién tham my cho tré. Khuyén khich gido vién tu lam dé dung day hoc phu hop,
dep mat, dam bao tinh thAm mi va phat huy toi da viéc phat trién ngdn ngit cho tré

- 100% gido vién dugc boi dudng tip huin theo chuyén"dé “ Tiép can hoc
qua choi va doi méi hinh thire 16 chirc hoat déng phat trién thim my”. Gido vién
nam vimg phuong phép, linh hoat khi t§ chirc cdc hoat dong gido duc phat trién
tham my cho tré.

) -’Tht_rc hién tét chuong trinh Gido duc Mam non; Tang cudng ndi dung phat
trién tham my phu hop cho tré, d6i méi hinh thirc té chirc hoat dong; C6 bi¢n phap
tuyén truyén, phdi hop véi cha me tré trong cong tac gido duc phat trién thim my
cho tré

- bam béao nguyén tic “Léy tré la trung tdm - toan dién - tich hgp - trai
nghi¢m”. Tré dat muc tiéu phat trién theo dd tuoi, cd tu duy nhén thirc co ban theo
do tudi, phat trien thAm my theo dé tudi.

3. Nhi€m vu va giii phap thyc hién chuyén da

- Xay dung ké hoach thyc hién chuyén dé “Phong tranh tai nan thuong tich
cho tré tronng truéng mam non”

- Xay dung cac lop giiém vé “Phong tranh tai nan thuong tich cho tré tronng
truong mam non”: Lop diém vé xdy dung mdi trudong hoc tap an toan, thin thién,
tich cuc cho tré.

- Xay dung ndi dung tuyén truyén, lam tét cong tac tham muu, Pidy manh
phdi hop vdi cha me tré va céc té chirc xa hgi trong viéc tiép can hoc qua choi va
d6i méi hinh thire té chirc hoat dong gido duc.

- Té chirc céc 16p tap hudn, hoi thao, bdi dudng vé ndi dung, phuong phap
tiép can hoc qua choi va déi mai hinh thic té chirc hoat déng gido duc cho gio
vién; T chirc kién tép dy gio, tham quan hoc tap, trao déi kinh nghi¢m do PGD va
nha trudng t6 chire.

- Trién khai tai liu hudng dan, sach tham khao, phan mém Pinterest thit ké
cac bai tap phat trién cac linh vuc tinh cam va k¥ nang xa hoi cho tré.
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- Phat dong phong trao lam do ding db choi tu 1am trén cac 16p, o chirc Hoi
thi cap Truong va tham gia du thi cp Quén, Thanh phd (néu co).

- T4 chiie thi gido vién day gioi chuyén dé.

o T6 chirc Hoi thi “Thiét ké video bai giang dién tu ” voi chu dé “Hudng déan
Ki ndng phong tranh tai nan thuong tich cho tré mam non” cép trudng.

- Pinh ky t6 chirc so két, tong két va bdo cdo tinh hinh thuc hién chuyén dé
tiép can hoc qua choi va dbi méi hinh thire t6 chirc hoat dong gido duc linh vuc
phat trién tham my vé Phong GD& BT Quén Long Bién.

3. No¢i dung thuec hi¢n:
o Khao sat thuc trang, xay dung ké hoach trién khai chuyén dé “Hudng dan
ki ning phong tranh tai nan thuong tich cho tré” trong truong.
- Tiép thu cac van ban ké hoach huéng dn cia B GD&DT va S¢ GD&DT
Ha Noi va PGD Quan Long Bién.
- Xay dung mé hinh diém chuyén dé tai l6p: MGL A1, MGN B2, MGB C2,
NT DI.
_ - Thyc hién cong tac tuyén truyén, day manh cong tac xa hdi hoa ting cuong
nguon luc cho viée thuc hién chuyén dé.
- Té chirc trién khai tap hudn béi dudng doi ngii tai truong (P/c Hiéu phd
lam bao cdo vién hodc moi giang vién) (thdng 10/2022)
- Dy tham quan, hoc tdp chuyén dé tai truong diém cua Quan, Thanh Phd
trién khai kién tap chuyén dé cdc truong diém trong Quén (theo lich cua phong

GD&DT)

- Té chirc Hoi thi “Phong tranh tai nan thuong tich, VSATTP, ATGT,
BVMT” va Hoi thi “Thiét ké video bai giang dién ti” voi chu dé “Hudéng din ki
ning phong tranh tai nan thuong tich cho tré”

- Té chirc kién tap hoat dong PTTNTT cho tré trong trudng MN tai 16p MGL
Al, MGN B2, MGB C2, NT DI (Thang 11/2022).

_ T4 chirc kién tap hoat dng 4m nhac tai cdc 16p MGL B2 (Thang 11/2022).

- T4 chirc kién tap hoat dong tao hinh 16p MGN B1 (Théng 11/2022).

_ Té chirc kién tap hoat dong Nhan biét tap noi tai 16p NT D1(Théng
12/2022).

_ T chirc kién tap LQCV tai 16p MGL A5 (Thang 11/2022).

- Té chirc kién tap PTVD tai 16p MGN B4 (Théng 11/2022).
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- T4 chirc héi thi gido vién day gioi chuyén d& cip truong (Thang 11/2022)

- Té chirc hoat dng phét trién nhdn thirc mén Lam quen véi todn tai 16p
MGN B3, kham phé khoa hoc tai [¢p MGL A4 (Thang 1,2/2023).

- Kiém tra, danh gid viéc thyc hién chuyén dé.

- Té chire so két rat kinh nghiém sau 1 ndm thyc hién chuyén dé.

4. Phiin cong nhi¢m vy ciia cic by phiin:

a. Ban giam hi¢u:

- Xay dung ké hoach thyc hién chuyén dé “Xay dung trudng 1op mam non
hanh phic” nim hoc 2022 - 2023

- Khao sit thyre trang vé chét lrgng gido duc phat trién ngdn ngt, trang thlet

bi, db dung tai cac 16p. Dau tu co s& vat chit phuc vu cong tac gido dyc phat trién
thim my cho tré.

- Lap Ké hoach thyc hién Nhi¢m vy ndm hoc, Quy ché chuyén mén nam hoc
2019 - 2020 trong do6 chu trong ting cuong 16 chire céc hoat dong phat trién tham
my cho tré, ting cuong hé¢ thng bai tap 6n luyén cing cd; DPéi méi hinh thirc to
chirc hoat ddng, sir dung hiéu quéa phong chire ndng hodc cac khu vuc hoat dong
chung; Gido duc tré manh dan, tu tin, trong giao tiép, phat trién t6 chét tr duy sang
tao; tang cuong co hdi cho tré duge tiép xtic va trai nghiém qua cac hoat dng trong
ngdy dé phat trién va rén luyén kj ning thim my cho tré.

- Bam bao 100% gido vién dugc bdi dudng theo chuyén dé véi hinh thic g gan
ly thuyét véi thuc tién séng tao.

- T4 chirc Hoi thi vé& tranh cht dé "Truomg hoc hanh phiic” cho tré 5 - 6 tudi.

- Day manh cdng tac tuyén truyen huy dong sur tham gia cua cha me tré va
cong ddng quan tim dén viéc rén luyén phat trién thAm my cho tré.

- Trién k.hal cO hiéu qua cong tac tu kiém tra, danh gia xep loai gido vién
theo chuan nghé nghiép gido vién.

- T8 chirc danh gid, rut kinh nghlem dinh ky bao cao Phong GD&DT theo
Ké hoach théng, so két hoc ky, so két chuyén dé va cudi nam hoc.

b. Cac lop

- Xdy dung ngdn hang ndi dung, ké hoach hoat dong theo ng'ly thang chu
trong déi méi hinh thire t6 chirc hoat dong glao duc linh vyuc phat trién nhan thic
phu hgp véi thuc té va tam sinh Iy cla tré cta lép minh. Thyc hién chuong trinh

theo dang ké hoach.
- Tang cudng td chirc cac hoat dong giao luu tip thé véi céc 16p trong khébi.
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- Tham gia céc Hdi thi do nha trudng, PDG t6 chirc.

Buée 2: Phd bién dy thio t&i toan thé CBGYVNV

Ciéc t6 trudng trién khai phd bién du thao ké hoach chuyén dé dén toan thé
CBGVNV nha truong, lay y kién dong gop.

Bude 3: Trién khai thue hién

. Saukhi céc td thao ludn, nha truong xem xét cac y kién dong gop, tiép thu va

di€u chinh, ra ké hoach chinh thirc dé toan truong thuc hién.

Buéc 4: Tong két chuyén dé: Thuc hién danh gia tdng két chuyén de, rat
kinh nghiém va phat huy nam hoc tiép theo.

Déi véi truong hop nghi dich kéo dai dé phong tranh C‘ovi._d - 19, ‘cdc néi
dz'mg chira thuc hién sé dwoc chuyén doi thoi gian cho phit hop voi tinh hinh thuc
ré.
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PHU LUC 6

QUY TRINH THU VA QUAN LY SU DUNG HQC PHi
(Kem theo Quyét dinh so {04 /QD-MNTA, ngay 03 thang 10 ndm 2022
cua Truong mam non Trang An)

.. | Bo phan \o o g e
. . . Nguoi % Thoi gian Thoi gian
TT | Trinh ty i oA ) .
rinh ty cac buge thuc hién ph'0| thwe hicén hoan thanh
hop
B1 | Tong hop phiéu #n cua Kétoan | GV cac | Hangngay
tré l6p
Béo diém danh ch:E'lm an | Gigovién | Kétoan | Hangngay | Trudc 8h30'
hang ngay trén phan caclop | vaBeép sang
mém trudng
Théng bao voi Kétoan | Gidovién | 02d/c | Truédc ngay | Trudc ngay
cac thay d6i vé dangky | caclép | Phé HT 30 hang 30 hang thang
tham gia céc ndi dung vad/c thang
tu nguyén c@a hoc sinh Vin thu
cho thang tiép theo
Téng hop sb phiéu an Kétoan | Gido Ngay 01 | Ngay 02 hang
cua cac tré ting lop va vién cac | hang thang thang
toan truong lop
Lap bang ké céc loai Ké toan Ngay 04 | Ngay 04 hang
phi can déng ctia hoc hang thang thang
sinh cac 16p. In va guri
cac ldp
B2 | Ra soat thong tin bang
ké
Ra soat thong tin bang | Gido vién | Kétoan | Trongsang | Trong sang
ké va ky xac nhanNop cac lop ngay 05 ngay 05
lai bang ké cho Ké toan
B3 | Hoan thanh phiéu thu
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Bo phén

X . . Nguoi X Thoi gian Thai gian
TT o s
Trinh tycic hire thue hién phoi thuc hién hoan thanh
hQ,p . .
Hoan thanh phiéu thu, Ké toan Vin Ngay 05 | Ngay 05 hang
guri dén PHHS céc 16p phong | hang thang thang
thong tin dong tién hoc
qua app
B4 | Thuc hién thu hoc phi Tirngay 06 | Trudc ngay
10 hang thang
Kiém sodt vatdng hop | Thiquy | Kétoan, | Cudingay Cudi mdi
cac két qua thu hoc phi Hiéu ngay
trong ngay trudng
Ra soét s tré dong hoc | Thu quy Giao | Ngay 10 Trudce ngay
mudn, bao so lugng tré vién cac | hang thang 15 hang thang
déng hoc mudn téi céc 16p ‘
lop
Théng tin, nhic nhé Gido vién Sau ngdy 10 | Truéc ngay
p}}u huynh hC)AC sinh cac 1op hang thang 15 hang thang
déng hoc mudn
BS | Bdo cao Hiéu trudng vé | Kétoan Hiéu Ngay 15 Ngay 15 hang
s0 thu hoc phi tai don vi trudng | hang thang thang
B6 | Quan ly hoc phi
Quan ly tai don vi Thi quy | Kétoan | Hang ngay Hang ngay
Nop tién vao kho bac Thiiquy | Kétoan | Trudcngdy | Trudc ngay
Hiéu 18 c1;1a.t;héng 18 cEla.t‘héng
trudng ké tiep ké tiép

* Liu p: Thoi gian trén khong tinh ngay nghi, ngay 1€ va thoi gian hoan thanh
cac nhiém vy dot xuét phét sinh. Vi du: Cho duyét ké hoach thu chi diu nim,

he.....
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