UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRW ‘,\‘\] D(:)C l{:l[) - Tl’l' do - ll:.mh Phuc
Sé: EN /QD-MNTA Giang Bién, ngay (5 thang 10 nam 2022

QUYI*T DINH
Ve viée ban hanh Quy ché thyce hanh tiét kiém, chong
ling phi nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Cén ctr Ludt Thiee hanh tiét kiém, chéng lang phi ngay 26 thang 11 nam
2013;

Can cir Nghi dinh so 84/2014/ND CP ngay 08 thang 9 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Thiee hanh 1iét kiém, chong
lang phi;

Can cir Quyet dinh sé 2276/0P-TTg ngay 31 thang 12 nam 2020 czza Thu
tiéng Chinh phii vé viéc ban hanh Chirong trinh t6ng thé ciia Chinh phii vé thuc
hanh tiét kiém, chong lang phz nam 2021;

Céin cir Quyét dinh so 675/0D-UBND ngay 05 thang 02 ndm 2021 vé viéc
ban hanh Chuwong trinh thic hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2021 cua thanh

pho Ha N§i;

Can cir Quyet dinh s6 3569/OD UBND ngay 16 thdng 7 nam 2021 cua Uy
ban nhan ddn Thanh phé vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc héanh tiét kiém,
chong lang phi ciia thanh phé Ha Néi giai doan 2021 - 2025;

Cén cir nhiém vu ndm hoc 2022 - 2023.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi cta truong MN Trang An nam 2022.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Tap thé nha truong, céc by phan va ca nhén lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin :
- VT/CDCS

hi Tuyen
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QUY CHE
THUC llANll TlL'l KIEM CHONG LANG PHi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 94. /QD-MN TA ngay 03 thang 10 nam 2022
cua Hi¢u truong truong MN Trang An)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. P6i tweng thyue hanh tiét kiém chong ling phi:

- Tép thé va cac ca nhédn thugc truong MN Trang An quén ly, s dung
kinh phi ngan sach nha nudec, sir dung cac loai von va tai san nha nude (phuong
tién di lai, mdy moc trang thiét bj lam viéc, dat dai, try s& lam viéc, nha cong
vu....) phai thue hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh cia quy ché nay.

- Can ctr cac hé théng tiéu chudn, dinh murc, ché do thuge cac van ban quy
pham phap luat cia nha nuéc quy dinh hién hanh, lam co so dé thuc hién chi
tiéu tiét kiém chdng lang phi.

- Cin ctr ché do chinh sach hién hanh cta nha nudc, trong pham vi chuc
nang nhiém vu ctia minh, nha trudng xdy dung céc quy trinh thu tuc giai quyét
cong viéc; quy ché kiém tra, glam sat viéc thuc hién cac quy trinh, thu tuc trong
viéc quan ly str dung céc loai vén va tai san clia nha nudc dé thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi, ddm bao phu hop véi diéu kién va yéu cau cua cong viéc trong
don vi.

Piéu 2. N§i dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

- Nha truong thuc hién ding quy ché cong khai tai chinh do Thu tudng

Chinh pht quy dinh, bao gom:
- Cong khai thu, chi tai chinh phal bao dam thuc hién quyen lam chu cua

can bod cong chire, quyén gidm sat ctia té chirc va doan thé quén ching theo thim

quyén dugc phap ludt quy dinh.
- Néi dung, pham vi va mirc do cong khai tai chinh phai dam bdo tinh
chinh xdc, ro rang, k1p thoi dung ndi dung va dung ddi tuong

Cac quy ché vé cong khai tai chinh bao gbm:

- Quy ché cong khai tai chinh dbéi voi cac don vi du toan ngén siach Nha

nudc, (bao gom cac nguon thu, va cac khoan chi)
- Quy ché cong khai tai chinh déi véi cac quy cd tir cac ngudn thu (tir

NSNN, thu tir ngudn khac...)
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CHUONG IL ) ‘
QUY DINH CU THE VE THYC HANH TIET KIEM CHONG l‘
Di¢u 3. Thue hanh tiét ki¢m, ching ling phi trong vige su dung ¢

ANG PHI
ac
khoin chi thudng xuyén ciia Ngiin siich Nhi nwde

1. V& quan Iy bién ché quy tién luong:

- Nghiém tic thue hién ding nhitng quy dinh cta co qua
thim quyén vé bién ché tién luong.

- Tét ca can bd cong chirc phai dam bao du gior cong lao dong theo quy
dinh, thuc hién chdm céng lao ddng va cd bién phap xir ly ky lut dbi véi nhimg

can bg khong dam bao du gio cong lao dong.

n nha nudc co

2. Vé mua siim trang thict bi:

- Viéc mua sdm, trang bj mdi tai san chi thyc hién khi co nhu cdu thuce s
can thiét, hodic khi tai san cii di hét gid trj sir dung hodic nhirng tai san van con
gia trj str dung nhung hong hoc ning khong thé sira chira thay thé dugec.

- Toan bd thiét bi, phuong tién, tai san cua co quan dugc trang bi phai
dam bao dung tiéu chudn, dinh mirc, ché do ctia Nha nude. Khi mua sim trang
thiét bj, dung cu, phuong tién lam viéc phai thyuc hién ding quy dinh vé& lya chon
cac nha cung ce‘ip, thoa thuan gia ca, kiém tra nghiém thu ky thut, chat lugng
chit ché, theo ding ché dd mua sim tai san hién hanh ctia nha nudc, han ché i
da viéc thanh toan bing tién mit.

_ Gi4 ca lam ciin ctr dé kiém sodt mirc chi mua sim trang thiét bj la gia
binh quédn phd bién trén thi trudng tai thoi diém mua.

- Thiét bj dugc mua, trang bi phai la san pham san xuét trong nudc, trir
truomg hop trong nudc chua san xuat duge, hodc hang san xudt trong nudc ¢é
cung chit lugng vai hang nude ngoai, nhung gia cao hon hodc c6 cung mirc gia
nhung chét luong thap hon.

- Thue hién ding ché do quan ly tai san cong va ké toan vé theo ddi tai
san dung cu, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

3. V& sir dung phwong tién di lai phuc vy cdng tac:

Toan by phuong tién di lai bang phuong tién giao thong cong cong, don
vi chiu trach nhiém thanh toan cong tac phi theo phuong tién giao thong cong
cong hién hanh.

4. V& sir dung phurong ti¢n thong tin lién lac:

- Khi c6 nhu cdu can thiét cho cong viéc ciia don vi médi duge goi dién
thoai, khong dung dién thoai cho viéc riéng. Viéc goi dién thoai duong dai phai
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duogc chudn bj trude, ndi dung ngin gon, di vao trong tdm cdng viéc, tranh tinh
trang néi dai trién mién khong can thiét gay lang phi.

Cac can bd sir dung phuong tién thong tin lién lac thudc ddi tugng dugc
trang bj theo tiéu chuan néu sir dung vugt quéa dinh mirc tiéu chudn, ché do quy
dinh thi ndp tra khoan tién vugt qué dinh mirc (trir truong hop déc biét dugc
Hiéu truong quyét dinh)

Céc can bd cong chirc sir dung phuong tién thong tin lién lac vao viéc
riéng thi phai thanh toan tién cho cong quy.

5. Vé viéc sir dung dién thip sang, nuéc sinh hoat:

- Tét ca can b$ vién chirc cn phai thuc hanh tiét kiém dién, nudc trong
sinh hoat.

- Céc phong lam viéc dugc trang bi cic loai thiét bi nhur: quat may, diéu
hoa, may vi tinh, may in, photo... yéu cdu can bd cong chirc phai tiét kiém khi
sir dung céc thiét bi, néu cao tinh than trach nhiém, ¥ thirc giit gin va bdo vé cac
tai san thiét bi cia cong. Khong dé dén, diéu hoa nhiét do (néu co), quat ... hoat
dong khi khong c6 ngudi, dé tiét kiém va dé phong hoa hoan xay ra.

Cén bo vién chirc phai thuong xuyén kiém tra céc thiét bi mdy moc st
dung, dé xuit véi lanh dao don vi trong viéc bao tri, bao dudmg céc thiét bi dé
kéo dai tudi tho va tiét kiém dién khi str dung.

6. Vé sir dung vin phong phim, dung cu viin phong:

Cin cir chirc nang nhiém vu cua can bg, vién chirc dé xay dung dinh murc
sir dung cho timg bd phén va thuc hién khoan theo bién ché dau ngudi / thang,
dua trén dac thi va mirc d cong viéc it hay nhiéu cta bd phéan do, dé 4p dung
dinh mirc khoan vén phong pham cho céc bo phan trong don vi mét cach hop ly,
khong lang phi, tiét kiém dam bao hoan thanh t6t cong viéc cha tirng bd phén.

Céc bo phén, don vj tu mua van phong phidm phai dim bao chét luong,
ding gia ca, diy du chimg tir hop phap, hop ¢, dé hang thang thanh quyét toan
vi ké toan cia don vi.

Viéc in 4n, sao chup tai li¢u phai bao dam hét sirc tiét kiém va in trén 2
mat gie‘iy. Nghiém cAm viéc in 4n sao chup tai liéu vao viéc riéng ca nhan.

7. Chi héi nghi, tiep khach:

Té chirc hdi nghi so két, téng két phai c6 ké hoach va dugc sur nhét tri
ciia cap c6 thim quyén. Khi td chirc hoi nghi can két hop nhiéu ndi dung va dam
bao tiét kiém thai gian, kinh phi. Han ché td chie hdi nghj ¢ xa try s& co quan
dé tiét kiém viéc chi phi cho phuong tién di lai.
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gan sach duge duyét
anh ctia Nha nudec.,

g ché do quy dinh

Kinh phi chi phi hoi nghi phai ndm trong dur toan n
hang niim, ding dinh murc tiéu chudn ché do quy dinh hién h

Cic khodn chi tiép khach, khanh tiét, phai thuc hién diin
ctia Nha nude. Khong ding rugu, bia, thuéce 14 dé tiep khéch.

8. Chi cong tac phi: ’

- Chi céng tac phi phai theo diing dinh mirc, tiéu chudn, ché do do UBND

Quin quy dinh. Cong lénh (gidy di duong) hop 1€ phai co6 chir ky cua Pl}l.‘ trach
don vi cir can bd di cong tac, cd xac nhédn thoi gian duoc hudng phu céap cong
tac phi va xac nhan cla noi co quan dén cong tac (ngdy gio dén, ngay gio di)
theo dung thuc té.

- Ngudi dugce cir di cong tac, khi thanh toan cong tac phi néu gia mao
hoa don chimg tir, s& bi xir Iy ky lut va phai hoan tra sb tién da nhén.

Didu 4. Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong cai tao, stra chira
nho

Viéc 1ap ké hoach trong cai tao, sira chira nho phai dam bao hiéu qua kinh
té.

Viéc dau tu cai tao, stra chira nho phéi thuc hién dam bao ding tiéu
chudn k¥ thuit, chét lugng cong trinh va tién do thi cong.

Viéc thanh toan céi tao, sira chita nho phai thyc hién ding tién dd, du toan
cong da dugce phé duyét va thuc hién ché d6 thanh toan theo ding quy dinh hién
hanh cua nha nudc.

Céc du 4n cai tao, stra chita nho phai tién hanh giam sét thi céng, nghiém
thu cac hang muc cdng trinh cuia timg cong trinh dam bao ding thiét ké k¥ thuat,
dinh mirc du toan duoc duyét va phai chiu trach nhiém vé khéi luong, chat
luong d nghiém thu, néu vi pham cdc quy dinh ndy thi phai boi thutmg va bi xtr
ly theo quy dinh cua phép luét.

Cong tac kiém tra giam sat, quyét toan cong trinh cai tao, stra chita nho
phai thuc hién theo ding quy dinh.

Pidu 5. Thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi trong cic khoin chi
khac:

Cac khoan chi phuc vu cho cong tac nghi€p vu chuyén mén phai theo
ding dinh mirc, ding doi tugng tham gia va nim trong ké hoach kinh phi da
duoc giao.

Cac khoan thu, chi khéc trong co quan phai dim bao ding ché d6 chinh
sach va du toan da dugc duyét.
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Didw b, Trién khal thye hifn;

B¢ quy ché thiee hinh Gét Kidm chong Bng phi duoc thye hidn oo higu
quet, véu cilu cag Lt uh chusén mon via VP phis hien phap 1gnh thye hinh
bt Kigm chdng Bing phi vd ban quy che ndy 1 timg cin hi vien chire wong nha
Irnmg

Trsimg ¢he dodn thé, th trmmg cée 1 CM co trach nhi¢m theo dai, giam
wit, kidm tra tinh hink thye hanh ié kigm chdng Ling phi cua 1 ChL VP -.—.ll:‘
can bd vién chire trong dom v manh, phal chijn trdch nlilgm e mha mnmg ve
viée thye hidn sai cdc quy dinh vé thy hanh tidt kigm chang [ng phi

T chire, ed nhiin khing thie hign hode thye kidn khdng dung qi ché niy
thi tiy theo tink chit mire i vi pham phai by < by Ky lede, xr 1y i phun: h.ﬂr_Th

chinh hade truy cirs trach nhidm hinh sr theo quy dinh cua phip luit ned gay
lang phi thi phil boi thurmy,

: l':!I'hrnnﬂ Z-uﬁ irinh tridn khal thys hidn néu co vinmg mic, d¢ nghlli (=14 Ifli.lhﬁ
phin, cd nhin phin anh kip thiri vé Raa thanh tra nhin dia dd @b wuin Higu :
truvmg xern et s doi, b sung hoan thign.
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