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Sé:ﬂQ/PGD&DT ’ Long Bién, ngay # thang Indm 2019
V/v: Hudng dan thuc hién quy ché
chuyén mon cdp hoc mam non
nam hoc 2019 - 2020

Kinh gui:
- Hi¢u trudng cac truong mam non trén dia ban Quaén;
- Cht cac nhom tré, 16p Mau gido doe 1ap tur thuc trén dia ban Quén.

Can co Hudng dan s6 3785/SGDDT-GDMN ngay 30/8/2019 cua S&

GD&DT vé viéc huéng dén thyc hién nhiém vu Gido duc mam non (GDMN)
nam hoc 2019 - 2020;

Can cuo Hudng dan s6 3786/SGDDT- GDMN ngay 30/8/2019 cua S¢
GD&DT vé viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cép hoc mam non
ndm hoc 2019 - 2020;

Phong GD&DT quén Long Bién hudng dan thyc hién Quy ché chuyén
modn cap hoc mam non nam hoc 2019 - 2020, &p dung d6i v6i 100% co s&
GDMN cong 1ap va ngoai cong lap trén dia ban Quén, ndi dung cu thé nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG
I. Cham soc tré
1. Pam bao an toan va cham soc swc khoe tré

Hiéu trudng nha truong, chu nhom tré, 16p mau giao doc 1ap tu thuc chiu
trach nhiém trudc co quan quan 1y nha nudc va cha me tré vé viée chip hanh
nhiing quy dinh ctia phap luat, dam bao an toan tuyét dbi cho tré trong thoi gian
tré dugc phu huynh gui tai co s&@ GDMN.

Nghiém ttc thuc hién Thong tu s6 13/TT-BGD DT ngay 15/4/2010 cta
Bo GD&PT vé “Xdy dung trucng hoc an toan, phong, chong tai nan thuong
tich”; Nghi dinh sé 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
moi truong giao duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc hoc
duong; Chi thi sb 993/CT-BGD&PT ngay 12/4/2019 cia Bé GD&DT vé ting
cuong giai phap phong, chdng bao luc hoc dudng trong cac co sé GD. Cac co s
GDMN xay dung moéi trudong gido duc an toan, phong, chong tai nan thuong
tich; ra soat cac didu kién dam bao an toan, bd sung trang thiét bi (do dung, d6
choi, gia ti, duong dién, thiét bi vé sinh, phong chay chita chay...); to chic tap
huin cho d6i ngli CBGVNV k¥ niang phong tranh tai nan thuong tich, k§ ning
so cap ctru ban dau, phong tranh bao hanh va hoc sinh vé k§ ning phong chéng
x4m hai tré em, k¥ ning thoét hiém, k¥ nang tu bao vé....

Tuyét doi khéng nhin tré vio I6p ¢ nhitng noi co sé vit chit chwa dim
bao an toan cho tré.




Céc co s& GDMN can ra soét cac didu kién dam bao an toan cho tré dugc
quy dinh tai Diéu 1é truong MN nhu: lan can hanh lang, tay vin cau thang, ké gia
dé tivi, ti dé dd dung c4 nhan, loa dai, hé théng diy dién, & cdm, nha vé
sinh.....Céc co s6 GDMN c6 bé boi, bé vay phal ¢6 rao chin theo quy dinh, bd

sung blen canh bao, xay dung ndi quy, phan céng quan ly tré chit ché khi cho
tre tham gia hoat dong.

‘Nghiém ttc thuc hién ché do sinh hoat mé6t ngay, ché do an cua tre theo
do tudi duge quy dinh trong chuong trinh GDMN; thuc hién t6t cac quy dinh
ctia Nganh, quy ché nuéi day tré va mét sé néi dung bd sung thuc hién quy ché
chuyén mén theo ché do sinh hoat mdt ngay ciia tré tai co s¢ GDMN (thang
12/2016).

Duy tri thuc hién nghiém tic hang ngdy s6 nhét ky nhom 16p, ghi chép
day di ndi dung theo quy dinh, r6 ngudi, r6 trach nhiém: Ban giao veé tinh trang
hoc sinh trong Iop hang ngay, thé hién du céc thong tin trao doi giira gido vién
vcu gido vién, giao vién vcn cha me tré, tinh trang bat thuong cua tré trong ngay
(neu c6). Khong nhan tré 6m, tré khong ¢ trong danh sach 16p vao hoc. Thong
nhit voi cha me tré ding ky ngudi thuong xuyén don tré hang ngay.

- Thuc hién t6t cong tac y té truong hoc theo Thong tu sb 13/2016/TTLT-
BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua B Y t6-B6 GDDT vé cong tac y té trudng
hoc. Ké hoach s6 315/KH-UBND ngay 26/8/2019 cua UBND quén Long Bién
vé trién khai cong tac Y té truong hoc trén dia ban quan Long Bién nam hoc
2019 —2020.

+ 100% tré dugc kiém tra st khée dau nim hoc: Doi véi tré dudi 36
thang tudi, do chiéu cao, can nang. Tré tir 36 thang tudi trd 1én: Po chiéu cao,
can nang, do huyét ap, nhip tim, thi luc cua tre.

+ Cac co s& GDMN tiép tuc ra soat tién sir tiém ching theo lich tiém
ching vac xin bét bude trong Chuong trinh tiém chiing mé rong theo Théng tu
38/2017/TT-BYT ngay 17/10/2017 cia B6 Y Té. Can huéng dan gia dinh dua
tré dén Tram Y té phudng (noi tré cu tri) hodc cic co so tiém chung dugc cép
phép dé tiém bd sung dam bao tré dugc tiém ching day du trude khi nhap hoc
(doi véi tré chua dwoc tiém ching day du theo quy dinh) tai cong van s6
2921/SGD&DPT-CTTT ngay 10/7/2019 vé viéc ra soat tién sir tiém chung theo
chi dao ctia dong chi Chu tich UBND Thanh phé. Phan dau 100% tré Mam non
duoc tiém Sai theo quy dinh ctia S&' Y té.

+ Kiém tra strc khoe va danh gid tinh trang dinh dudng tré bang bidu d6
tang trudng cua To chirc Y té Thé gi0i (cén ngng theo tudi, chiéu cao theo tuodi
va can nang theo chiéu cao (tré 01 dén 60 thang) hoéc BMI theo tuoi (tre 61 dén
78 thang). Tré dudi 24 thang tudi, do chidu cao, can ning, ghi biéu dd tang
truong moi thang 1 lan. Tré tir 24 thang tr& 1én, do chiéu cao, cin nang, ghi bleu
dd tang trudng mdi quy 1 14n. Tré tir 60 thang tudi tro 1én theo ddi chi s6 khéi co
thé (BMI).




+ Dam bao 100% tré dugc kham suc khoe, diéu trj theo cac chuyén khoa:
Tiy theo diéu kién thuc t&, ¢6 thé td chirc kiém tra sirc khée ddu nam cung voi
kham chuyén khoa hosc kham riéng timg chuyén khoa hay phéi hop. Cac co s¢
GDMN t6 chitc kham strc khée cho tré 2 1an/nim vao ddu nam va cudi nam hoc.

Nén can do cho tré vao 1 ngay cb dinh cua cudi céc thang/quy dé dam bao
moi tré déu duoc du thang/quy. St dung so sttc khoe va biéu dd trong sudt qua
trinh hoc tai co so GDMN. Khéng thay 50, biéu do theo ting nam hoc dé theo
ddi qua trinh phat trién cla tré va tranh lang phi.

Phan cong can bd y té ctia nha trudng can ding theo chirc danh vi tri viéc
lam dugc quy dinh theo Thong tu 06/2015/TTLT- BGDDT- BNV ngay
16/3/2015. Cén bd y té chiu trach nhiém trudc Hiéu trudéng vé cong tic y té
truong hoc, phdi hop chat ché véi GV, nhan vién nudi ~dudng thue hién cdc bién
phdp can thiép vdi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip cdi, gdy com, thira cén,
béo phi va tre khuyét tat hoc hoa nhdp, quan ly ho so theo ddi suc khoe ctia tré
tai phong y té. Xay dung ké hoach bdi dudng GV ¢ diém 1é cac k§ nang so cliru
ban dau cho tré (dbi voi truong c6 diém 18), giam sat lich vé sinh hang ngay,
tuan thang tai co s&¢ GDMN. Quan 1y ho so theo dai stc khée cua tré tai phong
y té.

+ Pbi voi co s& GDMN chua tuyen duoc nhan vién y té, nha truong, chu
nhom 16p phai ky hop dong v6i Tram y té Phuong hodc co 50 kham chita bénh
du didu kién phap ly dé duoc huéng dan thuong xuyén vé phong chong dich
bénh va phong chong tai nan thuong tich va phan cong can b, nhan vién gidm
sét, thuc hién day du céc didu kién nhdm dam bao cong tac y té hoc dudng va
chim séc stic khoe cho tré. T chirc kham sirc khoe dinh ky cho dbi ngl can bd
quan ly, GVNV c6 dui cac chuyén khoa theo quy dinh.

Phén cong du gido vién quan ly, theo doi va dam bao an toan cho tré moi
lic, moi noi, dac biét gio an, ngu cua tré. Gido vién can thyc hién nghiém tic
ché d6 sinh hoat mét ngay theo do tu01 clia tré, ché d6 cham soc stre khoe, vé
sinh, thuc hién dam bao cac dleu kién to chirc bira an, gidc ngti cho tré. Pam bao
d6 dung V€ sinh tré day du, tdi thidu mdi tré c6 du 02 khin riéng st dung/ngay.
T6 chire gife ngli cho tré can c¢6 du trang thiét bi day du theo quy dinh, phu hop
theo mua va dam bao vé sinh. Khong cho tré nam ng trén chiéu trai truc tiép &
nén nha, dic biét gido vién can truc, theo ddi va dam bao an toan cho tré trong
gio ngu trua.

Déy manh cong tac truyén théng vé gido duc dinh duf‘mg, suc khoe,
phong chéng dich bénh trong céc co s GDMN bang cac ndi dung, hinh thirc
phong phu qua déng tai bai trén cdng thong tin dién tr, gbc tuyén truyén, trao
d6i phu huynh hang thang. ..

II. Cong tac quan 1y nuoi dudng

1. Pam bdo an toan, an ninh, v¢ sinh an toan thwc pham va cong tac
quan ly nudi dudng



100% co s& GDMN thuc hién nghiém tuc cic quy dinh trong quén ly
chdm s6c nudi dudng (quy trinh bép mot chiéu, thuc hién nhiém vu theo phén

cong day truyén, quan ly xdy dung thuc don, khau phan &n, hd so s6 sach va
thuc hién viéc cong khai theo quy dinh...)

Hiéu trudong nha truong, chi nhém tre, 16p mau gido doc lap tu thuc phai
thuc hién dung quy dinh vé viéc lua chon don vi cung img thyce pham (H6 so
day du theo quy dinh, nang lyc diéu kién cung ung va chat luong v¢ sinh an toan
thuc pham t6t). Ty chiu trach nhiém vé viéc ky két hop dong cung tng thuc
phdm va st dung thuc pham tai don vi. ‘Tuén thu céc qul dinh vé sinh an toan
thuc pham (VSATTP) cta co quan y té, co quan quan ly trén dia ban. Tang
cudng phdi hop véi Ban dai dién cha me tré dé gidm sat qué trinh t& chirc hoat
dong nudi dudng tré tai co s¢ GDMN. 100% céc co s GDMN day manh tmg
dung cong nghé thong tin trong quan ly nudi dudng, st dung phan mém dinh
dudng di dugc Bo GD&DPT tham dinh dé xay dung thuc don, can d6i khu phan
an cho tré.

Cac co s6 GDMN nghiém tuc thuc hién cong van 867/UBND-YT ngay
24/5/2019 cua UBND quén Long Bién vé viéc lua chon phwong 4n t chic n
ban tri va co s& cung céap thuc pham cho cac truong hoc trong ndm hoc 2019-
2020; Thong bao 381/TB-YT ngay 02/8/2019 ctia phong Y Té quan LB vé ket
qua dénh gia diéu kién an toan thuc pham theo hd so don vi dang ky cung cap
thue pham cho trudng hoc nim hoc 2019-2020; cong van sb 3287/BCD ATTP
ngay 06/8/2019 ciia BCD céng tac ATTP UBND thanh phd Ha Ngi vé viéc tang
cuong cong tac quan ly nha nuéc ATTP tai co s¢ giao duc va Thong bdo s0
339/TB-YT ngay 15/7/2019 cua phong Y té quan Long bién ve két qua danh gia
hd so clia cac co s& ding ky cung cap thuc pham/cung cap suat an sdn/néu an tai
truong cho cée truong hoc trén dia ban Quan nam hoc 2019-2020.

Tiép tuc tham muu UBND quén Long Bién (phong Y t&) ra soat, kiém tra
ho so phap ly, cac diéu kién vé VSATTP theo quy dinh cta cac cong ty cung
cap thuc pham d6i véi cac nha truong. Két hop voi phong y. té Quan kiém tra
viéc ky hop dong cung tng thuc pham, tuén thu céc qui dinh vé VSATTP cia co
quan y té, co quan quan ly gido duc trén dia ban, kiém tra tu cach phap nhéan déi
vl cong ty truc tiép san xuat, ché bién thuce pham hodc co s& thu mua thuc
pham dé cung cép va céac ho gia dinh truc tiép san xuat.

Ho so va hop dong cung tng thuc pham cho co s&¢ GDMN cén c6 bang
téng hop céc loai thuc phdm don vi cung ung cho co s6 GDMN, ban cam keét
chit luong va luu gift tai co s& GDMN toan bd gidy to hop phap theo quy dinh
tai muc 1.1 hodc muc 1.2 dugc photo ¢ ching thue; danh muc thyc phim yéu
cau cic co s6 GDMN thuong xuyén kiém tra chéat luong, don gia thuc pham
don gia sira, san pham bao bi nhén mac du thong tin theo quy dinh. St dung
thue pham c¢6 ngudn gdc rd rang, cu thé va cong khai danh muc cic cong ty
cung ung theo quy dinh.

100% co' s6 GDMN c6 bép 4n ban trii dugc kiém tra gidm sat dinh ky 2
lan/nam, phém déu 100% bép an du diéu kién theo Diéu 1€ truong Mam non va
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ky cam két bép an du diéu kién VSATTP (Théng tu 47/2014/TT-BYT ngay
11/12/2014 cua B§ Yté) trong do: 100% bép an céc co s& GDMN duge dam bao
VSATTP, 85% bep in dugc xép loai Tét. Ting cudong dau tu trang thiét bj phuc
vu cong tac cham soc nudi dudng, gido duc tré theo huéng chuén héa, hién dai,
dam bao an toan, hop vé€ sinh va dép ung yéu cau cla trudong mam non dat
chuan Quéc gia va cong tac Kiém dinh chét lugng GDMN.

Céc co so ra soat, tuyén truyén téi 100% CBGVNV va PHHS va van
dong nguoi than trong gia dinh khong st dung cac san phdm nhuya st dung mot
lan trong céc HD hang ngay cua truong, 16p MN va tai gia dinh dugc quy dinh
tai Thong tri s6 20- -TT/QU ngay 16/8/2019 cua Quén uy Long Bién vé ting
cuong cac bién phap chong rac thai nhya va tdi ni 16ng kho phén huy trén dia
ban quan Long Bién; ké hoach sé 300/KH-UBND ngay 15/8/2019 cua UBND

quan Long Bién vé thue hién ‘Chéng rdc thai nhua” trén dia ban Quan dén nam
2020 va cac nam tiép theo.

Céc co s6 ¢6 dich vu xe dua dén, cin xdy dung quy trinh, quy dinh ro
diéu kién, trach nhiém, nghia vu cla ting thanh vién tham gia dich vu xe dua
dén, phoi hop v6i phu huynh dam bao tuyét d6i an toan cho hoc sinh trong subt
qua trinh trién khai thuc hién, theo quy dinh tai c6ng vén so 1476/UBND-
GD&DT ngay 21/8/2019 cia UBND quan Long Bién vé viéc ting cudng cong
tac bao dam an ninh, an toan truong hoc, dich vu dua dén hoc sinh. Tang cuong
phdi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh tham gia giam sat qua trinh t6 chuc
hoat dong nudi dudng tré tai cdc co s& GDMN.

Duy tri thuc hién 02 mé hinh phong chéng suy dinh dudng (MN Hong
Tién; Thach Ban)

* Thuwe hién nghiém tic qui trinh quan ly nudi duong

Thuc hién dung qui dinh vé ho s0, qui trinh, nguyén tic quan 1y nudi
dudng nhu nam hoc trude; Luu ¥ cac van dé sau:

+ Can b6 quan ly cac co s¢ GDMN can quan 1y chit ché thuc pharn cua
tré tir khau giao nhén dén khi che bién thanh cdc mén an va dua khiu phan an
clia tré vé cac 16p. Nghiém cdm vi pham khau phan &n cia tré dudi moi hinh
thire. Thuce hién nghiém tic viéc cong khai cac khoan thu, thanh toan, thyc don,
thye pham, don gia hang ngay (ké ca cac khu, diém 1¢)

+ Quan ly chat ché hop dong, phiéu xuat kho (hoa don giaoqhéng),
nghiém thu, xdc nhan theo khoéi lugng, gia thi truong (d6i v6i san phim thu
hoach tai truong) véi thuc té giao nhan thuc pham va cép nhat day du chung tir
tién @n cla tré hang ngay. Phéi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh tham gia
gidm sat qua trinh giao nhan thuc pham tai bép an ciia co s& GDMN.

+ Thu va thanh toan: Cac khoan thu ciia co s& GDMN déu phai vao sb
thu, dugc cong khai té1 100% céan bd, gido vién, nhan vién trong co s6 GDMN
va cha me hoc sinh, thu tién phai ¢6 bién lai thu theo quy dinh. Thanh toan dut
diém véi phu huynh theo nam hoc, lam bdo cdo cac khoan tién ton, chuyén vao
nam hoc sau ding qui dinh.




+ Giao nhin thue phim hang ngay (budc 1 trong kiém thuc 3 budce):
Giao nhan tryc tiép gom ca hang kho va hang tuoi song, khi nhén phai c6 du cac

thanh phan tham gia, ghi chép va ky nhan day du tai s kiém thuc ba bude. Can
ghi o thoi gian nhan lan 1, 14n 2 (néu cd).

Nguoi giao hang: Ky ban giao s6 lugng thuc pham giao cho truong.

Nguoi truc tiép ndu bep Nhan thuc pham, ghi dung sb lugng, chat lwong
thue pham dugc nhan, thoi gian nhan va ky xac nhén.

Giao vién: Ban Giam hiéu phéan cong luan phién giao vién hang ngay
kiém tra, gidm sat viéc giao nhan thuc pham va dinh luong khéu phén n cua tré,
ky xé4c nhén tai s6 kiém thuc ba budée.

Thanh tra: Tham gia kiém tra dot xuét viéc giao nhan thuc pham, ché
bién thuc phdm, chia dinh luong khau phan n cho tré, ky xac nhan.

Ké todn: Tham gia giao nhan thyc pham hang ngay va ky xdc nhan.
Nhitng don vi c6 bép an & diém 1& cach xa diém trung tam 03 km tr 1én, trudng
khu (diém) chiu trach nhiém giao nhan thuc phidm hang ngay thay ké toan.
Riéng viéc tinh khau phan #n hang ngay cua tré theo qui dinh tai cdc co s&
GDMN, do dong chi Hiéu trudng, chu truong, chi nhom tre, 16p Mau gido doc
1ap phan cong phti hop nghiép vu dao tao va tinh hinh thuc té tai don vi.

Thu kho: Thu kho chiu trach nhiém quan ly thuc phdm trong kho, ¢6 sb
theo doi xuét, nhap kho, cudi thang kiém ké. Nhép lwong thuc, thue pham dur trit
trong kho phai phu hop véi thoi gian bao quan dé dam bao chét lugng thuc
pham. Xuét thuc pham kho phai c6 phiéu xuét kho ¢6 ky duyét cia Ban Giam
hiéu, ké toan.

Luu y: Cac co s6 GDMN tuyét dbi khong phan cdng nhan vién nuéi
dudng kiém thu kho, goi thuc pham, kiém thu quy, cén doi dinh lugng thirc dn
cho tré. Khong phan cong mot nguoi vira goi thuc pham, vira tinh khau phan in
cua tre.

+ Che bién thwe phim va chia an: Ché bién ding thuc don, du dinh
lugng xuat an hang ngay cua tré. Khong dé thira, thiéu qua 03 xuét an/ngay/co
s& GDMN. Pdi véi co s& GDMN cd s0 luong tré an ban tra trén 500 xudt an,
khong dé thira, thiéu qua 5 xuat an/ngay (cong don khéng qua 5 xuét
an/tuan/thang). Thuc pham tuoi song giao nhan thira so véi dinh muc trong ngay
phai tra lai noi cung Ung, tuyét d6i khong duogc dé luu tai co s&6 GDMN.

+ Luru nghiém thire in: Luu da 24h, can c¢6 2 bo do dung luu thire n.
Thuc hién quy trinh luwu, thoi gian va ché dé bao quan trong td lanh theo ding
quy dinh. Nghiém tac thuc hién sb Kiém’ thuc Ba bude theo Quyét dinh s6
1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua B Y t€ vé viéc ban hanh "Hudng dan thuc
hién ché do kiém thuc Ba budc va luu mau thic &n doi véi co s¢ kinh doanh
dich vu an uéng".

+ To chire an trua cho cin b, gido vién, nhan vién (CBGVNV): Thuc
don, thue pham khoéng trung véi tré, ¢ du so sach quan ly d@n cong khai, minh
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bach, thanh quyét toan vao cuéi thang. Thuc phdm luu cing 1 kho véi tré pha1
dugc bao quan riéng. T6 chirc an trua cia CBGVNYV theo ca truc, khong dé giao
vién an trua tai 16p hoc, can b tri phan cong ca tryc hop ly vé thoi gian an trua
cua GV luén phién phi hop va dam bao tot viée quan 1y tré ngu trén 16p theo
quy dinh. Cac co s¢ GDMN phai dam bao 100% CBGVNV in trua tai truong,

trir truong hop dang trong thoi gian thai san hodc c6 viée dot xuit dé dam bao
cong tac vé sinh ATTP trong toan trudng.

Cac co s¢ GDMN can b tri phong danh cho nhan vién & xa khu vuc bep
an, yéu cau nhén vién nuéi dudng cat tui, thay trang phuc lao dong, di nguoi
khong xuong bép lam nhiém vu va di nguoi khong ra khoi khu vire bep cuoi
ngdy. (Déi véi cdc co sé GDMN khong co phong, can tran g bi tu cat do dung cd
nhan cho nhan vién nuéi dudng khong dé trong khu vue bép).

+ Ho so so sich: Quan ly chit ch& hop dong cung ung thuc pham; cap
nhat day du ching tir tién &n cua tré hang ngay theo thuc té giao nhén (phiéu
xuét kho, héa don giao hang...). Céc don vi sir dung phan mém quan ly nudi
dudng dugec B GDDT thAm dinh: Thyc hién quy trinh quan ly nuéi dudng theo
quy dinh. S6 tinh khau phan 3n méi ngay in riéng 1 trang, c6 du chir ky cac
thanh phan, cubi thdng dong thanh quyén, déng dau giap lai.

Phai hoan thién ching tlr tién an cla tré hang ngay theo thuc té giao nhén
thure pham cod glay xac nhan thuc pham cua nhan vién nu6i dudng (Nau chinh),
thanh quyét todn tién &n cta tré c6 thé theo tudn hodc theo thang, c6 gidy d& nghi
thanh todn cta Thu quy. Cudi thang quyét todn tién an cla tré trong thang.

Tién &n cia tré bao gdm ca tién chat dbt (khong thu riéng tién chat diy).
2. Pim bao chit lirgng biva iin

- Thyc don: Xay dung thuc don, khau phan an cho tré & céc do tudi theo
quy dinh tai Chuong trinh GDMN (luu y thyc hién dung quy dinh vé khau phan
cua tré Nha tre) dap tmg nhu cdu dinh dudng, dam bao s6 lugng bira an, thoi
gian t6 chirc bita an tai co s& GDMN. Dic biét quan tdm diéu chinh ché d an
cho tré suy dinh dudng (SDD), béo phi (BP) va to chiic cac hoat dong can thiép,
giam ty 1€ SDD, BP tai co s¢ GDMN.

+ Céc co s& GDMN tiép tuc tuyén truyén voi cha me tré pf}(”’)i hop thuc
hién nuéi dudng tré theo Thap dinh dudng hogp ly cho tré em 3-5 tudi (giai doan
2016-2020) cua Vién dinh dudng qudc gia.

+ Ty 1& dinh dudng tai trudng mam non duy tri muc: Nha tré (P: 3-20%;
L: 30-40% (Ty lI¢é L dong vat/ L thuc vat= 70% va 30%), G: 47-50%%). Mau giao
(P: 13-20%, L: 25-35%; G. 52-60%). Cac co s6¢ GDMN d‘uy tri tinh ty 1€ Ca,
B1 trong thuc don bira dn cua tré va can déi kip thoi (Nhu cau Ca doi voi tré 1-3
tuoi: 350mg/ngay/tré; madu gido 4-6 tubi: 420mg/ngay/tre; nhu cau BI doi VOi
tré 1-3 tuéi: 0.41 mg/ngay/tré; méu gido 4-6 tuéi: 0.52mg/ngay/tré); tién an tdi
thiéu 13.000d/tré/ngay.




+ Phéi hop mon an hop ly, dam bao yéu cu toi thiéu: Bita chinh ¢6 5-7
loai thuc pham. Céc truong diém, truong du diéu kién, bita chinh ¢6 trén 10 loai
thuc pham, da dang c4c mén an, cach ché bién phu hop vai tré.

- Tlep tuc trlen khai thye hién D@ an sira hoc dlrong d6i véi tré Miu
gido, tré bit dau udng sira tir ngay 06/9/2019 dén hét ngay 29/5/2020.

Chu trong cai tién cdc mén &n va ph01 hop cac mon an trong ngay hop ly,
khoa hoc. Can két hop 10 nhom thuc pham tir 04 ngudn (Chat bot duong; chat
dam; vitamin, chét khodng va chat xo; chét béo) phu hop, dam bao dinh dudng;
tang cuong rau xanh cho tré trong cac bita an chiéu, han ché t6i da sur dung thuc
pham ché bién sin, thuc pham dong lanh trong bita &n cua tré (tuyét doi khong

cho tré an ngi tang dong vdt va my t6m, khéng cho tré dn rau trdi mia) dé dam
bao VSATTP cho tré.

Dam bao du nudc uong cho tré, vé sinh va  phu hop véi thoi tiét. Co s&
GDMN str dung nude tinh khiét can xét nghiém mau nuéc dinh ki theo quy dinh
tal Thong tu so 34/2010/TT- BYT ngay 02/6/2010 cua Bo y té. Ding cdy nudc
nong phai dam bao tuyét doi an toan vé dién, nhiét d6 nudc, huéng dan tre sur
dung. Khuyen khich cac co s6 GDMN dung nudc dun soi aé ngudi cho tré udng.
Nuéc dung dé so ché nguyen liéu thuc pham, vé sinh dung cy, nau nudéng thic
an...phai duoc dinh ky kiém nghiém theo Thong tu s6 30/2012/TT-BYT ngay
05/12/2012 quy dinh vé diéu kién ATTP ddi v6i co s& kinh doanh n ubng, kinh
doanh thirc #n dudng phd.

B. CONG TAC GIAO DUC
I. Thye hién Chwong trinh giso duc mam non
1. K& hoach thdi gian nim hoc

Thoi gian thuc hién chuong trinh: 35 tudn tir ngay 09/9/2019, hoan thanh
chuong trinh vao ngay 15/5/2020, két thic nam hoc vao ngay 29/5/2020.

100% co s&¢ GDMN cong 1ap, ngoai cong lap cap nhét ndi dung sira d01
bo sung clia Chuong trinh GDMN ban hanh kém theo Van ban hop nhit sb
01/VBHN-BGDDT ngay 24/01/2017 ctia Bd Gido duc va Pao tao.

Déi véi truomg chét lugng cao (MN D6 thi Sai Pong, D6 thi Viét Hung)
trién khai thuc hién chuong trinh gido duc méam non theo quy dinh va chuong
trinh bo sung nang cao theo Quyet dinh 21/2013/QD-UBND thanh phé Ha Nai
ngdy 24/6/2013 ban hanh vé viéc bo sung chuong trinh giang day nang cao,
ngoai chuong trinh GDMN dé duoc Giam dbc So GD&DT Ha Noi phé duyét,
hang nam bo sung, chinh sira, hoan thién, ning cao chat lugng thuc hiéno chuong
trinh dé phil hop vdi chién luge phat trién, tao nén thuong hiéu riéng khing dinh
chét luong cua cac nha trudng.

Tang cuong kiém soét viéc thuc hién tmg dung phuong phap Montessori
cling céc diéu kién dam bao tai cac co s& GDMN, dic biét cac co s¢ GDMN
ngoai cong lap.




Chu trong d6i méi phuong phap, hinh thic to chirc hoat dong gido duc
linh vuc phét trién Thdm m§ cho tré mdm non theo hudng 1ong ghép, tich hop
vdi cac hoat dong gido duc khéc trong chuong trinh GDMN. Téng cuorng thuc
hién néi dung gido duc phét trién Thim my. Gido vién cin nghién ctru thiét ké,
t6 chtrc cac hoat dong phong phu, da dang, linh hoat, mtrc do kién thue, k¥ nang
tang dan theo d6 tudi va cé tinh ting dung cao vao thuc tién cudc séng cia tré,
giup tré hoc nhe nhang théng qua “choi”. Tao moi diéu kién cho tré tich cuc
hoat dong: Trai nghiém, thir nghiém, thi nghiém théng qua cac g1ac quan, quan
tdm dén ning luc c4 nhan tré. Khai thac, tan dung triét dé moi truong trong,
ngoai 16p hoc, tdng cuong cho tré tiép xuc voi thlen nhién.

100% co s6 GDMN xay dung ké hoach glao duc theo quy dinh tai tai liéu:
“Xay dung ké hoach gido duc trong cac co s0 GDMN” thang 6/2016; “Huong
dan xay dung moi truong gido dyc va td chirc hoat dong gdc trong céc co sd
GDMN?” thang 10/2016; “Boi dudng dbi méi hinh thirc 5 chiic hoat dong gido
duc linh vuc phat trién Nhén thirc, Ngon ngit, Tham m§”

Thuc hién nghiém tac Chi thi s6 2325/ CT- BGDDT ngay 28/6/2013 cua
B6 truong B GDDT vé viée chén chinh tinh trang hoc trude chuong trinh 16p
1. Cac co s6¢ GDMN trén dia ban Quén tuyét déi khong t6 chirc huéng dan tré
viét chit, khong day trudc chuong trinh 16p 1 cho tré Mam non.

2. Mt s6 qui dinh thong nhét thwe hién ké hoach giao duc tai co sé
GDMN trén dia ban quan Long Bién

2.1. Thye hién ché d6 sinh hoat mjt ngay

Trong 01 tuan Ban g1am hiéu c6 thé quy dinh thay thé hoat dong g0c, hoat
dong ngoai troi tir 1-2 lan bang té chirc hoat dong giao luu thé thao, trd choi
phét trién Véan dong dancesport, dan vii...hodc lao dong vuon truong, tham quan
trai nghiém & khu vuc truong.

2.2. Xay dung ké hoach gido duc va lru ké hoach gido duc tai nhom,
16p

- Ban giam hi€u nha truong, chu nhom tre, 16p mau gido doc lap quyét
dinh hinh thirc thuc hién xay dung ké hoach gido duc (soan bai) cia gido vién:

+ Déi voi giao vién c6 nghiép vu su pham tbt, c6 kinh nghiém xay dung
ké hoach gigo duc, t1ep tuc day cung do tudi dugc su dung bai soan cua nam hoc
truéc cho ndm hoc tiép theo (diéu chinh, b6 sung vao phan ké hoach ngay,
thang).

+ Pdi voi gido vién moi hoidc chua c6 kinh nghiém xéy dung ké~hoach
soan bai va giang day. Ban Gidm hiéu c6 ké hoach b6i dudng va hudéng dan gido
vién soan bai theo qui dinh.

- Luu ké hoach gido duc tai truong, 16p:

+ Péi véi co sé GDMN sir dung phdn mém ké hoach gido duc:




Gido vién in phan ké hoach théng dé thyc hién va cong khai véi cha me
tré dé phdi hop cham séc, gido duc tré. Phan mém hd tro luu ké hoach gido duc
cua cac 16p hang nam phuc vu cho cong tac kiém tra, kidm dinh chét luong va

cong tac quan ly. Hang ndm giao vién cép nhat, chinh sira ndi dung hoat dong
pht hop véi kha niéng tré va diéu kién cta 16p.

+ Dé6i vdi don vi khéng s dung phan mém ké hoach gido duc:

Néu gido vién c6 kinh nghiém xay dung ké hoach gi4o duc va tiép tuc day
cung do tudi duoc phép sur dung bai soan in ctia ndm trudce, diéu chinh, bd sung
vao phan ké hoach ngdy, thang (néu c0). Gido vién in phan ké hoach thang dé
thuc hién va cong khai véi cha me tré dé phdi hop cham séc, gido duc tré.

Néu gido vién méi chua c6 kinh nghlem hodc chuyén dbi lira tudi day
khac so véi ndm hoc trudc thi yéu cau gido vién soan bai va luu ké hoach giao
duc theo quy dinh.

2.3. Huéng din danh gia sy phat trién cia tré

- Tiép tuc thyc hién danh gia tré theo cong vén sO 3613/SGDDT-GDMN
ngay 28/8/2018 vé viéc huéng dan thuc hién qui che chuyén mén cép hoc mam
non nidm hoc 2018 - 2019 ‘va Huong din s6 3786/SGDDT-GDMN ngay
30/8/2019 cua S0 GD&DT vé viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén
cap hoc mam non ndm hoc 2019 - 2020;

Luu y: Cach ghi chép va luvu danh gia sy phat trién ciia tré
2.3.1. Danh gid nhan xét tré hang ngay voi 3 ndi dung:

- Trinh trang strc khoe cta tré: Ghi nhing tré c6 biéu hién bét thuong vé
strc khoe, luu trong sé nhét ky tré dén 1op.

- Trang thai cam xuc, thai d9, hanh vi va kién thc, k§ nang cua tre: Ghi
nhiing thay doi ro rét, nhung diéu can luu y dé kip thoi didu chinh ké hoach
cham séc, gido duc tré céc thang tiép theo. Luu tai phan ghi cht cta ké hoach
giao duc hang ngay.

2.3.2. Panh gid nhdn xét s tién bo tré cudi thdng/cudi chii dé:

- Céch ghi muc tiéu danh gia trong thang: Chi ghl nhitng muc tiéu (chi sd)
dé theo dai, danh gia tré trong thang vao cot doc cudi cing ctia ké hoach thang
(Phuc luc 1) (Gido vién khong phai ghi muc tiéu thuwc hién, khong phai lam
riéng bang theo doi danh gid tré theo turng thang)

- Gido vién d6i chiéu véi myc tiéu (chi s6) dé ra, ghi nhan xét, danh gi tai
phan danh gia két qua thuc hién cudi thang/chi dé trong ké hoach gido duc
thang va cap nhat két qua trong so theo doi tré.

+ Pbi voi muc tiéu c6 tong sb tré dat dudi 70% gido vién ghi nhimg vén
d& cAn quan tAm va nhiing tré chua dat duoc; tiép tuc dua muc tiéu chua dat vao
ké hoach gido duc cua thang tiép theo.
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+ Pdi véi muc tiéu co tong s6 tre dat trén 70% thi gido vién ghi nhiing tré

¢6 kha nang vugt trdi va nhiing tré can quan tdm dé rén luyén tré moi ltic, moi
noi.

2.3.3. Tong hop danh gid tré cudi méi dg tudi (thang 4):

Cach tong hop déanh gid tré: Tré dat (+); tré chua dat (-) but do; tré dat tir
70% so muc tiéu tro 1én, x€p loai chung dat (D); s6 lidu tong hop danh gia luu

vao s0 Theo ddi tré. Cé thé tong hop cic muc tiéu dinh gia hang thang hodc
tong hop 1 lin vio thang 4.

IL. Thue hién cac hoat djng khac
1. T6 chire hoat dong ngay thir Bay

Céc co s6 GDMN t chire hoat dong ngay thir Bay phai c6 su thong nhit,
thoa thuén: hoc sinh va gido vién di hoc, lam tht 7 ¢6 don tu nguyén. Phén cong
CBQL, gido vién, nhan vién phu hop, dung qu1 dinh, dam bao cong khai, minh
bach vé tai chinh. Quan tdm chim séc, nuéi dudng, t6 chic cac hoat dong 6n
luyén, vui choi, ddm bao an toan cho tré khi dén trudong, 16p.

2. T6 chirc hoat dong ngoai khoa khac

Céc co s& GDMN chi dugc phép t6 chirc hoat dong ngoai khoa nghé
thuat, thé duc thé thao, lam quen tiéng Anh khi c6 dii cac didu kién co s vat
chat, trang thiét bi, phong chirc nang r1eng biét, doi ngli gido vién co trinh do
dao tao ding chuyén nganh giang day, c6 chimg chi nghi¢p vu su pham méam
non. Cé su thong nhét trong hoi dong su pham nha trudng va duge su dong
thuén cua cha me tré (khong ép budc dwdi moi hinh thirc). T chirc cac hoat
dong khéng anh huong dén thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN cua B6
GDBT quy dinh. Mai tré tham gia hoc khong qua hai hoat dong ngoai khoa.

D6i méi ndi dung va hinh thic td chirc hoat dong ngoai khéa nhdm bb tro,
nang cao k¥ ning va phat hién, bdi dudng ning khiéu cho tré. Tang cudng hinh
thirc hoat dong ngoai 16p hoc, nham rén luyén cho tré manh dan, tu tin, nang
dong trong cac hoat dong. Chu trong boi dudng, phat trién nang khiéu cho cé
nhan tré. Kiém tra, khao sat, cam két chét lugng thuc hién chuong trinh cua
Trung tdm, sy tng ho hai long cta phu huynh hoc sinh. Cong khai chét luong
dAu ra, thoi khoa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tré duoc biét.

Yéu cdu bd tri gido vién quan ly tré chat ché khi t6 chirc hoat déng ngoai
khoa va cd lich hoat dong cu thé tai phong chirc nang. Thoa thudn véi phu
huynh vé mirc hoc phi ciia céc 16p ngoai khéa, thuc hién thu dii chi, xay dung ty
lé chi kinh phi ngoai khéa cong khai, minh bach, ding quy dinh to1 100%
CBGVNYV trong cac nha truong.

Higu truong nha truong, chu tmong, chi nhém tré, 1ép mau giao doc lép tu
thuc chiu trach nhiém toan dién vé viéc t chirc hoat dong ngoai khéa, can luu day

dt hd so cua céc don vi lién két tai truong (D& 4n, chuong trinh, hd so nhén su,
bai giang..).
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Phong GD&DT tham muu UBND Quéan hudng dén céc nha truong trong
cong tac thu chi va thyc hién quy trinh lua chon don vi lién két, chiu trach nhiém
phé duyét, cho phép cac co s GDMN lién két véi céc trung tam khi dam bao du
ning luc, diéu kién doi ngil va cam két chat luong. Tang cu.’ong cong tac kiém
tra, gidm sat to chtic cac hoat dong ngoai khoa va chu dong giai quyét nhimg
kho khén phat sinh tai cac co sé GDMN.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

Thuc hién theo van ban Huéng dan nhiém vu cong tac Thanh tra cta Bo
GD&DT, So GDDT. Tép trung cdng téc quan tri nha trudong, diy manh ky
cuong, nang cao hiéu luc quan ly.

Phong GD&DT xéy dung ké hoach kiém tra nim hoc 2019- 2020, chu
trong kiém tra viéc thyuc hién quy ché chuyén mon, quy dinh ctia Nganh va cong
tac quan ly cap phép, sau cap phép (c‘z’o: voi cdc co so GDMN ngoai cong ldp
trén dia ban Qudn). Bao cdo két qua kiém tra dén UBND Quén va UBND cac
Phuong trén dia ban Quén, thong bao két qua kiém tra ti cac co s6 GDMN.

Céc co s& GDMN cén chu trong cong tac tu kiém tra: Kiém tra cOng tac
quan ly chat luong cham soc, nudi dudng, gido duc tré, cac diéu kién co s vat
chat, trang thiét bi, doi ngi; Kiém tra céc hoat dong ngoai khoa, cho tré lam
quen tiéng Anh; Viéc phé bién, thuc hién va luu gilr cac van ban quy pham phap
luét, vdn ban chi dao ctia Nganh.

Tang cudng klem tra hoat dong cua cac co s¢ GDMN, déc biét cong tac
phéi hop kiém tra cap phép va sau cip phép_ doi voi cac co s GDMN ngoai
cong lap, khéng dé tinh trang nhom tre, 16p mau gido doc 1ép tu thyc chua dugc
cap phép hodc khong di diéu kién van ton tai, hoat dong. Kiém tra, xir ly viéc
thuc hién qui dinh treo bién tén truong, nhom 16p khong ding véi qui md, chét
lwong nhu: mam non chét luong cao, qubc té, song ngi. .

Ting cudng cong tac kiém tra thuc hién Huéng din nhiém vu nam hoc va
Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén. Céc co s¢ GDMN nghiém tic bao
c4o cac khoan thu theo quy dinh va thu thoan thuan véi PHHS thuc hién ding
quy trinh. Céac co s&¢ GDMN, ca nhan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat khi khong tuén tha cac quy dinh cua phap luat va cua Nganh.

Nam hoc 2019-2020 thuc hién ky cuong ddi véi cac nhom tré, 16p mau
gido dgc 1ap tu thuc, néng cao trach nhiém quan ly nha nuéc cua UBND Phuong
di v6i cac co sd GDMN la nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc.

D. THU'C HIEN BAO CAO PAU NAM

Cac co s6 GDMN thuc hién ché dd bao cdo thuong xuyén, dot xudt theo
thoi gian quy dinh cua S GD&DT, phong GD&DPT quan Long Bién:

+ Thoi khoéa biéu thuc hién chuong trinh GDMN.
+ Biéu mau thong ké truong diém, 16p diém céc chuyén dé (Phuc luc 2)
+ Biéu théng ké cac CSGDMN t6 chirc hoat dong ngoai khoa (phu luc 3)
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+ Biéu thong ké cdc CSGDMN c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap (Phu luc 4)

Cac truong gui cac biéu thong ké c6 cdc noi dung nhu trén vé phong
GD&DPT deé tong hop va bao cdo s& GD&PT: Trudc ngay 20/9/2019 theo dia
chi Email phong GD&DT: pgd@longbien.edu.vn

E. PHAN CONG PIA BAN: (Dinh kem)

Phong GD&DT dé nghi cac co s¢ GDMN cong lap va ngoai cong lép
trién khai Hudng dan thyc hién quy ché chuyén mén cap hoc Mam non nam hoc
2019-2020 to1 100% CBGVNYV tai co s¢ va nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: 1 KT. TRUONG PHONG

- B/c Trudng phong - dé bao cao; P[/-]m o ONG PHONG

- T6 gido vu MN- dé chi dao; } "'/"//““ D)

- Céc trudng, 16p MN- dé thuc hién; 5/ promey \” ‘
- Luu: VP, °leiropyC m\

| *

\\Ngi‘}'l'(hl Hoa

N
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PHAN CONG PHU TRACH DIA BAN NAM HOQC 2019 2020

NGUOI PHU TRACH PHUONG TRUONG CONG LAP TRUONG, LOP
. . TU THUC
Bo bé MN Bo bé Quan ly truong
MN Hépg Tién tu thuc, nhém
; ; MN Tuo6i Hoa 16p tu thuc trén
£t Lol MN Phtic Loi d?g ban céc
Ha Thi Thu Bl Giang | MN Diic Giang Phudng B6 Dé,
MN Hoa Sen Durc Giang, Gia
Gia Thuy MN Chim En Thuy, Ngoe
; MN Gia Thuy Lam, Phutc Loi.
Ngoc Lam MN Son Ca
MN Trang An Quan ly truong
Giang Bién MN DT Viét Hung tu thuc, nhém
MN Giang Bién 16p tu thuc trén
MN Ngoc Thuy dia ban cac
‘ Nguyén Thij MN Bic Cau Phuong Giang
fléig Vin Neoc Thuy VN Bc Bien Bién, Ngoc
MN Gia Thuong Thyy, Cu Khat,
Sai Pdng MN Hoa Sira ‘ Sai Dong.
MN DT Séi’Dﬁng
X MN Cu Khoi
Cu Khoi MN Hoa Phuong
. MN Thach Ban uan ly truon
gl Ban MN Ho:a Mai Sr thuc),/ nhémg
i MN Hoa Thuy tién 16p tu thuc trén
VigtHung VN Vis: Hung djabin e
MN Thuong Thanh Phuong Thach
Ngo Thi Hoa Thuong Thanh | MN Anh Sao Ban, Viét Hung, |°
MN Gia Quit Long Bién,
- MN Long Bién Thugng Thanh,
Long Bién MN Thach Cau Phuc Dong.
Phuc Dong | MN Phuc Pong
MN Téan Mai
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