
 

TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN 01 THÁNG 10 (TỪ NGÀY 4/10/2021 ĐẾN NGÀY 9/10/2021) 

 
 

T
T 

 
Họ & tên Buổi 

 
Thứ 2 

 
Thứ 3 Thứ 4 

 
Thứ 5 

 
Thứ 6 

 
Thứ 7 

 
1 

 
Đặng Thị Thanh 

Xuân 

S 

 
Trực trường 

- ND: 
+ 9h30: Họp 
tại UBND 

phường 
+ 10h30 họp 

giao ban 
BGH 
- KQ: 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Xây dựng 
Kế hoạch và 
nghị quyết 
tháng 10 

 
 

- KQ: 
 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Triển khai 
tới các tổ CĐ 

thảo luận 
chuẩn bị Hội 

nghị viên 
chức NH: 
2021-2022 

- KQ: 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Chuẩn bị 

mọi điều kiện 
CSVC để 
phục vụ 

HNCBVC 
(Dự kiến 

12/10/2021) 
- KQ: 

 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Cử GV hỗ 
trợ phường 
tiêm vắc xin 
mũi 2 toàn 

dân 
- KQ: 

 

 
 
 
 

Trực trường 
- ND: 

+ Tổng 
vệsinh 
phòng 

chống dịch 
Covid-19; 
sốt xuất 



  

C 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Hoàn thiện 
các quy chế 
để chuẩn bị 

Hội nghị viên 
chức NH: 
2021-2022 

- KQ: 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Gửi các văn 
bản dự thảo 
phục vụ Hội 
nghị CBVC 

(Các bộ phận 
liên quan gửi 
vb cho HT) 
+ Sinh hoạt 
chi bộ tháng 

10 (trực 
tuyến) 
- KQ: 

 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Triển khai 
tới các tổ CĐ 

thảo luận 
chuẩn bị Hội 

nghị viên 
chức NH: 
2021-2022 

- KQ: 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Chuẩn bị 

mọi điều kiện 
CSVC để 
phục vụ 

HNCBVC 
(Dự kiến 

12/10/2021) 
 

- KQ: 
 
 

 
Trực trường 

- ND: 
+ Cử GV hỗ 
trợ phường 
tiêm vắc xin 
mũi 2 toàn 

dân 
- KQ: 

 
 

huyết và các 
dịch bệnh 

khác. (2 đ/c 
PHT) 

 

2 Nguyễn Thị 
Hiếu 

S - ND: 
+ Làm công 
tác chuyên 

môn 
+ 10h30 họp 

giao ban 
BGH 
- KQ: 

- ND: 
+ Gửi các văn 
bản dự thảo 
phục vụ Hội 
nghị CBVC 

 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Chuẩn bị 
hồ sơ chuẩn 
bị Hội nghị 
CBCCVC 

 
- KQ: 

- ND: 
+ Chuẩn bị 

mọi điều kiện 
CSVC để 
phục vụ 

HNCBVC 
- KQ: 

- ND: 
+ Làm công 
tác chuyên 

môn 
 
 

- KQ: 

 
 
 

+ Tổng 
vệsinh 
phòng 

chống dịch 
Covid-19; 



  C - ND: 
+ Duyệt giáo 
án điện tử các 

khối 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Sinh hoạt 
chi bộ tháng 

10 (trực 
tuyến) 

+ Duyệt giáo 
án điện tử các 

khối 
- KQ: 

 
 
 

- ND: 
+ Duyệt giáo 

án điện tử 
các khối 

 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Duyệt giáo 
án điện tử các 

khối 
 

- KQ: 
 

- ND: 
+ Duyệt tin 
bài, đăng 
website 
- KQ: 

 

sốt xuất 
huyết và các 

dịch bệnh 
khác 

3 Nguyễn Thị Lan S - ND: 
+ Thực hiện 
tuyên truyền 

công tác 
phòng chống 
dịch Covid-

19 
+ 10h30 họp 

giao ban 
BGH 

- KQ 

- ND: 
+ Xây dựng 

kế hoạch 
phòng chống 

TNTT 
năm học 

2021-2022 
- KQ: 

- ND: 
+ Làm công 
tác chuyên 

môn 
 

- KQ: 

- ND: 
+ Chuẩn bị 

mọi điều kiện 
CSVC để 
phục vụ 

HNCBVC 
 

- KQ: 

- ND: 
+ Xây dựng 
KH an ninh 
trường học 
năm học 

2021-2022 
 

- KQ: 

 
 
 
 
 

+ Tổng 
vệsinh 
phòng 

chống dịch 
Covid-19; 



  C - ND: 
+ Duyệt tin 

bài đăng 
website 

 
- KQ: 

 
 

- ND: 
+ Sinh hoạt 
chi bộ tháng 

10 (trực 
tuyến) 

+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 

 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Duyệt tin 

bài đăng 
website 

 
- KQ: 

 
 
 
 

- ND: 
+ Duyệt tin 

bài đăng 
website 

 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Duyệt tin 

bài đăng 
website 

 
- KQ: 

 

sốt xuất 
huyết và các 

dịch bệnh 
khác 

 


