
 TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 05 THÁNG 12 

 (TỪ NGÀY 27/12/2021 ĐẾN NGÀY 31/12/2021) 

 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 
Trựctrường 
- ND: 
+ Chỉ đạo 
thực hiện 
công tác vệ 
sinh PCDB 
trong nhà 
trường. 
 
+ 9h00:  
họp giao 
ban BGH 
trực tuyến  
 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Tổng hợp 
thi đua cuối 
năm  
+ Tổng hợp 
đánh giá sự 
chuyên 
nghiệp của 
CBGVNV 
theo Quý. 
 
- KQ: 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
việc GV gửi 
bài, video 
kết nối với 
trẻ và PH. 
Quan tâm 
chủ đề sự 
kiện. 
 
 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
thực hiện 
phần mềm  
Gokids -Kế 
hoạch giáo 
dục. 
- KQ: 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ 8h00 : 
Tổng vệ 
sinh toàn 
trường. 
+ Hoàn 
thiện, nộp 
hồ sơ đánh 
giá sự 
chuyên 
nghiệp về 
Ban TCQU, 
PGD. (đ/c 
Hiếu) 
- KQ: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nghỉ  



C 

 
Trựctrường 
- ND: 
+ Chỉ đạo 
thực hiện 
công tác vệ 
sinh PCDB 
trong nhà 
trường. 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện và duy 
trì Wibsite 
của nhà 
trường 
 
- KQ: 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hồ sơ bộ 
phận chuyên 
môn  
 
- KQ: 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hồ sơ văn 
thư, kho 
lưu trữ.  
+ Kiểm tra 
hồ sơ bộ 
phận ké 
toán 
- KQ: 
 
 

 
Trực trường 
- ND: 
+ Kiểm tra 
hồ sơ y tế 
(đ/c Lan, 
Thu y tế). 
+ 14h30 
Họp giao 
ban HT 
(trực tuyến) 
- KQ: 
 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

 
- ND: 
+ 9h00:  
họp giao 
ban BGH 
trực tuyến 
 
- KQ: 
 
 
 
 

 
- ND: 
+ Tổng hợp 
thi đua cuối 
năm  
+ Tổng hợp 
đánh giá sự 
chuyên 
nghiệp của 
CBGVNV 
theo Quý. 
  
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện, nộp 
hồ sơ đánh 
giá sự 
chuyên 
nghiệp về 
Ban TCQU, 
PGD  
- KQ: 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 
 

 

 

 

 



 
C 

 
- ND: 
+ Duyệt bài 
học các khối 
 
- KQ: 
 
 

 
- ND: 
+ Duyệt bài 
học các khối 
  
- KQ: 

 
- ND: 
+ Duyệt bài 
học các khối 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt bài 
học các 
khối 
 
- KQ: 
 

 
- ND: 
+ Duyệt bài 
học các khối 
 
- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

 
+ 9h00:  
họp giao 
ban BGH 
trực tuyến  
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Hoàn 
thiện hồ sơ 
bổ nhiệm lại 
   
- KQ: 
 
 
 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 
 
 
 

 
- ND: 
+ Làm công 
tác CM 
 
- KQ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nghỉ 

  

C 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
- KQ: 

 

- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
- KQ: 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
 - KQ: 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
- KQ: 
 

 

 

 

 

 
- ND: 
+ Duyệt tin 
bài đăng 
website 
 
- KQ: 
 
 



 


