
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 02 THÁNG 10/2022 

 (Từ ngày 10 - ngày 15/10) 
 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ND: 
+ Kiểm tra 
công tác 
giao nhận 
TP. Quy 
trình chế 
biến tổ nuôi 
+9h30: Họp 
giao ban 
BGH  
+ Xây dựng 
kế hoạch 
thu chi NH: 
2022-2023 
 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực hiện 
QCCM của tất 
cả các bộ 
phận, các lớp. 
Dự giờ khối 
MGL 
+ Kiểm tra hồ 
sơ chuyên 
môn tổ văn 
phòng. 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
công tác giao 
nhận TP. Quy 
trình chế biến 
tổ nuôi 
+ Dự giờ 
khối NT 
- KQ: 

- ND: 
+ Kiểm tra 
việc thực 
hiện QCCM 
của tất cả 
các bộ phận, 
các lớp. Dự 
giờ khối 
MGL  
- KQ: 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 
Quy trình 
chế biến tổ 
nuôi. 
+ Kiểm tra 
soạn bài 
trên 
Gokid, 
đăng 
website 
 
- KQ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
Tông vệ 
sinh môi 
trường, 
diệt bọ 
gậy 
phòng 
chống 
dịch sốt 
xuât 
huyết 
trên địa 
bàn 
phường 
 

C 

- ND: 
+ 14h30: 
Tổ chức Lễ 
kết nạp 
đảng viên 
mới 

- ND: 
 + Kiểm tra 
hoạt động các 
phòng chức 
năng, phòng 
Mon, Phòng 
Steam, 

- ND: 
+ Rà soát mọi 
điều kiện để 
chuẩn bị đón 
đoàn kiểm 
định của Sở 
GD&ĐT 

- ND: 
+ Kiểm tra 
phòng y tế, 
hs y tế học 
đường, 
PCDB 

- ND: 
+ Dự giờ  
lớp năng 
khiếu. 
+ Tổng VS 
toàn 
trường, 



+ Dự giờ 
lớp năng 
khiếu;  
+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp TA: A1, 
A2, B1, C1, 
C2. 
 
- KQ: 
 

Kidsmart , 
phòng, chuyên 
môn 
 
KQ: 
 

+ Dự giờ lớp 
năng khiếu. 
 
- KQ: 

+ Kiểm tra 
hoạt động 
chiều các 
lớp  
 
- KQ: 

lưu ý khu 
vườn rau, 
khu vườn 
sau phòng 
VT, phát 
quang bụi 
rậm… 
 
–KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ của các 

lớp  

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

+ Chuẩn bị 

công tác tổ 

chức lễ kết 

nạp đảng 

viên mới 

KQ: 

 

 

 

- ND: 

Dự giờ Khối 

MGL 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

- ND: :  

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 

 + - KQ 

 

- ND: 

+ Làm việc 

CM tại phòng 

–KQ: 

 

- ND: 
+ Chuẩn bị 
công tác 
Khai mạc 
Hội thi 
GV, NV 
giỏi cấp 
trường 
theo KH 
 
- KQ: 

 
  
 
 
 
 
 
 
Tông vệ 
sinh môi 
trường, 
diệt bọ 
gậy 
phòng 
chống 
dịch sốt 
xuât 
huyết 
trên địa 
bàn 
phường 
 

 
C 

 

- ND: 

+ 14h30: 
Tổ chức Lễ 
kết nạp 

Làm công tác 

CM tại phòng 

 

 

- ND: 

 + Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các lớp  

- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

 

 
- ND: 
+ Tổng VS 
toàn 
trường. 
 



đảng viên 
mới 
- KQ: 

 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND  
+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

+ 9h30: Họp 

giao ban 

BGH  

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các lớp 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

- KQ: 

 

 

 

 

- ND: 

- Dự giờ 

lớp C1,C2 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
+ Trực 
trường. 
+ Tông 
vệ sinh 
môi 
trường, 
diệt bọ 
gậy 
phòng 
chống 
dịch sốt 
xuât 
huyết 
trên địa 
bàn 
phường 

 

 

C 

 

- ND: 

Tổ chức Lễ 
kết nạp 
đảng viên 
mới 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 
chiều của các 
lớp 
- KQ: 

 

 

- ND: 

+ Làm công 
tác chuyên 
môn tại 
phòng 
+ rà soát các 
khu vực có 
nước đọng để 
xử lý  
- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Làm 

công tác 

CM 

+ Tổng VS 

toàn 

trường. 

) 

- KQ: 



 

 
 


