	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2021 – 2022

Tuần: 6 (Từ ngày 11/10/2021 đến ngày 15/10/2021)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

11/10
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

T Thuỷ
	-  Hướng dẫn CMHS: Giáo dục HS thực hiện học tập tại nhà; GDTT chào mừng ngày Phụ nữ VN 20/10; TT phòng chống dịch bệnh. (Từ thứ hai đến thứ sáu. GV thực hiện linh hoạt về thời gian, hình thức tổ chức, nội dung phù hợp với CMHS, HS).

- Nộp báo cáo, tham luận hội nghị viên chức.

- 8h: KT giáo án, báo giảng tuần 6; Báo cáo tuần 5 tổ CM1,2. 
	BGH, TPT, GV

CBGVNV

BGH, TTCM 1,2


	đ/c Thảo

đ/c Thảo 

đ/c Hương 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

M Thuỷ
	- Dự bồi dường TTCM (Thứ hai, tư, sáu)
	TTCM
	đ/c Hương
	

	Thứ ba

12/10
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Mạnh
	- Chuẩn bị tổ chức Hội nghị viên chức.
	CBGVNV
	đ/c Thảo 

   
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Phượng
	- 14h: Tổ 2 SHCM

	Tổ CM 2
	đ/c Hương 


	

	Thứ tư

13/10
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Tầm
	- KT chuẩn bị tổ chức Hội nghị viên chức.
	CBGVNV
	đ/c Thảo 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Điền


	- 14h: Tổ 1 SHCM

	Tổ CM1
	đ/c Hương 


	

	Thứ năm

14/10
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

P Thuỷ
	- 8h30’: Tổ chức hội nghị viên chức năm học 2021 – 2022  
	CBGVNV
	đ/c Thảo 


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Oanh
	
	
	
	

	Thứ sáu

15/10
	S
	đ/c

MThảo
	đ/c

Linh
	- Hoàn thành hồ sơ, BC Hội nghị viên chức.

- 10h: Họp giao ban giám hiệu
	HT, CTCĐ, đ/c Trường

BGH
	đ/c Thảo

đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Thảo
	- 15h20’: Tổng vệ sinh trường lớp
	NV
	đ/c Thảo
	


Bổ sung: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

