TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP Miu s6 01_PM DGCBCCVC
TEN CO QUAN PON VI ..

DANII SACH CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HOP PONG
DANG KY THAM GIA DANH GIA, CHAM PIEM, PHAN LOAI HANG THANG TREN PHAN MEM
(Kem theo Céng van 56 -CV/... ngay .../.../2021 cua ... .... )

1- Loai hmh cia co quan, don vi: (hanh chinh, su nghiép,...).
2- Tong s6 CBCCVC va LDHD hi¢n c6 cla co quan, don vi: ... ngudi.
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NGUOI LAP DANH SACH THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(K, ghi rd ho va tén va s6 dién thoqi lién hé) (Ky, ghi r5 ho tén va déng déu)

Ho va tén ngudi Igp danh séch
Sé dién thoai lién hé: Ho va tén ngudi ky




TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP Mau sé 02_PM DGCBCCVC
TEN CO QUAN, PON VI ...

*

DANH SACH CAN BO
DANG KY THAM GIA TAP HUAN SU DUNG PHAN MEM "DANH GIA, CHAM P1EM, PHAN LOAT CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC, LAO PONG HQP PONG HANG THANG TRONG CAC CO QUAN, DON VI THUOC THANH PHO HA NOI"
(Kém theo Cong vin sé -CV/... ngay .../../2021 cua .......)

STT Ho va tén Chirc vu Pon vi cong tac Email cong vu Dién thoai di dong Trinh d§ chuyén moén Ghi cha
1
2
NGUOI LAP DANH SACH THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi rd ho va tén va s6 dién thoai lién hé) (Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
Ho va tén ngudi Igp danh sdach Ho va tén nguoi ky

Sé dién thogi lién hé:



HU ONG DAN VIEC CAP NHAT DU LIEU BAN PAU
DPOI VOI PHAN MEM PANH GIA CBCCVC

1. Cén bd cung cAp théng tin dién diy du thdng tin clia céc cn bd trong co quan minh nhu:
- Ho va tén: Ghi r8 ho va tén clia can bd ’
- Chire vu: Chirc vu clia can bd tai co quan, don vi

- Email: Bia chi hom thu cla cén b (¢ phuc vu viée gui tai khoan truy cip qua email cho can bo
va chite ning 14y lai mat khdu trong qué trinh str dung, Uu tién st dung email cong vu do TP cép).

- Tai khoan: duoc cap dé dang nhap vao hé théng theo quy udc chung cia tirng don vi, vi du
+ Nguyén Thanh Binh — UBND huyén Thach Thit: nguyenthanhbinh_thachthat
+ Hoang Vin Hoan — S Giao thong Van tai: hoangvanhoan _sogtvt

- Dién thoai di déng: Cap nhat s& dién thoai cua can b0 phuc vu viéc xac minh tai khodn, 14y lai
mét khiu.

- Tén don vi: Pién tén co quan cua cén bd

- Phong ban: Tén phong, ban thuéc co quan, don vi clia can bd
- Truong thdng tin “Vai tro™: cap nhét ding vai trd trong tmg véi chie vu cla timg can bo, cu thé:
+ Lénh dao cép trudng co quan, don vi

+ Lénh dao cip pho6 co quan, don vi

+ Trudng céc phong, ban thudc co quan, don vi

+ Ph6 céc phong, ban thudc co quan, don vi

+ Cong chire, vién chic, lao dong hop d‘éng

+ Téng hop, tham muu danh gid

+ Quan tri ctia co quan, don vi

- Trudng théng tin “La quan tri don vi™:

+ Quan tri don vi 1a can bd phu trach viéc Thém mdi, stra, x6a, phin quyén va cép lai mat khu
cho nguoi ding ctia don vi.

+Dbi v6i can bd quan tri don vi (kiém nhiém quén tri don vi) cdc cép (cAp s0, ban, nganh, cp
huyén, trudng hoc, phuong, x4, bénh vién, trung tam y té,...) danh d4u (X), c4c cén b¢ khéng phai
quén trj don vi cia don vi khong cén dién vao muc nay

- Trudng thong tin “Lanh dao phu trach nhan xét™:

+ Péi v0i cac phong, ban, don vi cd s6 Tugng céan bg > 20 ngudi, ghi tén 1anh dao cip pho phu
trach true tiép nhén xét trude khi trinh phiéu dénh gia 1én cap cé thdm quyén danh gia

+ Léanh dao cip phé cia co quan phu trdch nhan xét danh gid dbi véi cac trudng phong, ban, don
vi truc thude.

- Truong thong tin “Léanh dao dénh gia”: Ghi tén lanh dao cép trudng phu trach danh gié cudi
ciing d6i véi phiéu danh gia cia cén bd.



